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Verwenden Sie InDesign, um ansprechende Dokumente fir den Druck, die Onlineveréffentlichung oder fiir Tablet-Gerate zu erstellen und zu
publizieren. Diese Version enthélt verschiedene Verbesserungen und neue Funktionen, die lhnen eine besonders prazise Kontrolle tiber das
Design und die Typografie fur das Verdffentlichen in allen Medien bieten. Mit der Adobe Digital Publishing Suite kdnnen Sie mithilfe der bekannten
InDesign-Workflows Designs fur Tablet-Geréate gestalten und verdffentlichen.

Alternative Layouts und Liquid Layout-Seiten-Regeln geben lhnen die Mdglichkeit, Designs fiir mehrere Seitenformate, Ausrichtungen oder
Seitenverhaltnisse zu entwickeln.

. Zum Seitenanfan
Alternative Layouts ¢
Verwenden Sie alternative Layouts, wenn Sie innerhalb desselben Dokuments unterschiedliche Seitenformate fir den Druck oder fiir digitale
Publikationen bendtigen. Mit ihnen kénnen Sie verschiedene GroRRen einer Druckanzeige erstellen. Oder Sie kénnen horizontale und vertikale
Layouts fir Gerate wie das Apple iPad oder Android Tablet-Gerate gestalten.
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Alternative Layouts und das aktualisierte Seitenbedienfeld

In Verbindung mit Liquid Layouts kdnnen Sie die erforderlichen manuellen Arbeiten erheblich reduzieren, wenn Sie Layouts fiir Inhalte fur jedes
neue Seitenformat und Ausrichtung neu erstellen. AulRerdem koénnen Sie Liquid-Seiten-Regeln neu definieren, Verknupfungen zu Original-
Textabschnitten erstellen, Textformate automatisch in eine neue Formatgruppe kopieren und den intelligenten Textumfluss aktivieren, um den
Textabschnitt im neuen Seitenformat neu durchzunummerieren.

Um ein alternatives Layout zu erstellen, fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wahlen Sie ,Layout" > ,Alternatives Layout erstellen®.
« Wahlen Sie ,Alternatives Layout erstellen“ aus dem Seitenbedienfeldment aus.

Siehe auch

¢ Video zu alternativen Layouts

Zum Seitenanfang

Liquid Layouts


http://www.adobe.com/go/CHLvid60107_id_de
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Liquid Layout

Liquid Layouts erleichtern das Entwerfen von Inhalten fir mehrere Seitenformate, Ausrichtungen oder Gerate. Wenden Sie Liquid-Seiten-Regeln
an, um festzulegen, wie Objekte auf einer Seite angepasst werden, wenn Sie ein alternatives Layout erstellen und die Gréf3e, die Ausrichtung oder
das Seitenverhéltnis andern.

Verwenden Sie Liquid-Seiten-Regeln, um Layouts anzupassen, wenn Sie die Funktion ,Alternatives Layout* verwenden. Wahlen Sie das

Seitenwerkzeug Lk aus und klicken Sie auf eine Seite, um sie auszuwéhlen. Wahlen Sie dann in der Steuerungsleiste eine Liquid-Seiten-Regel
aus. Sie kdnnen auch das Liquid Layouts-Bedienfeld verwenden (,Fenster” > | Interaktiv‘ > ,Liquid Layout").

Q Mit dem Seitenwerkzeug kdnnen Sie die Ecken und die Mittelpunkte der Seite ziehen, um das Liquid Layout in der Vorschau anzuzeigen.

Weitere Informationen finden Sie unter Artikel zu alternativen Layouts.

Zum Seitenanfang

Verknupfter Inhalt

Verwenden Sie die Funktion fir verknipften Inhalt, um Seitenelemente zu duplizieren und auf anderen Seiten zu platzieren. Es werden
Verknipfungen zwischen Dokumenten und innerhalb eines Dokuments unterstiitzt. Sie kdnnen Textabschnitte, Textrahmen, Seitenelemente,
interaktive Objekte sowie Gruppen platzieren und verkniipfen. Sie kénnen Inhalte mit oder ohne die Rahmen verkniipfen, in denen diese enthalten
sind. Sie kdnnen die Verkniipfungsoptionen anpassen, um mehr Kontrolle tiber die Aktualisierung zu erlangen.

Verknipfungen sind fir alle Arten von Veréffentlichungen nitzlich — bei Veréffentlichungen auf mehreren Geraten sind sie jedoch nicht
wegzudenken. Diese Funktion wird auch bei alternativen Layouts verwendet, um die Textabschnitte in den erstellten Layouts zu verknipfen.

Um Seitenelemente zu platzieren und zu verkniipfen, kdnnen Sie wie folgt vorgehen:

« Befehl ,Platzieren und verknipfen“ (,Bearbeiten > ,Platzieren und verknupfen®)

u A
« Inhaltsaufnahme-Werkzeug E und Inhaltsplatzierungs-Werkzeug L
Weitere Informationen finden Sie unter Verknupfter Inhalt.

Einen schnellen Uberblick erhalten Sie im Video zum Thema Verkniipfter Inhalt von Lynda.com.

Inhaltsaufnahme- und Inhaltplatzierungs-Werkzeuge

Mit den Inhaltsaufnahme- und Inhaltsplatzierungs-Werkzeugen kdnnen Sie Objekte duplizieren und sie in gedffneten InDesign-Dokumenten
platzieren. Der aufgenommene Inhalt wird im Inhaltsiibertrager angezeigt. Verwenden Sie den Inhaltsiibertrager, um mehrere Seitenelemente in
und zwischen geoffneten Dokumenten einfach und schnell zu platzieren und zu verkniipfen.

Ay
Klicken Sie in der Toolbox auf L um den Inhaltstibertrager zu 6ffnen.

u ..
« Verwenden Sie das Inhaltsaufnahme-Werkzeug Efl | um ein Element auszuwahlen und es dem Ubertrager hinzuzufiigen.

-
« Verwenden Sie das Inhaltsplatzierungs-Werkzeug Efl | um Seitenelemente auf einer Seite zu platzieren.
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Inhaltsiibertrager

Siehe auch
¢ Video zu Inhaltsplatzierungs-Werkzeugen

Benutzerdefinierte Formatzuordnung
Textformate (Absatz-, Zeichen-, Tabellen-, Zellen-) oder Formatgruppen kénnen beim Verkniipfen verschiedenen Formaten zugeordnet werden.
Aktivieren Sie im Dialogfeld fur die Verkniipfungsoptionen (Verknipfungen Bedienfeld > Verkniipfungsoptionen) Benutzerdefinierte
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Formatzuordnung definieren und klicken Sie dann aufEinstellungen.

Die benutzerdefinierte Formatzuordnung erweist sich z. B. dann als praktisch, wenn Sie serifenlose Schriftarten fur digitale und Serifenschriftarten
fur gedruckte Verdffentlichungen verwenden mochten. AuBerdem konnen Sie auf Wunsch den Textstil fur horizontale und vertikale Layouts
variieren.

Aktivieren Sie im Dialogfeld ,Verknupfungsoptionen“ die Option ,Benutzerdefinierte Formatzuordnung definieren* und klicken Sie dann auf
4Einstellungen®.

Weitere Informationen finden Sie unter Artikel zu Inhaltsplatzierungs-Werkzeugen.

Lokale Anderungen beibehalten

Mit der Option ,Lokale Anderungen beibehalten* kénnen Sie verkniipften Inhalt &ndern. Haufig soll sich das verkniipfte Element geringfiigig vom
ursprunglichen Element unterscheiden. So kénnen Sie beispielsweise ein Bild platzieren und dann die Gro3e des Rahmens andern oder dem
Rahmen eine Kontur geben. AnschlieRend kénnen Sie diese Anderungen beim Aktualisieren der Verkniipfung beibehalten.

Waéhlen Sie im Dialogfeld ,Verkniipfungsoptionen* (Menii des Verkniipfungenbedienfelds) die gewiinschten Optionen unter ,Lokale Anderungen
beibehalten“ aus.
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Weitere Informationen finden Sie unter Benutzerdefinierte Formatzuordnung.

Zum Seitenanfang

Digitale Veroffentlichung

Neue Dokumentvorgaben

Beim Erstellen eines Dokuments kdnnen Sie zusatzlich zu den Web- und Druckprioritaten auch Prioritaten fur die digitale Verdffentlichung
festlegen (,Datei* > ,Neu"). Sie kénnen Grof3en (einschliellich benutzerdefinierte GréRen) und Ausrichtungen fir mehrere haufig verwendete
Geréte festlegen. Wenn Sie die Prioritét fur eine digitale Veroffentlichung auswahlen, wird das Seitenformat in Pixeln auf das Seitenformat des
ausgewahlten Geréts festgelegt. Der priméare Textrahmen ist auch aktiviert.

Wenn Sie mehr Kontrolle Uiber die Gro3e und Ausrichtung des Gerats haben méchten, erstellen Sie eine Dokumentvorgabe oder geben Sie ein
benutzerdefiniertes Seitenformat an.

Priméarer Textrahmen

Sie kénnen nun einen Textrahmen auf der Musterseite als primaren Textrahmen festlegen. Wenn Sie eine neue Musterseite auf eine Layoutseite
anwenden, fliel3t der Textabschnitt im priméren Textrahmen in den primaren Textrahmen. Priméare Textrahmen werden automatisch auf
Layoutseiten Uberschrieben, sodass Sie sie nicht mehr tUberschreiben missen, bevor Sie Text hinzufliigen.

Dieser Textabschnitt ist der primare Textfluss
der Musterseite. Klicken Sie, um den primaren
Textfluss zu deaktivieren.

Kennzeichnung ,Primarer Textrahmen*

Um einen primaren Textrahmen festzulegen, 6ffnen Sie eine Musterseite und fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie auf das Symbol nahe der linken oberen Ecke des Textrahmens.
« Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Textrahmen und wahlen Sie ,Priméarer Textrahmen®.

Hinweis: Nur ein einzelner Textrahmen kann auf einer Musterseite als primér festgelegt werden.

Textrahmeneinpassungsoptionen



Spalten mit flexibler Breite

Sie kénnen die Option ,Flexible Breite* verwenden, um bei der Anderung der GréRRe des Textranmens die Anzahl und Breite der Spalten
anzupassen. Spalten werden automatisch hinzugefiigt oder geléscht, wenn bei Anderung der GroRe des Textrahmens die maximale Spaltenbreite
erreicht ist.

Wahlen Sie im Dialogfeld ,Textrahmenoptionen“ aus der Dropdown-Liste ,Spalten” die Option ,Flexible Breite* (,Objekt‘ > ,Textrahmenoptionen®).

Dauerhafte Textrahmeneinpassungsoptionen
Die Optionen zum automatischen Anpassen der Textrahmen machen es mdglich, einen Textrahmen so einzurichten, dass seine Grofl3e
automatisch geandert wird, wenn Sie Text hinzufligen, I6schen oder bearbeiten.
Fihren Sie folgende Schritte aus, um auf die Optionen zum automatischen Anpassen der Gro3e zuzugreifen:
1. Wahlen Sie einen Textrahmen aus und klicken Sie dann auf ,Objekt‘ > , Textrahmenoptionen*
2. Klicken Sie auf GréRe automatisch anpassen.
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Optionen zur automatischen GréRenanderung

Verpacken und Preflight
Die Verpackungsfunktion (,Datei* > ,Verpacken*) beriicksichtigt jetzt Digital Publishing Suite-Assets in Folio-Uberlagerungen. Wenn Sie
Verkniipfungen aus anderen InDesign-Dokumenten platziert haben, werden diese ebenfalls eingeschlossen.

AuBerdem steht ein Preflight-Profil fir Digital Publishing zur Verfuigung (,Fenster* > ,Ausgabe“ > ,Preflight").

Feststellbare Folio Builder- und Folio Overlay-Bedienfelder

Die Folio Builder- und Folio Overlay-Bedienfelder befinden sich im Menu ,Fenster”.
« Folio Builder: Wahlen Sie ,Fenster” > ,Folio Builder.
« Folio Overlay: Wahlen Sie ,Fenster” > ,Folio Overlay*

Hinweis: In InDesign CS5.5 hiel3 das Folio Overlay-Bedienfeld ,Overlay Creator* und diese Bedienfelder konnten tber ,Fenster* >
LErweiterungen” aufgerufen werden.

Arbeitsbereich , Digitale Vertffentlichung”

Verwenden Sie den Arbeitsbereich ,Digitale Veroffentlichung”, um alle Werkzeuge und Bedienfelder anzuzeigen, die fir die Arbeit an digitalen
Veroffentlichungen erforderlich sind. Wahlen Sie den Arbeitsbereich ,Digitale Veréffentlichung” aus dem Arbeitsbereichumschalter in der
Anwendungsleiste aus.

Zum Seitenanfang

EPUB und HTML5

EPUB-Export-Workflows wurden vereinfacht, sodass Sie jetzt eine EPUB-Version fir den Export wahlen kénnen. Das Dialogfeld fir den Export als
EPUB wurde Uberarbeitet und vereinfacht.

Schauen Sie sich dieses Video von Lynda.com fiir einen kurzen Uberblick iiber den Export als EPUB an.

EPUB2-Verbesserungen
In InDesign CS6 wurden fir den EPUB2-Export einige Verbesserungen vorgenommen, um eine bessere Kontrolle und Effizienz beim Export zu
bieten. EPUB2 bleibt der vorherrschende EPUB-Standard, der von der Mehrheit der Gerate und Readern unterstutzt wird.

« Legen Sie Optionen fest, um einen Rahmen nach links oder rechts zu verschieben. Diese Optionen kénnen mithilfe der
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Objektexportoptionen festgelegt werden.

« Zusatzliche eingebundene und verankerte Textrahmenattribute werden in das CSS ubertragen: GroRe, Rahmenstil und -breite,
Fillfarbe, Abstand (Versatz am Textrahmen) und Rand (beim Textumfluss).

« Legen Sie verschiedene Werte fir die einzelnen Rander in einem EPUB fest.

» Verknupfen mit mehreren benutzerdefinierten CSS-Dateien

« Teilen Sie ein EPUB in kleinere Dateien auf. Daflr kdnnen Sie in den Absatzformaten Exporttags festlegen.

« Ein neues XHTML-Dokument wird erstellt, wenn Sie eine Verknipfung zu einer externen eBook-Coverdatei erstellen.
« Support fur die Konvertierung von InDesign-Tabellenzellenformaten in CSS im exportierten EPUB

« Die EPUB-Tabelleneinstellungen umfassen Attribute fiir die Spaltenbreite und Mindesthéhe von Zeilen.

« Benutzerdefinierte InDesign-Zeichenfolgen fur Aufzdhlungszeichen- und Nummerierungsmarken werden nun in EPUB
exportiert.

« Zuséatzliche Unterstiitzung fur die japanisches Ruby: Schriftart, GréBe und Farbe

EPUB 3
IDPF genehmigte den EPUB3 Standard im Oktober 2011. Dieses Format unterstiitzt unter anderem Audio, Video, JavaScript und vertikalen
japanischen Text. EPUB3-Export flr InDesign unterstiitzt Folgendes:
« EPUB3-Paketformat
« Verknupfen mit mehreren externen JavaScripts
« Vertikaler japanischer Text
e Audio- und Video-Tags
« Wahrend des Exports platzierte HTML- und Adobe Edge HTML-Animationen
Weitere Informationen finden Sie unter Exportieren von Inhalt ins EPUB-Format.

Hinweis: Mdglicherweise melden EPUB3-Validierer Fehler, wenn platziertes HTML oder HTML-Animationen nicht vollstandig XHTML-kompatibel
sind. Jedoch kdnnen die EPUB3-Viewer noch immer ordnungsgemaf? funktionieren. Adobe Systems kann nicht garantieren, wie sich platzierte
HTML- oder Adobe Edge HTML-Animationen in EPUB3-Viewern von Drittanbietern verhalten.

EPUB3 mit Layout

EPUB3 mit Layout ist ein experimentelles Format, das auf der Spezifikation von EPUB 3.0 basiert. Es bietet Unterstiitzung fir alternative und
adaptive Layouts, u. a. fur mehrere Spalten, Textumfluss und Liquid Layouts. Mithilfe dieser Technologie ist es mdglich, echte flexible Layouts zu
erstellen, die auf allen Geraten und BildschirmgréRen gut aussehen und Probleme beim automatischen Textfluss minimieren.

Adobe hat diese Technologie an das IDPF weitergeleitet, damit sie als Erweiterung der EPUB3-Spezifikation beruicksichtigt wird. Zum Zeitpunkt
der Veroffentlichung von CS6 gibt es keine 6ffentlich verfugbaren EPUB-Viewer, die diese Funktion unterstitzen.

HTML
Der verbesserte Export in HTML unterstutzt Folgendes:
« Externe CSS-Dateien fur Stilinformationen
« Fallbacksupport fur platziertes Video mit dem Adobe Flash Player
» Platzierte HTML- und Adobe Edge-Animationen
« Verknupfung mit mehreren benutzerdefinierten CSS-Dateien
« Verknupfung mit mehreren benutzerdefinierten externen JavaScripts

e Zum Seitenanfan
Interaktivitat e ¢

Erstellen von PDF-Formularen

Sie kénnen Formulare in InDesign entwerfen und sie direkt als PDF exportieren. InDesign unterstitzt jetzt Formularfelder und zuséatzliche
Formularaktionen. Die Bibliothek fuir Schaltflachen und Formulare (,Fenster* > Interaktiv* > ,Schaltflachen und Formulare*) enthalt Elemente, mit
denen Sie interaktive Formulare entwerfen kénnen. Sie kdnnen auch Aktivierreihenfolgen und Quickinfos angeben, ohne sie in Adobe Acrobat
nachbearbeiten zu mussen. AulRerdem werden dem exportierten PDF-Formular Tags fir die Barrierefreiheit hinzugefigt.

Schauen Sie sich das Video zum Thema Erstellen von PDF-Formularen von Lynda.com fiir einen kurzen Uberblick an.
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Bedienfeld ,Schaltflachen und Formulare* mit PDF-Formularkomponenten

1. Wahlen Sie ,Fenster* > ,Interaktiv‘ > ,Schaltflachen und Formulare“, um die Formularkomponenten anzuzeigen und sie auf
der Seite zu platzieren. Sie kdnnen sie dann wie gewlnscht andern, indem Sie benutzerdefinierte Beschriftungen,
verschiedene Farben oder andere Grof3en verwenden.

2. Wahlen Sie im Bedienfeld ,Schaltflachen und Formulare* die Option ,Aktionen”, um eine Formularaktion auf die Formularfelder
anzuwenden.

Weitere Informationen zum Hinzufligen von Formularfeldern und zum Festlegen der Aktivierreihenfolge finden Sie unter Formulare.

Exportieren interaktiver PDF-Dateien als Seiten

Ab sofort kénnen Sie interaktive PDFs entweder als Druckbbdgen oder als Seiten exportieren. Im Dialogfeld ,Exportieren als interaktive PDF*
(,Datei* > ,Exportieren”) wahlen Sie entweder,Seiten“ oder ,Druckbdgen” aus. StandardméaRig sind Druckbdgen ausgewahit.

Platzieren von Adobe Edge-Designs

Verwenden Sie das neue Web-Animations-Werkzeug Adobe® Edge, um animierte Inhalte Giber Web-Standards wie HTML5, JavaScript und CSS3
auf Ihre Websites zu bringen. Sie kénnen fir lhr Layout ein Adobe Edge-Paket verwenden, um lhr Folio oder lhren HTML-Export interaktiver zu
machen und ihnen Animationen hinzuzufigen.

« Wahlen Sie ,Datei* > ,Platzieren“ und navigieren Sie zur Datei ((OAM), um sie zu platzieren. Das Design wird platziert und
InDesign erstellt ein Standbild.

Wenn Sie die Vorschau des Folios anzeigen oder in HTML exportieren, wird das platzierte Edge-Design abgespielt.

Q Altere Versionen von Adobe Edge bieten keine Unterstiitzung fiir das Exportieren in OAM. Komprimieren Sie den Ausgabeordner und dndern
Sie die Erweiterung in OAM.

Einbetten von HTML-Ausschnitten
Sie kénnen allgemeine HTML-Elemente einbetten, wie Code fiir YouTube-Videos oder Google Maps. Sie kénnen den HTML-Code kopieren und
in InDesign einfugen.

« Wahlen Sie Objekt > HTML einfligen und fligen Sie den HTML-Code ein.

» Kopieren Sie den Code in die Zwischenablage und fiigen Sie ihn in Ihrem Layout ein.

InDesign erstellt automatisch ein Standbild. Das eingebettete Objekt ist im InDesign Layout nicht interaktiv. Exportieren Sie das Layout als HTML
oder zeigen Sie das Folio in der Vorschau an (,Datei“ > ,Folio-Vorschau“), um mit dem Objekt zu interagieren.

R Zum Seitenanfan
Verbesserung der Produktivitat e ¢

Fenster teilen

Um zwei verschiedene Layouts im selben Dokument zu vergleichen, kdnnen Sie das aktive Fenster teilen. Verwenden Sie die zwei Ansichten, um
alternative Layouts nebeneinander anzuzeigen.
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Layoutansicht teilen

« Klicken Sie in der unteren rechten Ecke des Dokumentenfensters auf die Schaltflache.
« Wahlen Sie Fenster > Anordnen > Fenster teilen

« Wahlen Sie im Layout-Menii im Seitenbedienfeld Fenster fur Layoutvergleich teilen

Zuletzt verwendete Schriftarten
Um Schriftarten schnell zu finden und Bildlauf zu reduzieren, zeigen Sie die zuletzt verwendeten Schriften oben im Schriftart-Popups an und
wabhlen Sie Schrift >Schriftart.
« Geben Sie unter ,Bearbeiten* > Voreinstellungen* > ,Eingabe“ > ,Anzahl der zuletzt verwendeten anzuzeigenden Schriftarten”
an, wie viele zuletzt verwendete Schriftarten angezeigt werden sollen.

« StandardmaRig werden die zuletzt verwendeten Schriftarten in chronologischer Reihenfolge angezeigt. Um sie in
alphabetischer Reihenfolge anzuzeigen, wahlen Sie ,Bearbeiten > ,Voreinstellungen* > ,Schrift* > ,Liste der aktuellen
Schriftarten alphabetisch sortieren®.

An Basisobjekt ausrichten
Eine weitere Mdglichkeit fir das Verteilen von Objekten ist im Ausrichtungsbedienfeld verfigbar.
1. Wahlen Sie die Objekte aus, die Sie verteilen mdchten, und wéahlen Sie im Ausrichtungsbedienfeld (,Fenster* > ,Ausrichten)
»An Basisobjekt ausrichten“ aus der Liste ,Ausrichten an“.

2. Das Basisobjekt wird mit einem dicken Rahmen angezeigt. Klicken Sie auf ein anderes Objekt, um es als Basisobjekt
auszuwabhlen.

In frihere Versionen speichern

Wenn Sie ein InDesign-Dokument in einer friheren Version 6ffnen oder es an jemanden senden mdchten, der noch keine Aktualisierung
durchgefuhrt hat, speichern Sie das Dokument im InDesign Markup Language-Format (IDML). IDML-Dateien werden von InDesign CS4 oder
héher unterstitzt. Funktionen, die von der alteren Version nicht unterstutzt werden, funktionieren nicht.

Die Option, Dokumente in friilheren Versionen zu speichern, ist jetzt in den Dialogfeldern ,Speichern“ und ,Speichern unter* verfligbar.

1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Speichern unter* aus.
2. Wahlen Sie in der Liste ,Dateityp” ,InDesign CS4 oder hoher (IDML)".

Exportieren und Prufen von Graustufen-PDFs

Ab sofort kdnnen Sie Designs als Graustufen-PDFs exportieren und prifen. Beispielsweise kdnnen Sie diese Funktion nutzen, um das Layout
schnell fur den Graustufendruck zu exportieren. Die digitale Publikation bleibt in der Vollfarbversion und Sie kénnen es vermeiden, separate
Layouts fur die Graustufen- und Farbausgabe zu verwalten.

Verwenden Sie ,Proof einrichten” (,Ansicht* >  Proof einrichten”), um die Graustufen-Proofoptionen festzulegen, und wahlen Sie eine
Punktverstarkung oder ein Grau-Gamma-Ziel aus. Nachdem Sie den Proof eingerichtet haben, wahlen Sie ,Ansicht* > ,Farbproof*, um zwischen
der Graustufen- und Farbausgabe umzuschalten.

Sie kénnen eine Graustufen-PDF-Datei auch aus InDesign exportieren. Alle Seitenelemente, unabhéngig von ihrem urspriinglichen Farbraum,
werden beim Export als PDF in Graustufen konvertiert.

1. Wahlen Sie Datei > Export und wahlen Sie Adobe PDF (Druck).

2. Klicken Sie im Dialogfeld ,Exportoptionen” auf die Registerkarte Ausgabe.

3. Wahlen Sie unter Farbkonvertierungln Zielprofil konvertieren.

4. Wabhlen Sie unter Zielprofil eine Punktverstarkung oder ein Grau-Gamma-Ziel aus.

Hinweis: Graustufen-Zielprofile stehen unter dem PDF/X-1a-Standard nicht zur Verfiigung. Der Standard unterstiitzt nur CMYK-Zielmedien.
Ahnlich unterstiitzen PDF/X-2- oder PDF/X-3-Standards keine Grau-Gamma-Ziele.

Komplexe Berechnungen in Bedienfeldern und Dialogfeldern
Sie koénnen jetzt komplexe Berechnungen innerhalb der Textfelder in Bedienfeldern und Dialogfeldern durchfihren. Geben Sie einen



mathematischen Ausdruck mit Operatoren an, z. B. 120p0/2 + 10.

Exportieren als PNG

Wenn Sie eine Auswahl oder einen Seitenbereich als Bild exportieren mochten, wahlen Sie Datei > Exportieren. Wahlen Sie anschlieRend eine
PNG-Datei aus der Liste Dateityp aus. Verwenden Sie das Dialogfeld ,Exportoptionen“, um anzugeben, was Sie exportieren mochten, und die
Exporteinstellungen festzulegen.

Verbesserungen beim Export
* SWF-Export: Das Dialogfeld Exportoptionen Dialogfeld zeigt Lizenzinformationen zu den Schriftarten an.

« Exportieren in: Das Menlelement ,Datei* > ,Exportieren in“ wurde entfernt. Alle unterstiitzten Optionen wurden in der Liste
.Dateityp” im Dialogfeld ,Exportoptionen” konsolidiert.

« Die Optionen fir den Export nach Buzzword, SVG und SVG komprimiert stehen nicht mehr zur Verfigung.

Zum Seitenanfang

Sprachunterstiitzung

Dank der globalen Adobe-Setzer und der Unterstltzung der Open-Source-HunSpell-Worterbiicher kénnen Sie in InDesign verschiedene
zusatzliche Sprachen verwenden.

Platzhaltertext mit festgelegtem Alphabet
So kdnnen Sie Platzhaltertext u. a. lateinisch, arabisch, hebraisch und chinesisch eingeben.

Driicken Sie die Steuerungstaste (Windows) bzw. die Befehlstaste (Mac OS), um die Sprache fir den Platzhaltertext festzulegen. Wéhlen Sie
Schrift > Mit Platzhaltertext fullen. Wahlen Sie ein Alphabet im Dialogfeld ,Flachenoptionen® und klicken Sie auf ,OK".

HunSpell-Verbesserungen

Fir die meisten Sprachen wird InDesign mit Open-Source-HunSpell-Wérterblichern ausgeliefert. HunSpell ist der standardmagige
Worterbuchanbieter. Zusatzliche Silbentrennungs- und Rechtschreibwérterbiicher fiir andere Sprachen kénnen Sie herunterladen von der
OpenOffice-Website.

Wahlen Sie ,Bearbeiten“ > ,Voreinstellungen“ > ,Worterbuch” und klicken Sie dann auf ,Hunspell-Infos“, um InDesign mit zusatzlichen Sprachen
zu verwenden.

Unterstitzung fir indische Sprachen

Der globale Adobe-Setzer bietet die korrekte Formgebung der Worter fir viele nichtwestliche Schriften, z. B. Devanagari. Die globalen Adobe-
Setzer in der internationalen englischen Version von InDesign unterstitzen verschiedene indische Sprachen einschlie3lich Hindi, Marathi, Gujarati,
Tamil, Punjabi, Bengali, Telugu, Oriya, Malayalam und Kannada.

Die Hunspell Rechtschreib- und Silbentrennungsworterbiicher sind im Umfang enthalten, ebenso die Adobe Devanagari-Schriftfamilie.

Aktivieren Sie den globalen Adobe-Setzer Uber ein Absatzformat (,Absatzformat > ,Ausrichtung” > ,Setzer*) oder mithilfe des Bedienfeldmenis
JAbsatz".

Legen Sie Voreinstellungen fiir indische Sprachen fest, um mit indischen Schriften zu arbeiten und um Inhalte ordnungsgeman in InDesign zu
importieren.

1. Wahlen Sie ,Fenster* >  Hilfsprogramme* > ,Skripte".

2. Doppelklicken Sie auf indicPreferences.js.

3. Offnen Sie ein neues Dokument oder starten Sie InDesign neu.

Unterstitzung fir nahéstliche Sprachen

InDesign CS6 ist auch in den Versionen fiir den Nahen Osten (ME) und Nordafrika verflgbar. Es verflgt zusatzlich tber Unterstitzung fir
Arabisch und Hebraisch und bietet verschiedene Funktionen fiir das Arbeiten mit Rechts-nach-links- und bidirektionalen Schriften sowie andere
sprachenspezifische Funktionen. Die verbesserte Funktionalitat umfasst auch die Unterstiitzung von Tabellen im Textmodus, eine verbesserte
Kashida-Ausrichtung, eine verbesserte diakritische Positionierung und weitere Verbesserungen fir den Umgang mit Text.

Weitere Informationen finden Sie unter Arbeiten mit Arabisch und Hebraisch.

. Zum Seitenanfan
Extension Manager CS6 e ¢

Mit dem Extension Manager CS6 kénnen Sie Erweiterungssatze erstellen, bearbeiten, aktivieren, importieren und exportieren. Extension
Manager CS6 unterstiitzt Folgendes:

« Installation einer Erweiterung auf Benutzerebene
« Erweiterungen fir das Suchen und Filtern


http://extensions.services.openoffice.org/de/dictionaries

« Konvertierung von MXP zu ZXP
« Unterstutzung von Erweiterungsabhangigkeit

Installation von Erweiterungen, wenn mehrere Sprachen eines Produkts installiert werden
« Weitere Informationen zu Erweiterungen anzeigen

Weitere Informationen zur Verwendung von Extension Manager CS6 finden Sie unter Extension Manager CS6

Beitrage auf Twitter™ und Facebook sind nicht Gegenstand der Bedingungen von Creative Commons.

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinie
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Neuerungen in CS 5.5

EPUBS
Benutzerfreundlichkeit und Produktivitat

Unter CS5.5 Design Standard Feature Tour auf Adobe TV finden Sie mehrere Videos, in denen Ihnen die neuen Funktionen vorgestellt werden.

Zum Seitenanfang

EPUBS

Artikel
Mithilfe von Artikeln kdnnen Sie mihelos Beziehungen zwischen Seitenelementen herstellen. Diese Beziehungen bestimmen, welche Inhalte in das
EPUB- oder HTML-Format bzw. in eine barrierefreie PDF exportiert werden sollen und wie die Inhalte anzuordnen sind.

[ Cover - _
— CoverStory laschen
T =By lane Do= > Artikeloptionen...
<Rechteck>
T <The polics of desi..,
& <Kosk.jpg> = Filr Leserichtung in PDF mit Tags verwenden

Gehe zu Objekt

T <Over the years pe...
> Feswrel
|» Fesmre2
[ Festured
[ Opinion
[ Lemers -
@« & F

Artikelbedienfeld mit dem Pullout-Meni ,Optionen®

Auswahl in ausgewshite Artikel einfagen

Dokumentinhalt in ausgewahlte Artikel einfigen

Weitere Informationen finden Sie unter Artikel (CS5.5)

Verknupfte Textabschnitte
Verknlpfte Textabschnitte in Adobe InDesign CS5.5 erleichtern die Verwaltung mehrerer Versionen des gleichen Textabschnitts bzw. des gleichen
Textinhalts in einem Dokument.

Weitere Informationen finden sie unter Verknipfter Inhalt.

Objektexportoptionen

Mit ,,Objektexportoptionen” legen Sie die Parameter fest, die beim Exportieren in unterschiedliche Formate wie EPUB, HTML oder barrierefreie
PDFs erforderlich sind. Objektexportoptionen werden auf Text- und Grafikrahmen sowie auf Gruppen angewendet. Sie werden fiir einzelne
Objekte oder Gruppen festgelegt und kénnen die globalen Exporteinstellungen auf3er Kraft setzen. Wahlen Sie ,Objekt* > ,Objektexportoptionen®.

Objektexportoptionen =]

Alternativer Text | PDF mit Tags| EPUB und HTML ‘

Benutzerdefinierte Rasterung

GroBe: Relativ zur Seitenbreite - Aufidgsung (ppi): 300 -
Format: PNG - Qualidt: | Hoch
Palette: | Flexibel (ohne Dithering) Methode: | Standard

Interlace
Benutzerdefiniertes Layout: ~Ausrichtung und Abstand -
B== 2 EHe Piel

[¥] Seitenumbruch einfigen: [EEEMEE -

Dialogfeld ,Objektexportoptionen”

Weitere Informationen finden Sie unter Objektexportoptionen (CS5.5)

Formate Export-Tags zuordnen
Bei den Absatz- und Zeichenformaten gibt es die neue Unterfunktion ,Exporttags”. Mit ,Tagsexport* kdnnen Sie angeben, wie Text mit InDesign-
Formaten bei der Ausgabe im EPUB/HTML-Format bzw. in PDFs markiert werden soll.


http://tv.adobe.com/show/cs55-design-standard-feature-tour/
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Absatzformatoptionen

Algemein - Formatname: Heading 1
Grundlegend Zeicherformate
Enveitane Zecherformace

Poston:
e Tagsexport
Tabulateren
Absstlirien
Unmbruchopionen
Siberranming Tag: h1 -
absinde

Spakenspame

Intizken und verschachiehe Formate
GREPS5t

EPUB und HTML

Kasse: |headt
[ pokument teilen (nur EPUB)
Aufzshhungszeichen und Nummerierung. Exportdetails:

Zeichenfarbe
OpenType-Funkcionen

=

Untarstsichungsoptonen
Durchezechungsoptionsn
Tagsexpart

PDF
Teg: [Automatisch] -

[¥]vorschau Abbrechen

bialogfeld LAbsatzformat“ mit Optionen fur Exporttags

Siehe Zuordnen von Formaten zu Export-Tags (CS5.5)

Integration mit Adobe Digital Publishing Suite

Um lhnen die Umsetzung von aufwandig gestalteten, interaktiven Verdéffentlichungen fiir Tablet-Gerate zu ermdglichen, bietet InDesign jetzt die
Folio Builder- und Overlay Creator-Bedienfelder. Mit diesen Bedienfeldern kdnnen Sie digitale Veroffentlichungen, sogenannte Folios, erstellen.

Folio

Benutzerdefinierter
Viewer

| . Folio
Builder
. &
e =
Authoring Produktion

Workflow in InDesign und der Digital Publishing Suite

Einen Uberblick (iber die Lésungen finden Sie unter Digital Publishing Suite — Ubersicht. Weitere Informationen zum Erstellen von digitalen
Veroffentlichungen fiir mobile Geréate finden Sie unter http://www.adobe.com/go/learn_dps_help_de

Verbesserter EPUB- und HTML-Export

InDesign CS5.5 bietet eine EPUB- und HTML-Exportlésung, die vollkommen berarbeitet wurde und den Workflow beim EPUB-Export in
verschiedener Hinsicht verbessert.

Siehe Exportieren von Inhalt ins EPUB-Format und Exportieren von Inhalt in HTML.

Einige Funktionen sind nachstehend aufgefiihrt:

« Allgemeine Exportoptionen: Definieren Sie Buchstege und legen Sie die Leserichtung anhand der Artikelreihenfolge fest.

« Bildexportoptionen: Definieren Sie die Grol3e und Auflésung von Bildern und nutzen Sie die neue Unterstiitzung fur PNG-
Bilder. Sie kénnen auch Einstellungen fir die Bildausrichtung und die Abstande vor und nach Bildern festlegen sowie
Seitenumbriiche einfligen.

« Inhaltexportoptionen: Unterteilen Sie Dokumente anhand von Absatzformaten, verwenden Sie die verbesserten
FulRnotenoptionen und entfernen Sie ,weiche" Zeilenumbriiche.
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EPUB-Exportoptionen

e Audio- und Videotags in HTML: Platzierte Audiodateien und h.264-Videodateien sind in die HTML5-Tags <audio> und <video>
eingeschlossen Immer mehr Hardware- und Softwareanbieter unterstiitzen jetzt HTML5 Audio- und Video-Tags.

» Funktionen fur Japanisch: Vertikaler Text und Ruby-Zeichen werden unterstitzt.

« Erweiterte Unterstltzung fir Unterlisten: Unterlisten, die mit den Funktionen fur automatische Aufzahlungszeichen und
automatische Nummerierung von InDesign formatiert wurden, werden als verschachtelte sortierte und nicht sortierte Listen
dargestellt.

« Tabellenkopf- und -ful3zeilen: Tabellenkopf- und -fuzeilen werden in die Formate EPUB und HTML exportiert.

« Inhaltsverzeichnis: Das InDesign-Inhaltsverzeichnis wird jetzt nicht mehr dem NCX-Manifest beigefligt, sondern beim EPUB-
Export beriicksichtigt.

« Veroffentlichungsdatum: Metadaten fur das Verdéffentlichungsdatum werden automatisch eingefiigt. Andere Daten wie der
Autorenname und Stichworter, die Sie unter ,Datei“ > ,Dateiinformationen” angeben, werden ebenfalls in die EPUB-Datei
exportiert.

Benutzerfreundlichkeit und Produktivitat Zum seltenantang

Verbesserungen fir das PDF-Format

Ab sofort wird PDF/X-4:2010 unterstutzt. PDF/X-4:2010 stimmt mit dem alteren Standard PDF/X-4:2008 uberein, lockert aber einige der
Einschrankungen hinsichtlich der Ebenenangabe in der PDF-Datei. Dank dieser Anderung ist es in InDesign CS5.5 mdglich, Ebenen in der
exportierten PDF zu erstellen und so die Kompatibilitdt mit PDF 1.6 sicherzustellen. Darliber hinaus gestattet PDF 1.6 die Verwendung der
JPEG2000-Komprimierung fur Farb- und Graustufenbilder.

Wenn Sie fur die Zertifizierung von Dateien, die Sie an Druckereien weiterleiten, bisher PDF/X-4:2008 verwendet haben, musste der Workflow
unverandert bleiben.

Hinweis: Die Adobe PDF-Standardvorgabe [PDF/X-4:2008] ist zwar weiterhin verfugbar, wurde aber auf die PDF/X-4:2010-Spezifikation
aktualisiert. Auf diese Weise wird sichergestellt, dass Ihre vorhandenen Workflows stérungsfrei bleiben.

Ziehen und Ablegen von verankerten Objekten

Es ist jetzt moglich, ein bestehendes Objekt in einen Textrahmen zu ziehen, um es zu verankern und zu verschieben. Ziehen Sie das blaue
Quadrat oben rechts an die Stelle, an der Sie das Objekt verankern mdchten.

o

In den Text ziehen, um das Objekt zu
wverankern. Bei gedriickter Umschalttaste
ziehen, um ein eingebundenes Objekt zu
erstellen, Bei gedrickter Alt-Taste ziehen,
um das Dialogfeld zu &ffnen.

Zum Verankern des Objekts ziehen Sie am blauen Quadrat

Siehe Arbeiten mit verankerten Objekten per Drag-and-Drop (CS5.5)

Bessere Unterstitzung fir PDF-Tags
Erstellen Sie barrierefreie PDFs fir Adobe Acrobat, Adobe Reader und andere Software wie Screenreader. InDesign fligt automatisch Tags fur
folgende Elemente hinzu:

« Tabellen und verschachtelte Tabellen
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Tabellen-Tags in exportierter PDF-Datei

« Listen und verschachtelte Listen
B <L>
B <Ll
{7 <Lbl>

<« «span>
B <Ll
{7 <Lbl>

@ <Span
@ <>

Listen-Tags in exportierter PDF-Datei

« Fulnoten

=) @ =Reference:=
= @ <Span=
= B
= @ <Mote >
@ <MormalParagraphatyle =

FulRnoten-Tags in exportierter PDF-Datei
» Hyperlinks

= @ <MarmalParagraphstyle =
B <Link>
=4 hyperlinks
< Link - 0BIR

Hyperlink-Tags in exportierter PDF-Datei

Hinweis: Die Tags ,THead", ,TBody" und ,TFoot* werden nur beim Export in die PDF-Version 1.5 oder hoher berticksichtigt.

Informationen zum Exportieren als PDF finden Sie unter Exportieren in PDF fiir den Druck und Erstellen interaktiver Dokumente fir PDF.

Verbesserungen fur das PDF-Format

Ab sofort wird PDF/X-4:2010 unterstitzt. PDF/X-4:2010 stimmt mit dem alteren Standard PDF/X-4:2008 uberein, lockert aber einige der
Einschrankungen hinsichtlich der Ebenenangabe in der PDF-Datei. Dank dieser Anderung ist es in InDesign CS5.5 méglich, Ebenen in der

exportierten PDF zu erstellen und so die Kompatibilitdt mit PDF 1.6 sicherzustellen. Darliber hinaus gestattet PDF 1.6 die Verwendung der
JPEG2000-Komprimierung fur Farb- und Graustufenbilder.

Wenn Sie fur die Zertifizierung von Dateien, die Sie an Druckereien weiterleiten, bisher PDF/X-4:2008 verwendet haben, musste der Workflow
unverandert bleiben.

Hinweis: Die Adobe PDF-Standardvorgabe ,[PDF/X-4:2008]" ist zwar weiterhin verfugbar, wurde aber auf die PDF/X-4:2010-Spezifikation
aktualisiert. Auf diese Weise wird sichergestellt, dass Ihre vorhandenen Workflows stérungsfrei bleiben.

Schlisselwdrter: Neuer Benutzer, Neuerungen in InDesign, Videos mit ersten Schritten
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Neuerungen in CS5

Design und Layout
Medienlibergreifendes Design
Zusammenarbeit

Benutzerfreundlichkeit und Produktivitat

Unter InDesign CS5 Feature Tour auf Adobe TV finden Sie Videos, die eine Ubersicht iiber die meisten neuen Funktionen bieten.

Zum Seitenanfang

Design und Layout
Unterschiedliche Seitenformate

Sie kdnnen Seiten mit unterschiedlichen Seitenformaten innerhalb eines Dokuments definieren. Diese Funktion ist besonders nitzlich, wenn Sie
verschiedene zusammengehdrige Designs in einer Datei verwalten mochten. So kénnen Sie z. B. Seiten fur Visitenkarten, Postkarten, Briefkopfe
und Briefumschlage in ein und dasselbe Dokument einfligen.

Wahlen Sie zum Erstellen unterschiedlicher Seitenformate mit dem Seitenwerkzeug eine Seite aus und &ndern Sie dann im Steuerungsbedienfeld
die Einstellungen. Siehe Verwenden unterschiedlicher Seitenformate.

Neues Ebenenbedienfeld

Das neue Ebenenbedienfeld von InDesign ist dem gleichnamigen Bedienfeld von lllustrator jetzt ahnlicher. Jede Ebene hat ein Einblenden-
/Ausblenden-Dreieck, mit dem die Objekte und deren Stapelreihenfolge auf der jeweiligen Ebene fiir den aktiven Druckbogen angezeigt werden
koénnen.

Standardmafig erhalten neue Seitenelemente allgemeine Namen, wie z. B. <Rechteck> und <Pfad>. Sie k6nnen die Namen beliebiger
Seitenelemente anpassen, indem Sie im Ebenenbedienfeld zweimal hintereinander mit einer kurzen Pause dazwischen auf den Namen des
Elements klicken.

Wenn Sie die Stapelreihenfolge der Objekte d&ndern mochten, ziehen Sie die Elemente an die gewiinschte Position in der Liste. Uber das
Ebenenbedienfeld kbnnen Sie auch einzelne Seitenelemente anzeigen bzw. ausblenden sowie sperren bzw. entsperren.

Siehe Ebenen.
Benutzerdefinierte Seitenformate

Benutzerdefinierte Seitenformate kénnen Sie direkt im Dialogfeld ,Benutzerdefiniertes Seitenformat“ beim Erstellen von Dokumenten entwerfen,
anstatt wie bisher eine Textdatei zu bearbeiten. Siehe Erstellen von benutzerdefinierten Seitenformaten.

Vereinfachte Transformationen

InDesign bietet einige neue Auswahl- und Transformationsfunktionen zur Vereinfachung der Objektbearbeitung.

Inhaltsauswahlwerkzeug Wenn Sie das Auswahlwerkzeug tber ein Bild bewegen, wird das Inhaltsauswahlwerkzeug als Kreis dargestellt. Mit
dem Inhaltsauswahlwerkzeug kdnnen Sie den Inhalt eines Rahmens auswahlen und verschieben, wahrend das Auswahlwerkzeug aktiviert bleibt.
Diese Funktion ersetzt in InDesign CS5 das bisherige Positionierungswerkzeug. Wenn Sie den Inhalt mit dem Rahmen drehen, wird in der Mitte
des Inhaltsauswahlwerkzeugs eine horizontale Linie angezeigt. Diese Linie spiegelt den Drehwinkel des Inhalts wider.

Das Inhaltsauswahlwerkzeug bezieht alle Rahmen innerhalb einer Gruppe mit ein. Mit dem Auswahlwerkzeug kdnnen Sie den Inhalt eines
Rahmens innerhalb der Gruppe neu positionieren.

Falls das Inhaltsauswahlwerkzeug nicht angezeigt werden soll, wenn Sie den Mauszeiger uber ein Bild bewegen, wéhlen Sie ,Ansicht* > [Extras“ >
Lnhaltsauswahlwerkzeug ausblenden®.

Siehe Auswahlen von Objekten.

Verhalten bei Doppelklick Bei einem Doppelklick mit dem Auswahlwerkzeug auf Grafiken wird nicht mehr zum Direktauswahl-Werkzeug
gewechselt. Stattdessen wird bei einem Doppelklick auf einen Grafikrahmen jetzt der Inhalt des Rahmens ausgewabhlt. Falls der Inhalt bereits
ausgewahlt ist, wird durch Doppelklicken auf den Inhalt der Rahmen des Inhalts ausgewahlt. (Bei bereits ausgewahltem Inhalt kénnen Sie auch
auf dessen umgebende Kante klicken, um den Rahmen auszuwéhlen.)

Wenn Sie innerhalb einer Gruppe auf ein bestimmtes Element doppelklicken, wird dieses Element ausgewahlt. Um erneut die ganze Gruppe
auszuwahlen, mussen Sie auf die Kante des ausgewéhlten Elements oder der Gruppe doppelklicken. In all diesen Fallen bleibt das
Auswahlwerkzeug aktiviert. So kénnen Sie Grafikrahmen und -gruppen schnell und auf einheitliche Weise auswahlen.

Hervorheben von Rahmenkanten In InDesign werden die Rahmenkanten hervorgehoben, wenn Sie das Auswahlwerkzeug uber die Elemente
auf einer Seite bewegen. So kdnnen Sie das Element, das Sie auswahlen méchten, leichter finden. Die Farbe der markierten Rahmenkante
entspricht der Farbe der Ebene, auf der sich das Objekt befindet. Gruppen werden durch eine gestrichelte Linie hervorgehoben. Diese Funktion ist
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besonders hilfreich, wenn Sie im Vorschaumodus oder bei aktivierter Option ,Rahmenkanten ausblenden* arbeiten.

Hervorheben von Pfaden und Pfadpunkten Wenn Sie das Direktauswahl-Werkzeug Uber ein Seitenelement bewegen, werden in InDesign
dessen Pfad und Pfadpunkte angezeigt. So kénnen Sie den zu bearbeitenden Pfadpunkt leichter finden. Sie mussen das Objekt nicht mehr mit
dem Direktauswahl-Werkzeug auswéahlen und dann den gewiinschten Pfadpunkt auswéhlen. Stattdessen kdnnen Sie einfach den gewiinschten
Pfadpunkt ziehen.

Drehen Ebenso wie in lllustrator miissen Sie zum Drehen eines ausgewahlten Seitenelements nicht mehr zum Drehen-Werkzeug wechseln.
Stattdessen konnen Sie einfach den Mauszeiger mit dem Auswahlwerkzeug unmittelbar auBerhalb eines Eckgriffs positionieren und ziehen, um
das Element zu drehen. Auch nach dem Ziehen bleibt das Auswahlwerkzeug aktiviert. Siehe Drehen eines Objekts mit dem Auswahl-Werkzeug.

Transformieren mehrerer ausgewahlter Elemente Sie missen mehrere Elemente nicht mehr gruppieren, damit Sie mit dem Auswahlwerkzeug
deren GroRRe andern, sie skalieren oder drehen kénnen. Stattdessen kdnnen Sie die Elemente, die Sie transformieren mochten, einfach
auswahlen. Es wird ein Transformationsbegrenzungsrahmen um die ausgewahlten Elemente angezeigt. Durch Ziehen eines Griffs &ndern Sie die
GroRe der ausgewahlten Elemente. Bei gedriickter Umschalttaste wird die GréBenanderung proportional ausgefiihrt. Bei gedriickter Strg-Taste
(Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS) werden die Elemente skaliert. Bei gedriickter Strg-Taste+Umschalttaste (Windows) bzw.
Befehlstaste+tUmschalttaste (Mac OS) wird die Skalierung proportional ausgefuhrt. Bei gedriickter Alt-Taste (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS)
werden die Transformationen vom Mittelpunkt der ausgewahlten Objekte ausgefiihrt. Siehe Transformieren von Objekten.

Dynamische Bildschirmaktualisierung In InDesign CS5 kdnnen Sie die Bildschirmaktualisierung mitverfolgen, wahrend Sie den Inhalt ziehen. In
vorherigen Versionen von InDesign mussten Sie vor dem Ziehen kurz warten, um zu sehen, wie die Darstellung des Inhalts auf dem Bildschirm
aufgebaut wurde. Sie kdnnen die Einstellung ,Dynamische Bildschirmaktualisierung” in den Voreinstellungen fir die Benutzeroberflache andern,
um das bisherige Verhalten bei der Bildschirmaktualisierung beizubehalten. Siehe Andern der Voreinstellungen fiir die Benutzeroberflache.

Vorrang fur ausgewahlte Objekte Wenn Sie eines von mehreren Uberlappenden Seitenelementen auswéahlen und zu ziehen beginnen, bleibt
dieses Objekt ausgewahlt. Um ein anderes Element auszuwahlen, klicken Sie einfach auf einen Teil des anderen Elements, der das aktuell
ausgewahlte Element nicht Uberlappt oder tberschneidet.

Dynamische Verteilung Beim Transformieren mehrerer ausgewahlter Objekte kdnnen Sie in InDesign CS5 die Gro3e des Raums zwischen den
ausgewahlten Elementen proportional &ndern, anstatt die GroRe der eigentlichen Elemente zu &ndern. Siehe Verteilen von Objekten mit
,Dynamisch verteilen®.

Neues Anordnen der Transformationswerkzeuge Die Werkzeuge ,Drehen”, ,Skalieren“ und ,Scheren” befinden sich in der Toolbox unter dem
Werkzeug ,Frei Transformieren“. Sie konnen Objekte drehen, skalieren und mit einem Scherungseffekt versehen, ohne vom Auswahlwerkzeug zu
einem anderen Werkzeug wechseln zu mussen.

Lickenwerkzeug

Mit dem Liickenwerkzeug kénnen Sie die Grol3e einer Liicke zwischen zwei oder mehr Elementen schnell anpassen. So kénnen Sie durch
direktes Bearbeiten des Leerraums mit dem Liickenwerkzeug das Layout in nur einem Schritt anpassen. Siehe Ausrichten von Objekten mit dem
Lickenwerkzeug.

Sich tber mehrere Spalten erstreckende oder in Spalten aufgeteilte Absatze

In InDesign CS5 kdnnen Sie Abséatze erstellen, die sich iber mehrere Spalten erstrecken, ohne separate Textrahmen erstellen zu missen. Sie
kénnen auch einen Absatz auf mehrere Spalten innerhalb desselben Textrahmens aufteilen. Siehe Erstellen von Absatzen, die sich tber mehrere
Spalten erstrecken oder in Spalten aufgeteilt werden.

Nicht von vorherigen trennen

Das Dialogfeld ,Umbruchoptionen® verfugt nun tber die Option ,Nicht von vorherigen trennen®, mit der Sie die erste Zeile des aktuellen Absatzes
an die letzte Zeile des vorherigen Absatzes anbinden kénnen. Siehe Absatzkontrolle durch Umbruchoptionen.

Ausgeglichene Spalten

Text, der sich in einem Textrahmen mit mehreren Spalten befindet, kdnnen Sie im Dialogfeld , Textrahmenoptionen® mit der Einstellung ,Spalten
ausgleichen* automatisch ausgeglichen auf die Spalten verteilen. Siehe Einfligen von Spalten in Textrahmen.

Vertikale Ausrichtung in nicht rechteckigen Rahmen

In friiheren Versionen von InDesign wurden die Einstellungen fir die vertikale Ausrichtung beim Anwenden eines nicht rechteckigen Textrahmens
ignoriert. In InDesign CS5 kénnen Sie sowohl die vertikale Ausrichtung als auch Eckeneffekte und andere unregelméaRig geformte Rahmen auf
Text anwenden. Siehe Vertikale Textausrichtung bzw. vertikaler Blocksatz in einem Textrahmen.

Dynamische Eckeneffekte

Klicken Sie auf das gelbe Quadrat neben der oberen rechten Ecke eines ausgewéahlten Rahmens, um Eckeneffekte auf rechteckige Rahmen
anzuwenden. Sie kdnnen jetzt sogar jeder Ecke einen anderen Eckeneffekt und einen anderen Eckenradius zuweisen. Siehe Verwenden von
dynamischen Ecken.

Farbfelder im Steuerungsbedienfeld

Sie kénnen Farbfelder direkt Uber das Steuerungsbedienfeld auf Objekte anwenden. Markieren Sie ein Objekt und wahlen Sie im
Steuerungsbedienfeld im Menu ,Flache" oder ,Kontur* das gewuinschte Farbfeld. Sie kdnnen auch das aktuell im Steuerungsbedienfeld angezeigte
Farbfeld durch Ziehen auf andere Objekte anwenden. Siehe Anwenden von Farbe.
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Verbesserte Platzierung im Raster

Beim Platzieren mehrerer Dateien kénnen Sie einfach zu ziehen beginnen und anschlieBend mit den Pfeiltasten die Anzahl der Spalten und Zeilen
der platzierten Bilder &ndern. Wenn Sie beim Ziehen die Strg-Taste (Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS) gedrtickt halten und die Pfeiltasten
driicken, kénnen Sie den Abstand der Rasterlinien andern. Siehe Platzieren mehrerer Grafiken und Erstellen von Kontaktabziigen.

Automatisches Einpassen

Wahlen Sie die Option ,Automatisch einpassen®, wenn die Grof3e des Bilds automatisch geandert werden soll, sobald Sie die Grol3e des Rahmens
andern. Siehe Automatisches Einpassen.

Zeichnen mehrerer Objekte in einem Raster

Beim Verwenden von Werkzeugen zum Erstellen von Rahmen, wie z. B. das Rechteck-Werkzeug oder das Textwerkzeug, kdnnen Sie mithilfe der
Pfeiltasten gleich gro3e Abstande zwischen den Rahmen erstellen. Siehe Zeichnen von mehreren Objekten als Raster.

Duplizieren von Objekten in ein Raster

Sie kénnen ein Raster von Objekten erstellen, wahrend Sie die Kopie eines ausgewéhlten Objekts ziehen. Siehe Duplizieren von Objekten in ein
Raster.

Dynamische Beschriftungen aus Metadaten

In InDesign CS5 kdnnen Sie mithilfe verschiedener Verfahren Beschriftungen erstellen, die auf Bildmetadaten basieren.

« Sie konnen Beschriftungen beim Platzieren von Bildern erstellen, indem Sie im Dialogfeld ,Platzieren“ das Kontrollkastchen
LStatische Beschriftungen erstellen” aktivieren.

« Sie konnen Beschriftungen aus platzierten Bildern erstellen. Legen Sie zunéchst im Dialogfeld ,Beschriftung einrichten” fest,
welche Metadaten fur das Bild einbezogen werden sollen. Geben Sie dann im Meni ,Objekt" > ,Beschriftungen® an, ob
dynamische oder statische Beschriftungen erstellt werden sollen.

« Sie konnen einem Textrahmen eine Textvariable hinzufiigen, die Metadaten des Bilds wiedergibt, das mit dem Textrahmen
gruppiert ist oder diesen berihrt.

Siehe Beschriftungen.
Mini Bridge

Mini Bridge ist eine Untergruppe von Adobe Bridge, die in InDesign als Bedienfeld bereitgestellt wird. Mit Mini Bridge kénnen Sie im Dateisystem
navigieren und Vorschauen von Dateien als Miniaturen anzeigen, ohne InDesign verlassen zu missen. Anstatt Dateien in einem Dokument zu
platzieren, kdnnen Sie die Dateien direkt per Drag-und-Drop aus Mini Bridge in InDesign ziehen. Dabei werden die durch Ziehen verschobenen
Bilder, ebenso wie beim Ziehen aus Bridge, in den Platzierungscursor geladen. AuRerdem kénnen Sie ausgewahlte Elemente in Mini Bridge
ziehen, um Snippets zu erstellen.

Verbesserte Integration von Adobe Bridge

Die Integration zwischen InDesign CS5 und Adobe Bridge CS5 wurde im Hinblick auf zwei Aspekte verbessert.

Seitenminiaturen Mit der neuen Voreinstellungsoption im Dialogfeld ,Dateihandhabung” kénnen Sie Seitenminiaturen jetzt auch von anderen
Seiten als nur der ersten Seite einer InDesign-Datei erstellen. Der Standardwert fiir die Seitenanzahl, von der Miniaturen erstellt werden kdnnen,
ist 2, doch Sie kdnnen stattdessen auch die Werte 1, 5, 10 oder ,Alle” einstellen. Sie kénnen im Vorschau-Bedienfeld von Bridge jetzt Vorschauen
der Seiten in einer INDD-Datei anzeigen. Wenn Sie eine hohere Anzahl von Miniaturseiten festlegen, kann das Speichern des InDesign-
Dokuments langer dauern. Siehe Einschlie3en von Vorschauen in gespeicherte Dokumente.

Anzeigen der Verkniipfungen in einer InDesign-Datei von Bridge aus Sie kdnnen die in einem InDesign-Dokument befindlichen
Verkniipfungen von Adobe Bridge aus anzeigen, ohne das Dokument in InDesign 6ffnen zu mussen. Dies ist beispielsweise nitzlich, wenn Sie
wissen, dass Sie ein Bild in einem InDesign-Dokument platziert haben, sich aber nicht mehr an dessen Speicherort erinnern. Navigieren Sie in
Adobe Bridge zu der InDesign-Datei und zeigen Sie dann die Miniaturen aller in der ausgewahlten InDesign-Datei platzierten Dateien an.

Siehe Verwenden von Adobe Bridge mit InDesign.

. .. . . Zum Seitenanfan
Medienubergreifendes Design ¢

Interaktive Dokumente und Prasentationen

Importieren von FLV- und MP3-Dateien Sie kénnen Video-Dateien im Flash-Videoformat (FLV- und F4V-Dateien), H.264-kodierte Dateien (z. B.
MP4-Dateien) und SWF-Dateien importieren. Aul3erdem kdnnen Sie Audio-Dateien im MP3-Format importieren. Auch altere Mediendateitypen wie
QuickTime (MOV), AVI und WMV werden weiterhin unterstutzt. SAmtliche Vorteile der Rich Media-Unterstltzung in den aktuellsten Versionen von
Acrobat, Adobe Reader und Adobe Flash Player kdnnen Sie jedoch nur bei Verwendung des FLV-, F4V-, MP4- und MP3-Formats nutzen.

Mit Adobe Media Encoder kdnnen Sie altere Mediendateitypen in das FLV-Format konvertieren. Siehe Erneutes Verknipfen von alten
Mediendateien.

Medienbedienfeld Im Medienbedienfeld kdnnen Sie Vorschauen von SWF-, FLV-, F4V-, MP4- und MP3-Dateien direkt in InDesign anzeigen. Bei
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FLV-, FAV- und MP4-Dateien kdénnen Sie ein beliebiges Bild im Video als Platzhalterstandbild auswahlen. Au3erdem kénnen Sie festlegen, welche
Steuerelemente zur Videowiedergabe fiir die Betrachter des von Ihnen erstellten interaktiven Dokuments angezeigt werden sollen. Im
Medienbedienfeld kdnnen Sie Navigationspunkte erstellen, das sind Zeitcodemarkierung, die Sie Gber Schaltflachen ansteuern kénnen. Siehe
Hinzufiigen von Filmen und Audiodateien zu Dokumenten.

Bewegungsvorgaben Im Animationsbedienfeld kdnnen Sie einem beliebigen Seitenelement eine Bewegungsvorgabe zuweisen, um schnell eine
Animation zu erstellen. Dabei handelt es sich um dieselbe Auswahl an Bewegungsvorgaben wie in Adobe Flash CS5 Professional. Dariiber hinaus
konnen alle in Flash erstellten benutzerdefinierten Bewegungsvorgaben in InDesign importiert werden, sodass Benutzer von InDesign und Flash
beim Erstellen von Animationseffekten zusammenarbeiten kénnen. Siehe Animieren eines Dokuments mit Bewegungsvorgaben.

Animationsbedienfeld Im Animationsbedienfeld kénnen Sie Animationseffekte erstellen oder bearbeiten. Dabei kénnen unterstiitzte
Animationsattribute wie ,Position”, ,Skalieren“, ,Drehen“ und ,Deckkraft* bearbeitet werden. Alle in InDesign erstellten benutzerdefinierten
Animationen kénnen Sie als Bewegungsvorgaben speichern, um sie fur andere Benutzer freizugeben.

Im Animationsbedienfeld kdnnen Sie den Zeitpunkt fur die Wiedergabe eines animierten Objekts angeben, z. B. wenn die Seite geladen oder
darauf geklickt wird. Siehe Animation.

Zeitpunktbedienfeld Im Zeitpunktbedienfeld konnen Sie die Reihenfolge fiir die Wiedergabe von animierten Objekten andern. Siehe Verwenden
des Zeitpunktbedienfelds zum Andern der Animationsreihenfolge.

Objektstatusbedienfeld Im Objektstatusbedienfeld kdnnen Sie mehrere Versionen eines Objekts erstellen. Beispielsweise kdnnen Sie ein
einzelnes Seitenobjekt mit 20 verschiedenen Status erstellen, wobei jeder Status ein anderes Foto enthélt. Jeder, der die PDF- oder SWF-Datei
offnet, kann auf die Schaltflachen ,Weiter" und ,Zurtick" klicken, um die gesamte Fotogalerie anzusehen. Siehe Erstellen von Diashows fir Objekte
mit mehreren Status.

Vorschau-Bedienfeld Im Vorschau-Bedienfeld von InDesign kénnen Sie die Interaktivitdt und Animation der aktuellen Auswabhl, des aktuellen
Druckbogens oder des gesamten Dokuments anzeigen. Darliber hinaus kdnnen Sie interaktive Elemente auch in einem Webbrowser testen. Siehe
Vorschau interaktiver Dokumente.

Pixel als MaR3einheit Unter ,Voreinstellungen“ > ,Einheiten und Einteilungen“ kénnen Sie Pixel als MaReinheit angeben. Wenn Sie in den
Bearbeitungsfeldern des Steuerungsbedienfelds, der Dialogfelder und anderer Bedienfelder dem jeweiligen Wert ,px“ hinzufigen, wird die aktuelle
MaReinheit Uberschrieben. Bei Verwendung der MaR3einheit Pixel werden Objekte und X/Y-Koordinaten an ganzen Pixelwerten ausgerichtet.
AuRerdem wird im Konturenbedienfeld die MaReinheit fiir Konturenstarke auch in Pixel geéndert. Siehe Andern der Lineale und MaReinheiten.

Konvertieren von URLs in Hyperlinks Mit dem Befehl ,URLs in Hyperlinks konvertieren“ kdnnen Sie die aktuelle Auswahl, den aktuellen
Textabschnitt oder das aktuelle Dokument nach URL-Zeichenfolgen durchsuchen, um sie in Hyperlinks zu konvertieren. Sie kdnnen den
gefundenen URLs auch ein bestimmtes Zeichenformat zuweisen. Siehe Konvertieren von URLs in Hyperlinks.

Verbesserter Export in Flash Player
Beim Exportieren von SWF-Dateien kdnnen jetzt Animations-, Video-, Audio- und Remote-Rollover-Daten mit einbezogen werden. Dariiber hinaus

kénnen Sie die endglltige Ausgabe der SWF-Datei durch verschiedene neue Optionen jetzt besser steuern. Siehe Erstellen interaktiver SWF-
Dateien (Flash) fur das Internet.

Verbesserter Export in Flash Professional

In InDesign CS5 werden Dateien, die in Flash Professional bearbeitet werden sollen, nicht mehr ins XFL-Format, sondern direkt ins FLA-Format
exportiert. Die FLA-Exportoptionen unterstiitzen Rich Media-Inhalte und bieten verschiedene Mdglichkeiten zur Handhabung von Text. Siehe
Erstellen von FLA-Dateien fur das Internet.

Verbesserter Export als interaktive PDF

In InDesign CS5 finden Sie unterschiedliche Befehle zum Exportieren von Druckdateien und PDF-Dateien.

Beim Exportieren aus InDesign CS5 in interaktive PDF-Dateien werden séamtliche Rich Media-Inhalte in die Rich Media-Anmerkungsebene
exportiert. Dies ermdglicht eine zuverlassigere Wiedergabe in Adobe Reader. Beste Ergebnisse werden mit Videodateien im FLV- oder F4V-
Format und mit Audiodateien im MP3-Format erzielt.

Fur den Export in interaktive PDF-Dateien stehen auch einige neue Optionen, z. B. fUr Erstansichten, Prasentationseinstellungen und
Seitenlibergange, zur Verfugung. Siehe Erstellen interaktiver Dokumente fir PDF.

Verbesserter XHTML-Export

Der XHTML-Export ist eine Mdglichkeit, den Inhalt eines InDesign-Dokuments zu extrahieren und an einen Web-Entwickler zu Ubergeben, der ihn
mithilfe einer Web-Anwendung wie z. B. Dreamweaver fir einen anderen Zweck aufbereiten kann. Zu den Verbesserungen von InDesign CS5
gehort die Moglichkeit, die Attribute von InDesign-Textformatierungen abzugleichen, lokale Formatierungen beizubehalten und die Reihenfolge des
Inhalts zu steuern. Den InDesign-Tabellen werden jetzt eindeutige IDs zugewiesen, auf die in Dreamweaver als Spry-Datenséatze verwiesen
werden kann. Siehe Exportieren von Inhalt in Dreamweaver (CS5).

Verbesserter JPEG-Export

Das Dialogfeld ,JPEG exportieren” enthalt verschiedene neue Optionen, darunter auch die Mdglichkeit zur Angabe des Farbraums, Verwendung
von Anschnitteinstellungen fiir Dokumente und Simulation von Uberdrucken. Siehe Exportieren in das JPEG-Format.
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Zum Seitenanfang

Zusammenarbeit

Integrierte Kommentar- und Uberpriifungsfunktion

CS Review ist ein Online-Service, der eine einfache Moglichkeit zur Freigabe von Designs bietet, damit andere Web-Benutzer Kommentare und
Anregungen abgeben kénnen. Uber das CS Review-Bedienfeld in InDesign kénnen Sie Schnappschiisse des aktuellen Dokuments in einen
Arbeitsbereich auf der Website ,Acrobat.com* hochladen. Dort kénnen andere Benutzer Kommentare hinzufiigen. Siehe Uberpriifen von InDesign-
Dokumenten.

Verfolgen von Anderungen am Text

Wenn die Funktion ,Anderungen verfolgen* aktiviert ist, werden die am Text vorgenommenen Anderungen eines jeden Benutzers verfolgt. Die
Anderungen kénnen im Textmodus (nicht jedoch in der Layoutansicht) angezeigt werden. Zu den unterstiitzten Textanderungen gehort das
Loéschen, Verschieben und Einfiigen von Text. Im Bedienfeld ,Anderungen verfolgen® kénnen Sie die am Dokument vorgenommenen Anderungen
annehmen oder ablehnen. Siehe Verfolgen und Uberpriifen von Anderungen.

Dokument-installierte Schriftarten

Alle Schriftarten, die sich in einem Dokumentschriftartenordner an demselben Speicherort wie ein getffnetes InDesign-Dokument befinden, sind fur
dieses Dokument verfiighar. Schriftarten, die von einem einzelnen Dokument installiert wurden, sind fiir andere Dokumente nicht verfigbar. Wenn
Sie ein Dokument freigeben oder auf einen anderen Computer verschieben méchten, konnen Sie mit dem Befehl ,Verpacken* einen
Dokumentschriftartenordner erstellen. Siehe Dokument-installierte Schriftarten.

Prasentationsmodus

In InDesign CS5 gibt es einen neuen Bildschirmmodus: den Prasentationsmodus. Im Prasentationsmodus sind das Anwendungsmenu und alle
Bedienfelder ausgeblendet. Sie kdnnen im Dokument vorwérts und riickwarts navigieren, indem Sie bestimmte Tasten driicken oder auf
Schaltflachen klicken. Siehe Verwenden des Prasentationsmodus.

Farbbezeichnungen fur Seitenminiaturbilder

Sie konnen jetzt im Seitenbedienfeld den Seitenminiaturen farbige Bezeichnungen zuweisen. Siehe Erstellen von Farbbezeichnungen fur
Seitenminiaturbilder.

Benutzerfreundlichkeit und Produktivitat Zum Seitenanfang

Hintergrundaufgaben

Wenn Sie grof3e Dokumente speichern oder in PDF- oder IDML-Dateien exportieren, kénnen Sie die Arbeit an dem Dokument fortsetzen. Sie
kénnen auch mehrere PDF-Exporte in eine Warteschlange im Hintergrund stellen. Im Hintergrundaufgaben-Bedienfeld (,Fenster” >
LHilfsprogramme* > | Hintergrundaufgaben®) wird der Fortschritt des Exportvorgangs angezeigt. Siehe Das Hintergrundaufgaben-Bedienfeld.

Vorubergehendes Auswéhlen von Werkzeugen per Tastaturbefehl

Sie kénnen voriibergehend zwischen dem aktuellen Werkzeug und einem anderen Werkzeug wechseln, indem Sie die Buchstabentaste des
jeweiligen Tastaturbefehls gedriickt halten. Wenn Sie die Taste driicken, wird vom aktuellen Werkzeug zum neuen Werkzeug gewechselt. Wenn
Sie die Taste loslassen, kehren Sie zum vorherigen Werkzeug zurtick. Driicken Sie beispielsweise die Taste ,U", um das Lickenwerkzeug zu
verwenden, und lassen Sie die Taste wieder los, um zum Auswahlwerkzeug zuriickzukehren. Siehe Voriibergehendes Auswahlen von
Werkzeugen.

Werkzeughinweise-Bedienfeld

Im Werkzeughinweise-Bedienfeld (,Fenster* >  Hilfsprogramme* > ,Werkzeughinweise") ist das Verhalten aller verborgenen Modifiziertasten
aufgelistet, die fur das aktuell ausgewahlte Werkzeug verfugbar sind. Siehe Anzeigen von Werkzeughinweisen.

Community-Hilfe

Die Adobe Community-Hilfe bietet Zugriff auf die gesamte Adobe-Produktdokumentation sowie auf Community-Lerninhalte und andere Lerninhalte
auf Adobe.com. Daruiber hinaus umfasst die Adobe Community-Hilfe einen AlR-basierten Viewer, der die neueste Onlinehilfe anzeigt oder
standardmaRig auf die lokale Version der Hilfe zuriickgreift, wenn eine Internetverbindung nicht verfuigbar ist.

AuRerdem finden Sie in der Community-Hilfe von Experten moderierte Kommentare und Benutzerbewertungen zur Adobe-Dokumentation sowie
Artikel aus der Wissensdatenbank, Lernprogramme und andere Inhalte.

Angeben der ersten Seitenzahl

Wenn Sie ein Dokument in InDesign CS5 erstellen, kdnnen Sie angeben, mit welcher Seitenzahl die Nummerierung auf der ersten Seite beginnen
soll. Wenn Sie bei aktivierter Doppelseitenfunktion eine gerade Zahl eingeben, beginnt das Dokument mit einem zweiseitigen Druckbogen. Nach
dem Erstellen des Dokuments kénnen Sie die erste Seitenzahl auch im Dialogfeld Dokument einrichten andern. Siehe Erstellen von neuen
Dokumenten.

Bearbeiten des Originals mehrerer ausgewahlter Elemente

Mit dem Befehl ,Original bearbeiten“ kénnen Sie mehrere Bilder in ihrer jeweiligen Bearbeitungsanwendung 6ffnen. Siehe Bearbeiten von
Originalbildmaterial.
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Neue Optionen zum Sperren von Objekten

Zum Sperren und Entsperren von Objekten kénnen Sie jetzt die Option ,Objekt” > ,Alle sperren“ oder ,Objekt* > ,Alles auf Druckbogen entsperren®
wahlen. Durch Klicken auf das Sperrsymbol kénnen gesperrte Objekte auch entsperrt werden.

Uber die neue Option ,Auswahl von gesperrten Objekten verhindern® kénnen Sie in den allgemeinen Voreinstellungen festlegen, ob gesperrte
Objekte ausgewahlt werden kénnen.

Erneutes Verknipfen von Dateierweiterungen

Erneuern Sie die Verknupfung von Dateien auf Basis der Dateierweiterung. So kdnnen Sie beispielsweise mehrere JPEG-Dateien durch TIFF-
Dateien ersetzen. Siehe Erneutes Verknipfen von Dateien mit anderen Dateierweiterungen.

Ausblenden von Objekten

Mit der Option ,Objekt* > ,Ausblenden* kdnnen Sie Objekte auf der Seite ausblenden. Ausgeblendete Objekte konnen weder gedruckt noch
exportiert oder ausgewahlt werden. Wenn alle verborgenen Objekte angezeigt werden sollen, wahlen Sie ,Objekt* > ,Alles auf Druckbogen
anzeigen®.

Dauerhaftes Aktivieren der Vorschau-Kontrollkastchen

Wenn in einem Dialogfeld das Vorschau-Kontrollkéstchen aktiviert ist, wird diese Einstellung jetzt in InDesign gespeichert, auch wenn das
Programm beendet und neu gestartet wird.

Platzieren des Cursors beim Ziehen aus Adobe Bridge

Wenn Sie in vorherigen Versionen ein Bild aus Adobe Bridge oder vom Desktop gezogen haben, wurde das Bild auf der Seite in InDesign
eingefligt und dabei ein Rahmen in der Gro3e des Bilds erstellt. In InDesign CS5 wird bei dieser Aktion jetzt der Platzierungscursor geladen, mit
dem Sie einen Rahmen in proportionaler GréRRe fur das Bild aufziehen kdnnen.

Offnen von Buchdateien im Explorer oder Finder
Das Buchbedienfeldment enthalt einen neuen Befehl, mit dem Sie ein Dokument in einem Explorer- oder Finder-Fenster anzeigen kdnnen.

Sonstige Verbesserungen

Runden von CMYK-Werten auf ganze Zahlen Im Farbbedienfeld werden die Werte des CMYK-Schiebereglers jetzt auf die nachste ganze Zahl
gerundet.

Ldschen aller Hilfslinien Das Menu ,Ansicht* >  Raster und Hilfslinien* enthalt den neuen Befehl ,Alle Hilfslinien auf Druckbogen I6schen*.

Zoomen von Dialogfeldern aus Sie kdnnen jetzt in einem Dokument mithilfe der Tastaturbefehle ein- und auszoomen, wahrend ein modales
Dialogfeld geoffnet ist. Driicken Sie Strg-Taste+— (Minuszeichen) oder Strg-Taste+= (Windows) bzw. Befehlstaste+— (Minuszeichen) oder
Befehlstaste+= (Mac OS).

Neue Standardschriftart Die Standardschriftart wurde von ,Times" (Mac OS) bzw. ,Times New Roman*“ (Windows) in die plattformiibergreifende
Schriftart ,Minion Pro Regular* geandert.

Minimieren mehrerer Verkniipfungen zu derselben Quelle In InDesign werden Verknupfungen zu Bildern, die mehrmals in einem Dokument
platziert wurden, im Verknipfungenbedienfeld auf eine einzige Zeile minimiert. Mit der neuen Option im Dialogfeld ,Bedienfeldoptionen” kénnen
Sie diese Minimierungsfunktion jetzt deaktivieren.

Speichern der Textmodus-Fensterposition Wenn Sie in InDesign ein Textmodus-Fenster schlieen und erneut 6ffnen, werden die
ursprungliche Hohe, Breite und Position des Fensters auf dem Bildschirm beibehalten.

Falzmarkierungen Wenn Sie beim Drucken von Druckbdgen die Option ,Schnittmarken“ wahlen, werden Falzmarkierungen als durchgehende
Linien gedruckt.

Umbenannte oder neu positionierte Menlibefehle Folgende Menilbefehle wurden umbenannt oder neu positioniert.
Tipp: Wahlen Sie ,Fenster” >  Arbeitsbereich” > ,[Neu in CS5]", um die Menubefehle neuer und verbesserter Funktionen hervorzuheben.

InDesign CS4 InDesign CS5

.Datei* > |Fir Digital Editions exportieren® ,Datei* >  Exportieren in“ > [EPUB*

.Datei* > Fir Dreamweaver exportieren* .Datei“ > Exportieren in“ > ,Dreamweaver"

,Objekt* >  Position sperren” ,Objekt” >, Sperren*

,Objekt* >  Position entsperren” ,Objekt” >  Alles auf Druckbogen entsperren”

,Objekt* > | Interaktiv* > ,Filmoptionen“ / ,Audiooptionen* Medienbedienfeld

,Objekt* >  Pfade > ,Punkt konvertieren > ,Linienende / ,Ecke / ,Objekt" > ,Punkt konvertieren* > ,Normal“ / ,,Eckpunkt* /

~Kurvenpunkt* / ,.Symmetrisch geglattet” LKurvenpunkt” / ,Symmetrischer Kurvenpunkt*
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Liquid Layouts und alternative Layouts | CS6

Alternative Layouts und Liquid Layout-Seiten-Regeln geben Ihnen die Méglichkeit, effizient Designs fur mehrere Seitenformate, Ausrichtungen
oder Seitenverhaltnisse zu entwickeln.

Fir das Veroffentlichen in mehreren Formaten und GréRen kénnen Sie eine Designstrategie wahlen, die am besten zu einem Projekt passt:
handgefertigt, halb- oder vollautomatisch. Der Grad der Gestaltungskontrolle verringert sich, wenn Sie sich auf automatische Workflows verlassen.
InDesign bietet verschiedene Verbesserungen fur lhre jeweils gewéhlte Strategie, um Kosten und Kontrolle ins Gleichgewicht zu bringen.

Hinweis: Automatische Liquid-Layout-basierte Veroffentlichungen sind aufgrund der Nichtverfigbarkeit von kompatiblen Viewer-Technologien
noch nicht maoglich.

Empfohlener Workflow

A. Workflow mit alternativem Layout B. Alternatives Layout und Liquid-Seiten-Regeln

SCHRITT 1: Wahlen Sie ein Zielgerat und die entsprechende GréRe und Ausrichtung aus. Erstellen Sie dann lhr priméres Layout fur alle Seiten.

SCHRITT 2: (Optional) Fiigen Sie Adobe Liquid Layout-Seitenregeln hinzu, um den Inhalt an verschiedene Seitenverhaltnisse und Gro3en
anzupassen. Liquid-Seiten-Regeln sind nutzlich, wenn Sie Inhalte fur mehrere Geréate entwickeln. Ohne Liquid-Seiten-Regeln mussen Sie fur jede
mogliche GrofRe und Ausrichtung ein eigenes Layout manuell erstellen. Siehe Liquid Layouts.

SCHRITT 3: Verwenden Sie die Funktion ,Alternatives Layout erstellen”, um neue Seiten im gleichen Dokument zu erstellen. Abhéngig vom
primaren Layout und den Liquid-Seiten-Regeln missen Sie u. U. das Layout manuell anpassen. Wiederholen Sie diesen Schritt fir jede neue
GroRe und Ausrichtung. Siehe Alternative Layouts.

Zum Seitenanfang

Liquid Layouts

Liquid Layouts

Liquid Layouts erleichtern das Entwerfen von Inhalten fir mehrere Seitenformate, Ausrichtungen oder Gerate. Wenden Sie Liquid-Seiten-Regeln



an, um festzulegen, wie Objekte auf einer Seite angepasst werden, wenn Sie alternative Layouts erstellen und die Grof3e, die Ausrichtung oder
das Seitenverhaltnis andern.

Sie kénnen unterschiedliche Regeln auf verschiedene Seiten anwenden, je nach Layout und Zielen. Es kann jedoch immer nur eine Liquid-Seiten-
Regeln gleichzeitig auf eine Seite angewendet werden. Liquid Layout ist ein allgemeiner Begriff, der bestimmte Liquid-Seiten-Regeln abdeckt:
Regeln zum Skalieren und neu Zentrieren sowie hilfslinienbasierte und objektbasierte Seiten-Regeln.

Verwenden Sie Liquid-Seiten-Regeln, um Inhalte auf die Ausgabegrof3e anzupassen.

» Layouts anpassen, wenn im gleichen Dokument mithilfe von alternativen Layouts neue Seiten erstellt werden.

« Layouts anpassen, wenn Sie vorhandene Seitenformate geandert werden. Dies ist effizienter als die vorherige
Layoutanpassungsfunktion.

Um eine Liquid-Seiten-Regel anzuwenden, wahlen Sie das Seitenwerkzeug Lk aus und klicken Sie auf eine Seite. Wahlen Sie dann in der
Steuerungsleiste eine Liquid-Seiten-Regel aus. Sie konnen auch den Befehl ,Layout* > ,Liquid Layouts" wéahlen.

Um die Auswirkungen der angewendeten Regel in der Vorschau anzuzeigen, verwenden Sie das Seitenwerkzeug, um die Seitengriffe zum Andern
der SeitengroRe zu ziehen. Wenn Sie das Werkzeug loslassen hat die Seite wieder die OriginalgroRRe.

Q Um die GroRRe der Seite zu andern, driicken Sie die Alt-Taste (Windows) bzw. die Wahltaste (Mac OS) und ziehen sie. Wenn Sie die Grof3e der
Seite mit der Maus andern, kénnen Sie jedoch die GroRe nicht so prazise einstellen. Die Einstellung der Seitengrof3e Uber die Widgets ,Hohe"
und ,Breite” in der Steuerungsleiste ist praziser.
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Liquid-Seiten-Regeln
A. Seitenwerkzeug B. Liquid-Seiten-Regeln iber Steuerungsleiste C. Seitengriffe D. Punkte fiir objektbasierte Regeln E. Liquid-Layout-Bedienfeld

Liquid-Seiten-Regeln

Sie kénnen unterschiedliche Regeln auf verschiedene Seiten anwenden. Es kann nur eine Liquid-Seiten-Regel gleichzeitig auf eine Seite
angewendet werden.

Schauen Sie sich dieses Video an, um herauszufinden, wie Sie die Regeln ,Ohne*, ,Skalieren* und ,Erneut zentrieren beim Andern der
LayoutgréBe anwenden kdnnen. Lernen Sie auch, was die Option ,Basiert auf Musterseite* bedeutet. Using basic Liquid Layout rules: Scale,
Recenter, and Based on Master (Verwenden von grundlegenden Liquid-Layout-Regeln: Skalieren, Erneut zentrieren und Basiert auf Musterseite).

Skalieren Der gesamte Inhalt auf der Seite wird als Gruppe verarbeitet, sodass bei einer Anderung der SeitengréRe alle Elemente proportional
skaliert werden. Das Ergebnis &hnelt der Letterbox und Pillarbox (anamorphe Bildaufzeichnung) beim HD-Fernsehen.


http://tv.adobe.com/watch/learn-indesign-cs6/using-basic-liquid-layout-rules-scale-recenter-and-based-on-master/
http://tv.adobe.com/watch/learn-indesign-cs6/using-basic-liquid-layout-rules-scale-recenter-and-based-on-master/
http://idiom-q-win-1/Output/Build/cq.pdf.book/cdavies/XML/de-de/Products/InDesign/CS5/Using/pdf/cq.pdf.book/html/

Sellreinveniion & something we
i Dlae way Eashibor

Sell nelnvention b somelhing we
lll endertaim, and the way Bshion
alloes us 1o dream.

Liquid-Seiten-Regeln: Skalieren

Erneut zentrieren Der gesamte Inhalt auf der Seite wird automatisch neu zentriert, unabhéngig von der Breite. Im Gegensatz zum Skalieren
behalt hier der Inhalt seine OriginalgroRe bei. Mit der Regel ,Erneut zentrieren“ kdnnen Sie durch sorgfaltige Planung und Layout ein &hnliches
Ergebnis wie Schutzbereiche bei der Videoproduktion erzielen.
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Liquid-Seiten-Regeln: Erneut zentrieren

Hilfslinienbasiert Hilfslinien definieren eine gerade Linie Uber der Seite, woran sich der Inhalt anpassen kann.
« Es kdnnen Leerrdume hinzugefigt werden.
« Die Grof3e der Textrahmen wurde geandert und der Text wird neu umflossen (jedoch nicht skaliert).
« Die GrofRe von Rahmen fir platzierte Grafiken sowie die Beschnittabmessungen des umgebenden Rahmens werden geandert.

Um eine Liquid-Hilfslinie hinzuzufiigen, wahlen Sie zuerst das Seitenwerkzeug aus und ziehen Sie dann die Hilfslinien aus dem Lineal.
Hilfslinienbasierte Regeln ahneln der 3-Slice- und 9-Slice-Skalierung in Illustrator, Fireworks und Flash. Schauen Sie sich dieses Video unter
Anwenden von hilfslinienbasierten Liquid-Layout-Regeln an.

Q Um eine Linealhilfslinie in eine Liquid-Hilfslinie zu konvertieren, wahlen Sie das Seitenwerkzeug aus und klicken Sie auf der Hilfslinie auf das

Symbol zum Konvertieren in eine Liquid-Hilfslinie. Die Liquid-Hilfslinie wird als gestrichelte Linie dargestellt, wahrend eine Linealhilfslinie eine
durchgezogene Linie ist.
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Liquid-Seiten-Regeln: Hilfslinienbasiert
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Objektbasiert Sie kénnen das Liquid-Verhalten fur Grof3e und Position relativ zum Seitenrand fur jedes Objekt als fixiert oder relativ festlegen

« Jede Seite der Bounding-Box bzw. des Rahmens eines Objekts kann entweder fixiert werden oder relativ zum entsprechenden

Seitenrand sein. Beispielsweise kann die linke Seite des Rahmens nur in Relation zum linken Rand der Seite festgelegt
werden.

« Die Hohe und Breite konnen entweder mit einem festen Wert definiert oder relativ zur Seite angepasst werden.

Schauen Sie sich dieses Video unter Anwenden von objektbasierten Liquid-Layout-Regeln an.

L e e “-I - i
- d rr i - - foe war Lo |
l! ST L e

= ¥ i -
A—— || =
= = ey
iy

Il

e E— P

Liquid-Seiten-Regeln: Objektbasiert

. Zum Seitenanfan
Alternative Layouts ¢
Verwenden Sie alternative Layouts, wenn Sie innerhalb desselben Dokuments unterschiedliche Seitenformate fiir den Druck oder fur digitale

Publikationen bendtigen. Mit ihnen kénnen Sie verschiedene Gré3en einer Druckanzeige erstellen. Oder Sie kdnnen horizontale und vertikale
Layouts fur Gerate wie das Apple iPad oder Android Tablet-Geréate gestalten.
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Alternative Layouts und Seitenbedienfeld

In Verbindung mit Liquid Layouts kénnen Sie die erforderlichen manuellen Arbeiten erheblich reduzieren, wenn Sie Layouts fiir Inhalte fur jedes
neue Seitenformat und Ausrichtung neu erstellen.

Einen kurzen Uberblick erhalten Sie im Video Alternate Layouts (Alternative Layouts) von Lynda.com.

Erstellen von alternativen Layouts
Um ein alternatives Layout zu erstellen, fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
e Wahlen Sie ,Layout* > ,Alternatives Layout erstellen*.

« Wahlen Sie ,Alternatives Layout erstellen“ aus dem Seitenbedienfeldment aus.
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Alternatives Layout erstellen

lamme:
Von Quelseiten: Pad V -
Seitenformat: iPad -
Breite: = 1024 px Ausrichtung:

Hohe: = |768 px

Optionen

Liquid-Seiten-Regel: Vorhandene beibehzlten -
Textabschnitte verkniipfen
Textformat in neue Formatgruppe kopieren
Inteligenter Textumfluss

Alternative Layouts erstellen

Legen Sie im Dialogfeld ,Alternative Layouts erstellen” folgende Optionen fest:

Name Geben Sie den Namen des alternativen Layouts an.
Von Quellseiten Wahlen Sie das Quelllayout aus, in dem sich der Inhalt befindet.
Seitenformat Wahlen Sie ein Seitenformat aus oder geben Sie eine benutzerdefinierte Grofe fiir das alternative Layout ein.

Breite und Hohe Diese Felder zeigen die GroR3e des alternativen Layouts an. Sie kénnen lhre eigenen Werte eingeben, dadurch wird jedoch das
LSeitenformat” in ,Benutzerdefiniert* gedndert.

Ausrichtung Wahlen Sie eine Ausrichtung fuir das alternative Layout aus. Wenn Sie zwischen ,Hochformat* und ,Querformat” wechseln, werden
die Werte fir Hohe und Breite aktualisiert.

Liquid-Seiten-Regel Wahlen Sie eine Liquid-Seiten-Regeln aus, die auf das alternative Layout angewendet werden soll. Wahlen Sie
sVorhandene beibehalten aus, um die auf die Quellseiten angewendeten Liquid-Seiten-Regeln zu tbernehmen. Wéhlen Sie eine andere Regel
aus, um neue Liquid-Seiten-Regeln anzuwenden.

Textabschnitte verkntpfen Aktivieren Sie diese Option, um Objekte zu platzieren und mit den urspriinglichen Objekten im Quelllayout zu
verknupfen. Wenn Sie das urspriingliche Objekt aktualisieren, ist es einfacher, Aktualisierungen fiir verkniipfte Objekte zu verwalten. Siehe
Verknupfter Inhalt.

Textformat in neue Formatgruppe kopieren Aktivieren Sie diese Option, um alle Textformate zu kopieren und in einer neuen Gruppe zu
platzieren. Diese Option ist niitzlich, wenn Sie die Textformate zwischen verschiedenen Layouts variieren mussen.

Intelligenter Textumfluss Aktivieren Sie diese Option, um alle harten Zeilenumbriche und andere Formatabweichungen vom Text zu entfernen.

Beitréage auf Twitter™ und Facebook sind nicht Gegenstand der Bedingungen von Creative Commons.
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Formulare | CS6

Formular-Workflow

Sie kénnen Formulare in InDesign entwerfen und sie direkt als PDF exportieren. InDesign unterstiitzt jetzt Formularfelder und zuséatzliche
Formularaktionen. Die Bibliothek fiir Schaltflachen und Formulare (,Fenster‘ > Interaktiv* > ,Schaltflachen und Formulare®) enthalt
Formularelemente, mit denen Sie interaktive Formulare entwerfen kénnen.

Mit InDesign kénnen Sie einfache Formulare erstellen, ohne das PDF-Dokument nach der Veréffentlichung in Acrobat nachbearbeiten zu missen.
Innerhalb der Dokumentseiten kénnen Sie einfache Formularelemente einfiigen. Allgemeine Feldtypen wie Textfelder, Optionsfelder,
Kontrollkéstchen oder Signaturen werden unterstitzt. Au3erdem kdnnen Sie Aktionen hinzuftigen, um das Formular per E-Mail zu versenden oder
um es zu drucken.

Ergéanzend zum grundlegenden Design kdnnen Sie auch die kreativen Mdglichkeiten in InDesign nutzen, um lhrem Formular eine personliche Note
zu verleihen.
« Flgen Sie den PDF-Formularfeldern durchgehende Konturen und Flachen hinzu.

« Flgen Sie benutzerdefinierte Status (,Ein“, ,Aus“ und ,Cursor dartber") fir Schaltflachen, Kontrollkastchen und Optionsfelder
hinzu.

» Legen Sie den Schriftgrad fur Texteingabefelder fest.

Wenn Sie beispielsweise Kreditkartenangaben erfassen, kénnten Sie die Kreditkarten-Symbole als Optionsfelder verwenden und dem jeweils
ausgewahlten Status ein anderes Bild zuweisen.

Um Workflows flr erweiterte Formulare zu nutzen, kdnnen Sie das Basisformular exportieren und es dann in Adobe Acrobat weiter bearbeiten.

. .. . Zum Seitenanfan
Hinzufiigen eines Formularfelds e ¢

Verwenden Sie das Bedienfeld ,Schaltflachen und Formulare®, um dem Layout Formularfelder hinzuzufigen. Die Verfahren zum Hinzufligen
interaktiver Formularfelder sind dieselben wie beim Hinzufligen von Schaltflachen. Sie miissen also keine neuen Verfahren lernen. Sie kdnnen ein
Formular erstellen, das in Adobe Reader oder Adobe Acrobat funktioniert. Mit InDesign kénnen Sie ansprechende Formulare erstellen, die Sie in
Acrobat so normalerweise nicht gestalten kdnnten.

£ Schaltflichen und Formulare =

wrollkSstchen
Kombinationsfeld
Listenferd
Optionseid
Unterschrifrsfeld
Textfeld

I

Bis zum Auslsen ausgeblendet

7 PDF-Optionen

Beschraibung:

Druckbar

= o G
Bedienfeld ,Schaltflachen und Formulare*

1. Platzieren Sie einen Rahmen an der Stelle, an der Sie das Formularfeld platzieren méchten.
2. Offnen Sie das Bedienfeld ,Schaltflachen und Formulare® (,Fenster® > ,Interaktiv‘ > ,Schaltflachen und Formulare®).

3. Wahlen Sie den Rahmen aus. Wahlen Sie anschlieBend aus der Liste ,Typ* einen Formularelementtyp aus. Alternativ kdnnen
Sie mit der rechten Maustaste auf einen Rahmen klicken und ,Interaktiv‘ > ,In [...] umwandeln* wahlen.

4. Geben Sie einen Namen fur das Formularfeld ein. Um eine Optionsfeldgruppe zu erstellen, miissen alle einzelnen
Schaltflachen denselben Namen haben.

5. Wahlen Sie ein Ereignis aus und flgen Sie die damit zu verknlpfenden Aktionen hinzu. Aktionen wie ,Formular I6schen®,
L~Formular drucken” und ,Formular senden” wurden hinzugefiigt. Geben Sie fir die Aktion ,Formular senden” die URL im
Format mailto:xyz@example.com an.

6. Bei Optionsfeldern, Kontrollkastchen oder Schaltflachen: Legen Sie Erscheinungsbild-Attribute fur die verschiedenen Status
fest. InDesign flgt den verschiedenen Status Standardgrafiken hinzu, doch Sie kénnen auch Ihre eigenen hinzufiigen.

7. Legen Sie die PDF-Optionen fest:



« Beschreibung: Der eingetragene Wert wird als Quickinfo angezeigt und fur das Erstellen von barrierefreien Formularen
verwendet.

« Schaltflachenwert: Dieser Wert entspricht dem Exportwert in Acrobat und kann auch verwendet werden, um ein
Optionsfeld in einer Gruppe in einem barrierefreien Formular zu identifizieren.

Zum Seitenanfang

Festlegen der Aktivierreihenfolge

Zum Erstellen benutzerfreundlicher und barrierefreier Formulare ist es erforderlich, eine geeignete Aktivierreihenfolge zuzuweisen. So kdnnen die

Benutzer durch die Formularfelder navigieren, ohne ein Zeigegerat zu verwenden. Durch Driicken der Tabulatortaste wird der Fokus auf das
nachste logische Feld verschoben.

Es gibt zwei Methoden, um die Aktivierreihenfolge in einem mit Tags versehenen PDF-Dokument festzulegen:

« Verwenden Sie das Artikelbedienfeld (,Fenster* > ,Artikel“), um eine benutzerdefinierte Aktivierreihenfolge festzulegen.
« Wahlen Sie ,Objekt* > ,Interaktiv‘ > ,Aktivierreihenfolge festlegen®.

Verwenden von Artikeln, um die Aktivierreihenfolge festzulegen

E

~ Tab Order -
Name ficki
Address Text Fiekd 1
‘State combo box 1
Emsil Address Teot Fiekd 1
Optionsfald 6
Optionsfeld 6

s Al F
Verwenden Sie das Artikelbedienfeld, um die Aktivierreihenfolge festzulegen

1. Offnen Sie das Artikelbedienfeld (,Fenster* >  Artikel*).
2. Ziehen Sie die Formularfelder in das Artikelbedienfeld.

3. Ziehen Sie im Artikelbedienfeld die Felder in die gewiinschte Reihenfolge.

Q Damit Bildschirmlesehilfen die festgelegte Reihenfolge verwenden kénnen, aktivieren Sie im Menl des Artikelbedienfelds die Option ,Fur
Leserichtung in PDFs mit Tags verwenden“. Denken Sie daran, beim Exportieren der PDF-Datei die Option ,PDF mit Tags erstellen* zu
aktivieren.

Verwenden der Struktur, um die Aktivierreihenfolge festzulegen
1. Wahlen Sie ,Objekte” > ,Interaktiv‘ > ,Aktivierreihenfolge festlegen®.
2. Klicken Sie auf ,Nach oben“ oder ,Nach unten“, um die Elemente in der gewiinschten Aktivierreihenfolge zu anzuordnen.

Aktivieren Sie beim Exportieren als interaktive PDF im Dialogfeld ,PDF-Export‘ die Option ,Struktur fir Aktivierreihenfolge verwenden®.
Siehe auch

o Artikel
¢ Optionen fur das Exportieren als interaktive PDF
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Erste Schritte- Tutorials

Weitere Informationen finden Sie in den folgenden empfohlenen Onlineressourcen.

Was ist InDesign CS67?

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

Lernen Sie Adobe InDesign kennen. InDesign ist der Industriestandard fur Druckpublikationen, interaktive PDF-
Dokumente, digitale Zeitschriften und ePubs.

Video-Tutorials: Lerne InDesign CS6

Video-Tutorial (7. Mai 2012)

Erlernen Sie die Grundlagen von InDesign CS6 mit den von Produktexperten zusammengestellten Tutorials ,Erste
Schritte* und ,Neue Funktionen®.

Verknupfen von Inhalten

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

In diesem Video-Tutorial lernen Sie, wie Verknupfungen zwischen Objekten im selben Dokument und anderen
Dokumenten erstellt und aktualisiert werden. Im Tutorial werden auch der Unterschied zwischen dem vollsténdigen
Verknipfen von Objekten und dem reinen Verkniipfen des Inhalts sowie die Einstellungen im Dialogfeld
,Verknupfungsoptionen* erklart.

Verwenden der Inhaltsaufnahme- und Inhaltsplatzierungs-Werkzeuge

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

Lernen Sie das Inhaltsaufnahme-Werkzeug und das Inhaltsplatzierung-Werkzeug kennen. Erfahren Sie, wie der
Ubertrager und die meisten seiner Optionen (z. B. Navigation und Drilldown in Gruppen) verwendet werden.

Liquid-Layout-Regeln

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

Dieses Tutorial definiert und demonstriert Liquid Layout und zeigt die zum Liquid Layout zugehérigen Befehle und
Dialogfelder.

Anwenden von hilfslinienbasierten Liquid-Layout-Regeln

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

Lernen Sie, wie hilfslinienbasierte Liquid-Layout-Regeln funktionieren und wie Liquid- und Linealhilfslinien erstellt
werden.

Anwenden von objektbasierten Liquid-Layout-Regeln

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

Entdecken Sie, wie die objektbasierten Liquid-Layout-Regeln auf Objekten und Uber das Liquid Layout-Bedienfeld
funktionieren.

Erstellen eines Newsletters

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

Dieses Tutorial zeigt, wie ein Newsletter erstellt wird. Ein Newsletter ist eine der einfachsten und kostengiinstigsten
Methoden, um Kunden und Kollegen zu erreichen oder seine Familie uber alles, was in letzter Zeit so bei lhnen passiert
ist, auf dem Laufenden zu halten. In diesem Tutorial beginnen wir mit einer Vorlage, flieBen dann automatisch und
halbautomatisch Text ein und platzieren Bilder, um einen ansprechenden Newsletter zu erstellen.

Erstellen eines Briefkopfs

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

Briefkdpfe spielen beim Branding eine sehr wichtige Rolle. In diesem InDesign-Tutorial erstellen wir einen neuen
Briefkopf komplett mit Hilfslinien, Logo und Kontakttext. Der Briefkopf wird abschlieBend als eine InDesign-Vorlage
gespeichert, um ihn zu einem spateren Zeitpunkt erneut verwenden zu kénnen.

Erstellen eines grundlegenden Formulars und Anzeigen einer Vorschau

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

In diesem Tutorial wird gezeigt, wie durch Verwendung der meisten in inDesign verfugbaren Feldtypen ein einfaches
Formular erstellt werden kann. Im Tutorial werden, wahrend das Formular erstellt wird, die Optionen fur alle Feldtypen
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im Dialogfeld ,Schaltflachen und Formulare“ erklart.

Exportieren in EPUB 3 und fixiertes Layout

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

In diesem Video-Tutorial wird die neue Option ,EPUB3" im Dialogfeld ,EPUB exportieren* vorgestellt. Anne-Marie
Concepcion zeigt, wie die resultierende EPUB mit epubcheck 3 tberpruft werden kann. AnschlieBend 6ffnet sie die
EPUB, um einige der EPUB 3- spezifischen Funktionen wie die TOC.xhtml-Datei mit ihnrem HTML5-Tag zu zeigen.

Die neuen Formularwerkzeuge

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

Ein Uberblick tber die neuen Formularfeld-spezifischen Schaltflachen, Dialogfelder und Meniibefehle in InDesign.
Vergleichen Sie die alten und neuen Mdglichkeiten zum Erstellen interaktiver Formulare.

Testen eines Formulars in Acrobat

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

In diesem Tutorial sehen Sie, wie InDesign-Formularfelder in Acrobat oder Reader aussehen. AnschlieBend lernen Sie,
wie Sie die interaktiven Felder in Acrobat fiir zuséatzliche Funktionalitat weiter &ndern kénnen und wie das Formular in
Acrobat funktioniert.

Verwenden von erweiterten EPUB 2-Exportsteuerelementen

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

In diesem Tutorial wird die neue Absatzformatoption zum Teilen eines Dokuments fiir den Export in das EPUB-Format
vorgestellt. AulRerdem werden die neuen Optionen im Dialogfeld ,EPUB-Export” erklart. AbschlieBend sehen Sie in
diesem Tutorial, wie Textrahmenattribute in den CSS- und XHTML-Dateien von EPUBs jetzt besser gespeichert werden.

Verwenden von grundlegenden Liquid-Layout-Regeln: Skalieren, Erneut zentrieren...

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

Erfahren Sie, wie Sie die Regeln ,0Ohne*, ,Skalieren* und ,Erneut zentrieren* beim Andern der LayoutgréRe anwenden
koénnen. Lernen Sie auch, was die Option ,Basiert auf Musterseite* bedeutet.

Arbeiten mit alternativen Layouts

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

Lernen Sie, wie Sie alternative Layouts fiir Print und digitales Publishing verwenden kénnen. AuBerdem erfahren Sie in
diesem Tutorial, wie Sie Layouts erstellen und andern und wie Sie mehrere Layouts erstellen, umbenennen und drucken
kénnen.

Arbeiten mit Rahmen

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

Alles, was in InDesign platziert wird, befindet sich letztendlich in einem Rahmen. Sie kdnnen Rahmen von Grund auf
erstellen. Wenn Sie Text oder Bilder in einem Dokument ,platzieren* (importieren), erstellt InDesign den Rahmen
automatisch fur Sie. In diesem Video-Tutorial geht es um die Verwendung von Rahmen in inDesign.

Arbeiten mit Grafiken

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

In diesem Video-Tutorial lernen Sie, wie Sie Fotos oder Text auf Ihrer InDesign-Seite platzieren (= importieren) kénnen.
Im Tutorial werden die gangigsten Dateiformate (PSD, Al, PSD, TIFF und JPEG) erlautert. Au3erdem sehen Sie, wie
Fotos skaliert, zentriert und beschnitten werden kénnen.

Arbeiten mit Werkzeugen

Video-Tutorial (15. Mai 2012)

Die InDesign-Werkzeugleiste enthélt zahlreiche Werkzeuge, von denen viele unter den Werkzeugen, die Sie anfanglich
sehen, ,versteckt" sind. In diesem Video-Tutorial werden die Hauptwerkzeuge zum Auswéhlen, Drehen und Skalieren
von Objekten vorgestellt. Sie lernen auch, wie Sie mit dem Textwerkzeug Text bearbeiten und Rahmen mit oder ohne
Rand erstellen, Uiber die Tastatur zu einem anderen Werkzeug wechseln und mit dem Hand- und Zoom-Werkzeug
navigieren kdnnen.

(Erstellen digitaler Zeitschriften mit InDesign CS5.5 und Adobe Digital Publishing Suite (Video

09:06)

Video-Tutorial (7. Mai 2012)

In diesem Video-Tutorial zeigt lhnen Terry White, wie Sie mit InDesign ansprechende digitale Zeitschriften fur Tablet-
Gerate erstellen kdnnen. Er zeigt Ihnen einige sehr interessante Beispiele flr Interaktivitat, die Sie Ihren Publikationen
hinzufiigen kénnen, z. B. eine Bildsequenz und die Mdéglichkeit, Inhalt horizontal zu verschieben und zu zoomen.
AuRRerdem erfahren Sie, wie Sie Publikationen auf lhrem Desktop mithilfe des Desktop-Viewers in der Vorschau
betrachten kénnen.
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Erstellen von noch besseren eBooks mit InDesign CS5.5 (Video 16:11)

Video-Tutorial (7. Mai 2012)

In diesem Video-Tutorial zeigt Terry White lhnen alle neuen Funktionen in InDesign CS5.5: verknipfter Text, das
Artikelbedienfeld und die Moglichkeit, Audio und Video einzubetten. Mit diesen Funktionen kdnnen Sie jetzt noch
ansprechendere eBooks entwerfen.

Hinzufiigen von Audio- und Videoinhalten zu EPUB, Video (02:46

Video-Tutorial (1. Januar 2011)

In diesem Video-Tutorial zeigt Colin Fleming, wie einfach es ist, Audio- und Videoinhalt in InDesign CS5.5 einzubetten
und anschlieBend in das EPUB-Format zu exportieren.

Hinzufuigen von Kopf- und Fuf3zeilen zu Tabellen (Video: 3:18), CS3-CS6
Video-Tutorial (1. Januar 2011)
In diesem Video-Tutorial lernen Sie, wie Sie in Ihrem InDesign-Layout Kopf- und FuRzeilen zu Tabellen hinzufuigen.

Adobe Creative Suite 5/5.5 Druckhandbuch (PDF, 21 MB)

Artikel (1. Januar 2011)

Laden Sie dieses Handbuch herunter, um zu lernen, wie Adobe-Dokumente fur den Druck eingerichtet werden. Hier
finden Sie alle Informationen, die Sie fiir den professionellen Druck benétigen, an einem Ort.

Anwenden von GREP-Stilen (Video 4:46), CS4-CS6

Video-Tutorial (1. Januar 2011)

In diesem Video-Tutorial erfahren Sie, wie Sie ein Zeichenformat auf beliebigen Text anwenden kénnen, der dem von
lhnen angegebenen GREP-Ausdruck entspricht. Sie kénnen das GREP-Format auch zum Teil eines Absatzformats
machen.

Schnelles Erstellen eines Objektrasters (PDF, 100 KB)
Artikel (1. Januar 2011)
Tutorial zum Erstellen eines Objektrasters in InDesign CS5 und héher.

Classroom in a Book

Artikel (1. Januar 2011)

Diese vollstandig uberarbeitete CS6-Edition deckt die neuen Werkzeuge zum Hinzufiigen von PDF-Formularfeldern,
Verknipfen von Inhalten und Erstellen alternativer Layouts fur das digitale Publishing ab. Die Begleit-CD enthélt alle
Dateien aus den einzelnen Lektionen, damit Leser die im Buch beschriebenen Arbeitsschritte nachvollziehen kénnen.

Steuern der Reihenfolge des Inhaltsexports aus InDesign nach EPUB, ohne das Layout zu

andern (Video: 04:54)

Video-Tutorial (1. Januar 2011)

Lernen Sie, wie Sie Artikel im Artikelbedienfeld fir den Export in das EPUB-Format erstellen und organisieren kénnen,
ohne das Layout zu &ndern oder Code zu schreiben. Das Tutorial deckt auch die Verbesserungen im Arbeitsablauf fur
verankerte Objekte ab, der jetzt ein einfacher Drag und Drop-Vorgang ist.

Ein Teil des Inhalts, zu dem von dieser Seite verlinkt wird, wird u. U. nur auf Englisch angezeigt.
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Erstellen neuer Dokumente

Erstellen neuer Dokumente

Erstellen eines neuen Dokuments

Optionen fir neue Dokumente

Dokumentfenster - Ubersicht

Erstellen benutzerdefinierter Seitenformate
Definieren von Dokumentvorgaben

Erstellen eines Dokuments mithilfe einer Vorgabe

Die Gestaltung einer Seite beginnt mit den Grundlagen: Sie erstellen ein neues Dokument, richten Seiten ein und legen Rander und Spalten fest
bzw. &ndern die Rastereinstellungen.

Zum Seitenanfang

Erstellen eines neuen Dokuments

1. Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Neu“ > ,Dokument”.

Das Dialogfeld ,Neues Dokument" ist eine Kombination der Dialogfelder ,Dokument einrichten* und ,Rander und Spalten®,
sodass Sie das Seitenformat, Rander und Seitenspalten an einem Ort einstellen kdnnen. Sie kénnen diese Einstellungen
jederzeit andern.

2. Festlegen der Dokumentformat-Einstellungen. (Siehe Optionen fur neue Dokumente.)
Um die GroRe des Anschnitt- und Infobereichs festzulegen, klicken Sie auf ,Mehr Optionen“. Diese Bereiche gehen von den

Kanten des definierten Seitenformats aus. Damit sich die Bereiche an allen Seiten gleichméaRig ausdehnen, klicken Sie auf
das Symbol zum Festlegen identischer Einstellungen &

3. Klicken Sie auf ,OK", um ein neues Dokument mit den angegebenen Einstellungen zu 6ffnen.

Q Um Standard-Layouteinstellungen fur alle neuen Dokumente festzulegen, wéahlen Sie ,Datei“ > ,Dokument einrichten oder ,Layout* > ,Rénder
und Spalten” und stellen Sie Optionen ein. Dabei diirfen keine Dokumente gedffnet sein.

Das Layoutraster dient nur zu Layoutzwecken: Um lhrem Dokument Text hinzuzufiigen, miissen Sie Rahmenraster oder Textrahmen einfuigen.

Zum Seitenanfang

Optionen fiir neue Dokumente

Dokumentvorgabe Wahlen Sie eine zuvor gespeicherte Vorgabe.

Zielmedium Wenn Sie ein Dokument erstellen, das im PDF- oder SWF-Format ausgegeben und im Internet eingesetzt werden soll, &ndern sich
bei Auswahl der Option ,Web* mehrere Optionen im Dialogfeld. Beispielsweise wird die Option ,Doppelseite deaktiviert, die Ausrichtung von
Hochformat in Querformat geandert und ein Seitenformat gewahlt, das auf der Bildschirmauflosung basiert. Sie kdnnen jede dieser Einstellungen
bearbeiten, allerdings lasst sich die Einstellung ,Zielmedium“ nach Erstellung des Dokuments nicht &ndern.

CS6: Fur Verdffentlichungen, die firr die Digital Publishing Suite vorgesehen sind, wurde die Prioritéat fur eine digitale Veroffentlichung hinzugefugt.
Seitenanzahl Geben Sie die Anzahl der Seiten an, die in dem neuen Dokument angelegt werden sollen.

Startseitennr. Geben Sie an, bei welcher Seitenzahl das Dokument beginnt. Wenn Sie eine gerade Zahl eingeben (z. B. 2) und ,Doppelseite”
aktiviert ist, ist der erste Druckbogen des Dokuments ein zweiseitiger Druckbogen. SieheBeginnen eines Dokuments mit einem zweiseitigen
Druckbogen.

Doppelseite Aktivieren Sie diese Option, damit sich die linken und rechten Seiten wie bei einem doppelseitigen Druckbogen (wie bei Biichern
und Zeitschriften) gegenlberliegen. Deaktivieren Sie diese Option, damit jede Seite eigenstandig bleibt, z. B. wenn Sie Flyer oder Poster drucken
mochten oder wenn die Objekte bei der Bindung einen Anschnitt aufweisen sollen.

Nach dem Erstellen eines Dokuments kdnnen Sie im Seitenbedienfeld Druckbégen mit mehr als zwei Seiten erstellen oder festlegen, dass die
ersten beiden Seiten als Druckbogen gedffnet werden. (Siehe Steuern des Seitenumbruchs in Druckbdgen.)

Mustertextrahmen CS5.5 und friiher: Aktivieren Sie diese Option, um entsprechend den von lhnen festgelegten Spalteneinstellungen einen
Textrahmen zwischen den Randhilfslinien zu erstellen. Der Mustertextrahmen wird der A-Mustervorlage hinzugefiigt. (Weitere Informationen finden
SieVerwenden von Textrahmen auf Musterseiten.)

Die Option ,Mustertextrahmen* steht nur zur Verfigung, wenn Sie ,Datei* > ,Neu“ > ,Dokument" gewahlt haben.
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Priméarer Textrahmen Nur CS6: Wahlen Sie diese Option, um ein primares Textrahmen auf der Musterseite hinzuzufligen. Wenn Sie eine neue
Vorgabeseite anwenden, fliel3t der Textabschnitt im primaren Textrahmen automatisch in das primare Textrahmen der neuen Vorgabeseite.

Seitenformat Wahlen Sie ein Seitenformat aus dem MenU oder geben Sie Werte fiir ,Breite” und ,H6he" ein. Das Seitenformat ist die endgultige
Gr6Re nach dem Zuschneiden der Seite.

Ausrichtung Kilicken Sie auf ,Hochformat* oder ,Querformat” @ Die Symbole stehen in dynamischer Wechselwirkung zu den Mal3en, die Sie
unter ,Seitenformat* eingegeben haben: Wurde bei ,H6he" der gréRere Wert eingegeben, ist das Hochformat-Symbol ausgewahlt. Wurde bei
LBreite" der grof3ere Wert eingegeben, ist das Querformat-Symbol ausgewahlt. Wenn Sie auf das deaktivierte Symbol klicken, werden die Werte
fur ,H6he" und ,Breite” vertauscht.

Tipp: Um die GroR3e des Anschnitt- und Infobereichs festzulegen, klicken Sie im Dialogfeld ,Neues Dokument” auf ,Mehr Optionen®. Damit sich die
Bereiche an allen Seiten gleichmaRig ausdehnen, klicken Sie auf das Symbol zum Festlegen identischer Einstellungen .

Anschnitt Dank des Anschnittbereichs sind Sie in der Lage, Objekte zu drucken, die sich am &uflReren Rand des definierten Seitenformats
befinden. Wenn eine Seite die erforderlichen MaR3e hat und Sie ein Objekt am Rand der Seite platzieren, kann durch eine geringe Fehlausrichtung
beim Drucken oder Zuschneiden ein kleiner wei3er Streifen am Rand des bedruckten Bereichs auftreten. Daher sollten Sie Objekte, die sich am
Rand einer Seite mit den erforderlichen MalRen befinden, nicht ganz am Rand platzieren. Schneiden die Seite nach dem Drucken zu. Der
Anschnittbereich wird im Dokument durch eine rote Linie dargestellt. Einstellungen fiur den Anschnittbereich kénnen unter ,Anschnitt* im Dialogfeld
,Drucken* festgelegt werden.

Infobereich Beim Zuschneiden des Dokuments auf das endgiiltige Seitenformat wird dieser Bereich entfernt. Im Infobereich werden
Druckinformationen, benutzerdefinierte Farbleisteninformationen und andere Anweisungen und Beschreibungen fur weitere Informationen im
Dokument angezeigt. Die im Infobereich platzierten Objekte (einschlieflich Textrahmen) werden ausgedruckt. Nachdem das Dokument jedoch auf
sein endglltiges Seitenformat zugeschnitten wurde, sind sie nicht mehr vorhanden.

Objekte, die aulRerhalb beider Bereiche liegen, werden nicht gedruckt.
Hinweis: Sie kdnnen die Dokumenteinstellungen auch fiir die spatere Wiederverwendung speichern. Klicken Sie dazu auf ,Vorgabe speichern®.

. . Zum Seitenanfan
Dokumentfenster — Ubersicht e ¢

Alle Seiten oder Druckbdgen eines Dokuments haben eine eigene Montageflache und eigene Hilfslinien, die im normalen Ansichtsmodus sichtbar
sind. (Wenn Sie zur normalen Ansicht wechseln mochten, wahlen Sie ,Ansicht* > ,Bildschirmmodus® > ,Normal“.) Die Montageflache wird durch
einen grauen Hintergrund ersetzt, wenn das Dokument in einem der Vorschaumodi angezeigt wird. (Siehe Anzeigen einer Dokumentvorschau.) In
den Voreinstellungen zu  Hilfslinien und Montageflache* kénnen Sie die Farbe dieses Vorschauhintergrunds und der Hilfslinien beliebig andern.

L J T F
Dokument und Hilfslinien im normalen Ansichtsmodus
A. Druckbogen (schwarze Linien) B. Seite (schwarze Linien) C. Randhilfslinien (magentafarbene Linien) D. Spaltenhilfslinien (violette Linien) E.
Anschnittbereich (rote Linien) F. Infobereich (blaue Linien)

Hinweise zum Dokumentfenster:

« Linien in anderen Farben sind Linealhilfslinien, die, sofern vorhanden, in der Ebenenfarbe angezeigt werden, wenn sie
ausgewahlt sind. Siehe Ebenen.

« Spaltenhilfslinien erscheinen vor den Randhilfslinien. Wenn eine Spaltenhilfslinie genau vor einer Randhilfslinie liegt, wird die
Randhilfslinie davon verdeckt.

Zum Seitenanfang

Erstellen benutzerdefinierter Seitenformate

Sie kénnen benutzerdefinierte Seitenformate erstellen, die im Dialogfeld ,Neues Dokument* im Menu ,Seitenformat* angezeigt werden.
1. Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Neu“ > ,Dokument".
2. Wahlen Sie im Meni ,Seitenformat” die Option ,Benutzerdefiniertes Seitenformat".

3. Geben Sie fur das Seitenformat einen Namen ein, legen Sie die gewinschten Einstellungen fest und klicken Sie auf
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LHinzufugen".

Die Datei ,Neue Dokumentformate.txt“, mit der Sie in friheren Versionen von InDesign benutzerdefinierte Seitenformate erstellen konnten, ist in
InDesign CS5 oder hoher nicht verfligbar.

- Zum Seitenanfan
Definieren von Dokumentvorgaben ¢

Sie kénnen Dokumenteinstellungen fir das Seitenformat, Spalten, Rander sowie Anschnitt- und Infobereiche speichern, um ahnliche Dokumente
schneller und konsistent zu erstellen.

1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Dokumentvorgaben“ > ,Definieren.
2. Klicken Sie in dem Dialogfeld auf ,Neu*“.

3. Geben Sie im Dialogfeld ,Neue Dokumentvorgabe“ einen Namen fir die Vorgabe ein und legen Sie allgemeine Layout-
Optionen fest. (Siehe Dokumenten Optionen fir eine Beschreibung der einzelnen Optionen.)
4., Klicken Sie zweimal auf ,OK".

Q‘ Sie kénnen eine Dokumentvorgabe in einer separaten Datei speichern und an andere Benutzer weitergeben. Verwenden Sie zum Speichern
und Laden von Dokumentvorgabedateien die Schaltflachen ,Speichern” und ,Laden” im Dialogfeld ,Dokumentvorgaben®.

Zum Seitenanfang

Erstellen eines Dokuments mithilfe einer Vorgabe
1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wahlen Sie ,Datei* > ,Dokumentvorgabe“ > ,[Name der Vorgabe]“. (Wahlen Sie die Vorgabe bei gedriickter Umschalttaste
aus, wenn Sie ein neues, auf der Vorgabe basierendes Dokument erstellen méchten, ohne das Dialogfeld ,Neues
Dokument* zu 6ffnen.)

« Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Neu“ > ,Dokument und anschlieBend im Menl ,Dokumentvorgabe* des Dialogfelds ,Neues
Dokument” eine Vorgabe.

Im Dialogfeld ,Neues Dokument* werden die Vorgabe-Layoutoptionen angezeigt.

2. Nehmen Sie auf Wunsch Anderungen an den Optionen vor und klicken Sie auf ,OK".

Q‘ Um das Dialogfeld ,Neues Dokument“ zu umgehen, wéahlen Sie im Menil ,Dokumentvorgaben” bei gedriickter Umschalttaste eine Vorgabe.

o Empfohlener Workflow fiir InDesign-Dokumente

¢ Verwenden von Dokumentvorlagen

e Hinzufligen von Dokumenten zu Buchdateien

« Andern der Dokumenteinrichtung, Stege und Spalten

Beitrage auf Twitter™ und Facebook sind nicht Gegenstand der Bedingungen von Creative Commons.

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinie
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Erstellen neuer Dokumente

Erstellen neuer Dokumente

Erstellen eines neuen Dokuments

Optionen fir neue Dokumente

Dokumentfenster - Ubersicht

Erstellen benutzerdefinierter Seitenformate
Definieren von Dokumentvorgaben

Erstellen eines Dokuments mithilfe einer Vorgabe

Die Gestaltung einer Seite beginnt mit den Grundlagen: Sie erstellen ein neues Dokument, richten Seiten ein und legen Rander und Spalten fest
bzw. &ndern die Rastereinstellungen.

Zum Seitenanfang

Erstellen eines neuen Dokuments

1. Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Neu“ > ,Dokument”.

Das Dialogfeld ,Neues Dokument" ist eine Kombination der Dialogfelder ,Dokument einrichten* und ,Rander und Spalten®,
sodass Sie das Seitenformat, Rander und Seitenspalten an einem Ort einstellen kdnnen. Sie kénnen diese Einstellungen
jederzeit andern.

2. Festlegen der Dokumentformat-Einstellungen. (Siehe Optionen fiir neue Dokumente.)
Um die GroRe des Anschnitt- und Infobereichs festzulegen, klicken Sie auf ,Mehr Optionen“. Diese Bereiche gehen von den

Kanten des definierten Seitenformats aus. Damit sich die Bereiche an allen Seiten gleichméaRig ausdehnen, klicken Sie auf
das Symbol zum Festlegen identischer Einstellungen &

3. Klicken Sie auf ,OK", um ein neues Dokument mit den angegebenen Einstellungen zu 6ffnen.

Q Um Standard-Layouteinstellungen fur alle neuen Dokumente festzulegen, wéahlen Sie ,Datei“ > ,Dokument einrichten oder ,Layout* > ,Rénder
und Spalten” und stellen Sie Optionen ein. Dabei diirfen keine Dokumente gedffnet sein.

Das Layoutraster dient nur zu Layoutzwecken: Um lhrem Dokument Text hinzuzufiigen, miissen Sie Rahmenraster oder Textrahmen einfuigen.

Zum Seitenanfang

Optionen fiir neue Dokumente

Dokumentvorgabe Wahlen Sie eine zuvor gespeicherte Vorgabe.

Zielmedium Wenn Sie ein Dokument erstellen, das im PDF- oder SWF-Format ausgegeben und im Internet eingesetzt werden soll, &ndern sich
bei Auswahl der Option ,Web* mehrere Optionen im Dialogfeld. Beispielsweise wird die Option ,Doppelseite deaktiviert, die Ausrichtung von
Hochformat in Querformat geandert und ein Seitenformat gewahlt, das auf der Bildschirmauflosung basiert. Sie kdnnen jede dieser Einstellungen
bearbeiten, allerdings lasst sich die Einstellung ,Zielmedium“ nach Erstellung des Dokuments nicht &ndern.

CS6: Fur Verdffentlichungen, die firr die Digital Publishing Suite vorgesehen sind, wurde die Prioritéat fur eine digitale Veroffentlichung hinzugefugt.
Seitenanzahl Geben Sie die Anzahl der Seiten an, die in dem neuen Dokument angelegt werden sollen.

Startseitennr. Geben Sie an, bei welcher Seitenzahl das Dokument beginnt. Wenn Sie eine gerade Zahl eingeben (z. B. 2) und ,Doppelseite”
aktiviert ist, ist der erste Druckbogen des Dokuments ein zweiseitiger Druckbogen. SieheBeginnen eines Dokuments mit einem zweiseitigen
Druckbogen.

Doppelseite Aktivieren Sie diese Option, damit sich die linken und rechten Seiten wie bei einem doppelseitigen Druckbogen (wie bei Biichern
und Zeitschriften) gegenlberliegen. Deaktivieren Sie diese Option, damit jede Seite eigenstandig bleibt, z. B. wenn Sie Flyer oder Poster drucken
mochten oder wenn die Objekte bei der Bindung einen Anschnitt aufweisen sollen.

Nach dem Erstellen eines Dokuments kdnnen Sie im Seitenbedienfeld Druckbégen mit mehr als zwei Seiten erstellen oder festlegen, dass die
ersten beiden Seiten als Druckbogen gedffnet werden. (Siehe Steuern des Seitenumbruchs in Druckbdgen.)

Mustertextrahmen CS5.5 und friiher: Aktivieren Sie diese Option, um entsprechend den von lhnen festgelegten Spalteneinstellungen einen
Textrahmen zwischen den Randhilfslinien zu erstellen. Der Mustertextrahmen wird der A-Mustervorlage hinzugefiigt. (Weitere Informationen finden
SieVerwenden von Textrahmen auf Musterseiten.)

Die Option ,Mustertextrahmen* steht nur zur Verfigung, wenn Sie ,Datei* > ,Neu“ > ,Dokument" gewahlt haben.
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Priméarer Textrahmen Nur CS6: Wahlen Sie diese Option, um ein primares Textrahmen auf der Musterseite hinzuzufligen. Wenn Sie eine neue
Vorgabeseite anwenden, fliel3t der Textabschnitt im primaren Textrahmen automatisch in das primare Textrahmen der neuen Vorgabeseite.

Seitenformat Wahlen Sie ein Seitenformat aus dem MenU oder geben Sie Werte fiir ,Breite” und ,H6he" ein. Das Seitenformat ist die endgultige
Gr6Re nach dem Zuschneiden der Seite.

Ausrichtung Kilicken Sie auf ,Hochformat* oder ,Querformat” @ Die Symbole stehen in dynamischer Wechselwirkung zu den Mal3en, die Sie
unter ,Seitenformat* eingegeben haben: Wurde bei ,H6he" der gréRere Wert eingegeben, ist das Hochformat-Symbol ausgewahlt. Wurde bei
LBreite" der grof3ere Wert eingegeben, ist das Querformat-Symbol ausgewahlt. Wenn Sie auf das deaktivierte Symbol klicken, werden die Werte
fur ,H6he" und ,Breite” vertauscht.

Tipp: Um die GroR3e des Anschnitt- und Infobereichs festzulegen, klicken Sie im Dialogfeld ,Neues Dokument” auf ,Mehr Optionen®. Damit sich die
Bereiche an allen Seiten gleichmaRig ausdehnen, klicken Sie auf das Symbol zum Festlegen identischer Einstellungen .

Anschnitt Dank des Anschnittbereichs sind Sie in der Lage, Objekte zu drucken, die sich am &uflReren Rand des definierten Seitenformats
befinden. Wenn eine Seite die erforderlichen MaR3e hat und Sie ein Objekt am Rand der Seite platzieren, kann durch eine geringe Fehlausrichtung
beim Drucken oder Zuschneiden ein kleiner wei3er Streifen am Rand des bedruckten Bereichs auftreten. Daher sollten Sie Objekte, die sich am
Rand einer Seite mit den erforderlichen MalRen befinden, nicht ganz am Rand platzieren. Schneiden die Seite nach dem Drucken zu. Der
Anschnittbereich wird im Dokument durch eine rote Linie dargestellt. Einstellungen fiur den Anschnittbereich kénnen unter ,Anschnitt* im Dialogfeld
,Drucken* festgelegt werden.

Infobereich Beim Zuschneiden des Dokuments auf das endgiiltige Seitenformat wird dieser Bereich entfernt. Im Infobereich werden
Druckinformationen, benutzerdefinierte Farbleisteninformationen und andere Anweisungen und Beschreibungen fur weitere Informationen im
Dokument angezeigt. Die im Infobereich platzierten Objekte (einschlieflich Textrahmen) werden ausgedruckt. Nachdem das Dokument jedoch auf
sein endglltiges Seitenformat zugeschnitten wurde, sind sie nicht mehr vorhanden.

Objekte, die aulRerhalb beider Bereiche liegen, werden nicht gedruckt.
Hinweis: Sie kdnnen die Dokumenteinstellungen auch fiir die spatere Wiederverwendung speichern. Klicken Sie dazu auf ,Vorgabe speichern®.

. . Zum Seitenanfan
Dokumentfenster — Ubersicht e ¢

Alle Seiten oder Druckbdgen eines Dokuments haben eine eigene Montageflache und eigene Hilfslinien, die im normalen Ansichtsmodus sichtbar
sind. (Wenn Sie zur normalen Ansicht wechseln mochten, wahlen Sie ,Ansicht* > ,Bildschirmmodus® > ,Normal“.) Die Montageflache wird durch
einen grauen Hintergrund ersetzt, wenn das Dokument in einem der Vorschaumodi angezeigt wird. (Siehe Anzeigen einer Dokumentvorschau.) In
den Voreinstellungen zu  Hilfslinien und Montageflache* kénnen Sie die Farbe dieses Vorschauhintergrunds und der Hilfslinien beliebig andern.

L J T F
Dokument und Hilfslinien im normalen Ansichtsmodus
A. Druckbogen (schwarze Linien) B. Seite (schwarze Linien) C. Randhilfslinien (magentafarbene Linien) D. Spaltenhilfslinien (violette Linien) E.
Anschnittbereich (rote Linien) F. Infobereich (blaue Linien)

Hinweise zum Dokumentfenster:

« Linien in anderen Farben sind Linealhilfslinien, die, sofern vorhanden, in der Ebenenfarbe angezeigt werden, wenn sie
ausgewahlt sind. Siehe Ebenen.

« Spaltenhilfslinien erscheinen vor den Randhilfslinien. Wenn eine Spaltenhilfslinie genau vor einer Randhilfslinie liegt, wird die
Randhilfslinie davon verdeckt.

Zum Seitenanfang

Erstellen benutzerdefinierter Seitenformate

Sie kénnen benutzerdefinierte Seitenformate erstellen, die im Dialogfeld ,Neues Dokument* im Menu ,Seitenformat* angezeigt werden.
1. Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Neu“ > ,Dokument".
2. Wahlen Sie im Meni ,Seitenformat” die Option ,Benutzerdefiniertes Seitenformat".

3. Geben Sie fur das Seitenformat einen Namen ein, legen Sie die gewinschten Einstellungen fest und klicken Sie auf
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LHinzufugen".

Die Datei ,Neue Dokumentformate.txt“, mit der Sie in friheren Versionen von InDesign benutzerdefinierte Seitenformate erstellen konnten, ist in
InDesign CS5 oder hoher nicht verfligbar.

- Zum Seitenanfan
Definieren von Dokumentvorgaben ¢

Sie kénnen Dokumenteinstellungen fir das Seitenformat, Spalten, Rander sowie Anschnitt- und Infobereiche speichern, um ahnliche Dokumente
schneller und konsistent zu erstellen.

1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Dokumentvorgaben“ > ,Definieren.
2. Klicken Sie in dem Dialogfeld auf ,Neu*“.

3. Geben Sie im Dialogfeld ,Neue Dokumentvorgabe“ einen Namen fir die Vorgabe ein und legen Sie allgemeine Layout-
Optionen fest. (Siehe Dokumenten Optionen fiir eine Beschreibung der einzelnen Optionen.)
4., Klicken Sie zweimal auf ,OK".

Q‘ Sie kénnen eine Dokumentvorgabe in einer separaten Datei speichern und an andere Benutzer weitergeben. Verwenden Sie zum Speichern
und Laden von Dokumentvorgabedateien die Schaltflachen ,Speichern” und ,Laden” im Dialogfeld ,Dokumentvorgaben®.

Zum Seitenanfang

Erstellen eines Dokuments mithilfe einer Vorgabe
1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wahlen Sie ,Datei* > ,Dokumentvorgabe“ > ,[Name der Vorgabe]“. (Wahlen Sie die Vorgabe bei gedriickter Umschalttaste
aus, wenn Sie ein neues, auf der Vorgabe basierendes Dokument erstellen méchten, ohne das Dialogfeld ,Neues
Dokument* zu 6ffnen.)

« Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Neu“ > ,Dokument und anschlieBend im Menl ,Dokumentvorgabe* des Dialogfelds ,Neues
Dokument” eine Vorgabe.

Im Dialogfeld ,Neues Dokument* werden die Vorgabe-Layoutoptionen angezeigt.

2. Nehmen Sie auf Wunsch Anderungen an den Optionen vor und klicken Sie auf ,OK".

Q‘ Um das Dialogfeld ,Neues Dokument“ zu umgehen, wéahlen Sie im Menil ,Dokumentvorgaben” bei gedriickter Umschalttaste eine Vorgabe.

o Empfohlener Workflow fiir InDesign-Dokumente

¢ Verwenden von Dokumentvorlagen

e Hinzufligen von Dokumenten zu Buchdateien

« Andern der Dokumenteinrichtung, Stege und Spalten

Beitrage auf Twitter™ und Facebook sind nicht Gegenstand der Bedingungen von Creative Commons.

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinie
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Arbeitsbereich und Workflow

Ein Teil des Inhalts, zu dem von dieser Seite verlinkt wird, wird u. U. nur auf Englisch angezeigt.



Grundlagen des Arbeitsbereichs

Arbeitsbereich — Ubersicht

Verwalten von Fenstern und Bedienfeldern
Speichern von und Wechseln zwischen Arbeitsbereichen

Ansichtsmodi
Verwenden der Statusleiste

Steuerungsbedienfeld — Ubersicht

Das Navigatorbedienfeld

Verwenden von Kontextmenus
Andern der Voreinstellungen fiir die Benutzeroberflache

Fir weitere Informationen klicken Sie bitte auf die folgenden Links.

Arbeitsbereich — Ubersicht

Dokumente und Dateien werden mit Bedienfeldern, Symbolleisten und Fenstern erstellt und bearbeitet. Die Anordnung dieser Elemente wird als
Arbeitsbereich bezeichnet. Der Arbeitsbereich ist in den unterschiedlichen Anwendungen der Adobe® Creative Suite® 5 identisch aufgebaut, damit
Sie leicht zwischen den Programmen wechseln kénnen. Sie haben auch die Mdglichkeit, jede Anwendung an lhre spezifische Arbeitsweise
anzupassen, indem Sie einen von mehreren vordefinierten Arbeitsbereichen wéahlen oder einen eigenen Arbeitsbereich erstellen.

Das standardméafige Layout des Arbeitsbereichs variiert zwischen den verschiedenen Produkten, Sie kdnnen die Elemente jedoch uberall auf

ahnliche Weise bearbeiten.

A
Il

Standardarbeitsbereich in Illustrator
A. Dokumentfenster mit Registerkarten B. Anwendungsleiste C. Arbeitsbereich-Umschalter D. Bedienfeld-Titelleiste E.
Steuerungsbedienfeld F. Werkzeugbedienfeld G. Schaltflache ,Auf Symbole minimieren* H. Vier Bedienfeldgruppen in vertikalem
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Verankerungsbereich

« Die Anwendungsleiste am oberen Rand enthalt einen Arbeitsbereich-Umschalter, Menis (nur Windows) sowie andere
Steuerelemente fur das Programm. Bei bestimmten Programmen fir Macintosh-Systeme kdnnen Sie die Anwendungsleiste

Uber das Menu ,Fenster” ein- und ausblenden.

Das Werkzeugbedienfeld enthalt Werkzeuge zum Erstellen und Bearbeiten von Bildern, Grafiken, Seitenelementen usw.
Verwandte Werkzeuge sind gruppiert.

Im Steuerungsbedienfeld werden Optionen fir das aktuell ausgewahlte Werkzeug angezeigt. Im Steuerungsbedienfeld von
lllustrator werden Optionen fur das aktuell ausgewéhlte Objekt angezeigt. (In Adobe Photoshop® wird das
Steuerungsbedienfeld auch als Optionsleiste bezeichnet. In Adobe Flash®, Adobe Dreamweaver® und Adobe Fireworks® wird
diese auch als Eigenschafteninspektor bezeichnet und zeigt die Eigenschaften des aktuell ausgewahlten Elements an.)




« Im Dokumentfenster sehen Sie die Datei, an der Sie gerade arbeiten. Dokumentfenster lassen sich in Form von Registerkarten
anordnen; in einigen Fallen ist auch das Gruppieren und Andocken mdglich.

« Bedienfelder helfen lhnen beim Uberwachen und Verandern lhrer Arbeit. Beispiele dafiir sind die Zeitleiste in Flash, das
Pinsel-Bedienfeld in lllustrator, das Ebenenbedienfeld in Adobe Photoshop® und das CSS-Stile-Bedienfeld in Dreamweaver.
Bedienfelder kdnnen gruppiert, gestapelt und angedockt werden.

« Der Anwendungsrahmen fasst alle Komponenten des Arbeitsbereichs in einem einzigen integrierten Fenster zusammen,
sodass die Anwendung als Einheit behandelt werden kann. Das Verschieben oder Andern der GroRe des
Anwendungsrahmens oder einer seiner Komponenten wirkt sich auf alle enthaltenen Komponenten aus, sodass diese niemals
Uberlappen. Die Bedienfelder werden auch dann nicht ausgeblendet, wenn Sie zu einer anderen Anwendung wechseln oder
versehentlich auRerhalb der Anwendung klicken. Wenn Sie mit mehreren Anwendungen gleichzeitig arbeiten, kdnnen Sie sie
auf dem Bildschirm bzw. auf mehreren Monitoren nebeneinander anordnen.

Wenn Sie mit einem Mac arbeiten und die herkémmliche Oberflache von Mac OS mit den flexiblen Fensterkomponenten
bevorzugen, kénnen Sie den Anwendungsrahmen deaktivieren. Wahlen Sie z. B. in Adobe lllustrator® ,Fenster” >
+~Anwendungsrahmen“, um den Anwendungsrahmen zu aktivieren bzw. zu deaktivieren. (In Flash ist der Anwendungsrahmen
fur Mac dauerhaft aktiviert; bei Dreamweaver fir Mac wird kein Anwendungsrahmen verwendet.)

Ein- und Ausblenden aller Bedienfelder

o (lllustrator, Adobe InCopy®, Adobe InDesign®, Photoshop, Fireworks) Um alle Bedienfelder — auch Werkzeugbedienfeld
(Toolbox) und Steuerungsbedienfeld — aus- bzw. einzublenden, driicken Sie die Tabulatortaste.

e (lllustrator, InCopy, InDesign, Photoshop) Um alle Bedienfelder — auf3er Werkzeugbedienfeld (Toolbox) und
Steuerungsbedienfeld — aus- oder einzublenden, driicken Sie Umschalt- + Tabulatortaste.

Q Sie kénnen ausgeblendete Bedienfelder voriibergehend einblenden, wenn in den Voreinstellungen fir die
Benutzeroberflache die Option ,Ausgeblendete Bedienfelder automatisch anzeigen* aktiviert ist. In Illustrator ist die Option
immer aktiviert. Bewegen Sie den Mauszeiger an den Rand des Anwendungsfensters (Windows®) bzw. an den Rand des
Bildschirms (Mac OS®) und bewegen Sie ihn Uber den dann angezeigten Streifen.

e (Flash, Dreamweaver, Fireworks) Driicken Sie F4, um alle Bedienfelder anzuzeigen oder auszublenden.

Anzeigen von Bedienfeldoptionen
+ Klicken Sie rechts oben im Bedienfeld auf das Menuisymbol »=.
& Sie koénnen ein Bedienfeldmeni auch &ffnen, wenn das betreffende Bedienfeld minimiert ist.

Q In Photoshop kénnen Sie die SchriftgroRe des Textes in Bedienfeldern sowie in Quickinfos &ndern. Wéahlen Sie in den Voreinstellungen fur die
Benutzeroberflache im Menu ,Ul-Schriftgrad” eine GroRe.

(Mustrator) Einstellen der Bedienfeldhelligkeit

+ Stellen Sie in den Voreinstellungen fir die Benutzeroberflache den Helligkeitsregler ein. Diese Einstellung gilt fir alle Bedienfelder, auch fiur das
Steuerelementbedienfeld.

Konfigurieren des Werkzeugbedienfelds

Sie kénnen die Werkzeuge im Werkzeugbedienfeld in einer einzelnen Spalte oder nebeneinander in zwei Spalten darstellen lassen. (Im

Werkzeugbedienfeld von Fireworks und Flash steht diese Funktion nicht zur Verfligung.)

Q In InDesign und InCopy kdnnen Sie auch mit einer Option in den Voreinstellungen fur die Benutzeroberflache zwischen ein- und zweispaltiger
(bzw. einzeiliger) Darstellung umschalten.

% Klicken Sie auf den Doppelpfeilzeiger oben im Werkzeugbedienfeld.

. Nach oben
Verwalten von Fenstern und Bedienfeldern

Sie kdnnen einen individuell angepassten Arbeitsbereich erstellen, indem Sie Dokumentfenster und Bedienfelder verschieben und verandern. Sie
haben auch die Moéglichkeit, Arbeitsbereiche zu speichern und zwischen ihnen zu wechseln. Bei Fireworks kann die Umbenennung von
benutzerdefinierten Arbeitsbereichen zu unerwartetem Verhalten fuhren.

Hinweis: Beim folgenden Beispiel kommt zu Demonstrationszwecken Photoshop zum Einsatz. Die Funktionsweise des Arbeitsbereichs ist in allen
Produkten gleich.

Neuangeordnete, verankerte oder schwebende Dokumentfenster
Wenn Sie mehr als eine Datei 6ffnen, werden die Dokumentfenster als Registerkarten angezeigt.

« Wenn Sie die Anordnung der Dokumentfenster &ndern mochten, ziehen Sie die Registerkarte eines Fensters an die
gewlinschte neue Position in der Gruppe.

« Wenn Sie ein Dokumentfenster aus einer Gruppe von Fenstern abdocken (Verankerung I6sen) méchten, ziehen Sie die



Registerkarte des Fensters aus der Gruppe heraus.

Hinweis: Wahlen Sie in Photoshop ,Fenster* > ,Anordnen“ > ,Schwebendes Fenster”, um die Verankerung fir ein einzelnes
Dokumentfenster aufzuheben bzw. ,Fenster* > ,Anordnen“ > ,Nur schwebende Fenster”, um die Verankerung aller
Dokumentfenster gleichzeitig aufzuheben. Weitere Informationen finden Sie im technischen Hinweis unter kb405298.

Hinweis: In Dreamweaver wird das An- und Abdocken von Dokumentfenstern nicht unterstutzt. Klicken Sie im
Dokumentfenster auf die Schaltflache ,Minimieren®, um schwebende Fenster (Windows) zu erstellen, oder wahlen Sie
JFenster” > Nebeneinander, um die Dokumentfenster nebeneinander anzuzeigen. Suchen Sie in der Dreamweaver-Hilfe nach
dem Begriff ,Nebeneinander®, um weitere Informationen zu diesem Thema anzuzeigen. Fur Macintosh-Benutzer weicht der
Workflow geringfiigig ab.

« Wenn Sie ein Dokumentfenster an eine separate Gruppe von Fenstern andocken méchten, ziehen Sie das Fenster in die
Gruppe.

« Wenn Sie Gruppen von ubereinander oder nebeneinander angeordneten Dokumenten erstellen méchten, ziehen Sie das
Fenster in einen der Ablagebereiche am Rand eines anderen Fensters. Sie haben auRerdem die Mdglichkeit, Gber die
Schaltflache ,Layout” in der Anwendungsleiste ein Layout fiir die Gruppe auszuwahlen.

Hinweis: Von einigen Produkten wird diese Funktion nicht unterstiitzt. Unter Umstanden stehen lhnen jedoch in den
betreffenden Programmen im Menii ,Fenster* die Befehle ,Uberlappend* und ,Nebeneinander* fiir das Layout lhrer Dokumente
zur Verfugung.

« Wenn Sie beim Ziehen einer Auswahl zu einem anderen Dokument in einer Registerkartengruppe wechseln mdchten, halten
Sie die Auswahl einen Moment lang Uber die Registerkarte des Dokuments.

Hinweis: Von einigen Produkten wird diese Funktion nicht unterstiitzt.

An- und Abdocken von Bedienfeldern

Ein Dock ist eine Sammlung von gemeinsam dargestellten Bedienfeldern oder Bedienfeldgruppen, die tblicherweise vertikal angeordnet sind. Sie
konnen Bedienfelder an- und abdocken, indem Sie sie in ein bzw. aus einem Dock ziehen.

« Um ein Bedienfeld anzudocken, ziehen Sie es an seiner Registerkarte in das Dock — Uber, unter oder zwischen andere
Bedienfelder.

« Um eine Bedienfeldgruppe anzudocken, ziehen Sie ihre Titelleiste (die deckend dargestellte, leere Leiste Uber den
Registerkarten) in das Dock.

« Um ein Bedienfeld oder eine Bedienfeldgruppe zu entfernen, ziehen Sie die Komponente an der Registerkarte oder Titelleiste
aus dem Dock. Sie kénnen die Komponente in ein anderes Dock ziehen oder sie schwebend Uber dem Arbeitsbereich
platzieren.

Verschieben von Bedienfeldern
Wenn Sie Bedienfelder verschieben, werden blau hervorgehobene Ablagebereiche sichtbar, die als Ziele fur die Bedienfelder verwendet werden
konnen. Sie kdnnen beispielsweise ein Bedienfeld in einem Dock nach oben oder unten verschieben, indem Sie es in den schmalen blauen
Ablagebereich tUber oder unter einem anderen Bedienfeld ziehen. Wenn Sie in einen Bereich ziehen, der kein Ablagebereich ist, schwebt das
Bedienfeld Gber dem Arbeitsbereich.
Hinweis: Der Ablagebereich wird durch die Position des Mauszeigers (und nicht die Position des Bedienfelds) aktiviert. Wenn Sie also den
Ablagebereich nicht sehen kénnen, ziehen Sie den Mauszeiger an die Position, an der sich der Ablagebereich befinden sollte.

« Um ein Bedienfeld zu verschieben, ziehen Sie es an seiner Registerkarte.

« Um eine Bedienfeldgruppe zu verschieben, ziehen Sie die Titelleiste.
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Der schmale blaue Bereich zeigt an, dass das Farbbedienfeld iber der Gruppe des Ebenenbedienfelds separat angedockt wird.
A. Titelleiste B. Tabulatortaste C. Ablagebereich

Q Dricken Sie die Strg-Taste (Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS), wahrend Sie ein Bedienfeld verschieben, um zu verhindern, dass es
angedockt wird. Durch Dricken der Esc-Taste beim Verschieben des Bedienfelds kdnnen Sie den Vorgang abbrechen.

Hinzufligen und Entfernen von Bedienfeldern
Wenn Sie alle Bedienfelder aus einem Dock entfernen, wird das Dock ausgeblendet. Sie kdnnen ein Dock erstellen, indem Sie Bedienfelder an die


http://kb2.adobe.com/cps/405/kb405298.html

rechte Seite des Arbeitsbereichs ziehen, bis ein Ablagebereich eingeblendet wird.

« Wenn Sie ein Bedienfeld entfernen méchten, klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste
(Mac) auf die zugehorige Registerkarte und wahlen Sie dann ,Schlieen”. Alternativ kénnen Sie das Bedienfeld im Menti
.Fenster deaktivieren.

* Um ein Bedienfeld hinzuzuftigen, wahlen Sie es im Meni ,Fenster” aus und verankern Sie es dann an der gewiinschten
Position.

Bearbeiten von Bedienfeldgruppen

« Um ein Bedienfeld in eine Gruppe zu verschieben, ziehen Sie seine Registerkarte in den hervorgehobenen Ablagebereich in
der Gruppe.

Hinzufligen eines Bedienfelds zu einer Bedienfeldgruppe

« Um die Bedienfelder in einer Gruppe anders anzuordnen, ziehen Sie die Registerkarte eines Bedienfelds an eine andere Stelle
in der Gruppe.

» Soll das Bedienfeld aus einer Gruppe entfernt werden, damit es tiber dem Arbeitsbereich schwebt, ziehen Sie es an seiner
Registerkarte aus der Gruppe.

« Um eine Gruppe zu verschieben, ziehen Sie die Titelleiste (oberhalb der Registerkarten).

Stapeln schwebender Bedienfelder

Wenn Sie ein Bedienfeld aus einem Dock herausziehen, jedoch nicht auf einen Ablagebereich, schwebt es Giber dem Arbeitsbereich. Schwebende
Bedienfelder kénnen tberall im Arbeitsbereich platziert werden. Sie kdnnen schwebende Bedienfelder oder Bedienfeldgruppen stapeln und
anschlieRend gemeinsam durch Ziehen der obersten Titelleiste verschieben.

Schwebende gestapelte Bedienfelder

« Um schwebende Bedienfelder zu stapeln, ziehen Sie ein Bedienfeld an seiner Registerkarte auf den Ablagebereich unterhalb
eines anderen Bedienfelds.

« Um die Stapelreihenfolge zu &ndern, ziehen Sie ein Bedienfeld an seiner Registerkarte nach oben oder unten.

Hinweis: Lassen Sie die Registerkarte uber dem schmalen Ablagebereich zwischen Bedienfeldern los, nicht auf dem breiten
Ablagebereich in einer Titelleiste.

« Um ein Bedienfeld oder eine Bedienfeldgruppe aus dem Stapel zu entfernen, damit die Komponente auf dem Arbeitsbereich
schwebt, ziehen Sie die Komponente an seiner Registerkarte oder Titelleiste aus dem Stapel.

Verandern der GrofRe von Bedienfeldern

« Um ein Bedienfeld, eine Bedienfeldgruppe oder einen Bedienfeldstapel zu minimieren oder zu maximieren, doppelklicken Sie
auf die Registerkarte. Sie kdnnen auch auf den Registerkartenbereich (den leeren Bereich neben den Registerkarten)
doppelklicken.

« Wenn Sie die Grof3e eines Bedienfelds verandern mochten, ziehen Sie an einer Seite des Bedienfelds. Die GroR3e einiger
Bedienfelder — z. B. das Farbbedienfeld in Photoshop — kann nicht durch Ziehen geéandert werden.

Minimieren und Maximieren von Bedienfeldsymbolen

Sie kénnen Bedienfelder zu Symbolen verkleinern, um den Arbeitsbereich ibersichtlicher zu gestalten. In einigen Fallen werden Bedienfelder im
Standardarbeitsbereich zu Symbolen verkleinert.
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Anzeigen von Bedienfeldern, die zum Symbol verkleinert wurden
« Um alle Bedienfeldsymbole in einer Spalte zu verkleinern oder zu vergroR3ern, klicken Sie auf den Doppelpfeil oben im
Verankerungsbereich.
« Klicken Sie auf das Symbol eines Bedienfelds, um nur dieses Bedienfeld einzublenden.

« Wenn Sie die Grof3e von Bedienfeldsymbolen so einstellen méchten, dass nur die Symbole (und nicht die Beschriftungen)
angezeigt werden, verandern Sie die Breite des Docks, bis der Text nicht mehr zu sehen ist. Wenn Sie den Symboltext wieder
einblenden moéchten, verbreitern Sie das Dock.

« Soll ein Bedienfeld wieder zum Symbol verkleinert werden, klicken Sie auf seine Registerkarte, sein Symbol oder den
Doppelpfeil in der Titelleiste des Bedienfelds.

Q Bei einigen Programmen kdnnen Sie in den Voreinstellungen fiur die Oberflache bzw. Benutzeroberflache ,Bedienfelder
automatisch auf Symbole minimieren* wéahlen. Ein aus einem Symbol wiederhergestelltes Bedienfeld wird dann automatisch
wieder zum Symbol verkleinert, sobald Sie auf eine andere Stelle klicken.

« Um ein schwebendes Bedienfeld bzw. eine Bedienfeldgruppe einem Symbolverankerungsbereich hinzuzuftigen, ziehen Sie die
Komponente an der Registerkarte oder Titelleiste. (Bedienfelder werden automatisch zu Symbolen verkleinert, wenn sie einem
Symboldock hinzugefugt werden.)

« Um ein Bedienfeldsymbol (oder eine Bedienfeldsymbolgruppe) zu verschieben, ziehen Sie das Symbol. Sie kdnnen
Bedienfeldsymbole im Dock nach oben und unten, in andere Docks (dort werden sie im Bedienfeldstil des betreffenden Docks
angezeigt) oder aus dem Dock heraus ziehen (sie werden dann als schwebende Symbole angezeigt).

. . . . Nach oben
Speichern von und Wechseln zwischen Arbeitsbereichen

Wenn Sie die aktuelle GréR3e und Position von Bedienfeldern als benannten Arbeitsbereich speichern, kénnen Sie den Arbeitsbereich
wiederherstellen, auch nachdem ein Bedienfeld verschoben oder geschlossen wurde. Die Namen gespeicherter Arbeitsbereiche werden im
Arbeitsbereich-Umschalter auf der Anwendungsleiste angezeigt.

Speichern eines benutzerdefinierten Arbeitsbereichs
1. Fuhren Sie im Arbeitsbereich, der gespeichert werden soll, einen der folgenden Schritte aus:
o (lllustrator) Wahlen Sie ,Fenster* > ,Arbeitsbereich* > ,Arbeitsbereich speichern®.
« (Photoshop, InDesign, InCopy) Wahlen Sie ,Fenster” > ,Arbeitsbereich > ,Neuer Arbeitsbereich®.
« (Dreamweaver) Wahlen Sie ,Fenster” >  Arbeitsbereichlayout” > ,Neuer Arbeitsbereich”.
« (Flash) Wahlen Sie im Arbeitsbereich-Umschalter auf der Anwendungsleiste die Option ,Neuer Arbeitsbereich”.

« (Fireworks) Wahlen Sie im Arbeitsbereich-Umschalter auf der Anwendungsleiste die Option ,Zustand speichern.



2. Geben Sie einen Namen flr den Arbeitsbereich ein.

3. (Photoshop, InDesign) Wahlen Sie unter ,Erfassen” eine oder mehrere der folgenden Optionen aus:
Bedienfelderpositionen Speichert die aktuellen Bedienfelderpositionen (nur fur InDesign).
Tastaturbefehle Speichert die aktuellen Tastaturbefehle (nur Photoshop).

Menus oder Mentianpassung Speichert den aktuellen Menusatz.

Anzeigen von und Wechseln zwischen Arbeitsbereichen
< Wahlen Sie im Arbeitsbereich-Umschalter auf der Anwendungsleiste einen Arbeitsbereich aus.

Q In Photoshop kénnen Sie jedem Arbeitsbereich einen Tastaturbefehl zuweisen, damit sich die verschiedenen Arbeitsbereiche schnell aufrufen
lassen.

Ldschen eines benutzerdefinierten Arbeitsbereichs

« Wahlen Sie im Arbeitsbereich-Umschalter auf der Anwendungsleiste die Option ,Arbeitsbereiche verwalten* aus, wahlen Sie
den Arbeitsbereich aus und klicken Sie dann auf ,Loschen®. (In Fireworks steht diese Option nicht zur Verfugung.)

» (Photoshop, InDesign, InCopy) Wahlen Sie im Arbeitsbereich-Umschalter die Option Arbeitsbereich l6schen.

o (lllustrator) Wahlen Sie ,Fenster“ >  Arbeitsbereich“ > ,Arbeitsbereiche verwalten“, wéahlen Sie den gewtinschten Arbeitsbereich
und klicken Sie auf das Papierkorbsymbol.

« (Photoshop, InDesign) Wahlen Sie ,Fenster* > ,Arbeitsbereich* > Arbeitsbereich l6schen. Markieren Sie den gewiinschten
Arbeitsbereich und klicken Sie auf ,Loschen”.

Wiederherstellen des Standardarbeitsbereichs

1. Wahlen Sie im Arbeitsbereich-Umschalter auf der Anwendungsleiste den Arbeitsbereich ,Grundelemente”. Informationen zu
Fireworks finden Sie im Artikel http://www.adobe.com/devnet/fireworks/articles/workspace_manager_panel.html.

Hinweis: In Dreamweaver ist ,Designer* der Standardarbeitsbereich.

2. Léschen Sie fur Fireworks (Windows) folgende Ordner:
Windows Vista \\Benutzer\<Benutzername>\AppData\Roaming\Adobe\Fireworks CS4\

Windows XP \\Dokumente und Einstellungen\<Benutzername>\Anwendungsdaten\Adobe\Fireworks CS4

3. (Photoshop, InDesign, InCopy) Wahlen Sie ,Fenster* >  Arbeitsbereich“ > ,[Name des Arbeitsbereichs] zurlicksetzen".

(Photoshop) Wiederherstellen einer gespeicherten Arbeitsbereich-Anordnung

In Photoshop werden die Arbeitsbereiche entsprechend der letzten Anordnung angezeigt. Sie haben jedoch die Mdglichkeit, die urspriinglich
gespeicherte Anordnung der Bedienfelder wiederherzustellen.

« Um einen einzelnen Arbeitsbereich wiederherzustellen, wahlen Sie ,Fenster* >  Arbeitsbereich* > ,[Name des Arbeitsbereichs]
zuriicksetzen*.

« Um alle Arbeitsbereiche in Photoshop wiederherzustellen, klicken Sie in den Oberflachen-Voreinstellungen auf
~Standardarbeitsbereiche wiederherstellen*.

Q Um die Anordnung der Arbeitsbereiche in der Anwendungsleiste zu verandern, ziehen Sie sie an die gewilinschte Position.

. . Nach oben
Ansichtsmodi

Sie koénnen die Sichtbarkeit des Dokumentfensters tber die Modusschaltflachen am unteren Rand der Toolbox andern oder uber ,Ansicht* >
LBildschirmmodus* die entsprechenden Befehle auswahlen. Wenn die Toolbox in einer einzelnen Spalte angezeigt wird, konnen Sie die
Ansichtsmodi andern, indem Sie auf die Schaltflache des aktuellen Modus klicken und im Menu, das sich daraufhin 6ffnet, einen anderen Modus
auswahlen.

Modus ,, Normal* In diesem Modus werden Grafiken in einem normalen Fenster mit allen sichtbaren Raster- und Hilfslinien dargestellt. Nicht
druckende Objekte werden angezeigt und die Montageflache ist weif3.

Modus , Vorschau® 3 In diesem Modus werden Grafiken wie im gedruckten Zustand dargestellt. Nicht druckende Elemente (Raster, Hilfslinien,
nicht druckende Objekte) sind nicht sichtbar und die Montageflache hat die in den Voreinstellungen gewahlte Vorschauhintergrundfarbe.
Anschnitt-Modus @ In diesem Modus werden Grafiken wie im gedruckten Zustand dargestellt. Nicht druckende Elemente (Raster, Hilfslinien,
nicht druckende Objekte) sind nicht sichtbar und die Montageflache hat die in den Voreinstellungen gewahlte Vorschauhintergrundfarbe. Druckbare
Elemente innerhalb des Anschnittbereichs des Dokuments (wird im Dialogfeld ,Dokument einrichten* definiert) sind sichtbar.

Infobereich-Modus & In diesem Modus werden Grafiken wie im gedruckten Zustand dargestellt. Nicht druckende Elemente (Raster, Hilfslinien,
nicht druckende Objekte) sind nicht sichtbar und die Montageflache hat die in den Voreinstellungen gewahlte Vorschauhintergrundfarbe. Druckbare
Elemente innerhalb des Infobereichs des Dokuments (wird im Dialogfeld ,Dokument einrichten* definiert) sind sichtbar.


http://www.adobe.com/devnet/fireworks/articles/workspace_manager_panel.html

Prasentationsmodus & In diesem Modus werden Grafiken wie in einer Diashow dargestellt. Dabei werden keine Meniis, Bedienfelder oder
Werkzeuge angezeigt. Siehe Verwenden des Prasentationsmodus.

) Nach oben
Verwenden der Statusleiste
Die Statusleiste (unten links im Dokumentfenster) zeigt Informationen zum Dateistatus an und ermdglicht den Wechsel zu anderen Seiten im
Dokument. Klicken Sie auf die Statusleiste und fiihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wahlen Sie mit dem Befehl ,Im Explorer anzeigen (Windows®) bzw. ,Im Finder anzeigen* (Mac OS®) die aktuelle Datei im
Dateisystem aus.

« Zeigen Sie mit dem Befehl ,In Bridge anzeigen” die aktuelle Datei in Adobe® Bridge® an.
« Zeigen Sie die aktuelle Datei in Adobe Mini Bridge mit dem Befehl ,In Mini Bridge anzeigen* an.

Q Unter Mac OS koénnen Sie in der Statusleiste den Zoomfaktor anzeigen, indem Sie die Anwendungsleiste ausblenden (,Fenster >
LAnwendungsleiste®). Unter Windows kénnen Sie die Anwendungsleiste nicht ausblenden.

. . . Nach ob
Steuerungsbedienfeld — Ubersicht enopen
Mit dem Steuerungsbedienfeld (,Fenster” > ,Steuerung“) kénnen Sie schnell auf Optionen, Befehle und andere Bedienfelder zugreifen, die fir die
ausgewahlten Seitenelemente oder -objekte relevant sind. Das Bedienfeld ist standardméafig am oberen Rand des Dokumentfensters angedockt,
kann aber auch am unteren Fensterrand angedockt, in ein verschiebbares Bedienfeld umgewandelt oder ganz ausgeblendet werden.

Die im Steuerungsbedienfeld angezeigten Optionen hangen vom Typ des ausgewéhlten Objekts ab:

« Wenn Sie einen Rahmen auswahlen, werden im Steuerungsbedienfeld Optionen fur die GrolRenanderung, Neupositionierung,
Neigung und Drehung des Rahmens bzw. fiir die Zuweisung eines Objektformats angezeigt.

« Wenn Sie Text in einem Rahmen markieren, werden im Steuerungsbedienfeld entweder Zeichen- oder Absatzoptionen
angezeigt. Klicken Sie auf die Absatz- und Zeichensymbole auf der linken Seite des Steuerungsbedienfelds, um festzulegen,
ob Absatz- oder Zeichenoptionen angezeigt werden. Wenn es bei der Grof3e und Auflésung des von Ihnen verwendeten
Bildschirms mdglich ist, werden im Steuerungsbedienfeld zusétzliche Optionen angezeigt. Nach dem Klicken auf das
Zeichensymbol werden beispielsweise alle Zeichenoptionen angezeigt und auf der rechten Seite des Steuerungsbedienfelds
werden einige Absatzoptionen eingeblendet. Nach dem Klicken auf das Absatzsymbol werden alle Absatzoptionen angezeigt
und auf der rechten Seite werden einige Zeichenoptionen eingeblendet.

« Wenn Sie eine Tabellenzelle auswahlen, werden im Steuerungsbedienfeld Optionen zum Anpassen der Zeilen- und
SpaltengrofRe sowie zum Verbinden von Zellen, Ausrichten von Text und Hinzufiigen von Konturen angezeigt.

Informationen zu den einzelnen Optionen im Steuerungsbedienfeld erhalten Sie durch QuickInfos, also kurze Popup-Beschreibungen, die
eingeblendet werden, wenn Sie mit dem Mauszeiger auf ein Symbol oder einen Optionsnamen zeigen.
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zum Offnen des zugehorigen Dialogfelds klicken Sie bei gedriickter Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) auf das gewiinschte
Steuerungsbedienfeldsymbol. Wenn beispielsweise ein Rahmen ausgewahlt ist, halten Sie die Alt- bzw. Wahltaste gedriickt und klicken Sie auf
das Drehwinkelsymbol <, um das Dialogfeld ,Drehen“ zu 6ffnen.



Einen Videolehrgang zum Thema Verwenden des Steuerungsbedienfelds finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0064 de.

Anzeigen des Bedienfeldmenus
% Klicken Sie auf das Symbol = rechts neben dem Steuerungsbedienfeld.

Andocken oder Abldsen des Steuerungsbedienfelds
# Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Ziehen Sie den vertikalen Balken, der sich am linken Rand des Steuerungsbedienfelds befindet, an den oberen oder unteren
Rand des Anwendungsfensters (Windows) bzw. des Bildschirms (Mac OS).

« Wahlen Sie im Menii des Steuerungsbedienfelds die Option ,Oben andocken®, ,Unten andocken“ oder ,Verschiebbar®.

Anpassen des Steuerungsbedienfelds
1. Wahlen Sie im Menu des Steuerungsbedienfelds, das sich am rechten Rand des Bedienfelds befindet, die Option ,Anpassen”.
2. Legen Sie die Optionen fest, die Sie ein- oder ausblenden mdchten, und klicken Sie dann auf ,,OK*.

. . Nach oben
Das Navigatorbedienfeld
Wenn Sie vorherige Versionen von InDesign kennen, fragen Sie sich womdéglich, wo das Navigatorbedienfeld ist. InDesign CS5 verfiigt nicht Gber
das Navigatorbedienfeld. Die Power-Zoom-Funktion ersetzt das Navigatorbedienfeld. Siehe Verwenden des Power-Zooms.

.. Nach oben
Verwenden von Kontextmenus
Anders als in den Menils am oberen Bildschirmrand werden in Kontextmeniis Befehle angezeigt, die sich konkret auf das aktive Werkzeug bzw.
die aktive Auswahl beziehen. Uber Kontextmeniis kénnen Sie schnell auf haufig verwendete Befehle zugreifen.

1. Positionieren Sie den Mauszeiger uber dem Dokument, Objekt oder Bedienfeld.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste.

Hinweis: (Mac OS) Wenn Sie keine Maus mit zwei Tasten haben, wird das Kontextmeni eingeblendet, wenn Sie beim Klicken die Ctrl-Taste
gedriickt halten.

. . L " Nach ob

Andern der Voreinstellungen fiir die Benutzeroberflache aeopen

1. Wahlen Sie ,Bearbeiten” > ,Voreinstellungen® > ,Benutzeroberflache* (Windows) bzw. ,InDesign“ > ,Voreinstellungen® >
.Benutzeroberflache" (Mac OS).

2. Wahlen Sie die gewiinschten Einstellungen und klicken Sie auf ,OK".

QuickInfos Quickinfos werden angezeigt, wenn Sie den Mauszeiger tber bestimmte Elemente der Benutzeroberflache fiihren, beispielsweise
Uber die Werkzeuge der Symbolleiste oder die Optionen des Steuerungsbedienfelds. Wahlen Sie ,Ohne“, um Quickinfos auszublenden.

Beim Platzieren Miniaturen einblenden Beim Platzieren einer Grafik wird eine Miniaturversion des Bildes im Cursor flr geladene Grafiken
angezeigt. Ebenso wird eine Miniatur der ersten Textzeilen im Cursor fir geladenen Text angezeigt. Deaktivieren Sie diese Option, wenn beim
Platzieren von Grafiken oder Text keine Miniaturen angezeigt werden sollen.

Transformationswerte anzeigen Mit dieser Option werden am Cursor die [x,y]-Koordinaten, die Breite und Hohe oder Angaben zur Drehung
angezeigt, wenn Sie ein Objekt erstellen, vergrdRern/verkleinern oder drehen.

Multitouch-Gesten aktivieren Aktivieren Sie diese Option, damit Sie die Multitouch-Mausgesten von Windows und Mac OS in InDesign
verwenden kdnnen. Beispielsweise kdnnen Sie mit der Magic Mouse in Mac OS durch eine Streichen-Bewegung einen Bildlauf nach oben oder
unten durchfiihren sowie vorwarts oder riickwarts durch Seiten oder Druckbogen blattern. Durch eine Drehen-Bewegung wird der Druckbogen
gedreht.

Objekt unter Auswahlwerkzeug hervorheben Wahlen Sie diese Option aus, um die Rahmenkanten der Objekte hervorzuheben, wenn das
Direktauswahl-Werkzeug dariiber bewegt wird.

Verschiebbares Werkzeugbedienfeld Bestimmt, ob die Symbolleiste einspaltig, zweispaltig oder einzeilig dargestellt wird.

Bedienfelder automatisch zu Symbolen minimieren Mit dieser Option wird beim Klicken in das Dokumentfenster automatisch das geoffnete
Bedienfeld geschlossen.

Ausgeblendete Bedienfelder automatisch anzeigen Wenn Sie Bedienfelder durch Driicken der Tabulatortaste ausblenden, werden sie mit
dieser Option voriibergehend wieder eingeblendet, wenn Sie den Mauszeiger an den Rand des Dokumentfensters fiihren. Wenn diese Option
nicht aktiviert ist, miissen Sie erneut die Tabulatortaste driicken, um Bedienfelder anzuzeigen.

Dokumente als Registerkarten 6ffnen Wenn diese Option nicht aktiviert ist, werden Dokumente, die Sie erstellen oder 6ffnen, als verschiebbare
Fenster und nicht als Registerkarten angezeigt.

Andocken des schwebenden Dokumentfensters ermdglichen Wenn diese Option aktiviert ist, konnen Sie verschiebbare Dokumente als
Registerkarten aneinander andocken. Wenn diese Option nicht aktiviert ist, werden verschiebbare Dokumentfenster nicht an andere
Dokumentfenster angedockt, es sei denn, Sie halten beim Ziehen die Strg-Taste (Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS) gedrickt.


http://www.adobe.com/go/vid0064_de

Hand-Werkzeug Wenn Sie festlegen mdchten, ob Text und Bilder bei einem Bildlauf durch das Dokument ausgegraut werden, ziehen Sie den
Regler fur das Hand-Werkzeug auf das gewiinschte Verhaltnis von Leistung und Qualitat.

Dynamische Bildschirmaktualisierung Geben Sie anhand einer der Optionen an, ob das Bild beim Ziehen eines Objekts aktualisiert werden soll.
Wenn Sie ,Sofort" auswéahlen, wird das Bild wahrend des Ziehens aktualisiert. Wenn die Option ,Nie* ausgewahlt ist und Sie ein Bild ziehen, wird
zunachst nur der Rahmen verschoben. Das Bild wird erst verschoben, wenn Sie die Maustaste loslassen. Wenn Sie ,Verzdgert* auswahlen, wird
das Bild nur aktualisiert, wenn Sie vor dem Ziehen einen Augenblick warten. Das Verhalten der Option ,Verzogert* entspricht InDesign CS4.
Verwandte Hilfethemen

Steuerungsbedienfeld (Video)
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Anpassen von Menis und Tastaturbefehlen

Anpassen von Menls
Fehlende Menuibefehle
Verwenden von Tastaturbefehlssatzen

.. Nach oben
Anpassen von Menus

Durch das Ausblenden und Farben von Menibefehlen kénnen Sie tberflissige Elemente vermeiden und haufig verwendete Befehle markieren.
Beachten Sie, dass durch das Ausblenden von Menubefehlen diese nur aus der Ansicht entfernt werden. Es werden keine Funktionen deaktiviert.
Sie kénnen ausgeblendete Befehle jederzeit wieder einblenden, indem Sie unten in einem Menu den Befehl ,Alle Menubefehle einblenden” wahlen
oder Uber ,Fenster" > ,Arbeitsbereich* > ,Vollstdndige Menls anzeigen“ samtliche Menus fur den ausgewahlten Arbeitsbereich einblenden. Sie
koénnen in Ihren Arbeitsbereichen benutzerdefinierte Menis speichern.

Sie kénnen das Hauptmend, die Kontextmenis und die Bedienfeldmenis anpassen. Kontextmenis werden angezeigt, wenn Sie mit der rechten
Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf einen Bereich klicken. Bedienfeldmeniis werden angezeigt, wenn Sie auf das
Symbol in der oberen rechten Ecke eines Bedienfelds klicken.

Hinweis: Wenn Sie einen anderen Arbeitsbereich auswahlen, z. B. ,Erste Schritte®, sind einige Meniibefehle ausgeblendet. Um Menubefehle
einzublenden, wahlen Sie unten im Menl den Befehl ,Alle Meniibefehle einblenden® oder wahlen Sie einen anderen Arbeitsbereich aus, z. B.
LErweitert".

Erstellen eines benutzerdefinierten Menilisatzes
1. Wabhlen Sie ,Bearbeiten” > ,Menus".

Der Standardmeniisatz kann nicht bearbeitet werden.

2. Klicken Sie auf ,Speichern unter“, geben Sie den Namen des Menisatzes ein und klicken Sie auf ,OK*".

3. Wabhlen Sie im Menu ,Kategorie* die Option ,Anwendungsmenis*“ oder ,Kontext- und Bedienfeldmenis*®, um festzulegen,
welche Menis angepasst werden sollen.

4. Klicken Sie auf die Pfeile links neben den Menukategorien, um Unterkategorien oder Menubefehle anzuzeigen. Klicken Sie
bei jedem Befehl, den Sie anpassen mdchten, unter ,Sichtbarkeit* auf das Augensymbol, um den Befehl ein- bzw.
auszublenden, und unter ,Farbe“ auf ,Ohne“, um aus dem Menu eine Farbe zu wéahlen.

5. Klicken Sie auf ,Speichern und dann auf ,,OK*“.

Auswahlen eines benutzerdefinierten Menilsatzes
1. Wabhlen Sie ,Bearbeiten” > ,Menus".

2. Wahlen Sie im Meni ,Satz* den gewilinschten Meniisatz aus und klicken Sie dann auf ,OK".

Bearbeiten oder Loschen eines benutzerdefinierten Menlisatzes
1. Wabhlen Sie ,Bearbeiten” > ,Menus".

2. Wahlen Sie im Meni ,Satz* den gewlinschten Meniisatz aus und fiihren Sie dann einen der folgenden Schritte aus:

« Wenn Sie einen Menusatz bearbeiten mochten, andern Sie Sichtbarkeit oder Farbe der Menubefehle, klicken Sie auf
~Speichern“ und dann auf ,OK".

+ Wenn Sie einen Menisatz l6schen méchten, klicken Sie auf ,Léschen” und dann auf ,Ja“. Wenn Sie den Menlsatz
geéandert, aber nicht gespeichert haben, werden Sie aufgefordert, den aktuellen Meniisatz zu speichern. Klicken Sie auf
,Ja“, um den Meniisatz zu speichern, oder auf ,Nein“, um die Anderungen zu verwerfen.

Anzeigen ausgeblendeter Mentelemente

e Wahlen Sie ,Fenster* >  Arbeitsbereich* > ,Vollstindige Menis anzeigen“. Dadurch werden samtliche Menus fur den
ausgewahlten Arbeitsbereich eingeblendet. Sie kdnnen die Menus wieder ausblenden, indem Sie den Arbeitsbereich
zuriicksetzen.

« Wahlen Sie in dem Men(, das ausgeblendete Elemente enthalt, die Option ,Alle Menibefehle einblenden®.

Q Wenn Sie bei gedrickter Strg- (Windows) bzw. Befehistaste (Mac OS) auf einen Mentinamen klicken, werden vortibergehend die Meniibefehle
angezeigt, die Sie durch Anpassen der Menis ausgeblendet haben.



Nach oben

Fehlende Menibefehle

Wenn Sie einen bestimmten Menubefehl nicht finden kdnnen, ist er mdglicherweise ausgeblendet. Wenn Sie einen anderen Arbeitsbereich als
LErweitert* auswahlen, sind moglicherweise einige Menubefehle ausgeblendet. Es ist auch mdglich, dass Sie oder ein anderer Benutzer mit dem
Befehl ,Menus" einige Menuelemente ausgeblendet haben.

Wenn Sie einen gesuchten Befehl nicht finden, hilft Ihnen eventuell eine der folgenden Vorgehensweisen:
« Wahlen Sie unten im Menu die Option ,Alle Meniibefehle einblenden®.
« Wahlen Sie ,Fenster* >  Arbeitsbereich* > ,Vollstandige Meniis anzeigen®.

« Wabhlen Sie ,Fenster* >  Arbeitsbereich“ und wahlen Sie einen anderen Arbeitsbereich aus (im Arbeitsbereich ,Erweitert”
werden alle Menlelemente angezeigt).

« Wahlen Sie ,Bearbeiten“ > ,Menus", machen Sie den Menubefehl ausfindig und stellen Sie sicher, dass er nicht ausgeblendet
ist.

Wenn auch dann bestimmte Menubefehle noch fehlen, stellen Sie versuchsweise die urspriinglichen Voreinstellungen wieder her.

. Nach oben
Verwenden von Tastaturbefehlssatzen

Die Quickinfo informiert Sie schnell Giber Tastaturbefehle. InDesign bietet auch einen Tastaturbefehl-Editor, mit dem Sie eine Liste aller
Tastaturbefehle zusammenstellen und anzeigen sowie eigene Tastaturbefehle bearbeiten oder erstellen kdnnen. Im Tastaturbefehl-Editor sind alle
Befehle aufgefuhrt, fur die ein Tastaturbefehl vergeben werden kann. Im Standard-Tastaturbefehlssatz sind nicht fur alle Befehle Tastaturbefehle
vergeben.

Sie kénnen Tastaturbefehle auch mit Absatz- oder Zeichenformaten (siehe Hinzufiigen von Absatz- und Zeichenformaten) oder mit Skripten
verknipfen.

Einen Videolehrgang zum Thema Verwenden von Tastaturbefehlen finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0066_de.

Der Artikel Free keyboard shortcuts (nur englisch) von Mike Witherell enthalt einige Tastaturbefehle.

Andern des aktiven Tastaturbefehlssatzes
1. Wenn der Tastaturbefehlssatz fiir alle Dokumente aktiv sein soll, stellen Sie sicher, dass kein Dokument geoffnet ist.
2. Wahlen Sie ,Bearbeiten* > ,Tastaturbefehle®.
3. Waéhlen Sie im Menu ,Satz" einen Tastaturbefehlssatz. Wéhlen Sie z. B. ,Tastaturbefehle fir QuarkXPress® 4.0“.
4. Klicken Sie auf ,OK".

Anzeigen von Tastaturbefehlen
1. Wabhlen Sie ,Bearbeiten“ >  Tastaturbefehle”.
2. Wahlen Sie unter ,Satz" einen Tastaturbefehlssatz.
3. Wahlen Sie unter ,Produktbereich* den Bereich mit den Befehlen, die Sie anzeigen mochten.
4. Wahlen Sie unter ,Befehle” einen Befehl aus. Der Tastaturbefehl wird im Abschnitt ,Aktuelle Tastaturbefehle" angezeigt.

Erstellen einer Liste der Tastaturbefehle zum Drucken
1. Wabhlen Sie ,Bearbeiten“ > ,Tastaturbefehle®.
2. Wahlen Sie unter ,Satz" einen Tastaturbefehlssatz.
3. Klicken Sie auf ,Satz anzeigen®.

Es wird eine Textdatei mit allen aktuellen und nicht definierten Tastaturbefehle fir diesen Satz gedffnet.

Erstellen eines neuen Tastaturbefehlssatzes
1. Wabhlen Sie ,Bearbeiten“ > ,Tastaturbefehle®.
2. Klicken Sie auf ,Neuer Satz“.

3. Geben Sie einen Namen fiir den neuen Satz ein, wahlen Sie im Meni ,Basiert auf Satz* einen Tastaturbefehlssatz und
klicken Sie auf ,OK".

Erstellen oder Neudefinieren eines Tastaturbefehls
1. Wabhlen Sie ,Bearbeiten“ > ,Tastaturbefehle”.
2. Wahlen Sie unter ,Satz" einen Tastaturbefehlssatz oder klicken Sie auf ,Neuer Satz“, um einen neuen Tastaturbefehlssatz zu
erstellen.
Hinweis: Der Satz ,Standard” und der QuarkXPress-Tastaturbefehlssatz kdnnen nicht bearbeitet werden. Sie kdnnen jedoch
anhand eines dieser Satze einen neuen Satz erstellen und diesen dann bearbeiten.
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3. Wahlen Sie unter ,Produktbereich* den Bereich mit dem Befehl, den Sie definieren oder umdefinieren mochten.
4. Wahlen Sie aus der Liste ,Befehle” den Befehl, den Sie definieren oder neu definieren méchten.

5. Driicken Sie im Feld ,Neuer Tastaturbefehl“ die Tasten fir den neuen Tastaturbefehl. Wird die gewahlte Tastenfolge bereits
fur einen anderen Befehl verwendet, wird dieser Befehl in InDesign unter ,Aktuelle Tastaturbefehle” angezeigt. Sie kdnnen
wahlweise den urspriinglichen Tastaturbefehl verandern oder einen anderen Tastaturbefehl ausprobieren.

Hinweis: Weisen Sie Menubefehlen keine Ein-Tasten-Tastaturbefehle zu, da dies zu Konflikten bei der Texteingabe fuhrt.
Wenn eine Einfligemarke aktiv ist, wahrend Sie einen Ein-Tasten-Tastaturbefehl eingeben, aktiviert InDesign den
Tastaturbefehl, statt das Zeichen in den Text einzugeben.

6. Wahlen Sie aus der Liste ,Kontext* den Kontext fiir den Tastaturbefehl. Durch den Kontext wird gewabhrleistet, dass der
Tastaturbefehl die beabsichtigte Wirkung zeigt. Sie kdnnen beispielsweise festlegen, dass mit Strg + G (Windows) bzw.
Befehl + G (Mac OS) im Tabellenkontext Zellen verbunden werden, wahrend Sie damit im Textkontext Sonderzeichen
einfiigen.

Hinweis: Wenn die Tastaturbefehle unabhangig vom aktuellen Status des Dokuments funktionieren sollen, weisen Sie sie im
Standardkontext zu. Tastaturbefehle, die Sie in anderen Kontexten zuweisen, wie z. B. ,Tabelle* oder ,Text", setzen
Tastaturbefehle aufRer Kraft, die im Standardkontext zugewiesen wurden.

7. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:
« Klicken Sie auf ,Zuweisen“, um einen neuen Tastaturbefehl fur eine Aktion zu erstellen.

« Klicken Sie auf ,Zuweisen“, um einem Befehl einen weiteren Tastaturbefehl zuzuweisen. Menlbefehle kénnen mehrere
Tastaturbefehle haben.

8. Klicken Sie auf ,OK", um das Dialogfeld zu schlie8en, oder auf ,Speichern®, wenn Sie weitere Tastaturbefehle in das
Dialogfeld eingeben méchten.

Kopieren von Tastaturbefehlsséatzen

Tastaturbefehlssatze (*.indk) werden an zwei Orten gespeichert. Die von der Anwendung vorgegebenen Tastaturbefehle befinden sich im Ordner
JPresets” im Hauptanwendungsordner. Die von lhnen erstellten Tastaturbefehlssétze befinden sich im Ordner ,Shortcut Sets“ an den folgenden
Speicherorten:

Windows XP Dokumente und Einstellungen\[Benutzername]\Anwendungsdaten\Adobe\InDesign\[Version]\Sprache]IinDesign Shortcut Sets
Windows Vista und Windows 7 Benutzer\[Benutzername]\AppData\Roaming\Adobe\lnDesign\[Version]\[Sprache|\InDesign Shortcut Sets

Mac OS Benutzer/[Benutzername]/Library/Preferences/Adobe InDesign/[Version]/[Sprache]inDesign Shortcut Sets

Wenn Sie auf einem Computer einen Tastaturbefehlssatz erstellt haben und ihn auf einem anderen Computer verwenden mochten, kopieren Sie
die INDK-Datei in das gleiche Verzeichnis auf dem anderen Computer.

Sie kénnen einen Tastaturbefehlssatz aus dem benutzerdefinierten Verzeichnis in den Anwendungsordner verschieben. Dadurch stehen die
benutzerdefinierten Tastaturbefehle allen Benutzern dieses Computers zu Verfiigung. Stellen Sie jedoch sicher, dass in einem Verzeichnis nicht
zwei Séatze mit dem gleichen Namen existieren. Stellen Sie auch sicher, dass die Anwendungstastaturbefehle und die benutzerdefinierten Satze
unterschiedliche Namen haben.

Verwandte Hilfethemen
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Toolbox

Toolbox — Ubersicht

Werkzeuge — Ubersicht
Auswahlwerkzeuggalerie

Zeichen- und Textwerkzeuggalerie
Transformieren-Werkzeuggalerie
Anderungs- und Navigationswerkzeuggalerie

Nach oben

Toolbox — Ubersicht

Einige der Werkzeuge in der Toolbox dienen zum Auswahlen, Bearbeiten und Erstellen von Seitenelementen. Andere Werkzeuge ermdglichen das
Auswahlen von Text, Formen, Linien und Verlaufen. Sie kénnen das Gesamtlayout der Toolbox an das gewiinschte Fenster- und Bedienfeldlayout
anpassen. StandardmaRig besteht die Toolbox aus einer einzigen vertikalen Spalte mit Werkzeugen. Sie kénnen sie aber auch als vertikale
Doppelspalte oder als horizontale Zeile einrichten. Die Position der einzelnen Werkzeuge in der Toolbox lasst sich jedoch nicht veréandern. Sie
kdnnen das obere Ende der Toolbox ziehen und sie so verschieben.

Sie wahlen ein Werkzeug aus, indem Sie in der Standard-Toolbox darauf klicken. Die Toolbox enthalt auch mehrere ausgeblendete Werkzeuge,
die mit den standardm&Rig eingeblendeten Werkzeugen verwandt sind. Pfeile rechts neben einem Symbol weisen darauf hin, dass Uber diese
Schaltflache weitere (derzeit ausgeblendete) Werkzeuge verfiigbar sind. Zum Auswéhlen eines ausgeblendeten Werkzeugs halten Sie in der
Toolbox das zugehorige sichtbare Werkzeug gedriickt und wahlen dann das gewiinschte Werkzeug aus.

Der Name des Werkzeugs und der zugehdrige Tastaturbefehl werden angezeigt, wenn Sie den Mauszeiger einen Moment tiber dem Werkzeug
ruhen lassen (diese Kurzbeschreibung wird Quickinfo genannt). Sie kdnnen Quickinfos deaktivieren, indem Sie im Dialogfeld ,Voreinstellungen®
auf der Seite ,Benutzeroberflache” im Menti ,Quickinfo” die Option ,Ohne* wahlen.

Q Offnen Sie das Werkzeughinweis-Bedienfeld (,Fenster* >  Hilfsprogramme* > ,Werkzeughinweise*), um die fiir das ausgewahlte Werkzeug
geltenden Tastaturbefehle und Modifizierertasten anzuzeigen.

Werkzeugiibersicht

[ @ Auswahlwerkzeuge @ Transformationswerkzeuge
k = k Auswahlwerkzeug (V, Escape)* m 3< Schere (C)

z A ® [} Direktauswahl-Werkzeug (A) u K} Frei transformieren (E)
I+l ® _j Seitenwerkzeug (Umschalt+P) i Drehen (R)
? u || Liickenwerkzeug (U) Ed) Skalieren (S)

N 02 Scheren (O)

@ | B ei:::r?f::el:::eu e u [ §] Verlaufsfarbfeld-Werkzeug (G)
<. g u ] Weiche-Verlaufskante-
x, n T Textwerkzeug (T) Werkzeug (Umschalt+G)
=) £ Text auf Pfad (Umschalt+T)
; m % Linienzeichner-Werkzeug (<) @ Modifikations- und

X = ) Zeichenstift (P) Navigationswerkzeuge
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8 A% Glitten B Zoomwerkzeug (Z)

= s Radieren

171"—;1 u ] Rechteckrahmen (F)

[ (& Ellipsenrahmen

& Polygonrahmen

® | Rechteck-Werkzeug (M)
© Ellipse-Werkzeug (L)
O Polygon-Werkzeug
® Kenngzeichnet Standardwerkzeug  * Tastaturbefehle werden in Klammern angegeben

Hinweis: Inhaltsaufnahme- und Inhaltsplatzierungs-Werkzeuge sind in CS5.5 oder friheren Versionen nicht verfugbar.




Anzeigen der Toolbox
“ Wahlen Sie ,Fenster” > ,Werkzeuge".

Anzeigen von Werkzeugoptionen
“ Doppelklicken Sie in der Toolbox auf das Werkzeug.

Dies ist jedoch nur bei bestimmten Werkzeugen mdoglich (z. B. dem Pipette-, Buntstift- und Polygon-Werkzeug).

Anzeigen und Auswéahlen ausgeblendeter Werkzeuge

1. Positionieren Sie den Mauszeiger in der Toolbox Uber einem Werkzeug, das tUber ausgeblendete Werkzeuge verfugt, und
halten Sie die Maustaste gedrtickt.

2. Wenn die ausgeblendeten Werkzeuge angezeigt werden, wéhlen Sie eines aus.

Vorubergehendes Auswahlen von Werkzeugen
1. Drucken Sie wahrend der Arbeit mit einem Werkzeug den Tastaturbefehl eines anderen Werkzeugs.
2. Halten Sie die Taste gedruickt und fuihren Sie eine Aktion aus.
3. Lassen Sie die Taste los, um zum urspringlichen Werkzeug zurtickzukehren.

Wenn Sie beispielsweise wahrend der Arbeit mit dem Liickenwerkzeug die V-Taste driicken, kdnnen Sie voriibergehend das Auswahl-Werkzeug
verwenden. Wenn Sie die V-Taste loslassen, ist das Liickenwerkzeug wieder aktiv.

Anzeigen von Werkzeughinweisen
Im Werkzeughinweise-Bedienfeld wird beschrieben, wie Modifiziertasten in Kombination mit dem ausgewahlten Werkzeug funktionieren.

1. Wahlen Sie ,Fenster* >  Hilfsprogramme*” > ,Werkzeughinweise“, um das Werkzeughinweise-Bedienfeld anzuzeigen.

2. Wahlen Sie in der Toolbox ein Werkzeug aus, um eine Beschreibung des Werkzeugs und seiner Modifiziertasten und
Tastaturbefehle aufzurufen.

Andern des Layouts der Toolbox

1. Wahlen Sie ,Bearbeiten” > ,Voreinstellungen® > ,Benutzeroberflache* (Windows) bzw. ,InDesign“ > ,Voreinstellungen® >
.Benutzeroberflache" (Mac OS).

2. Waéhlen Sie im Menu ,Verschiebbares Werkzeugbedienfeld“ eine Layout-Option aus und klicken Sie auf ,OK".

Sie kénnen auch auf den Doppelpfeil oben in der Toolbox doppelklicken, um das Toolbox-Layout anzupassen.

Werkzeuge — Ubersicht Hach oben
Textwerkzeuge Hiermit kdnnen Sie Text in standardmafigen oder angepassten Blécken oder Pfaden erstellen und formatieren. (Siehe Erstellen
von Textrahmen.)

Zeichenwerkzeuge Hiermit knnen Sie einfache und komplexe Objekte zeichnen und formatieren, z. B. Rechtecke, Ellipsen, Polygone oder
eigene Formen. (Siehe Zeichnen.)

Auswahlwerkzeuge Mit diesen Werkzeugen kénnen Sie Objekte, Punkte oder Linien auswahlen (aktivieren). (Siehe Auswahlen von Objekten.)
Transformieren-Werkzeuge Mit diesen Werkzeugen kdnnen Sie Objekte neu formen, neu ausrichten oder in der GréRe andern. (Siehe
Transformieren von Objekten.)

Navigationswerkzeuge Mit diesen Werkzeugen kénnen Sie durch Dokumente navigieren, die Dokumentansicht &ndern und Absténde in einem
Dokument messen. (Siehe Ein- und Auszoomen und Lineale und Maf3einheiten.)

Schere-Werkzeug Mit diesem Werkzeug kdnnen Sie Pfade und Rahmen teilen. (Siehe Teilen eines Pfades.)

. Nach oben
Auswahlwerkzeuggalerie

Y
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Mit dem Auswahl-Werkzeug Mit dem Direktauswahl- Mit dem Seitenwerkzeug Mit dem Liickenwerkzeug
kdénnen Sie ganze Objekte Werkzeug wahlen Sie Punkte




auswahlen.

auf einem Pfad oder Inhalt in
einem Rahmen aus.

Zeichen- und Textwerkzeuggalerie

Mit dem Zeichenstift-
Werkzeug zeichnen Sie

gerade und gekrimmte Pfade.

p——0
A beebopper bellows
the blues in B-flat on the

bassoon, the barilone and

bass. A becbapper bellows
the blues in B-flat on the

bassoon, the baritone and
bass, A beebopper bellows|

Mit dem Text-Werkzeug

kénnen Sie Textrahmen
erstellen und Text auswahlen.

Mit dem Radieren-Werkzeug
|6schen Sie Punkte auf einem
Pfad.

Mit dem Polygonrahmen-
Werkzeug erstellen Sie
mehrseitige Platzhalter.

Mit dem Ankerpunkt-
hinzufuigen-Werkzeug nehmen
Sie weitere Ankerpunkte in
einen Pfad auf.

of-26.deril.
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Mit dem Pfadtext-Werkzeug
erstellen und bearbeiten Sie
Text, der sich auf einem Pfad

befindet.

Mit dem Linienzeichner-
Werkzeug konnen Sie
Liniensegmente zeichnen.

d
Mit dem Rechteck-Werkzeug

erstellen Sie Quadrate und
Rechtecke.

Transformieren-Werkzeuggalerie

kénnen Sie in einem
Dokument mehrere
Seitenformate erstellen.

Mit dem Ankerpunkt-ldschen-
Werkzeug koénnen Sie
Ankerpunkte aus einem Pfad
entfernen.

Mit dem Buntstift-Werkzeug
zeichnen Sie Freiformpfade.

=

Mit dem Rechteckrahmen-
Werkzeug erstellen Sie
guadratische oder rechteckige
Platzhalter.

Mit dem Ellipse-Werkzeug
erstellen Sie Kreise oder
Ovale.

kdnnen Sie den Abstand
zwischen Objekten anpassen.

Nach oben

Mit dem Richtungspunkt-
umwandeln-Werkzeug
konvertieren Sie Eck- und
Ubergangspunkte.
Mit dem Glatten-Werkzeug
entfernen Sie unerwinschte
Winkel aus einem Pfad.
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Mit dem Ellipsenrahmen-
Werkzeug erstellen Sie
kreisformige oder ovale
Platzhalter.

o
Mit dem Polygon-Werkzeug
erstellen Sie mehrseitige
Formen.

Nach oben
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Mit dem Frei-Transformieren-
Werkzeug kénnen Sie Objekte
drehen, skalieren und scheren.

/2

N

Mit dem Drehen-Werkzeug
kénnen Sie Objekte um einen
festen Punkt herum drehen.

Anderungs- und Navigationswerkzeuggalerie

Mit dem Pipette-Werkzeug
kénnen Sie Farb- oder
Schriftattribute von Objekten
aufnehmen und auf andere
Objekte anwenden.

Oa

o
Mit dem Schere-Werkzeug

durchschneiden Sie Pfade an
bestimmten Punkten.

Verwandte Hilfethemen
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Mit dem Messwerkzeug

kénnen Sie den Abstand
zwischen zwei Punkten

messen.

72 1

)

Mit dem Hand-Werkzeug
verschieben Sie die Anzeige

der Seite im Dokumentfenster.
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Mit dem Skalieren-Werkzeug
andern Sie die GrofRe von
Objekten relativ zu einem
festen Punkt.

IE]
Mit dem
Verlaufsfarbfeldwerkzeug
passen Sie die Anfangs- und
Endpunkte sowie den Winkel
von Verlaufen in Objekten an.

Mit dem Zoomwerkzeug
erhohen oder verringern Sie
die VergroRRerung der Ansicht
im Dokumentfenster.

s
o

0z
Mit dem Scheren-Werkzeug
kénnen Sie Objekte um einen
festen Punkt herum neigen.

Nach oben

Mit dem Weiche-

Verlaufskante-Werkzeug
lassen Sie ein Objekt im
Hintergrund verblassen.

Mit dem Anmerkungen-
Werkzeug kénnen Sie
Kommentare einfugen.
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Anzeigen des Arbeitsbereichs

Ein- und Auszoomen

Anpassen der Ansicht

Umbléttern von Seiten

Arbeiten mit zuséatzlichen Fenstern

Verwenden der Kantenglattung

Ausgrauen von Text

Berechnen von Werten in Bedienfeldern und Dialogfeldern
Eingeben von Werten in Bedienfeldern und Dialogfeldern

. Nach oben
Ein- und Auszoomen

Mit dem Zoomwerkzeug und den Zoombefehlen kénnen Sie die Anzeige von Dokumenten vergréern und verkleinern.

Ein- oder Auszoomen

« Wahlen Sie zum Einzoomen das Zoomwerkzeug Q, aus und Klicken Sie auf den zu vergroRernden Bereich. Jedes Klicken
vergréRert die Ansicht auf die nachste Stufe, wobei die vergroRRert dargestellte Ansicht um den angeklickten Punkt zentriert
wird. Ist die hochste Stufe erreicht, wird die Mitte des Zoomwerkzeugs leer angezeigt. Halten Sie zum Auszoomen die Alt-
(Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) gedriickt und klicken Sie auf den Bereich, den Sie verkleinert anzeigen mochten. Jedes
Klicken verkleinert die Ansicht.

« Wenn Sie die Ansicht auf den nachsten voreingestellten Prozentwert vergro3ern méchten, aktivieren Sie das anzuzeigende
Fenster und wéhlen Sie ,Ansicht* > |Einzoomen“. Wenn Sie die Ansicht auf den nachsten voreingestellten Prozentwert
verkleinern méchten, wahlen Sie ,Ansicht” > ,Auszoomen".

« Um eine bestimmte VergroRerungsstufe festzulegen, kénnen Sie den Wert in das Feld ,Zoomfaktor* der Anwendungsleiste
eingeben oder einen Wert auswahlen.
Q Unter Mac OS konnen Sie in der Statusleiste den Zoomfaktor anzeigen, indem Sie die Anwendungsleiste ausblenden
(,Fenster* > ,Anwendungsleiste*). Unter Windows kénnen Sie die Anwendungsleiste nicht ausblenden.

« Halten Sie zum Ein- oder Auszoomen die Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) gedriickt, wahrend Sie das Mausrad oder
den Sensor verwenden.

+ Wahlen Sie zum VergréRern durch Ziehen das Zoomwerkzeug aus und ziehen Sie eine Markierung um den Bereich, den Sie
vergrofRern méchten.

Verwenden des Power-Zooms

Mit Power-Zoom kdnnen Sie die Dokumentseiten schnell durchblattern. Mit dem Hand-Werkzeug kdnnen Sie ein- oder auszoomen und einen
Bildlauf durch das gesamte Dokument durchfiihren. Diese Funktion ist besonders fiir lange Dokumente nitzlich.

1. Klicken Sie auf das Hand-Werkzeug 'ﬂ'

Um das Hand-Werkzeug zu aktivieren, kénnen Sie auch im Textmodus die Leertaste gedriickt halten oder die Alt-Taste
(Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) gedrickt halten.

2. Wenn das Hand-Werkzeug aktiviert ist, klicken Sie und halten Sie die Maustaste gedruckt.

Das Dokument wir ausgezoomt, sodass Sie mehr vom Druckbogen sehen kénnen. Ein roter Rahmen gibt den Ansichtsbereich
an.

3. Halten Sie die Maustaste weiterhin gedriickt und ziehen Sie den roten Rahmen, um die Dokumentseiten durchzubléattern. Die
Grofe des roten Rahmens kénnen Sie mithilfe der Pfeiltasten oder mit dem Mausrad andern.
4. Lassen Sie die Maustaste los, um auf den neuen Bereich des Dokuments einzuzoomen.

Das Dokumentfenster kehrt zum urspringlichen Zoomprozentsatz bzw. zur Gré3e des roten Rahmens zurtick.

Zoomen auf Originalgréi3e
« Doppelklicken Sie auf das Zoomwerkzeug.
« Wahlen Sie ,Ansicht* > ,Originalgrof3e“.

« Geben Sie in das Feld ,Zoomfaktor* der Anwendungsleiste die VergréRerungsstufe ,100“ ein oder wahlen Sie den Wert aus.



. Nach ob
Anpassen der Ansicht achoben

Fokussieren Sie den gewtnschten Bereich des Dokuments, indem Sie Seiten und Druckbdgen im aktiven Fenster einpassen und einen Bildlauf
durch die Ansicht durchfihren.

Einpassen der Seite, des Druckbogens oder der Montageflache in das aktive Fenster
« Wahlen Sie ,Ansicht* > ,Seite in Fenster einpassen®.

« Wahlen Sie ,Ansicht* > ,Druckbogen in Fenster einpassen®.
« Wahlen Sie ,Ansicht* > ,Ganze Montageflache".

Durchfihren eines Bildlaufs durch die Ansicht

Sie kénnen schnell und einfach einstellen, wie Seiten oder Objekte im Dokumentfenster zentriert werden. Diese Techniken sind auch hilfreich fiir
das Navigieren zwischen Seiten.

<+ Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

* Wahlen Sie im Werkzeugbedienfeld das Hand-Werkzeug 7 aus und klicken und ziehen Sie im Dokumentfenster. Wenn Sie

bei gedrickter Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) die Leertaste driicken, wird voribergehend das Hand-Werkzeug
aktiviert.

« Klicken Sie auf die horizontale oder vertikale Bildlaufleiste oder ziehen Sie das Bildlauffeld.
« Driicken Sie die Bild-auf- oder Bild-ab-Taste.

« FUhren Sie mit dem Mausrad oder -sensor einen Bildlauf nach oben oder unten durch. Filhren Sie bei gedriickter Strg-
(Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS) mit dem Mausrad oder -sensor einen Bildlauf nach links oder rechts durch.

.. . Nach oben
Umblattern von Seiten

Sie kénnen in InDesign im Handumdrehen von einer Seite im Dokument zur néchsten springen. Ahnlich der Technik in Webbrowsern, bei denen
Sie mit Schaltflachen durch die bereits besuchten Seiten vor- und zurlickspringen kdnnen, wird in InDesign die Reihenfolge gespeichert, in der Sie
Seiten in einem Dokument angezeigt haben.

#* Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wenn Sie die Seiten in der gleichen Reihenfolge durchlaufen méchten, in der Sie sie in der aktuellen Sitzung angezeigt haben,
wahlen Sie ,Layout* > ,Zuriick“ bzw. ,Layout* > Vor".

« Um zur nachsten oder vorherigen Seite zu gelangen, klicken Sie auf ,Nachste Seite“ * oder ,Vorherige Seite“ * am unteren
Rand des Dokumentfensters oder wahlen Sie ,Layout* > ,Nachste Seite* oder ,Vorherige Seite".

« Um zur ersten oder letzten Seite zu gelangen, klicken Sie auf ,Erster Druckbogen® ¥ bzw. ,Letzter Druckbogen“ ¥ in der
unteren linken Ecke des Dokumentfensters oder wéahlen Sie ,Layout” > ,Erste Seite" oder ,Letzte Seite".

e Um zu einer bestimmten Seite zu gelangen, wahlen Sie ,Layout* > ,Gehe zu Seite", geben Sie die Seitenzahl an und klicken

Sie auf ,OK“. Oder klicken Sie rechts neben dem Seitenfeld auf den nach unten weisenden Pfeil und wahlen Sie eine Seite
aus.
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Wahlen Sie eine Seite aus dem Seitenfeld, um zu einer bestimmten Seite zu gelangen.

« Wenn Sie zu einer Musterseite gelangen mochten, klicken Sie in das Seitenfeld links unten im Dokumentfenster. Geben Sie
die ersten Buchstaben des Namens der Musterseite ein und driicken Sie die Eingabetaste (Windows) bzw. den Zeilenschalter
(Mac OS). Oder doppelklicken Sie im Seitenbedienfeld auf ein Musterseitensymbol.

. . ” . Nach oben
Arbeiten mit zuséatzlichen Fenstern

Sie kénnen zusatzliche Fenster fir dasselbe Dokument oder fur andere InDesign-Dokumente 6ffnen. Zusatzliche Fenster ermdglichen lhnen ein
einfacheres Vergleichen unterschiedlicher Druckbdgen, insbesondere wenn diese nicht aneinander angrenzen. Sie kdnnen auch dieselbe Seite in
unterschiedlichen VergréRerungsstufen anzeigen, um in Nahansicht an Details zu arbeiten und gleichzeitig zu sehen, wie sich die Anderungen auf
das Gesamtlayout auswirken. AuRerdem kodnnen Sie eine Musterseite in einem Fenster und darauf basierende Seiten in anderen Fenstern



anzeigen, um zu sehen, wie sich durch Bearbeiten der Musterseite verschiedene Bereiche des Dokuments verandern.
Wenn Sie das Dokument erneut 6ffnen, wird nur das zuletzt verwendete Fenster angezeigt.

+ Wenn Sie ein neues Fenster fir dasselbe Dokument 6ffnen mochten, wahlen Sie ,Fenster” > ,Anordnen“ > ,Neues Fenster”.

« Wahlen Sie ,Fenster* > ,Anordnen* > ,Uberlappend”, um alle Fenster leicht versetzt (ibereinander anzuordnen. Wahlen Sie
alternativ ,Fenster* > ,Anordnen* > ,Nebeneinander®, um alle Fenster in gleicher GréRe und ohne Uberlappung anzuzeigen.

« Wenn Sie ein Fenster aktivieren mochten, klicken Sie auf die Registerkarte oder Titelleiste des Fensters oder wahlen Sie im
Menu ,Fenster” den Namen der Ansicht. Wenn fir ein Dokument mehrere Fenster geoffnet werden, werden diese in der
Reihenfolge ihrer Erstellung durchnummeriert.

« Sie konnen alle Fenster des aktiven Dokuments schliel3en, indem Sie die Tastenkombination Umschalt + Strg + W (Windows)
bzw. Umschalt + Befehl + W (Mac OS) driicken.

« Wenn Sie alle Fenster aller gedffneten Dokumente schlie3en mdchten, driicken Sie die Tastenkombination Umschalt + Strg +
Alt + W (Windows) bzw. Umschalt + Befehl + Wahl + W (Mac OS).

Verwenden der Kantenglattung Nach oben

Bei der Glattung werden die unregelmafigen Kanten von Text und Bitmap-Bildern flieRender gestaltet, indem der Farblibergang zwischen
Kantenpixeln und Hintergrundpixeln verwischt wird. Da nur die Kantenpixel verandert werden, ist die Glattung nicht mit einem Detailverlust
verbunden.

1. Wahlen Sie ,Bearbeiten“ > ,Voreinstellungen“ > ,Anzeigeleistung” (Windows) bzw. ,InDesign“ > ,Voreinstellungen® >
+Anzeigeleistung” (Mac OS).

2. Wabhlen Sie im Menu ,Anzeigeeinstellungen anpassen® die Einstellung, fur die Sie Kantenglattung aktivieren mochten.

Sie kénnen die Kantenglattung fir jede der Anzeigeeinstellungen aktivieren oder deaktivieren. Beispielsweise haben Sie die
Méoglichkeit, die Kantenglattung fiir die Ansicht ,Hohe Qualitat* zu aktivieren und fur die Ansicht ,Schnell* zu deaktivieren.

3. Wahlen Sie ,Kantenglattung aktivieren®.

Nach oben
Ausgrauen von Text

Wenn das Anzeigegerat nicht in der Lage ist, kleine SchriftgroRen darzustellen, werden die kleinen Zeichen von InDesign als graue Linien
dargestellt. Dies wird Ausgrauen des Textes genannt. Das bedeutet, dass Text bei bzw. unterhalb einer bestimmten Schriftgrof3e auf dem
Bildschirm durch einen Platzhalter ersetzt wird.

1. Wahlen Sie ,Bearbeiten“ > ,Voreinstellungen“ > ,Anzeigeleistung” (Windows) bzw. ,InDesign“ > ,Voreinstellungen® >
+Anzeigeleistung (Mac OS).

2. Wahlen Sie im Menu ,Anzeigeeinstellungen anpassen” die Einstellung, fir die Sie das Ausgrauen von Text festlegen mdchten.
Sie konnen fur jede der Anzeigeeinstellungen andere Werte zum Ausgrauen von Text festlegen.
3. Geben Sie unter ,Text ausgrauen unter” einen Wert ein und klicken Sie auf ,,OK".

Wenn Sie festlegen mochten, ob Text und Bilder bei einem Bildlauf durch das Dokument ausgegraut werden, ziehen Sie im Dialogfeld
sVoreinstellungen“ im Bereich ,Benutzeroberflache” den Regler fir das Hand-Werkzeug auf das gewtnschte Verhaltnis von Leistung und Qualitat
und klicken Sie dann auf ,OK".

Berechnen von Werten in Bedienfeldern und Dialogfeldern Nach oben

In jedem numerischen Bearbeitungsfeld kénnen Sie einfache Berechnungen durchfiihren. Wenn Sie ein ausgewéhltes Objekt z. B. drei Einheiten
in der aktuellen Maf3einheit nach rechts verschieben mochten, miissen Sie nicht die neue horizontale Position ermitteln. Geben Sie einfach im
Transformierenbedienfeld nach dem aktuellen Wert +3 ein.

In Bedienfeldern wird die im Dialogfeld ,Voreinstellungen“ ausgewahlte MaReinheit verwendet. Sie kdnnen Werte aber auch in anderen
Mafeinheiten angeben.

1. Fuhren Sie in einem Textfeld, in das Zahlen eingegeben werden kénnen, einen der folgenden Schritte aus:

« Wenn Sie den gesamten aktuellen Wert durch einen mathematischen Ausdruck ersetzen méchten, wahlen Sie den
gesamten aktuellen Wert aus.

+ Wenn Sie den aktuellen Wert als Teil eines mathematischen Ausdrucks verwenden mdchten, klicken Sie vor oder nach
dem aktuellen Wert.

2. Geben Sie einen einfachen mathematischen Ausdruck mit einem einzelnen Operator an, wie + (Addition), - (Subtraktion),
* (Multiplikation), / (Division) oder % (Prozent).

Beispiel: ,0p0+3“ oder ,5mm + 4“.

3. Driicken Sie die Eingabetaste bzw. den Zeilenschalter, um die Berechnung anzuwenden.



Q Im Steuerungsbedienfeld und Transformierenbedienfeld kénnen Sie das ausgewahlte Objekt duplizieren und die Berechnung auf das Duplikat
(statt auf das Original) anwenden. Geben Sie die Berechnung ein und driicken Sie Alt + Eingabetaste (Windows) bzw. Wahltaste +
Zeilenschalter (Mac OS).

Eingeben von Werten in Bedienfeldern und Dialogfeldern Hach oben

In Bedienfeldern und Dialogfeldern werden die MaReinheiten und Unterteilungen verwendet, die unter ,Bearbeiten* > ,Voreinstellungen“ >
4Einheiten und Einteilungen®* (Windows) bzw. ,InDesign“ > ,Voreinstellungen® > ,Einheiten und Einteilungen“ (Mac OS) festgelegt wurden. Sie
konnen Werte jedoch jederzeit in einer anderen der unterstitzten MaReinheiten angeben, indem Sie die aktuellen Voreinstellungen voriibergehend
auBler Kraft setzen.

#* Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
« Geben Sie in das Feld einen Wert ein und driicken Sie dann die Eingabetaste bzw. den Zeilenschalter.
« Ziehen Sie den Schieberegler.
« Ziehen Sie den Zeiger.
« Klicken Sie im Bedienfeld auf die Pfeilschaltflachen, um den Wert zu &ndern.
« Klicken Sie in das Feld und driicken Sie die Nach-oben- oder Nach-unten-Taste der Tastatur, um den Wert zu andern.
e Wahlen Sie aus dem Menu des Felds einen Wert aus.

Hinweis: Wenn Sie mit Pfeilschaltflachen, Pfeiltasten oder Popup-Meniis eine Anderung vornehmen, wird die Anderung von InDesign sofort
angewendet.
Verwandte Hilfethemen
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Wiederherstellen und Rlckgangigmachen

Wiederherstellen von Dokumenten
Rickgangigmachen von Fehlern

Wiederherstellen von Dokumenten Hach oben
lhre Daten werden von InDesign durch eine Funktion zur automatischen Wiederherstellung vor plétzlichen Strom- oder Systemausfallen geschitzt.
Die automatisch wiederhergestellten Daten werden in einer temporaren Datei separat von der urspriinglichen Dokumentdatei auf dem Datentrager
gespeichert. Die automatisch wiederhergestellten Daten sind unter normalen Umstanden fiir Sie nicht weiter von Bedeutung, da alle
Dokumentaktualisierungen aus der Datei fir das automatische Wiederherstellen automatisch in das Originaldokument tibernommen werden, wenn
Sie einen Befehl zum Speichern wéahlen oder InDesign auf normalem Weg beenden. Automatisch wiederhergestellte Daten sind nur dann wichtig,
wenn Sie bei einem plétzlichen Strom- oder Systemausfall nicht erfolgreich speichern konnten.

Trotz dieser Funktion sollten Sie Ihre Dateien fur den Fall unerwarteter Strom- oder Systemausfélle haufig speichern und Sicherungskopien
erstellen.

Suchen von wiederhergestellten Dokumenten
1. Starten Sie den Computer neu.
2. Starten Sie InDesign.

Wenn automatisch wiederhergestellte Daten vorhanden sind, wird das wiederhergestellte Dokument automatisch in InDesign
angezeigt. In der Titelleiste des Dokumentfensters erscheint nach dem Dateinamen das Wort ,[Wiederhergestellt]*, wodurch
angezeigt wird, dass das Dokument ungespeicherte Anderungen enthalt, die automatisch wiederhergestellt wurden.

Hinweis: Wenn ein Dokument mit automatisch wiederhergestellten Anderungen in InDesign nicht gedffnet werden kann, sind
die automatisch wiederhergestellten Daten mdglicherweise beschadigt.

3. Fihren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Wahlen Sie zum Speichern der wiederhergestellten Daten ,Datei“ > ,Speichern unter“, geben Sie einen Speicherort und
einen neuen Dateinamen an und klicken Sie auf ,Speichern“. Mit dem Befehl ,Speichern unter” wird die wiederhergestellte
Version mit den automatisch wiederhergestellten Daten gespeichert. Das Wort ,[Wiederhergestellt] wird nicht mehr in der
Titelleiste angezeigt.

« Wenn Sie alle automatisch wiederhergestellten Anderungen verwerfen und die vor dem Ausfall zuletzt mit einem
entsprechenden Befehl gespeicherte Version des Dokuments verwenden méchten, schlieBen Sie die Datei, ohne sie zu
speichern, und 6ffnen Sie die gespeicherte Datei vom Datentrager. Alternativ konnen Sie ,Datei* > ,Zurtick zur letzten
Version* wahlen.

Andern des Speicherorts fiir wiederhergestellte Dokumente
1. Wahlen Sie ,Bearbeiten” > ,Voreinstellungen® > ,Dateihandhabung* (Windows) bzw. ,InDesign“ > ,Voreinstellungen® >
,Dateihandhabung” (Mac OS).

2. Klicken Sie unter ,Daten fir Dokumentenwiederherstellung” auf ,Durchsuchen” (Windows) bzw. ,Wéahlen“ (Mac OS).

3. Geben Sie den neuen Speicherort fur das wiederhergestellte Dokument an. Klicken Sie auf ,Auswéahlen* (Windows) bzw.
sWahlen“ (Mac OS) und anschlieRend auf ,OK".

Nach oben

Rickgangigmachen von Fehlern

Sie kénnen, falls nétig, einen langeren Vorgang riickgangig machen, bevor Sie ihn abgeschlossen haben, kiirzliche Anderungen riickgangig
machen oder das Dokument auf eine zuvor gespeicherte Version zurlicksetzen. Sie kdnnen bis zu mehreren hundert Ihrer kirzlich durchgefiihrten
Aktionen riickgangig machen oder wiederholen. (Die Menge ist vom verfiigbaren Arbeitsspeicher und der Art der Aktionen abhangig.) Die Liste der
ausgefuhrten Aktionen wird geléscht, wenn Sie den Befehl ,Speichern unter* wahlen, ein Dokument schlieRen oder das Programm beenden.

<+ Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Um die letzte Anderung riickgéngig zu machen, wahlen Sie ,Bearbeiten* > ,Riickgangig: [Aktion]“. (Einige Aktionen, z. B. das
Durchfiihren eines Bildlaufs, kdnnen Sie nicht riickgéangig machen.)

* Um eine Aktion wiederherzustellen, wéahlen Sie ,Bearbeiten“ > ,Wiederholen: [Aktion]“.

« Wenn alle Anderungen riickgangig gemacht werden sollen, die seit dem letzten Speichern des Projekts vorgenommen wurden,



wahlen Sie ,Datei* > ,Zurlicksetzen" (InDesign) oder ,Datei“ > ,Inhalt zurliicksetzen“ (InCopy).

« Um ein Dialogfeld zu schlieRen, ohne Anderungen anzuwenden, klicken Sie auf ,Abbrechen®.
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Exportieren von Inhalt ins EPUB-Format | CS6

Ubersicht
Exportieren im EPUB-Format
EPUB-Exportoptionen
Allgemeine EPUB-Exportoptionen
Bildoptionen fur EPUB
Erweiterte EPUB-Optionen
EPUB-Ressourcen

Zum Seitenanfang

Ubersicht

Bevor Sie Ihr Layout in das EPUB-Format exportieren, koénnen Sie ein paar kleinere Anderungen vornehmen, um sicherzustellen, dass das Layout
richtig exportiert wird.

« Hinzufiigen verankerter Grafiken - Verankern Sie Grafiken in Textflissen, damit Sie ihre Position relativ zum exportierten
Text steuern kdnnen. Siehe Verankerte Objekte.
« Objektexportoptionen - Legen Sie Exportoptionen fiir platzierte Objekte fest. Siehe Objektexportoptionen.

« Zuordnen von Formaten zu Export-Tags - Ordnen Sie Zeichen- und Absatzformate HTML-Tags und -Klassen zu. Siehe
Zuordnen von Formaten zu Export-Tags.

« Auswahl des Inhalts und der Reihenfolge - Verwenden Sie das Artikelbedienfeld, um den zu exportierenden Inhalt und die
Reihenfolge, in der er erscheinen soll, zu wahlen. Siehe Artikel. Sie kénnen den Inhalt auch basierend auf dem Seitenlayout
oder der XML-Struktur sortieren.

Zum Seitenanfang

Exportieren im EPUB-Format

Sie kénnen ein Dokument oder Buch als umflieBbares eBook im EPUB-Format exportieren, das mit eBook-Reader-Software kompatibel ist.
1. Fahren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Offnen Sie das Dokument und wahlen Sie ,Datei* > ,Exportieren*.

« Offnen Sie ein Buch und wéhlen Sie dann im Buchbedienfeldmenti die Option ,Buch als EPUB exportieren”.
2. Geben Sie einen Dateinamen und ein Verzeichnis an.
3. Wahlen Sie in der Liste ,Dateityp” die Option ,EPUB" und klicken Sie dann auf ,Speichern®.

4. Legen Sie im Dialogfeld ,EPUB-Exportoptionen” in den Bereichen ,Allgemein®, ,Bild“ und ,Erweitert* die gewinschten
Optionen fest.

InDesign erstellt eine einzelne .epub-Datei mit XHTML-basiertem Inhalt. Die exportierte Datei kann, falls angegeben, ein Deckblattbild enthalten.
Das Deckblatthild stammt aus einer Bilddatei oder aus einem JPEG-Miniaturbild der ersten Seite des angegebenen Dokuments (oder des
Formatquelldokuments, falls ein Buch ausgewahlt wurde). Das Miniaturbild dient als Abbildung des Buchs in den EPUB-Readern oder in der
Bibliotheksansicht von Digital Editions Reader. Zum Anzeigen der Datei bendtigen Sie einen EPUB-Reader. Sie kdnnen jedoch auch die Software
Adobe Digital Editions verwenden, die Sie kostenfrei von der Adobe Website herunterladen kdnnen.

Q Die .epub-Datei ist im Grunde eine .zip-Datei. Um den Inhalt einer EPUB-Datei anzuzeigen und zu bearbeiten, miissen Sie die Erweiterung
.epub in .zip andern und dann den Inhalt extrahieren. Dies ist vor allem zum Bearbeiten der CSS-Datei nutzlich.

Hinweis: InDesign-Objekte wie Formen, Linien, Textrahmen und Objekte mit platzierten Bildern werden bei Auswahl der Option ,Basierend auf
Seitenlayout" immer exportiert. Leere Objekte werden nur exportiert, wenn Sie dem InDesign-Objekt tiber die Objektexportoptionen eine
Einstellung zugewiesen haben, durch die es in das JPEG-, GIF- oder PNG-Format exportiert wird.

Zum Seitenanfang

EPUB-Exportoptionen

Allgemeine EPUB-Optionen
Im Bereich ,Allgemein“ des Dialogfelds ,EPUB-Exportoptionen” finden Sie die nachstehend aufgefiihrten Optionen.
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Version Legen Sie eine Version fur das EPUB-Format fest.

EPUB 2.0.1 EPUB 2.0.1 ist ein vom IDPF im Jahr 2007 akzeptierter Standard. Dieses Format wird auf einer Vielzahl von Geréaten
unterstutzt.

EPUB 3.0 EPUB 3.0 ist ein vom IDPF im Jahr 2011 akzeptierter Standard. Dieses Format unterstiitzt auch Audio, Video, JavaScript und
vertikalen japanischen Text. Die neuen Funktionen funktionieren allerdings nicht auf Readern und Geraten, die den EPUB 3.0-Standard
nicht unterstutzen.

EPUB 3.0 mit Layout Dies ist ein experimentelles Format, das von Adobe Systems entwickelt wurde. Es unterstiitzt mehrere Spalten,
Konturenfihrung und andere Steuerungen, damit lhre Layouts auf allen Layouts gut aussehen. Diese Funktion funktioniert nur mit
bestimmten Viewer-Technologien.

Deckblatt Hier kdnnen Sie festlegen, welches Bild auf dem eBook-Deckblatt angezeigt werden soll. Wahlen Sie eine der folgenden Optionen:
Ohne Bei Auswahl dieser Option wird dem eBook kein Deckblattbild hinzugefugt.

Erste Seite in Pixelbild umwandeln Bei Auswahl dieser Option wird die erste Seite des eBooks in eine Bilddatei umgewandelt und als
Deckblatt verwendet.

Bild auswéahlen Bei Auswahl dieser Option kénnen Sie auf lhrem Computer ein Bild auswahlen, das als Deckblatt verwendet werden soll.

Inhaltsverzeichnisformat Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie ein Inhaltsverzeichnis erstellen mochten, das auf dem ausgewahlten
Inhaltsverzeichnisformat basiert. Wahlen Sie im Meni ,Inhaltsverzeichnisformat‘ das Format, anhand dessen das Inhaltsverzeichnis des eBooks
erstellt werden soll. Uber ,Layout* > ,Inhaltsverzeichnisformate* konnen Sie ein eigenes Inhaltsverzeichnisformat fiir Inr eBook erstellen.

Stege Geben Sie einen einfachen Steg in Ems oder Pixeln an. Damit die Kompatibilitdt mit verschiedenen Bildschirmen gewabhrleistet ist, sollten
Sie die Einheit ,Ems" verwenden. Der gleiche Wert wird auf alle vier Stege (oben, unten, links, rechts) angewendet.

Inhaltsreihenfolge Legen Sie die Reihenfolge fest, in der Seitenelemente exportiert werden.

Basierend auf Seitenlayout Die Leserichtung ergibt sich aus der Anordnung der Elemente auf der Seite.

Wenn ,Auf Seitenlayout basieren* ausgewahlt ist, bestimmt InDesign die Lesereihenfolge der Seitenobjekte, indem es von links nach
rechts und von oben nach unten scannt. Manchmal werden die Design-Elemente nicht in der gewiinschten Lesereihenfolge angezeigt —
dies kann insbesondere bei komplexen Dokumenten mit mehreren Spalten vorkommen. Verwenden Sie Dreamweaver, um Inhalte neu
anzuordnen und zu formatieren.

Wenn ,Auf Seitenlayout basieren” ausgewahlt ist, bestimmt InDesign die Lesereihenfolge von Seitenobjekten anhand der Bindung des
Dokuments (von links nach rechts oder von rechts nach links). Manchmal werden die exportierten Design-Elemente nicht in der
gewlinschten Lesereihenfolge angezeigt — dies kann insbesondere bei komplexen Dokumenten mit mehreren Spalten vorkommen. Mit
Dreamweaver konnen Sie Inhalte neu anordnen und formatieren.

Wie XML-Struktur Die Leserichtung ergibt sich aus der Reihenfolge der Tags in der Strukturansicht. Siehe Festlegen von Tags fur
Seitenobjekte.

Wie Artikelbedienfeld Die Leserichtung ergibt sich aus der Reihenfolge der Elemente im Artikelbedienfeld. Nur die aktivierten Artikel
werden exportiert. Siehe Einschlielen von Artikeln beim Export.

FuRnote nach Absatz platzieren Aktivieren Sie diese Option, um FuBnoten nach dem Absatz zu platzieren. Anderenfalls werden Fuf3noten in
Endnoten umgewandelt.

Harte Zeilenumbriiche entfernen Aktivieren Sie diese Option, um im exportierten eBook alle ,weichen" Zeilenumbriiche zu entfernen.

Aufzahlungszeichen Waéhlen Sie ,Nicht sortierten Listen zuordnen®, wenn Sie Absétze mit Aufzahlungszeichen in Listenelemente konvertieren
mochten, die in HTML mit dem Tag <ul> formiert sind. Wéahlen Sie ,In Text umwandeln“, wenn Sie Aufzéhlungszeichen unter Verwendung des
Tags <p> als Text formatieren mdchten. Falls Sie die automatischen Aufzahlungszeichen von InDesign verwendet haben, werden untergeordnete
Aufzahlungszeichen ebenfalls bericksichtigt.

Nummerierung Bestimmt, wie Nummern in der HTML-Datei konvertiert werden. Falls Sie die automatische Nummerierung von InDesign
verwendet haben, werden untergeordnete Aufzéhlungszeichen ebenfalls bertcksichtigt.

Sortierten Listen zuordnen Konvertiert nummerierte Listen in Listenelemente, die in HTML mit dem Tag <ol> formatiert sind.

Statisch sortierten Listen zuordnen Konvertiert nummerierte Listen in Listenelemente, weist jedoch basierend auf der aktuellen Nummer
des Absatzes in InDesign ein Attribut <value> zu.

In Text umwandeln Konvertiert nummerierte Listen in Absatze, die mit der aktuellen Absatznummer als Text beginnen.
EPUB nach Export anzeigen Startet Adobe Digital Editions Reader, sofern vorhanden.
Bildoptionen fur EPUB

Im Bereich ,Bilder* des Dialogfelds ,Digital Editions-Exportoptionen* finden Sie die nachstehend aufgefiihrten Optionen. Legen Sie tber das Meni
LBildumwandlung” fest, wie Bilder in HTML exportiert werden.
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Aussehen aus Layout beibehalten Aktivieren Sie diese Option, um die Bildobjektattribute aus dem Layout zu ibernehmen.

Auflésung (ppi) Geben Sie die Auflésung der Bilder in Pixel pro Zoll (ppi — Pixels per Inch) an. Bei Betriebssystemen liegt die Auflésung
standardmafig bei 72 ppi oder 96 ppi. Bei Mobilgeraten hingegen reicht sie von 132 ppi (iPad) tber 172 ppi (Sony Reader) bis hin zu tber 300 ppi
(iPhone 4). Sie kodnnen fur jedes ausgewahlte Objekt einen eigenen Auflosungswert angeben. Zur Auswahl stehen die Werte 72, 96, 150
(Mittelwert fur alle modernen eBook-Gerate) und 300.

BildgroRe Geben Sie an, ob die Bildgré3e einen festen Wert haben oder im Verhéltnis zur Seite angepasst werden soll. Bei ,Relativ zur Seite*
wird ein relativer Prozentwert festgelegt, der auf der GroR3e des Bildes im Verhaltnis zur Breite der InDesign-Seite basiert. Bei Auswahl dieser
Option werden die Bilder proportional und relativ zur Breite des Lesebereichs neu skaliert.

Bildausrichtung und -abstande Geben Sie die Bildausrichtung (links, zentriert, rechts) sowie die unteren und oberen Abstande an.

Seitenumbruch einfligen Aktivieren Sie diese Option, um bei Bildern Seitenumbriiche einzufligen. Zur Auswahl stehen die Optionen ,Vor Bild",
,Nach Bild“ und ,Vor und nach Bild"“.

Einstellungen gelten flr verankerte Objekte Aktivieren Sie diese Option, um diese Einstellungen auf alle verankerten Objekte anzuwenden.

Bildumwandlung Léasst Sie wéhlen, ob die optimierten Bilder im Dokument in das GIF-, JPEG- oder PNG-Format umgewandelt werden. Wéahlen
Sie ,Automatisch”, wenn in InDesign automatisch entschieden werden soll, welches Format jeweils verwendet wird. Bei Auswahl des PNG-
Formats werden die Einstellungen fir die Bildkomprimierung deaktiviert. Verwenden Sie das PNG-Format fur verlustfreie Bilder oder Bilder mit
Transparenz.

GIF-Optionen (Palette) Lasst Sie steuern, wie Farben beim Optimieren von GIF-Dateien in InDesign gehandhabt werden. Das GIF-Format hat
eine reduzierte Farbpalette mit maximal 256 Farben.

Wabhlen Sie ,Flexibel (ohne Dithering), um eine Farbpalette anhand einer reprasentativen Auswahl von Farben in der Grafik zu erstellen, und zwar
ohne das so genannte Dithering (Mischen kleiner Farbpunkte zur Simulation zuséatzlicher Farben). Wahlen Sie ,Web", um eine Palette websicherer
Farben zu erstellen, die eine Teilmenge der Windows- und Mac OS-Systemfarben bilden. Wéahlen Sie ,System (Win)“ bzw. ,System (Mac)“, um
anhand der integrierten Farbpalette des Systems eine Palette zu erstellen. Bei Auswahl dieser Option kann es zu unerwarteten Ergebnissen
kommen.

Aktivieren Sie ,Interlace®, um die Bilder allmahlich durch Fillen fehlender Zeilen zu laden. Wenn diese Option nicht aktiviert ist, wirkt das Bild
zunachst verschwommen, wird aber langsam Klarer, bis es die vollstandige Auflésung erreicht.

JPEG-Optionen (Bildqualitat) Bestimmt, wie bei jedem erstellten JPEG-Bild zwischen Komprimierung (fur kleinere Dateien) und Bildqualitat
abgewogen wird. Mit ,Niedrig“ erstellen Sie kleine Dateien mit geringer Bildqualitat.

JPEG-Optionen (Formatmethode) Bestimmt, wie schnell JPEG-Grafiken angezeigt werden, wenn die Datei, die das Bild enthalt, im Web
geoffnet wird. Mit ,Progressiv‘ werden JPEG-Bilder beim Laden in einem Web-Browser allméhlich und mit zunehmender Detailscharfe angezeigt.
(Mit dieser Option erstellte Dateien sind etwas gréRer und bendtigen bei der Anzeige mehr Arbeitsspeicher.) Wahlen Sie ,Standard®, damit jede
JPEG-Datei erst nach dem vollstandigen Laden angezeigt wird; vorher ist ein Platzhalter zu sehen.

Objektkonvertierungseinstellungen ignorieren Ignoriert Objektexporteinstellungen, die auf einzelne Bilder angewendet wurden. Siehe

Anwenden von Objektexportoptionen.

Erweiterte EPUB-Optionen
Im Bereich ,Inhalt* des Dialogfelds ,EPUB-Exportoptionen” finden Sie die nachstehend aufgefuihrten Optionen.

Dokument teilen Sie kénnen das eBook am angegebenen Absatzformat trennen. Durch die Trennung wird zwar die Anzahl der HTML-Dateien im
EPUB-Paket erhoht, aber dies kann sich bei langen Dateien als hilfreich erweisen und die Leistung von EPUB-Readern steigern.

Dokumentmetadaten einbeziehen Die Metadaten aus dem Dokument (bzw. aus dem Format-Quelldokument, wenn ein Buch ausgewahlt wurde)
werden in die exportierte Datei einbezogen.

Herausgeber Legen Sie die Herausgeberinformationen fest, die in den Metadaten des eBooks aufgelistet werden. Sie kénnen eine URL
fir den Herausgeber angeben, damit eBook-Leser ggf. die Website des Herausgebers aufrufen kénnen.

Eindeutige ID Fur jedes EPUB-Dokument ist eine eindeutige ID erforderlich. Es wird automatisch eine eindeutige ID erstellt und
angezeigt. Sie kénnen sie entfernen und eine eindeutige ID angeben.

CSS-Optionen Cascading Style Sheets (CSS) sind gesammelte Formatierungsregeln, die das Erscheinungsbild von Inhalten auf einer Webseite
bestimmen. Wenn Sie eine Seite unter Verwendung von CSS formatieren, trennen Sie den Inhalt von der Darstellung.

Formatdefinitionen berticksichtigen Wenn Sie den Inhalt als EPUB exportieren, kdnnen Sie eine Liste mit CSS-Stilen erstellen, die
bearbeitet werden kann.

Lokale Abweichungen beibehalten Wenn diese Option ausgewahlt ist, werden lokale Formatierungen, wie Kursiv oder Fett,
beriicksichtigt.

Einbettbare Schriftarten einbeziehen Fugt alle Schriftarten, die eingebettet werden kénnen, in das eBook ein. Embedding-Bits in
Schriftarten legen fest, ob die Schriftart eingebettet werden kann.

Stylesheet hinzufiigen Geben Sie die URL des vorhandenen CSS-Stylesheets an. Normalerweise handelt es sich dabei um eine relative
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URL wie ,/styles/style.css”. In InDesign wird nicht Uberprift, ob das CSS vorhanden oder giiltig ist, daher sollten Sie die CSS-

Einstellungen prifen.

Skript hinzufigen Geben Sie die URL eines vorhandenen JavaScripts an. In InDesign wird nicht tGberprift, ob das JavaScript vorhanden oder

gultig ist, daher sollten Sie die JavaScript-Einstellungen prifen.

EPUB-Ressourcen

Weitere Informationen Uiber das EPUB-Format finden Sie unter den folgenden Links.

« Eine Liste der EPUB-Artikel und -Ressourcen finden Sie unter www.adobe.com/go/learn_id_epub_de.

* Weitere Informationen zum EPUB-Format finden Sie unter www.idpf.org.

« Digital Editions Reader kann kostenlos von www.adobe.com/de/products/digitaleditions heruntergeladen werden.
« Informationen zu Digital Editions finden Sie im Blog Digital Editions.

« Informationen zum Exportieren fur Kindle finden Sie im Whitepaper InDesign to Kindle.

« Sind Sie daran interessiert, InDesign-Dateien in das EPUB-Format zu konvertieren und eBooks fur das Apple iPad zu
verkaufen? Lesen Sie das Whitepaper InDesign to iPad.

Beitréage auf Twitter™ und Facebook sind nicht Gegenstand der Bedingungen von Creative Commons.

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinie

Zum Seitenanfang
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Standard-Tastaturbefehle

Interaktive Ubersicht Uiber Tastaturbefehle

Tastaturbefehle fur Werkzeuge

Tastaturbefehle zum Auswéhlen und Verschieben von Objekten
Tastaturbefehle zum Transformieren von Objekten
Tastaturbefehle zum Bearbeiten von Pfaden und Rahmen
Tastaturbefehle fur Tabellen

Tastaturbefehle zum Suchen und Ersetzen von Text
Tastaturbefehle zum Bearbeiten von Text

Tastaturbefehle zum Navigieren in und Auswéahlen von Text
Tastaturbefehle zum Anzeigen von Dokumenten und Arbeitsbereichen fiir Dokumente
Tastaturbefehle zum Arbeiten mit XML

Tastaturbefehle zum Erstellen von Indizes

Tastaturbefehle fir Bedienfelder

Tastaturbefehle fur das Steuerungsbedienfeld

Tastaturbefehle fur Schrift-Bedienfelder und -Dialogfelder
Tastaturbefehle fur Zeichen- und Absatzformate
Tastaturbefehle fir das Tabulatorbedienfeld

Tastaturbefehle fiir das Ebenenbedienfeld

Tastaturbefehle fir das Seitenbedienfeld

Tastaturbefehle fir das Farbbedienfeld

Tastaturbefehle flr das Separationsvorschaubedienfeld
Tastaturbefehle fir das Farbfeldbedienfeld

Tastaturbefehle fir das Transformierenbedienfeld
Tastaturbefehle zum Beseitigen von Konflikten zwischen Mac OS 10.3x und 10.4

Adobe InDesign CS5 bietet Tastaturbefehle, mit denen Sie schnell in Dokumenten arbeiten kénnen, ohne die Maus zu verwenden. Ein Grof3teil
der Tastaturbefehle wird in den Menus neben den Befehlen aufgefiihrt. Sie kdnnen den Standard-Tastaturbefehlssatz von InDesign, den
Tastaturbefehlssatz von QuarkXPress 4.0 oder Adobe PageMaker 7.0 verwenden oder auch einen eigenen Tastaturbefehlssatz erstellen.
Tastaturbefehlsatze konnen an andere Benutzer weitergegeben werden, die auf derselben Plattform mit InDesign arbeiten.

InDesign bietet Tastaturbefehle, mit denen Sie schnell in Dokumenten arbeiten kdnnen, ohne die Maus zu verwenden. Ein Grof3teil der
Tastaturbefehle wird in den Meniis neben den Befehlen aufgefiihrt. Sie kénnen den Standard-Tastaturbefehlssatz von InDesign oder einen von
lhnen erstellten Tastaturbefehlssatz verwenden. Tastaturbefehlssatze kdnnen an andere Benutzer weitergegeben werden, die auf derselben
Plattform mit InDesign arbeiten.
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Interaktive Ubersicht Uber Tastaturbefehle

I | Eine interaktive Ubersicht iber : -

] Fo i R R von Marijan Tompa
Adobe |ﬂDESIgﬂ Tastaturbefehle, mit der Sie Tastaturbefehle 4l ) :
INTERACTIVE SHORTCUTS { - R . http://tomaxxi.com/

i ~“""1 im Handumdrehen finden. Zur Online-

B DUEE BEEE ~n:zcige oder zum Herunterladen als AIR-

Anwendung.... Weitere Informationen Unterstiitzen Sie mit lhrem Wissen die
Adobe Community Help
http://goo.gl/80wvo

. Zum Seitenanfan
Tastaturbefehle fiir Werkzeuge ¢

Q Sie kdnnen eine Liste des aktuellen Tastaturbefehlssatzes erstellen, indem Sie im Dialogfeld ,Tastaturbefehle” die Option ,Satz anzeigen*
wahlen. Auf diese Weise kénnen Sie eine Liste lhrer benutzerdefinierten Tastaturbefehle ausdrucken.

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Meniibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Q Wahlen Sie ,Fenster* >  Hilfsprogramme” > ,Werkzeughinweise“. Wahlen Sie dann ein Werkzeug aus, um die zugehorigen Tastaturbefehle und
Modifizierertasten anzuzeigen.


http://goo.gl/80wvo
http://goo.gl/80wvo
http://tomaxxi.com/
http://tomaxxi.com/
http://www.adobe.com/de/community/publishing/download.html
http://www.adobe.com/de/community/publishing/download.html

Werkzeug
Auswahl-Werkzeug
Direktauswahl-Werkzeug

Zwischen Auswahl- und Direktauswahl-
Werkzeug wechseln

Seitenpositionierer-Werkzeug
Lickenwerkzeug
Zeichenstift-Werkzeug
Ankerpunkt-hinzufiigen-Werkzeug
Ankerpunkt-hinzufugen-Werkzeug
Ankerpunkt-léschen-Werkzeug
Ankerpunkt-léschen-Werkzeug
Richtungspunkt-umwandeln-Werkzeug
Text-Werkzeug
Pfadtext-Werkzeug
Buntstift-Werkzeug (Notiz-Werkzeug)
Linienzeichner-Werkzeug
Rechteckrahmen-Werkzeug
Rechteck-Werkzeug
Ellipse-Werkzeug
Drehen-Werkzeug
Skalieren-Werkzeug
Scheren-Werkzeug
Frei-Transformieren-Werkzeug
Pipette-Werkzeug

Messwerkzeug

Verlaufswerkzeug
Schere-Werkzeug
Hand-Werkzeug

Hand-Werkzeug vortbergehend
auswahlen

Zoomwerkzeug

Einzoomen-Werkzeug voriibergehend
auswahlen

Zwischen ,Flache" und ,Kontur* wechseln

Flache und Kontur vertauschen

Windows
V, Esc
A

Strg + Tab

Umschalt +P

Umschalt + C
T

Umschalt + T

C
H

Leertaste (Layout-Modus), Alt (Text-
Modus) oder Alt + Leertaste (beide)

z

Strg + Leertaste

X

Umschalt + X

Mac OS
V, Esc
A

Befehl + Ctrl + Tab

Umschalt +P

= (auf dem Nummernblock)

Umschalt + C
T

Umschalt + T

C
H

Leertaste (Layout-Modus), Wahl (Text-
Modus) bzw. Wahl + Leertaste (beide)

z

Befehl + Leertaste

X

Umschalt + X



Zwischen ,Formatierung wirkt sich auf
Rahmen aus" und ,Formatierung wirkt sich
auf Text aus" wechseln

Farbe anwenden

Verlauf anwenden

Keine Farbe anwenden

Zwischen ,Normale Ansicht* und
»Vorschau-Modus" wechseln

Rahmenraster-Werkzeug (horizontal)
Rahmenraster-Werkzeug (vertikal)

Weiche-Verlaufskante-Werkzeug

, (Komma)
. (Punkt)
/

W

Y

Q

Umschalt + G

Tastaturbefehle zum Auswahlen und Verschieben von Objekten

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die

nicht bei den Meniibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion

Auswahl- bzw. Direktauswahl-Werkzeug
(zuletzt verwendetes) voribergehend
auswahlen

Gruppenauswahl-Werkzeug
voriibergehend auswahlen

Container des ausgewahlten Inhalts
auswahlen

Inhalt des ausgewahlten Containers
auswahlen

Auswahl mehrerer Objekte erweitern oder
verkleinern

Auswabhl duplizieren

Auswabhl duplizieren und versetzen

Auswahl duplizieren und um das
Zehnfache versetzen**

Auswahl verschieben**

Auswahl um ein Zehntel verschieben**

Auswahl um das Zehnfache verschieben**

Musterseitenelement von Dokumentseite
auswahlen

Windows

Beliebiges Werkzeug (auler
Auswahlwerkzeuge) + Strg

Direktauswahl-Werkzeug + Alt oder

Zeichenstift-, Ankerpunkt-hinzufigen- bzw.

Ankerpunkt-léschen-Werkzeug + Alt +
Strg

Esc oder Doppelklick

Umschalt + Esc oder Doppelklick

Auswahl-, Direktauswahl- oder
Gruppenauswahl-Werkzeug + Umschalt +
Klicken (zum Aufheben der Auswahl auf
Mittelpunkt klicken)

Auswabhl-, Direktauswahl- oder
Gruppenauswahl-Werkzeug + Alt +

Ziehen*

Alt + Nach-links-/rechts-/oben-/unten-
Taste

Alt + Umschalt + Nach-links-/rechts-
/oben-/unten-Taste

Links-/Rechts-/Aufwarts-/Abwartspfeil

Strg + Umschalt + Nach-links-/rechts-
/oben-/unten-Taste

Umschalt + Nach-links-/rechts-/oben-
/unten-Taste

Auswahl- oder Direktauswahl-Werkzeug +
Strg + Umschalt + Klicken

, (Komma)
. (Punkt)
/

W

Y

Q

Umschalt + G

Zum Seitenanfang

Mac OS

Beliebiges Werkzeug (aulRer
Auswahlwerkzeuge) + Befehl

Direktauswahl-Werkzeug + Wahl oder
Zeichenstift-, Ankerpunkt-hinzufiigen- bzw.
Ankerpunkt-léschen-Werkzeug + Wahl +
Befehl

Esc oder Doppelklick

Umschalt + Esc oder Doppelklick

Auswabhl-, Direktauswahl- oder
Gruppenauswahl-Werkzeug + Umschalt +
Klicken (zum Aufheben der Auswahl auf
Mittelpunkt klicken)

Auswahl-, Direktauswahl- oder
Gruppenauswahl-Werkzeug + Wahl +
Ziehen*

Wahl + Links-/Rechts-/Aufwarts-
/Abwartspfeil

Wahl + Umschalt + Links-/Rechts-
/Aufwarts-/Abwartspfeil

Links-/Rechts-/Aufwarts-/Abwartspfeil

Befehl + Umschalt + Links-/Rechts-
/Aufwarts-/Abwartspfeil

Umschalt + Links-/Rechts-/Aufwarts-
/Abwaértspfeil

Auswahl- oder Direktauswahl-Werkzeug +
Befehl + Umschalt + Klicken



Nachstes Objekt dahinter oder davor
auswahlen

Nachsten oder vorherigen Rahmen im
Textabschnitt auswahlen

Ersten oder letzten Rahmen im
Textabschnitt auswahlen

Auswahl-Werkzeug + Strg + Klicken oder
Auswahl-Werkzeug + Alt + Strg + Klicken

Alt+Strg+Bild-ab-Taste/Alt+Strg+Bild-auf-
Taste

Umschalt+Alt+Strg+Bild-ab-
Taste/Umschalt+Alt+Strg+Bild-auf-Taste

*Zum Beschranken auf 45°-Schritte die Umschalttaste driicken.

Auswahl-Werkzeug + Befehl + Klicken
oder Auswahl-Werkzeug + Wahl +
Befehl + Klicken

Wabhl+Befehl+Bild-ab-
Taste/Wahl+Befehl+Bild-auf-Taste

Umschalt+Wahl+Befehl+Bild-ab-
Taste/Umschalt+Wahl+Befehl+Bild-auf-
Taste

**Betrag wird unter ,Bearbeiten” > ,Voreinstellungen” > ,Einheiten und Einteilungen* (Windows) bzw. ,InDesign“ > ,Voreinstellungen® >
+Einheiten und Einteilungen“ (Mac OS) festgelegt.

Tastaturbefehle zum Transformieren von Objekten

Zum Seitenanfang

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Menlibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion

Auswahl duplizieren und transformieren
Dialogfeld fur Transformationswerkzeug
anzeigen

Skalierung um 1 % verkleinern
Skalierung um 5 % verkleinern
Skalierung um 1 % erhdéhen

Skalierung um 5 % erhéhen

GroRe von Rahmen und Inhalt &ndern

GroflRe von Rahmen und Inhalt
proportional andern

Proportionen beibehalten

Zwischen ,Anzeige mit hoher Qualitat“ und
~Schnelle Anzeige" eines Bildes wechseln

Windows

Transformationswerkzeug + Alt + Ziehen*
Objekt auswahlen + auf Skalieren-,
Drehen- oder Scheren-Werkzeug in
Toolbox doppelklicken

Strg + , (Komma)

Strg + Alt + , (Komma)

Strg + . (Punkt)

Strg + Alt + . (Punkt)

Auswahl-Werkzeug + Strg + Ziehen

Auswahl-Werkzeug + Umschalt+ Strg +
Ziehen

Ellipse-, Polygon- oder Rechteck-
Werkzeug + Umschalt + Ziehen

Strg + Alt + Umschalt + Z

Mac OS

Transformationswerkzeug + Wahl +
Ziehen*

Objekt auswahlen + auf Skalieren-,
Drehen- oder Scheren-Werkzeug in
Toolbox doppelklicken

Befehl + , (Komma)

Befehl + Wahl + , (Komma)

Befehl + . (Punkt)

Befehl + Wahl + . (Punkt)

Auswahl-Werkzeug + Befehl + Ziehen

Auswahl-Werkzeug + Umschalt + Befehl +
Ziehen

Ellipse-, Polygon- oder Rechteck-
Werkzeug + Umschalt + Ziehen

Befehl + Wahl + Umschalt + Z

*Nach Auswahl eines Transformationswerkzeugs die Maustaste driicken, dann die Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) drucken,
beide gedriickt halten und ziehen. Zum Beschranken auf 45°-Schritte die Umschalttaste driicken.

Tastaturbefehle zum Bearbeiten von Pfaden und Rahmen

Zum Seitenanfang

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefuihrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Meniibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion

Richtungspunkt-umwandeln-Werkzeug
voriibergehend auswéhlen

Zwischen Ankerpunkt-hinzufiigen- und
Ankerpunkt-ldschen-Werkzeug

Windows

Direktauswahl-Werkzeug + Alt + Strg oder
Zeichenstift-Werkzeug + Alt

Alt

Mac OS

Direktauswahl-Werkzeug + Wahl + Befehl
oder Zeichenstift-Werkzeug + Wahl

Wabhl



voriibergehend wechseln

Ankerpunkt-hinzufiigen-Werkzeug
voriibergehend auswahlen

Zeichenstift-Werkzeug bleibt ausgewabhlt,
wenn Zeiger sich uber Pfad oder
Ankerpunkt befindet

Ankerpunkt und Griffe beim Zeichnen
verschieben

Konturbedienfeld anzeigen

Tastaturbefehle fir Tabellen

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die

Schere-Werkzeug + Alt

Zeichenstift-Werkzeug + Umschalt

Zeichenstift-Werkzeug + Leertaste

F10

nicht bei den Menlibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion

Zeilen oder Spalten beim Ziehen einfligen
bzw. I6schen

Zeilen oder Spalten vergrofRern bzw.
verkleinern, ohne die GroRRe der Tabelle
zu andern

GroRRe von Zeilen oder Spalten
proportional andern

Zur nachsten bzw. vorherigen Zelle gehen

Zur ersten bzw. letzten Zelle in Spalte
gehen

Zur ersten bzw. letzten Zelle in Zeile
gehen

Zur ersten/letzten Zeile im Rahmen gehen
Eine Zelle nach oben/unten gehen
Eine Zelle nach links/rechts gehen

Zelle Uber/unter der aktuellen Zelle
auswahlen

Zelle rechts/links von der aktuellen Zelle
auswahlen

Zeile in n&chster Spalte beginnen
Zeile in nachstem Rahmen beginnen

Zwischen Textauswahl und Zellenauswahl
wechseln

Windows

Zeilen- oder Spaltenrand ziehen, dann Alt
druicken und weiter ziehen

Umschalt + inneren Zeilen- oder

Spaltenrand ziehen

Umschalt + rechten oder linken
Tabellenrand ziehen

Tab bzw. Umschalt + Tab

Alt+Bild-auf-Taste/Alt+Bild-ab-Taste

Alt+Pos1/Alt+Ende

Bild-auf/Bild-ab
Nach-oben-/unten-Taste
Links-/Rechtspfeil

Umschalt+Nach-oben-
Taste/Umschalt+Nach-unten-Taste

Umschalt+Nach-rechts-
Taste/Umschalt+Nach-links-Taste

Eingabetaste (Zehnertastatur)
Umschalt + Enter (Zehnertastatur)

Esc

Tastaturbefehle zum Suchen und Ersetzen von Text

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollsténdige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefuihrt sind nur die Tastaturbefehle, die

nicht bei den Menlibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Schere-Werkzeug + Wahl

Zeichenstift-Werkzeug + Umschalt

Zeichenstift-Werkzeug + Leertaste

Befehl + F10
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Mac OS

Zeilen- oder Spaltenrand ziehen, dann
Wabhl driicken und weiter ziehen

Umschalt + inneren Zeilen- oder

Spaltenrand ziehen

Umschalt + rechten oder linken
Tabellenrand ziehen

Tab bzw. Umschalt + Tab

Wabhl+Bild-auf-Taste/Wahl+Bild-ab-Taste

Wahl+Anfang/Wahl+Ende

Bild-auf/Bild-ab
Nach-oben-/unten-Taste
Links-/Rechtspfeil

Umschalt+Aufwartspfeil/Umschalt+Abwarts
pfeil

Umschalt+Rechtspfeil/Umschalt+Linkspfeil

Eingabetaste (Zehnertastatur)
Umschalt + Eingabetaste (Zehnertastatur)

Esc

Zum Seitenanfang



Funktion Windows Mac OS

Ausgewahlten Text in das Feld ,Suchen Strg + F1 Befehl + F1
nach“ einfigen

Ausgewahlten Text in das Feld ,Suchen Umschalt + F1 Umschalt + F1
nach“ einfiigen und weitersuchen

Nachsten Treffer fir Text im Feld ,Suchen Umschalt + F2 oder Alt + Strg + F Umschalt + F2 oder Wahl + Befehl + F
nach“ suchen

Ausgewahlten Text im Feld ,Andern in* Strg + F2 Befehl + F2
einfigen
Auswahl durch Text im Feld ,Andern in* Strg + F3 Befehl + F3
ersetzen

. Zum Seitenanfan
Tastaturbefehle zum Bearbeiten von Text Hneene ¢

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Menlibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion Windows Mac OS

Fett (nur fir Schriftarten mit einem fetten Umschalt + Strg + B Umschalt + Befehl + B

Schriftschnitt)

Kursiv (nur Schriftarten mit Kursivschrift) Umschalt + Strg + | Umschalt + Befehl + |

Normal Umschalt + Strg + Y Umschalt + Befehl + Y

Unterstreichen Umschalt + Strg + U Umschalt + Befehl + U

Durchstreichen Umschalt + Strg + # Ctrl + Umschalt + Befehl + /

GroRRbuchstaben (ein/aus) Umschalt + Strg + K Umschalt + Befehl + K

Silbentrennung fir asiatische Sprachen Umschalt + Strg + K Umschalt + Befehl + K

Kapitalchen (ein/aus) Umschalt + Strg + H Umschalt + Befehl + H

Einstellung ,Tate-chu-yoko* Umschalt + Strg + H Umschalt + Befehl + H

Hochstellen Umschalt + Strg + + (Plus-Zeichen) Umschalt + Befehl + + (Plus-Zeichen)

Tiefstellen Umschalt + Alt + Strg + + (Plus-Zeichen) Umschalt + Wahl + Befehl + + (Plus-

Zeichen)

Horizontale bzw. vertikale Skalierung auf Umschalt + Strg + X bzw. Umschalt + Umschalt + Befehl + X bzw. Umschalt +

100 % zuriicksetzen Alt + Strg + X Wahl + Befehl + X

Einstellung fur den Basis-Buchstabensatz Umschalt + Strg + X bzw. Umschalt + Umschalt + Befehl + X bzw. Umschalt +

oder fir Details Alt + Strg + X Wahl + Befehl + X

Ausrichtung links, rechts oder zentriert Umschalt + Strg + L (links), R (rechts) Umschalt + Befehl + L (links), R (rechts)
bzw. C (zentriert) bzw. C (zentriert)

Blocksatz (alle Zeilen) Umschalt + Strg + F (alle Zeilen) bzw. J Umschalt + Befehl + F (alle Zeilen) bzw. J
(alle Zeilen bis auf die letzte) (alle Zeilen bis auf die letzte)

Beide Enden ausrichten oder gleicher Umschalt + Strg + F (beide Enden Umschalt + Befehl + F (beide Enden

Abstand ausrichten) bzw. J (gleicher Abstand) ausrichten) bzw. J (gleicher Abstand)

PunktgrofRe vergrofRern oder verkleinern* Umschalt + Strg + : bzw. , Umschalt + Befehl + : bzw. ,

PunktgroRe um das Fiinffache vergréRern Umschalt + Strg + Alt + . bzw. , Umschalt + Befehl + Wahl + . bzw. ,

bzw. verkleinern*



Zeilenabstand (horizontaler Text)
erhdhen/verringern*

Zeilenabstand erhéhen/verringern
(vertikaler Text)*

Zeilenabstand um das Funffache
(horizontaler Text) erh6hen/verringern*

Zeilenabstand um das Funffache
erhdhen/verringern (vertikaler Text)*

Automatischer Zeilenabstand
An Raster ausrichten (ein/aus)
Autom. Silbentrennung (ein/aus)

Kerning und Laufweite erhhen oder
verringern (horizontaler Text)

Kerning und Laufweite erhhen oder
verringern (vertikaler Text)

Kerning und Laufweite um das Funffache
erhdhen oder verringern (horizontaler
Text)

Kerning und Laufweite um das Funffache
erhohen oder verringern (vertikaler Text)

Kerning zwischen Wortern erhdhen*
Kerning zwischen Wortern verringern*

Alle manuellen Kerningeinstellungen
|I6schen und Laufweite auf O zurticksetzen

Grundlinienversatz erhéhen oder
verringern** (horizontaler Text)

Grundlinienversatz erhéhen oder
verringern (vertikaler Text)**

Grundlinienversatz um das Finffache
erhdhen oder verringern (horizontaler
Text)

Grundlinienversatz um das Finffache
erhdéhen oder verringern (vertikaler Text)

Automatischer Textfluss fur Textabschnitt

Halbautomatischer Textfluss flr
Textabschnitt

Alle Textabschnitte neu umbrechen

Aktuelle Seitenzahl einfiigen

Alt+Nach-oben-Taste/Alt+Nach-unten-
Taste

Alt+Nach-rechts-Taste/Alt+Nach-links-
Taste

Alt+Strg+Nach-oben-
Taste/Alt+Strg+Nach-unten-Taste

Alt+Strg+Nach-rechts-
Taste/Alt+Strg+Nach-links-Taste

Umschalt +Alt + Strg + A
Umschalt + Alt + Strg + G
Umschalt + Alt + Strg + H

Alt+Nach-links-Taste/Alt+Nach-rechts-
Taste

Alt+Nach-oben-Taste/Alt+Nach-unten-
Taste

Alt+Strg+Nach-links-Taste/Alt+Strg+Nach-
rechts-Taste

Alt+Strg+Nach-oben-
Taste/Alt+Strg+Nach-unten-Taste

Alt + Strg + <

Alt + Strg + Rucktaste

Alt + Strg + Q

Umschalt+Alt+Nach-oben-

Taste/Umschalt+Alt+Nach-unten-Taste

Umschalt+Alt+Nach-rechts-
Taste/Umschalt+Alt+Nach-links-Taste

Umschalt+Alt+Strg+Nach-oben-
Taste/Umschalt+Alt+Strg+Nach-unten-
Taste
Umschalt+Alt+Strg+Nach-rechts-
Taste/Umschalt+Alt+Strg+Nach-links-

Taste

Umschalt + Klicken mit Symbol fiir
geladenen Text

Alt + Klicken mit Symbol fiir geladenen
Text

Alt + Strg + /

Alt + Strg + N

Wahl+Aufwartspfeil/Wahl+Abwartspfeil

Wahl+Rechtspfeil/Wahl+Linkspfeil

Wahl+Befehl+Aufwartspfeil/Wahl+Befehl+
Abwaértspfeil

Wahl+Befehl+Rechtspfeil/Wahl+Befehl+Lin
kspfeil

Umschalt + Wahl + Befehl + A
Umschalt + Wahl + Befehl + G
Umschalt + Wahl + Befehl + H

Wahl+Linkspfeil/Wahl+Rechtspfeil

Wahl+Aufwartspfeil/Wahl+Abwartspfeil

Wahl+Befehl+Linkspfeil/Wahl+Befehl+Rec
htspfeil

Wahl+Befehl+Aufwartspfeil/Wahl+Befehl+
Abwartspfeil

Wahl + Befehl + <

Wahl + Befehl + Ruckschritttaste

Wahl + Befehl + Q
Umschalt+Wahl+Aufwartspfeil/lUmschalt+
Wahl+Abwartspfeil

Umschalt+Wahl+Rechtspfeil/lUmschalt+Wa
hl+Linkspfeil

Umschalt+Wahl+Befehl+Aufwartspfeil/lUms
chalt+Wahl+Befehl+Abwartspfeil

Umschalt+Wahl+Befehl+Rechtspfeil/Umsc
halt+Wahl+Befehl+Linkspfeil

Umschalt + Klicken mit Symbol fur
geladenen Text

Wahl + Klicken mit Symbol fiir geladenen
Text

Wahl + Befehl + /

Wahl + Befehl + N

*Umschalttaste driicken, um Kerning zwischen Wértern um das Finffache zu erhéhen oder zu verringern.

**Betrag wird unter ,Bearbeiten“ > ,Voreinstellungen“ > ,Einheiten und Einteilungen“ (Windows) bzw. ,InDesign“ > ,Voreinstellungen* >
sEinheiten und Einteilungen“ (Mac OS) festgelegt.

Zum Seitenanfang



Tastaturbefehle zum Navigieren in und Auswéahlen von Text

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die

nicht bei den Meniibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion
Ein Zeichen nach rechts oder links
Eine Zeile nach oben oder unten

Ein Wort nach rechts oder links

Zum Zeilenanfang oder Zeilenende

Zum vorherigen oder nachsten Absatz

Zum Anfang oder Ende des
Textabschnitts

Wort auswahlen

Zeichen rechts oder links auswahlen

Zeile darliber oder darunter auswéahlen

Auswahl bis Zeilenanfang/Zeilenende

erweitern

Absatz auswahlen

Vorherigen oder néchsten Absatz
auswahlen

Aktuelle Zeile auswahlen
Zeichen ab Einfligemarke auswéhlen

Auswabhl bis Anfang/Ende des
Textabschnitts erweitern

Textabschnitt vollstandig auswéahlen

Ersten/letzten Rahmen auswahlen

Vorherigen/nachsten Rahmen auswéhlen

Wort vor Einfuigemarke l6schen

(Textmodus)

Liste fehlender Schriften aktualisieren

Tastaturbefehle zum Anzeigen von Dokumenten und Arbeitsbereichen fir Dokumente

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollsténdige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefuihrt sind nur die Tastaturbefehle, die

Windows
Nach-rechts-Taste/Nach-links-Taste
Nach-oben-/-unten-Taste

Strg+Nach-links-Taste/Strg+Nach-rechts-
Taste

Anfang/Ende

Strg+Nach-oben-Taste/Strg+Nach-unten-
Taste

Strg+Pos1/Strg+Ende

Auf Wort doppelklicken

Umschalt+Nach-rechts-
Taste/Umschalt+Nach-links-Taste

Umschalt+Nach-oben-
Taste/Umschalt+Nach-unten-Taste

Umschalt+Pos1/Umschalt+Ende

Je nach Voreinstellungen fur Text drei
oder vier Mal auf den Absatz klicken

Umschalt+Strg+Nach-oben-
Taste/Umschalt+Strg+Nach-unten-Taste

Umschalt + Strg + ~
Umschalt + Klicken

Umschalt+Strg+Pos1/Umschalt+Strg+End

Strg + A

Umschalt+Alt+Strg+Bild-auf-
Taste/Umschalt+Alt+Strg+Bild-ab-Taste

Alt+Strg+Bild-auf-
Taste/Umschalt+Alt+Strg+Bild-ab-Taste

Strg + Ricktaste oder Entf

Strg + Alt + Umschalt + /

nicht bei den Menlibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion

Windows

Mac OS
Rechts-/Linkspfeil
Aufwarts-/Abwartspfeil

Befehl+Rechtspfeil/Befehl+Linkspfeil

Anfang/Ende

Befehl+Aufwartspfeil/Befehl+Abwartspfeil

Befehl+Anfang/Befehl+Ende

Auf Wort doppelklicken
Umschalt+Rechtspfeil/lUmschalt+Linkspfeil
Umschalt+Aufwartspfeil/Umschalt+Abwarts
pfeil

Umschalt+Anfang/Umschalt+Ende

Je nach Voreinstellungen fur Text drei
oder vier Mal auf den Absatz klicken

Umschalt+Befehl+Aufwértspfeil/Umschalt+
Befehl+Abwartspfeil

Umschalt + Befehl + ~
Umschalt + Klicken

Umschalt+Befehl+Anfang/Umschalt+Befehl
+Ende

Befehl + A
Umschalt+Wahl+Befehl+Bild-auf-
Taste/Umschalt+Wahl+Befehl+Bild-ab-

Taste

Wahl+Befehl+Bild-auf-
Taste/Wahl+Befehl+Bild-ab-Taste

Befehl + Ruckschritttaste oder Entf
(Zehnertastatur)

Befehl + Wahl + Umschalt + /

Mac OS

Zum Seitenanfang



Hand-Werkzeug voriibergehend
auswahlen

Einzoomen-Werkzeug vortibergehend
auswahlen

Auszoomen-Werkzeug voriibergehend
auswahlen

Auf 50 %, 200 % oder 400 % zoomen
Bildschirm neu aufbauen
Neues Standarddokument 6ffnen

Zwischen aktueller und vorheriger
Zoomstufe wechseln

Zu néchstem/vorherigem Dokumentfenster
wechseln

Bildlauf um eine Bildschirmlange nach
oben bzw. nach unten

Zuletzt angesehene Seite

Vorheriger/nachster Druckbogen
Druckbogen in Fenster einpassen
Befehl ,Gehe zu* aktivieren
Auswahl in Fenster einpassen
Gesamtes Objekt anzeigen

Musterseite anzeigen, wenn Bedienfeld
geschlossen ist

Mafeinheiten anzeigen

Hilfslinie an Linealschritten ausrichten
Zwischen Hilfslinien fur Seiten und
Hilfslinien fur Druckb6gen wechseln (nur

Erstellung)

LJAusrichten an“ voribergehend ein-
/ausschalten

Vertikale und horizontale Linealhilfslinien
fur den Druckbogen erstellen

Alle Hilfslinien auswahlen

Nullpunkt sperren oder entsperren

Aktuelle Vergrof3erung fur
Anzeigeschwellenwert der neuen Hilfslinie
verwenden

Schaltflachen in Warn-Dialogfeldern
auswahlen

Leertaste (ohne Texteinfligemarke), Alt +
Ziehen (mit Texteinfugemarke) oder Alt +
Leertaste (im Text- und Nicht-Text-
Modus)

Strg + Leertaste

Alt+Strg+Leertaste oder Alt+Einzoomen-
Werkzeug

Strg + 5, 2 oder 4

Umschalt + F5

Strg + Alt + N

Alt + Strg + 2

Strg + F6 bzw. Umschalt + Strg + F6

Bild-auf/Bild-ab

Strg+Bild-auf-Taste/Strg+Bild-ab-Taste

Alt+Bild-auf-Taste/Alt+Bild-ab-Taste
Auf Hand-Werkzeug doppelklicken
Strg +J

Strg + Alt + + (Plus-Zeichen)

Strg + Alt + + (Plus-Zeichen)

Strg + J, Préafix der Musterseite eingeben,
Eingabetaste driicken

Umschalt + Alt + Strg + U
Umschalt + Hilfslinie ziehen

Strg + Hilfslinie ziehen

Strg + Ziehen vom Nullpunkt

Alt + Strg + G

Mit der rechten Maustaste auf den
Nullpunkt klicken und eine Option wahlen

Alt + Hilfslinie ziehen

Ersten Buchstaben der
Schaltflachenbezeichnung driicken, sofern
dieser unterstrichen ist

Leertaste (ohne Texteinfligemarke),
Wahl + Ziehen (mit Texteinfligemarke)
oder Wahl + Leertaste (im Text- und
Nicht-Text-Modus)

Befehl + Leertaste
Wabhl+Befehl+Leertaste oder
Wabhl+Einzoomen-Werkzeug
Befehl + 5, 2 oder 4
Umschalt + F5

Befehl + Wahl + N

Wahl + Befehl + 2

Befehl + F6 bzw. Umschalt + Befehl + F6

Bild-auf/Bild-ab

Befehl+Bild-auf-Taste/Befehl+Bild-ab-
Taste
Wahl+Bild-auf-Taste/Wahl+Bild-ab-Taste
Auf Hand-Werkzeug doppelklicken
Befehl + J

Befehl + Wahl + + (Plus-Zeichen)

Befehl + Wahl + + (Plus-Zeichen)

Befehl + J, Prafix der Musterseite
eingeben, Zeilenschalter driicken

Umschalt + Wahl + Befehl + U
Umschalt + Hilfslinie ziehen

Befehl + Hilfslinie ziehen

Ctrl + Objekt ziehen

Befehl + Ziehen vom Nullpunkt

Wahl + Befehl + G

Bei gedriickter Ctrl-Taste auf den
Nullpunkt klicken und eine Option wéhlen

Wahl + Hilfslinie ziehen

Ersten Buchstaben der
Schaltflachenbezeichnung driicken



Informationen zu installierten
Zusatzmodulen und InDesign-
Komponenten anzeigen

Strg + Hilfe* > ,Uber InDesign*

Tastaturbefehle zum Arbeiten mit XML

Befehl + Menii ,InDesign® > ,Uber
InDesign*

Zum Seitenanfang

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Meniibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion
Struktur fiir Element ein-/ausblenden

Struktur fur Element und untergeordnete
Elemente ein-/ausblenden

XML-Auswahl nach oben/unten erweitern

XML-Auswahl nach oben/unten
verschieben

Strukturfenster einen Bildschirm nach
oben/unten

Ersten/letzten XML-Knoten auswahlen

Auswahl bis ersten/letzten XML-Knoten
erweitern

Vorheriger/nachster Validierungsfehler

Textrahmen und Tabellen automatisch mit
Tags versehen

Windows
Rechts-/Linkspfeil

Alt+Nach-rechts-Taste/Alt+Nach-links-
Taste

Umschalt+Nach-oben-
Taste/Umschalt+Nach-unten-Taste

Nach-oben-/-unten-Taste

Bild-auf/Bild-ab

Posl1/Ende

Umschalt+Pos1/Umschalt+Ende

Strg+Nach-links-Taste/Strg+Nach-rechts-
Taste

Strg + Alt + Umschalt + F7

Tastaturbefehle zum Erstellen von Indizes

Mac OS
Rechts-/Linkspfeil

Wahl+Rechtspfeil/Wahl+Linkspfeil

Umschalt+Aufwartspfeil/Umschalt+Abwarts

pfeil

Aufwarts-/Abwartspfeil

Bild-auf/Bild-ab

Anfang/Ende

Umschalt+Anfang/Umschalt+Ende

Befehl+Linkspfeil/Befehl+Rechtspfeil

Befehl + Wahl + Umschalt + F7

Zum Seitenanfang

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Menubefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion

Indexeintrag ohne Dialogfeld erstellen

(nur alphanumerisch)
Indexeintrags-Dialogfeld 6ffnen

Indexeintrag fiir Eigennamen (Nachname,
Vorname) erstellen

Tastaturbefehle fur Bedienfelder

Windows

Umschalt + Strg + Alt + 6

Strg + 7

Umschalt + Strg + Alt +&

Mac OS

Umschalt + Befehl + Wahl + 6

Befehl + 7

Umschalt + Befehl + Wahl + a

Zum Seitenanfang

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Menubefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion

Ohne Bestatigung l6schen

Windows

Alt + auf Symbol ,Loschen* klicken

Mac OS

Wahl + auf Symbol ,Léschen” klicken



Element erstellen und Optionen festlegen
Wert anwenden und Option aktiv lassen

Zuletzt verwendete Option im zuletzt
verwendeten Bedienfeld aktivieren

Bereich von Stilen, Ebenen,
Verknupfungen, Farbfeldern oder
Bibliotheksobjekten in einem Bedienfeld
auswahlen

Nicht nebeneinander liegende Stile,
Ebenen, Verkniipfungen, Farbfelder oder
Bibliotheksobjekte in einem Bedienfeld
auswahlen

Wert anwenden und nachsten Wert
auswahlen

Ausgewahltes Objekt, ausgewahlten Text
oder ausgewahltes Fenster aktivieren

Alle Bedienfelder sowie Toolbox und
Steuerungsbedienfeld ein-/ausblenden
(keine Einfigemarke)

Alle Bedienfelder — nicht jedoch die
Toolbox und das Steuerungsbedienfeld —
ein-/ausblenden (angedockt oder nicht
angedockt)

Alle abgelegten Bedienfelder 6ffnen bzw.
schlielRen

Bedienfeldgruppe ablegen

Element nach dem Namen auswahlen

Schlagschattenbedienfeld 6ffnen

Alt + auf Schaltflache ,Neu“ klicken
Umschalt + Eingabetaste

Strg + Alt +~

Umschalt + Klicken

Strg + Klicken

Tab

Esc

Tab

Umschalt + Tab

Strg + Alt + Tab

Alt + beliebige Bedienfeldregisterkarte
(aus der Gruppe) an den Bildschirmrand
ziehen

Alt + Strg + in Liste klicken, dann tber
Tastatur Elementnamen auswéhlen

Alt + Strg + M

Tastaturbefehle flr das Steuerungsbedienfeld

Wahl + auf Schaltflache ,Neu“ klicken
Umschalt + Eingabetaste

Befehl + Wahl + ~

Umschalt + Klicken

Befehl + Klicken

Tab

Esc

Tab

Umschalt + Tab

Befehl + Wahl + Tab

Wahl + beliebige Bedienfeldregisterkarte
(aus der Gruppe) an den Bildschirmrand
ziehen

Wahl + Befehl + in Liste klicken, dann
Uber Tastatur Elementnamen auswahlen

Befehl + Wahl + M

Zum Seitenanfang

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefuhrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Meniibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion

Steuerungsbedienfeld
aktivieren/deaktivieren

Textattribute-Modus fiir Zeichen/Absatz
ein/aus

Bezugspunkt &ndern, wenn
Ursprungssymbol aktiv ist

Aktives Popup-Meni anzeigen

+Einheiten und Einteilungen“ im Dialogfeld
LVoreinstellungen® 6ffnen

Dialogfeld ,Textrahmenoptionen* 6ffnen

Windows

Strg + 6

Strg + Alt + 7

Beliebige Taste auf Zehnertastatur oder
Zahlen auf Tastatur

Alt + Nach-unten-Taste

Alt + auf Symbol ,Kerning* klicken

Alt + auf Symbol ,Anzahl der Spalten*
klicken

Mac OS

Befehl + 6

Befehl + Wahl + 7

Beliebige Taste auf Zehnertastatur oder
Zahlen auf Tastatur

Wahl + auf Symbol ,Kerning* klicken

Wahl + auf Symbol ,Anzahl der Spalten“
klicken



Dialogfeld ,Verschieben* 6ffnen
Dialogfeld ,Drehen” 6ffnen

Dialogfeld ,Skalieren” 6ffnen

Dialogfeld ,Scheren” 6ffnen

LText" im Dialogfeld ,Voreinstellungen®
offnen

Dialogfeld ,Unterstreichungsoptionen*
offnen

Dialogfeld ,Durchstreichungsoptionen*
offnen

.Raster" im Dialogfeld ,Voreinstellungen*
offnen

Dialogfeld ,Initialen und verschachtelte
Formate* 6ffnen

Dialogfeld ,Abstande” 6ffnen

Dialogfeld ,Benanntes Raster" 6ffnen

Dialogfeld ,Optionen fir neues benanntes
Raster" ¢ffnen

Dialogfeld ,Optionen fir Rahmenraster*
offnen

Alt + auf Symbol ,X“ oder ,Y* klicken
Alt + auf Symbol ,Winkel“ klicken

Alt + auf Symbol ,X-Skalierung (Prozent)*
oder ,Y-Skalierung (Prozent)“ klicken

Alt + auf Symbol ,Scheren” klicken

Alt + auf Schaltflache ,Hochgestellt",
LTiefgestellt* oder ,Kapitalchen* klicken

Alt + auf Schaltflache ,Unterstrichen”
klicken

Alt + auf Schaltflache ,Durchgestrichen”
klicken

Alt + auf Schaltflache ,An
Grundlinienraster ausrichten* oder ,Nicht
an Grundlinienraster ausrichten® klicken

Alt + auf Symbol ,Initialh6he (Zeilen)* oder
,Ein oder mehrere Zeichen als Initiale*
klicken

Alt + auf Symbol ,Zeilenabstand* klicken

Auf Symbol ,Benanntes Raster"
doppelklicken

Alt + Klicken auf Symbol ,Benanntes
Raster”

Alt + Klicken auf Symbol ,Anzahl der
Zeichen horizontal“, ,Anzahl der Zeichen
vertikal“, ,Character Aki“, ,Line Aki",
»Vertikal skalieren”, ,Horizontal skalieren®,
sRasteransicht", ,Schriftgrad“, ,Anzahl der
Spalten” oder ,Spaltenabstand”

Tastaturbefehle fur Schrift-Bedienfelder und -Dialogfelder

Wabhl + auf Symbol ,X* oder ,Y* klicken
Wahl + auf Symbol ,Winkel“ klicken

Wahl + auf Symbol ,X-Skalierung
(Prozent)“ oder ,Y-Skalierung (Prozent)*
klicken

Wahl + auf Symbol ,Scheren” klicken

Wabhl + auf Schaltflache ,Hochgestellt”,
LTiefgestellt* oder ,Kapitalchen* klicken

Wahl + auf Schaltflache ,Unterstrichen®
klicken

Wahl + auf Schaltflache ,Durchgestrichen®
klicken

Wahl + auf Schaltflache ,An
Grundlinienraster ausrichten* oder ,Nicht
an Grundlinienraster ausrichten“ klicken

Wahl + auf Symbol ,Initialhdhe (Zeilen)*
oder ,Ein oder mehrere Zeichen als
Initiale* klicken

Wahl + auf Symbol ,Zeilenabstand” klicken

Auf Symbol ,Benanntes Raster"
doppelklicken

Wahl + Klicken auf Symbol ,Benanntes
Raster*

Wahl + Klicken auf Symbol ,Anzahl der
Zeichen horizontal”, ,Anzahl der Zeichen
vertikal“, ,Character Aki“, ,Line Aki“,
»Vertikal skalieren®, ,Horizontal skalieren®,
.Rasteransicht®, ,Schriftgrad*, ,Anzahl der
Spalten” oder ,Spaltenabstand”

Zum Seitenanfang

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Menlibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion

Dialogfeld ,Abstéande” 6ffnen
Dialogfeld ,Absatzlinien* 6ffnen
Dialogfeld ,Umbruchoptionen®* 6ffnen
Zeichenbedienfeld aktivieren

Absatzbedienfeld aktivieren

Windows

Alt + Strg + Umschalt + J
Alt + Strg + J

Alt + Strg + K

Strg+ T

Strg+ Alt+ T

Tastaturbefehle fur Zeichen- und Absatzformate

Mac OS

Wabhl + Befehl + Umschalt + J

Wahl + Befehl + J

Wahl + Befehl + K

Befehl + T

Befehl + Wahl + T

Zum Seitenanfang

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollsténdige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefuihrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Menlbefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.



Funktion

Zeichenformatdefinition vom Text
Ubernehmen

Absatzformatdefinition vom Text
Ubernehmen

Optionen ohne Anwenden des Formats
andern

Formate und lokale Formatierung
entfernen

Abweichende Einstellungen aus
Absatzformat l6schen

Absatzformate- bzw.

Zeichenformatebedienfeld ein-/ausblenden

Windows

Text auswahlen und Umschalt + Alt +
Strg + C driicken

Text auswahlen und Umschalt + Alt +
Strg + R driicken

Umschalt + Alt + Strg + auf Format
doppelklicken

Alt + auf Namen des Absatzformats
klicken

Alt + Umschalt + auf Namen des
Absatzformats klicken

F11, Umschalt + F11

Tastaturbefehle fir das Tabulatorbedienfeld

Mac OS

Text auswahlen und Umschalt + Wahl +
Befehl + C driicken

Text auswahlen und Umschalt + Wahl +
Befehl + R driicken

Umschalt + Wahl + Befehl + auf Format
doppelklicken

Wabhl + auf Namen des Absatzformats
klicken

Wabhl + Umschalt + auf Namen des
Absatzformats klicken

Befehl + F11, Befehl + Umschalt + F11

Zum Seitenanfang

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Menubefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion

Tabulatorbedienfeld aktivieren

Zwischen Ausrichtungsoptionen wechseln

Windows
Umschalt + Strg + T

Alt + auf Tabulator klicken

Tastaturbefehle fur das Ebenenbedienfeld

Mac OS

Umschalt + Befehl + T

Wabhl + auf Tabulator klicken

Zum Seitenanfang

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Menlibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion
Alle Objekte in der Ebene auswahlen

Auswahl in neue Ebene kopieren

Neue Ebene unter ausgewahlter Ebene
hinzufigen

Neue Ebene am Anfang der Ebenenliste
hinzufigen

Neue Ebene am Anfang der Ebenenliste

hinzuftigen und Dialogfeld ,Neue Ebene*

offnen

Neue Ebene erstellen und Dialogfeld
.Neue Ebene" 6ffnen

Windows
Alt + auf die Ebene klicken

Alt + kleines Quadrat auf neue Ebene
ziehen

Strg + auf ,Neue Ebene erstellen“ klicken

Umschalt + Strg + auf ,Neue Ebene
erstellen klicken

Umschalt + Alt + Strg + auf ,Neue Ebene
erstellen“ klicken

Alt + auf ,Neue Ebene erstellen” klicken

Tastaturbefehle fur das Seitenbedienfeld

Mac OS
Wabhl + auf die Ebene klicken

Wahl + kleines Quadrat auf neue Ebene
ziehen

Befehl + auf ,Neue Ebene erstellen”
klicken

Umschalt + Befehl + auf ,Neue Ebene
erstellen” klicken

Befehl + Wahl + Umschalt + auf ,Neue

Ebene erstellen” klicken

Wahl + auf ,Neue Ebene erstellen“ klicken

Zum Seitenanfang

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Menubefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.



Funktion Windows Mac OS

Muster auf ausgewahlte Seite anwenden Alt + auf Muster klicken Wahl + auf Muster klicken

Andere Musterseite auf ausgewahltem Alt + auf das Muster klicken, auf dem das Wahl + auf das Muster klicken, auf dem

Muster basieren lassen ausgewahlte Muster beruhen soll das ausgewahlte Muster beruhen soll

Musterseite erstellen Strg + auf Schaltflache ,Neue Seite Befehl + auf Schaltflache ,Neue Seite
erstellen klicken erstellen“ klicken

Dialogfeld ,Seiten einfligen® anzeigen Alt + auf Schaltflache ,Neue Seite* klicken =~ Wabhl + auf Schaltflache ,Neue Seite*

klicken
Neue Seite nach letzter Seite hinzufuigen Umschalt + Strg + P Umschalt + Befehl + P

Zum Seitenanfang

Tastaturbefehle fur das Farbbedienfeld

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Menlibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion Windows Mac OS

Farbregler gleichzeitig verschieben Umschalt + Regler ziehen Umschalt + Regler ziehen

Farbe fur nicht aktive Flache oder Kontur Alt + auf Farbbalken klicken Wabhl + auf Farbbalken klicken
auswéhlen

Anderer Farbmodus (CMYK, RGB, LAB) Umschalt + auf Farbbalken klicken Umschalt + auf Farbbalken klicken

Zum Seitenanfang

Tastaturbefehle flr das Separationsvorschaubedienfeld

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Menlibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion Windows Mac OS

Uberdruckenvorschau aktivieren Strg + Alt + Umschalt + Y Befehl + Wahl + Umschalt + Y
Alle Druckplatten anzeigen Strg + Alt + Umschalt + ~ Befehl + Wahl + Umschalt + ~
Cyan-Platte anzeigen Strg + Alt + Umschalt + 1 Befehl + Wahl + Umschalt + 1
Magenta-Platte anzeigen Strg + Alt + Umschalt + 2 Befehl + Wahl + Umschalt + 2
Gelb-Platte anzeigen Strg + Alt + Umschalt + 3 Befehl + Wahl + Umschalt + 3
Schwarz-Platte anzeigen Strg + Alt + Umschalt + 4 Befehl + Wahl + Umschalt + 4
1. Volltonfarben-Platte anzeigen Strg + Alt + Umschalt + 5 Befehl + Wahl + Umschalt + 5
2. Volltonfarben-Platte anzeigen Strg + Alt + Umschalt + 6 Befehl + Wahl + Umschalt + 6
3. Volltonfarben-Platte anzeigen Strg + Alt + Umschalt + 7 Befehl + Wahl + Umschalt + 7

Zum Seitenanfang

Tastaturbefehle fur das Farbfeldbedienfeld

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die
nicht bei den Meniibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.



Funktion Windows

Neues Farbfeld aus dem aktuellen Alt + auf Schaltflache ,Neues Farbfeld*
Farbfeld erstellen klicken

Neues Volltonfarben-Farbfeld aus dem Alt + Strg + auf Schaltflache ,Neues
aktuellen Farbfeld erstellen Farbfeld“ klicken

Optionen ohne Anwenden des Farbfelds Umschalt + Alt + Strg + auf Farbfeld
andern doppelklicken

Tastaturbefehle fur das Transformierenbedienfeld

Mac OS

Wahl + auf Schaltflache ,Neues Farbfeld“
klicken

Wahl + Befehl + auf Schaltflache ,Neues
Farbfeld” klicken

Umschalt + Wahl + Befehl + auf Farbfeld
doppelklicken

Zum Seitenanfang

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefiihrt sind nur die Tastaturbefehle, die

nicht bei den Menlibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion Windows
Wert anwenden und Objekt kopieren Alt + Eingabetaste
Wert fur Breite, Hohe oder Skalieren Strg + Eingabetaste

proportional anwenden

Tastaturbefehle zum Beseitigen von Konflikten zwischen Mac OS 10.3x und 10.4

Mac OS

Wabhl + Zeilenschalter

Befehl + Zeilenschalter

Zum Seitenanfang

Bei der folgenden Liste handelt es sich nicht um eine vollstandige Aufstellung der Tastaturbefehle. Aufgefuhrt sind nur die Tastaturbefehle, die

nicht bei den Meniibefehlen bzw. in Quickinfos angezeigt werden.

Funktion Mac OS

Dialogfeld ,Voreinstellungen* 6ffnen Befehl + K
Absatzformatebedienfeld 6ffnen Befehl + F11
Zeichenformatebedienfeld 6ffnen Befehl + Umschalt + F11
Farbfeldbedienfeld 6ffnen F5

Seitenbedienfeld 6ffnen Befehl + F12

Aktives Anwendungsfenster minimieren Befehl + M

Anwendung ausblenden Befehl + H

e Verwenden von Tastaturbefehlssatzen
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Anpassen des Workflows

Verschieben von Inhalt zwischen Aufgaben (InDesign)
Léschen von Aufgaben (InDesign)

Erneutes Verknipfen fehlender Aufgabendateien (InDesign)
Korrigieren von Fehlern

Uberschreiben gesperrter Dateien (InDesign)

Aufheben der Verknupfungen von Inhaltsdateien (InDesign)
Platzieren von InCopy-Dateien in InDesign-Dokumenten

Verschieben von Inhalt zwischen Aufgaben (InDesign) Nach oben

InDesign-Benutzer kdnnen Inhalte von einer Aufgabe in eine andere und aus dem Bereich ,Nicht zugewiesener InCopy-Inhalt‘ des
Aufgabenbedienfelds verschieben. Sie kdnnen auch eine neue Aufgabe erstellen und den Inhalt in diese Aufgabe verschieben.

1. Speichern Sie das InDesign-Dokument.

2. Klicken Sie im Aufgabenbedienfeld auf den Pfeil links neben dem Aufgabennamen, um den Inhalt der Aufgabe anzuzeigen.
3. Wahlen Sie ein Objekt in einer Aufgabe aus.

4. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Ziehen Sie den Inhalt aus einer Aufgabe in eine andere.

« Wahlen Sie zum Verschieben von Inhalt in eine vorhandene Aufgabe im Menii des Aufgabenbedienfelds ,Der Aufgabe
hinzufigen“ und klicken Sie dann auf die gewilinschte Aufgabe.

« Wahlen Sie zum Erstellen einer neuen Aufgabe beim Verschieben von Inhalt im Menu des Aufgabenbedienfelds ,Der
Aufgabe hinzufuigen* > ,Neu“ und legen Sie dann die gewiinschten Optionen im Dialogfeld ,Neue Aufgabe“ fest.

5. Wéhlen Sie aus dem Meni des Aufgabenbedienfelds die Option ,Alle Aufgaben aktualisieren®.

Q Bei kurzen Aufgabenlisten kdnnen Sie die Inhaltsobjekte auch von und zu Aufgaben und vom Bereich ,Nicht zugewiesener InCopy-Inhalt*
ziehen.

Loschen von Aufgaben (InDesign) Nach oben

« Wahlen Sie im Aufgabenbedienfeld eine oder mehrere Aufgaben aus und klicken Sie dann im im Bedienfeldmenu auf ,Aufgabe loschen®.
Wenn Sie eine Aufgabe léschen, wird dadurch Folgendes bewirkt:

« Die Aufgabendaten werden aus dem Dokument entfernt.

« Die Aufgabendatei wird aus dem Dateisystem entfernt.

« Der Name der Aufgabe wird aus der Liste entfernt.

« InCopy-Inhalt wird in den Bereich ,Nicht zugewiesener InCopy-Inhalt* des Aufgabenbedienfelds verschoben.

Hinweis: Wenn ein InCopy-Benutzer eine Aufgabe gedffnet hat, wahrend sie in InDesign geldscht wird, wird der InCopy-Benutzer in einer
Meldung dariber informiert, dass die Aufgabe geldscht wurde. Die Inhaltsdateien werden jedoch nicht geléscht und kénnen aktualisiert werden,
ohne dass Anderungen verloren gehen.

Erneutes Verknlpfen fehlender Aufgabendateien (InDesign) Nach oben

Wenn Sie eine Aufgabendatei vom Datentrager verschieben oder I6schen und anschlieend das InDesign-Dokument 6ffnen, aus dem die
Aufgabendatei erstellt wurde, kann von InDesign nicht ermittelt werden, wo sich die Aufgabendatei befindet. Sie mussen die Aufgabendatei neu
erstellen, damit sie von InDesign gefunden werden kann.

Erneutes Erstellen der Aufgabendatei am urspriinglichen Speicherort
# Fuhren Sie im Aufgabenbedienfeld einen der folgenden Schritte durch:

« Wahlen Sie die fehlende Aufgabe aus (sie wird im Bedienfeld weiterhin aufgefiihrt) und klicken Sie dann im Bedienfeldmen
auf ,Ausgewahlte Aufgaben aktualisieren®.

« Wahlen Sie aus dem Bedienfeldmeni die Option ,Alle Aufgaben aktualisieren®.



Andern des Aufgabenspeicherorts
< Um die Aufgabendatei an einem neuen Speicherort neu zu erstellen, filhren Sie im Aufgabenbedienfeld einen der folgenden Schritte durch:

« Wahlen Sie die Aufgabe aus und klicken Sie im Bedienfeldmeni auf ,Speicherort fir Aufgabe andern“. Geben Sie einen
Speicherort und Namen fur die neue Datei an.

« Doppelklicken Sie auf den Aufgabennamen. Klicken Sie im Dialogfeld ,Aufgabenoptionen® auf ,Andern“ und geben Sie einen
Speicherort und einen Namen fir die neue Datei an.

.. Nach oben
Korrigieren von Fehlern
Wenn lhnen ein Fehler unterlaufen ist, kénnen Sie Anderungen, die Sie seit dem letzten Speichervorgang vorgenommen haben, verwerfen und
den alten Inhalt aus dem Dateisystem wiederherstellen.

Da alle bearbeitbaren InCopy-Inhalte von InDesign beim Speichern des InDesign-Dokuments automatisch gespeichert werden, kénnen mit dem
Befehl ,Auschecken abbrechen* nur Anderungen riickgangig gemacht werden, die seit der letzten Speicherung des Dokuments vorgenommen
wurden.

#* Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:
« Um die letzte Anderung riickgéngig zu machen, wahlen Sie ,Bearbeiten* > ,Riickgangig: [Aktion]*.

« Wenn alle Anderungen riickgangig gemacht werden sollen, die seit dem letzten Speichern des Dokuments vorgenommen
wurden, wahlen Sie ,Datei” > ,Inhalt zurlicksetzen".

« Um Anderungen riickgéngig zu machen, die seit dem letzten Speichern der Version vorgenommen wurden, und die Sperrdatei
zu l6schen, wéahlen Sie den Inhalt im Aufgabenbedienfeld aus und klicken anschlieBend im Bedienfeldmenu auf ,Auschecken
abbrechen“. Diese Aktion bewirkt, dass der Inhalt mit Schreibschutz versehen wird und von anderen ausgecheckt werden
kann.

Uberschreiben gesperrter Dateien (InDesign) Nach oben
Benutzer wissen moglicherweise nicht immer, wie sich ihre Aktionen auf andere Benutzer im Workflow auswirken, und kénnen versehentlich einen
Konflikt zwischen dem Inhaltstatus und den Berechtigungen herbeifiihren. Falls erforderlich kann der InDesign-Benutzer Konflikte dadurch
beseitigen, dass er die Verknipfung mit einer gesperrten und an einen anderen Benutzer ausgecheckten Datei aufhebt und die Datei ganz unter
seine Kontrolle bringt. Durch Aufheben der Dateiverknipfung wird der Inhalt im InDesign-Dokument gespeichert; eine gemeinsame Nutzung des
Inhalts mit InCopy ist nicht mehr mdoglich.

Aufheben der Verkniipfungen von Inhaltsdateien (InDesign) Nach oben

Falls erforderlich (beispielsweise wegen eines Liefertermins) kdnnen InDesign-Benutzer eine Inhaltsdatei aus dem verwalteten Workflow und aus

dem Verknupfungenbedienfeld entfernen, indem sie die Verknupfung aufheben. Wenn Sie den Inhalt spater wieder fur die Bearbeitung verfigbar

machen mochten, missen Sie den InCopy-Inhalt unter einem anderen Dateinamen erneut exportieren. Dies gewabhrleistet, dass die alte Sperrdatei

das Bearbeiten der Datei nicht verhindert.

Hinweis: Wenn Sie die Verkniipfung einer Datei aufheben, die Sie selbst ausgecheckt haben, wird die Datei aus dem Workflow entfernt und die

Sperrdatei wird vom Datentrager geldscht. Sie kdnnen den Inhalt bedenkenlos erneut exportieren und wieder denselben Dateinamen verwenden.

+ Um die Verknupfung einer InCopy-Inhaltsdatei aufzuheben, wéhlen Sie die Datei (Erweiterung .icml oder .incx) im Verknupfungenbedienfeld aus

und klicken Sie im Bedienfeldment auf ,Verknipfung aufheben®. Nach dem Aufheben der Verkniipfung wird der Inhalt in das Dokument

eingebettet und die Verknipfung mit der InCopy-Datei auf dem Datentrager wird entfernt.

Um die Datei wieder zu verknipfen, wéahlen Sie ,Bearbeiten“ > ,Riickgangig: Verkniipfung aufheben®.

Q Sie kénnen die Verknupfung auch aufheben, indem Sie einen Rahmen léschen oder tber das Verknipfungenbedienfeld von InDesign eine
Inhaltsdatei mit einer anderen Datei verknupfen. Sie kénnen den Textabschnitt auch im Aufgabenbedienfeld auswéhlen und ihn auf das
Papierkorbsymbol ziehen.

. . . . Nach ob
Platzieren von InCopy-Dateien in InDesign-Dokumenten aeopen
Zwar beginnt der Workflow normalerweise in InDesign, wo das grundlegende Layout sowie Text- und Grafikplatzhalter definiert und nach InCopy
exportiert werden, doch kann der Workflow auch mit einer eigenstandigen InCopy-Inhaltsdatei (*.icml oder *.incx) beginnen, die Sie mit dem Befehl
,Datei“ >  Platzieren" in InDesign platzieren.

Beachten Sie folgende Abhangigkeiten, wenn Sie InCopy-Inhalt in einem InDesign-Dokument platzieren:

Formate, Wenn auf den InCopy-Inhalt Formate angewendet wurden, werden diese in InDesign der Liste mit den Formaten fur dieses Dokument
hinzugefiigt. Sollte es bei Formatnamen zu Konflikten kommen, wird das importierte Format durch das vorhandene ersetzt.

Layout Sie kénnen die grundlegende Layoutgeometrie fiir den Inhalt in InDesign erstellen und anschlieRend den Text und die Formatierungen mit
einem Textverarbeitungsprogramm erstellen oder von dort importieren. (In InCopy platzierte Textdateien werden in das InCopy-Dokument
eingebettet und nicht mit einer externen Datei verknupft.)



Platzieren/Duplizieren Wenn Sie eine InCopy-Inhaltsdatei mehr als einmal platzieren, wird jede Instanz des Inhalts im Verknipfungenbedienfeld
von InDesign angezeigt; die Instanzen werden jedoch als eine einzelne Inhaltsdatei verwaltet. Dasselbe gilt fiir exakte (durch Duplizieren erstellte)
Kopien einer Inhaltsdatei.

Hinweis: Wenn Sie einen Teil des Textes eines verwalteten InCopy-Inhalts kopieren und einfugen, entsteht ein neuer Inhalt, der nicht mit dem
Original verbunden und mit keiner externen Datei verknupft ist. Die Originale und die eingefuigten Teile kdnnen unabhangig voneinander bearbeitet
werden.

Aktualisierungen/Verwaltung Wenn in einem InDesign-Dokument mehrere Exemplare einer verwalteten Inhaltsdatei enthalten sind, verhalten
sich diese so, als wéren sie in zwei unterschiedlichen Anwendungen geéffnet. Wenn Sie z. B. ein Exemplar der Inhaltsdatei auschecken, werden
alle anderen Exemplare gesperrt und Sie kdnnen nur das ausgecheckte Exemplar bearbeiten. In diesem Fall wirden Sie mit einem Aktualisieren-
Befehl die anderen (getffneten) Exemplare aktualisieren.

Verwandte Hilfethemen

(@) ov-rio-5v |

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinien


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com//de_DE/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_de

Aufgabenpakete

Erstellen und Senden von Paketen (InDesign)
Empfangen von Paketen (InCopy)
Empfangen von zuriickgegebenen Paketen (InDesign)

Erstellen und Senden von Paketen (InDesign) Nach oben
Im Idealfall haben alle InDesign- und InCopy-Benutzer im Team Zugriff auf einen Server, auf dem Aufgabendateien gespeichert sind. Wenn
einzelne Benutzer keinen Zugriff auf einen gemeinsamen Server haben, kdnnen Sie komprimierte Aufgabenpakete erstellen und versenden. Nach
dem Arbeiten an der Aufgabe verpackt der InCopy-Benutzer die Aufgabe neu und sendet sie zurtick, damit sie in das InDesign-Dokument
integriert werden kann. Mit InDesign erstellte Paketdateien haben die Erweiterung ,.icap®. Die in InCopy erstellte Paketdatei, die zurlickgegeben
wird, hat die Erweiterung ,..idap“.

Es gibt zwei Befehle zum Verpacken von Dateien: ,Fur InCopy verpacken* sowie ,Verpacken und per E-Mail senden“. Mit ,Fur InCopy verpacken*
erstellen Sie ein komprimiertes Paket, das Sie anschlieend manuell verteilen kdnnen. Mit ,Verpacken und per E-Mail senden“ erstellen Sie ein
komprimiertes Paket, das automatisch an eine E-Mail-Nachricht angehéngt wird.

Hinweis: Verwechseln Sie nicht das Aufgabenpaket mit dem Befehl ,Datei* > ,Verpacken* in InDesign, mit dem Sie ein Dokument und dessen
Assets verpacken und an einen Drucker senden kénnen.

Erstellen von Paketen fur die manuelle Verteilung
1. Erstellen Sie eine Aufgabe und fuigen Sie die Inhalte hinzu, die in das Paket einbezogen werden sollen.

Nur eingecheckte Inhalte kénnen in die verpackte Aufgabe einbezogen werden. Wenn Inhalte ausgecheckt sind, werden Sie
zum Einchecken aufgefordert.

2. Wabhlen Sie die Aufgabe im Aufgabenbedienfeld aus und klicken Sie anschliefend im Bedienfeldmeni auf ,Fur InCopy
verpacken®.

3. Legen Sie einen Namen und Speicherort fur die Paketdatei fest und klicken Sie auf ,Speichern®.

Sie kdnnen die Paketdatei an eine E-Mail-Nachricht anhéngen, auf einen FTP-Server laden oder auf einen Datentrager oder andere externe
Medien kopieren.

Hinweis: Wenn Sie nach dem Erstellen eines Pakets ,Bearbeiten > ,Riickgangig” wéahlen, wird die Paketaufgabe abgebrochen und die Elemente
der Aufgabe werden entsperrt. Die Paketdatei bleibt jedoch auf dem Computer und auch das Senden der E-Mail kann nicht riickgangig gemacht
werden.

Erstellen von Paketen zum Senden per E-Mail (InDesign)
1. Erstellen Sie eine Aufgabe und fugen Sie die Inhalte hinzu, die in das Paket einbezogen werden sollen.

Nur eingecheckte Inhalte werden in die verpackte Aufgabe einbezogen. Wenn Inhalte ausgecheckt sind, werden Sie zum
Einchecken aufgefordert.

2. Waéhlen Sie die Aufgabe im Aufgabenbedienfeld aus und klicken Sie anschlieRend im Bedienfeldmeni auf ,,Fir InCopy
verpacken und per E-Mail senden*.

Es wird ein komprimiertes Aufgabenpaket erstellt, das dann an eine E-Mail-Nachricht in dem von Ihnen verwendeten E-Mail-
Programm angehangt wird.

Hinweis: Wenn Sie ein anderes E-Mail-Programm verwenden mdchten, dndern Sie das Standard-E-Mail-Programm.
Informationen hierzu finden Sie in der Dokumentation zu lhrem System.

3. Bearbeiten Sie die E-Mail-Nachricht, indem Sie den Empfanger angeben und ggf. Anweisungen schreiben. Senden Sie die
Nachricht.

Alle Objekte in der Aufgabe werden fir den zugewiesenen Benutzer ausgecheckt. Die Inhalte des Pakets werden jedoch nicht gesperrt, sodass
jeder das Paket 6ffnen und die Inhalte bearbeiten kann.

Abbrechen von Paketen

Es kann vorkommen, dass ein von lhnen gesendetes Paket nicht zuriickgesendet wird. Moglicherweise ist dann die zugehérige Nachricht verloren
gegangen oder der Empfanger arbeitet nicht mehr an dem Projekt. In einem solchen Fall haben Sie die Mdglichkeit, ein Paket abzubrechen, also
zu stornieren.

1. Wahlen Sie die verpackte Aufgabe im Aufgabenbedienfeld aus und klicken Sie anschlieRend im Bedienfeldmenu auf ,Paket



abbrechen®.
2. Klicken Sie auf ,OK"“, um das Paket abzubrechen.

Beim Abbrechen eines Pakets wird die Paketdatei nicht vom Computer gelscht.

Wenn ein Paket abgebrochen wurde, ist der Paketinhalt fiir die Bearbeitung verfigbar. Beachten Sie, dass Konflikte auftreten kdnnen, wenn
jemand ein abgebrochenes Paket zuriicksendet.

Aktualisieren von Paketen
Nachdem Sie ein Paket erstellt haben, kdnnen Sie Objekte hinzufluigen, entfernen oder vergré3ern bzw. verkleinern.
1. Flgen Sie mindestens einen Textabschnitt in die verpackte Aufgabe ein oder entfernen Sie einen Textabschnitt daraus oder
andern Sie die GroRRe eines Textabschnitts.
2. Wahlen Sie im Aufgabenbedienfeld die Aufgabe aus und fiihren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Wahlen Sie im Menu des Aufgabenbedienfelds die Option ,Paket aktualisieren“. Geben Sie einen Namen und Speicherort
fur die Datei an. Machen Sie das aktualisierte Paket fur Benutzer verfugbar, indem Sie es auf einen gemeinsam genutzten
Server laden oder per E-Mail versenden. Denken Sie daran, InCopy-Benutzer dariiber zu informieren, dass das Paket
aktualisiert wurde.

« Wahlen Sie im Menu des Aufgabenbedienfelds die Option ,Paket aktualisieren und per E-Mail senden“ und senden Sie
dann die Nachricht.

Wenn InCopy-Benutzer das aktualisierte Paket 6ffnen, werden nur neue Inhalte automatisch zur Aufgabe hinzugefiigt. InCopy-Benutzer kdnnen
entscheiden, ob vorhandene Inhalte tGiberschrieben werden oder vorherige Bearbeitungen erhalten bleiben.

Nach oben

Empfangen von Paketen (InCopy)

Sie kénnen ein Paket von einem InDesign-Benutzer erhalten, der das Paket erstellt hat, oder von einem InCopy-Benutzer, der das Paket an Sie
weitergeleitet hat. Wenn Sie ein Aufgabenpaket 6¢ffnen, wird das Paket dekomprimiert und die Inhalte werden in einen neuen Unterordner eines
InCopy-Aufgabenordners kopiert.

Offnen von Paketen (InCopy)
4 Fuhren Sie zum Offnen eines InCopy-Pakets (*.icap oder *.incp) einen der folgenden Schritte aus:

« Offnen Sie das Paket aus Ihrem E-Mail-Programm heraus. Doppelklicken Sie z. B. auf die angehéngte Datei.

« Offnen Sie die Datei tiber den Explorer bzw. Finder. Doppelklicken Sie beispielsweise auf die Datei oder ziehen Sie sie auf
das InCopy-Anwendungssymbol.

« Wahlen Sie in InCopy ,Datei* > ,Offnen* und doppelklicken Sie auf die verpackte Aufgabendatei.

« Wahlen Sie in InCopy im Menu des Aufgabenbedienfelds die Option ,Paket 6ffnen” und doppelklicken Sie dann auf die
Paketdatei.

Nun kdnnen Sie die im Paket vorhandenen Textabschnitte bearbeiten. Wenn Sie beginnen, einen Textabschnitt zu bearbeiten, werden Sie
aufgefordert, den Inhalt des Rahmens auszuchecken. Speichern Sie nach Abschluss der Bearbeitung alle Inhalte und schicken Sie das Paket
zurlick oder leiten Sie es weiter.

Zurlickgeben oder Weiterleiten von Paketen (InCopy)

Nachdem Sie ein Paket gedffnet und bearbeitet haben, kénnen Sie es an einen anderen InCopy-Benutzer weiterleiten oder an den InDesign-
Benutzer zuriicksenden, der das Paket erstellt hat. Paketdateien, die fir andere InCopy-Benutzer erstellt wurden, haben die Erweiterung .icap; fur
InDesign-Benutzer erstellte Paketdateien zum Zuriicksenden haben die Erweiterung .idap.

1. Bearbeiten Sie die Inhalte, die im Paket enthalten sein sollen, und checken Sie sie ein.

2. Waéhlen Sie Menu des Aufgabenbedienfelds eine der folgenden Optionen:
Fir InCopy weiterleiten Erstellen Sie ein Paket fur einen anderen InCopy-Benutzer. Geben Sie einen Namen und
Speicherort fur die Paketdatei an und machen Sie sie dann fir den InCopy-Benutzer verfugbar.

Fir InCopy weiterleiten und per E-Mail senden Erstellen Sie ein Paket fir einen anderen InCopy-Benutzer und senden Sie
es per E-Mail. Das Paket wird in lhrem standardméagigen E-Mail-Programm als Anhang einer neuen Nachricht angezeigt.
Geben Sie den Empfanger an, schreiben Sie Anweisungen und senden Sie die E-Mail-Nachricht.

Fir InDesign zuricksenden Erstellen Sie ein Paket zum Zuriicksenden an den InDesign-Benutzer.

Fur InDesign zuricksenden und per E-Mail senden Erstellen Sie ein Paket und senden Sie es per E-Mail an den
InDesign-Benutzer zuriick. Das Paket wird in Ihrem standardmafigen E-Mail-Programm als Anhang einer neuen Nachricht
angezeigt. Geben Sie den Empféanger an, schreiben Sie Anweisungen und senden Sie die E-Mail-Nachricht.

Nach oben



Empfangen von zuriickgegebenen Paketen (InDesign)
% Fuhren Sie zum Offnen eines InDesign-Pakets (*.idap oder *.indp) einen der folgenden Schritte aus:
« Offnen Sie das Paket aus Ihrem E-Mail-Programm heraus. Doppelklicken Sie z. B. auf die angehangte Datei.

« Offnen Sie die Datei tiber den Explorer bzw. Finder. Doppelklicken Sie beispielsweise auf die Datei oder ziehen Sie sie auf
das InDesign-Anwendungssymbol.

« Wahlen Sie in InDesign ,Datei* > ,Offnen* und doppelklicken Sie auf die Paketdatei.

« Wahlen Sie in InDesign im Meni des Aufgabenbedienfelds die Option ,Paket 6ffnen“ und doppelklicken Sie dann auf die
Paketdatei.

Sie werden aufgefordert, alle Verkniipfungen beim Offnen des Pakets zu aktualisieren. Wenn nach dem Verpacken der Aufgabe ein Textabschnitt
verandert wurde, kdnnen Sie den Inhalt der InDesign-Datei aktualisieren oder die Verknupfung aufheben. Nachdem die Textabschnitte in den
Dateien zuriickgesendet und eingecheckt wurden, kénnen Sie diese wieder auschecken und den Inhalt bearbeiten.

Verwandte Hilfethemen
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Konvertieren von QuarkXPress- und PageMaker-Dokumenten

Offnen von QuarkXPress-Dateien in InDesign
Konvertieren von PageMaker-Dokumenten

Nach oben

Offnen von QuarkXPress-Dateien in InDesign

InDesign kann Dokument- und Vorlagendateien aus QuarkXPress 3.3 oder 4.1x konvertieren. InDesign kann auch Dokument- und
Vorlagendateien aus mehrsprachigen QuarkXPress Passport 4.1x-Dateien konvertieren, sodass es nicht langer notwendig ist, diese Dateien zuerst
als einsprachige Dateien zu speichern. (Zum Konvertieren von Dokumenten aus QuarkXPress 5.0 oder h6her miissen Sie die Dokumente in
QuarkXPress 6ffnen und im 4.0-Format speichern.)

Weitere Informationen finden Sie im QuarkXPress-Konvertierungshandbuch (PDF) unter www.adobe.com/go/learn_quarkconv_de.

Offnen eines Dokuments oder einer Vorlage aus QuarkXPress
1. Vergewissern Sie sich, dass die Originaldatei geschlossen ist.

2. Um sicherzustellen, dass alle Verkniipfungen erhalten bleiben, kopieren Sie alle verkniipften Dateien in denselben
QuarkXPress-Dokumentordner.

3. Wahlen Sie in InDesign ,Datei* > ,Offnen”.
4. Wahlen Sie unter Windows im Menu ,Dateityp” die Option ,QuarkXPress (3.3-4.1x)" oder ,QuarkXPress Passport (4.1x)".

5. Wahlen Sie eine Datei aus und klicken Sie auf ,Offnen”.
Hinweis: Wenn eine Datei oder ein bestimmter Teil einer Datei von InDesign nicht konvertiert werden kann, werden in einer
Warnmeldung die Griinde fur das Scheitern und das Ergebnis der Konvertierung angezeigt.

6. Fihren Sie in diesem Fall einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie auf ,Speichern®, um die Warnungen in einer Textdatei zu speichern, und 6ffnen Sie die Datei anschlie3end in
InDesign.

« Klicken Sie auf ,SchlieBen”, um das Dialogfeld zu schlieen, und 6ffnen Sie die Datei in InDesign.

7. Um eine bessere Konvertierung der QuarkXPress-UmflieBen-Einstellungen in InDesign-Konturenfiihrungen zu erreichen,
gehen Sie in InDesign wie folgt vor:

« Aktivieren Sie im Dialogfeld ,Voreinstellungen“ im Bereich ,Komposition“ die Option ,Konturenfiihrung wirkt sich nur auf
Text unterhalb aus*.

« Weisen Sie einem oder mehreren Absatzen lUber das Meni des Absatzbedienfeldes den Adobe Einzeilen-Setzer zu.

Q Wenn mit dem konvertierten QuarkXPress-Dokument Probleme auftreten, verwenden Sie das Dialogfeld ,Exportieren“, um das Dokument im
InDesign Markup-Format (IDML) zu speichern. Offnen Sie dann die IDML-Datei und speichern Sie sie als InDesign-Dokument.

Speichern einer QuarkXPress-Vorlage als InDesign-Vorlage
1. Offnen Sie die Vorlage in InDesign.
2. Wahlen Sie ,Datei“ > ,Speichern unter* und geben Sie den Speicherort und einen Dateinamen an.

3. Wahlen Sie im Dialogfeld ,Speichern unter* unter ,Dateityp* (Windows) bzw. ,Format* (Mac OS) die Option ,InDesign-Vorlage*
und klicken Sie auf ,Speichern®.

Aus QuarkXPress konvertierte Elemente
Wenn Sie eine QuarkXPress-Datei 6ffnen, werden die urspriinglichen Daten in InDesign-Daten umgewandelt:

» Textfelder werden in InDesign-Textrahmen umgewandelt.

Q Damit die in QuarkXPress festgelegten UmflieRen-Einstellungen korrekt in InDesign-Konturenfiihrungen umgewandelt
werden, aktivieren Sie im Dialogfeld ,Voreinstellungen® im Bereich ,Komposition“ die Option ,Konturenfiihrung wirkt sich nur
auf Text unterhalb aus*.

« QuarkXPress-Stilvorlagen werden in InDesign-Formate konvertiert.
« Dain QuarkXPress andere Farbprofile verwendet werden, werden diese in InDesign ignoriert.
e Text- und Grafikverknupfungen bleiben erhalten und werden im Verknupfungenbedienfeld angezeigt.

Hinweis: Eingebettete Grafiken, also Grafiken, die dem Originaldokument tber die Zwischenablage hinzugefiigt wurden,
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werden nicht umgewandelt. Weitere Informationen zu eingebetteten Grafiken finden Sie unter Verknipfungen und eingebettete

Bilder.

Q OLE und Quark XTensions werden von InDesign nicht unterstiitzt. Daher werden OLE- oder Quark XTensions-Grafiken
nach dem Offnen der entsprechenden Datei in InDesign nicht angezeigt. Wenn Ihr QuarkXPress-Dokument nicht konvertiert
wird, Uberprifen Sie das Original und entfernen Sie alle Objekte, die mit einer XTension erstellt wurden. Speichern Sie
anschlieRend das Dokument und versuchen Sie dann erneut, die Datei zu konvertieren.

« Alle Musterseiten und Ebenen werden in InDesign-Musterseiten und -Ebenen umgewandelt.
« Alle Musterseitenobjekte und QuarkXPress-Hilfslinien werden auf den entsprechenden InDesign-Musterseiten platziert.
« Gruppierte Objekte bleiben gruppiert, sofern keine nicht druckenden Elemente in der Gruppe enthalten sind.

« Alle Konturen und Linien (einschlief3lich Absatzlinien) werden in die Konturenstile konvertiert, denen sie am ehesten
entsprechen. Benutzerdefinierte Konturen und Striche in QuarkXPress werden in InDesign-eigene benutzerdefinierte Konturen
und Striche konvertiert.

Farben werden exakt in InDesign-Farben konvertiert, au3er in folgenden Fallen:

« Aus mehreren Druckfarben bestehende Farben aus QuarkXPress werden in InDesign den entsprechenden Mischdruckfarben
zugeordnet, sofern die Originalfarbe nicht mindestens eine Volltonfarbe enthalt. Wenn dies der Fall ist, wird die Originalfarbe in
eine Prozessfarbe konvertiert.

o QuarkXPress 4.1-Farben aus der Farbbibliothek werden anhand ihrer CMYK-Werte konvertiert.

o QuarkXPress 3.3-HSB-Farben werden in RGB konvertiert und Farben aus der Farbbibliothek werden anhand ihrer CMYK-
Werte konvertiert.

o QuarkXPress 4.1-HSB- und -LAB-Farben werden in RGB konvertiert und Farben aus der Farbbibliothek werden anhand ihrer
RGB-/CMYK-Werte konvertiert.

Informationen zu anderen Konvertierungsproblemen finden Sie in den Support-Dokumenten auf der Adobe-Website unter
www.adobe.com/de/support.

. Nach oben
Konvertieren von PageMaker-Dokumenten

InDesign kann Dokument- und Vorlagendateien aus Adobe PageMaker 6.0 und héher konvertieren. Wenn Sie eine PageMaker-Datei 6ffnen,
werden die ursprunglichen Dateiinformationen in native InDesign-Daten konvertiert. InDesign-Dateien werden mit der Dateinamenerweiterung
»indd“ gespeichert.

Q Weitere Informationen finden Sie im PageMaker-Konvertierungshandbuch (PDF) unter www.adobe.com/go/learn_pmconv_de.

Vor dem Offnen des Dokuments in InDesign sollten Sie die folgenden vorbereitenden Schritte ausfiihren:

« Wenn sich die PageMaker-Datei oder mit ihr verkniipfte Grafiken auf einem Netzwerkserver, einer Diskette oder einem
Wechsellaufwerk befinden, kann die Datei moglicherweise nicht korrekt gedffnet werden, falls es bei der Datentibertragung zu
einer Unterbrechung kommt. Um Datenlibertragungsprobleme zu vermeiden, kopieren Sie Dokumente und ihre Verkniipfungen
auf die Festplatte, idealerweise in den gleichen Ordner, in dem die PageMaker-Satzdatei gespeichert ist, bevor Sie sie in
InDesign o6ffnen.

» Verwenden Sie den Befehl ,Speichern unter* in PageMaker, um nicht benétigte verborgene Daten zu I6schen.

« Um sicherzustellen, dass alle Verknupfungen erhalten bleiben, kopieren Sie alle verkniipften Dateien in denselben Ordner, in
dem die PageMaker-Satzdatei gespeichert ist.

« Stellen Sie sicher, dass in InDesign alle benétigten Schriftarten zur Verfigung stehen.
« Reparieren Sie fehlerhafte Grafikverknipfungen in der PageMaker-Satzdatei.

« Wenn beim Konvertieren groBer PageMaker-Dokumente Probleme auftreten, konvertieren Sie die PageMaker-Datei in Teilen,
um so das Problem zu isolieren.

Q Wenn Sie ein beschadigtes PageMaker-Dokument in PageMaker nicht 6ffnen kdnnen, versuchen Sie, es in InDesign zu 6ffnen. InDesign kann
die meisten Dokumente wiederherstellen, die von PageMaker nicht gedffnet werden kdnnen.

Offnen eines Dokuments oder einer Vorlage aus PageMaker
1. Vergewissern Sie sich, dass die Originaldatei geschlossen ist.
2. Wahlen Sie in InDesign ,Datei* > ,Offnen”.
3. Wahlen Sie unter Windows im Meni ,Dateityp” die Option ,PageMaker (6.0-7.0)".
4. Wahlen Sie eine Datei aus und klicken Sie auf ,Offnen*.

Hinweis: Wenn eine Datei oder ein bestimmter Teil einer Datei von InDesign nicht konvertiert werden kann, werden in einer
Warnmeldung die Griinde fiir das Scheitern und das Ergebnis der Konvertierung angezeigt.
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5.

Fuhren Sie in diesem Fall einen der folgenden Schritte aus:

« Klicken Sie auf ,Speichern“, um die Warnungen in einer Textdatei zu speichern, und 6ffnen Sie die Datei anschlie3end in
InDesign.

« Klicken Sie auf ,Schlieen”, um die Datei in InDesign zu 6ffnen, ohne die Textdatei zu speichern.

& Wenn mit dem konvertierten PageMaker-Dokument Probleme auftreten, verwenden Sie das Dialogfeld ,Exportieren, um das Dokument im

InDesign Markup-Format (IDML) zu speichern. Offnen Sie dann die IDML-Datei und speichern Sie sie als InDesign-Dokument.

Speichern einer PageMaker-Vorlage als InDesign-Vorlage

1.
2.
3.

Offnen Sie die Vorlage in InDesign.
Wahlen Sie ,Datei* > ,Speichern unter” und geben Sie den Speicherort und einen Dateinamen an.

Wahlen Sie im Dialogfeld ,Speichern unter” unter ,Dateityp” (Windows) bzw. ,Format‘ (Mac OS) die Option ,InDesign-Vorlage*
und klicken Sie auf ,Speichern®.

Hinweise fur das Konvertieren von PageMaker-Dateien
Beachten Sie Folgendes:

Alle Musterseiten und Ebenen werden in InDesign-Musterseiten und -Ebenen umgewandelt. Standardseiten in PageMaker
werden in InDesign-Musterseiten umgewandelt und behalten samtliche Objekte (wie Seitennummerierung und Hilfslinien) bei.
Um die Anordnung sich Uberlappender Objekte beizubehalten, erstellt InDesign beim Umwandeln einer PageMaker-Satzdatei
zwei Ebenen: die Standard- und die Musterstandardebene. Die Musterstandardebene enthélt die Musterseitenobjekte.

PageMaker-Dokumenthilfslinien werden in InDesign auf der Standardebene platziert.

Alle Objekte auf der PageMaker-Montageflache werden auf der Montageflache des ersten Druckbogens im InDesign-
Dokument angezeigt.

Alle Objekte, die in PageMaker als nicht druckend gekennzeichnet sind, werden umgewandelt, wenn im Attributebedienfeld von
InDesign ,Nicht druckend" ausgewahlt ist.

Gruppierte Objekte bleiben gruppiert, sofern keine nicht druckenden Elemente in der Gruppe enthalten sind.

Hinweise fir das Konvertieren von Text und Tabellen
Beachten Sie Folgendes:

Text wird in InDesign-Textrahmen konvertiert.
Tabellen in PageMaker-Dateien werden in InDesign-Tabellen umgewandelt.

QuarkXPress-Stilvorlagen werden in InDesign-Formate konvertiert. Die Auswahl ,[Kein Format]“ in PageMaker entspricht der
Auswahl ,[Kein Absatzformat]“ in InDesign. Bei der Auswahl ,[Kein Absatzformat]“ werden jedoch die Attribute eines benannten
Formats aufgenommen, wenn dieses Format ausgewahlt war, bevor Text in die PageMaker-Satzdatei eingegeben wurde.

InDesign verwendet fiir alle Absatze den Adobe-Absatzsetzer, wodurch einige Textabschnitte umflieBen. Sie kdnnen einem
oder mehreren Abséatzen den Adobe Einzeilen-Setzer zuweisen, sodass die erstellten Zeilenumbriiche denen der PageMaker
Satz-Engine entsprechen. Text kann aber immer noch umflieen.

In InDesign wird nur mit Grundlinien-Zeilenabstand gearbeitet. Proportionaler Zeilenabstand und an der Gro3buchstabenhdhe
ausgerichteter Zeilenabstand in PageMaker werden in Grundlinien-Zeilenabstand in InDesign umgewandelt. Dadurch kann es
zu Textverschiebungen kommen.

Die erste Grundlinie von konvertiertem Text wird moglicherweise anders angezeigt als bei Text, der in InDesign erstellt wurde.
Die erste Grundlinie von konvertiertem Text ist auf ,Zeilenabstand” eingestellt, wahrend die erste Grundlinie von in InDesign
erstelltem Text standardmaRig auf ,Oberlange” eingestellt ist.

In InDesign wird eine andere Silbentrennung als in PageMaker verwendet. Es kann daher zu Unterschieden bei den
Zeilenumbriichen kommen.

Mit einem Schatten versehener Text wird in gewdhnlichen Text umgewandelt. In Pfade umgewandelter Text wird in Text mit
einer Konturstéarke von 0,25 Zoll konvertiert und mit der Papierfarbe gefiillt.

Hinweise fir das Konvertieren von Biichern, Indizes und Inhaltsverzeichnissen
Beachten Sie Folgendes:

Buchlisten in PageMaker-Satzdateien werden beim Offnen in InDesign ignoriert. Wenn Sie alle Satzdateien einer Buchliste auf
einmal 6ffnen méchten, fuhren Sie in PageMaker das Zusatzmodul ,Montage“ aus und wéhlen Sie fir das Layout ,Ohne* aus,
damit die Buchsatzdateien zu einer gemeinsamen Buchsatzdatei zusammengefasst werden. Beachten Sie, dass Textblocke
und Rahmen dann nicht mehr verkettet sind.

Indexeintrage in PageMaker-Satzdateien werden in InDesign im Indexbedienfeld angezeigt. Texte mit Querverweisen, bei
denen die Optionen ,Siehe hier* oder ,Siehe auch hier" verwendet werden, werden in ,Siehe“- bzw. ,Siehe auch”-Verweise



konvertiert.

« Text im Inhaltsverzeichnis wird in ein InDesign-Inhaltsverzeichnis konvertiert, wobei im Menu ,Format” des InDesign-
Dialogfelds ,Inhaltsverzeichnis" das PageMaker-Inhaltsverzeichnisformat zur Verfigung steht.

Hinweise fur das Konvertieren von Verkntpfungen und Einbettungen
Beachten Sie Folgendes:

o Text- und Grafikverkniipfungen bleiben erhalten und werden im Verkniipfungenbedienfeld angezeigt.

« Wenn InDesign die Originalverknupfung mit einer Grafik nicht finden kann, werden Sie in einer Warnmeldung aufgefordert, die
Verknupfung in PageMaker zu reparieren.

« OLE (Object Linking and Embedding) wird von InDesign nicht unterstiitzt. Nach dem Offnen von Dateien, die OLE-Grafiken
enthalten, werden diese Grafiken im InDesign-Dokument daher nicht angezeigt.

Hinweise fiir das Konvertieren von Farben und Uberfillungen
Beachten Sie Folgendes:

« Farben werden exakt in InDesign-Farben konvertiert. PageMaker-HLS-Farben werden in RGB-Farben und Farben aus
anderen Farbbibliotheken werden anhand ihrer CMYK-Werte umgewandelt.

« Farbténe werden als prozentuale Anteile der Ubergeordneten Farbe umgewandelt. Wenn die Uibergeordnete Farbe nicht im
Farbfeldbedienfeld enthalten ist, wird sie beim Umwandeln hinzugefiigt. Wenn ein Objekt mit einem Farbton ausgewahit wird,
wird die Ubergeordnete Farbe im Farbfeldbedienfeld ausgewahlt und der Farbtonwert wird im Popup-Menu angezeigt.

« Farbprofile fur PageMaker-Dateien werden direkt konvertiert. Alle Hexachrome-Farben werden in RGB-Werte konvertiert. Nicht
ICC-konforme Profile werden entsprechend den von lhnen in InDesign festgelegten Farbmanagement-Einstellungen und -
Profilen ersetzt.

« Alle Konturen und Linien (einschlie3lich Absatzlinien) werden in die standardmaRigen Konturenstile umgewandelt, denen sie
am ehesten entsprechen. Benutzerdefinierte Konturen und Striche in QuarkXPress werden in InDesign-eigene
benutzerdefinierte Konturen und Striche konvertiert.

« Rastermuster oder -winkel in TIFF-Bildern, die iber die Option ,Bild nachbearbeiten* angewendet wurden, werden von
InDesign nicht unterstutzt. Diese Bilder werden aus den importierten TIFF-Dateien entfernt.

« Wenn in den PageMaker-Voreinstellungen zum Uberfiillen die Option zum automatischen Uberdrucken von schwarzen
Konturen oder Flachen (oder von beiden Elementen) ausgewahlt ist, wird diese Einstellung in InDesign tbernommen. Die
Optionen ,Kontur tberdrucken“ und ,Flache tberdrucken” sind jedoch im Attributebedienfeld deaktiviert.

Q Weitere Informationen zum Konvertieren von PageMaker-Dateien finden Sie in den Support-Dokumenten auf der Adobe-Website.

Verwandte Hilfethemen
PageMaker-Konvertierungshandbuch
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Erstellen neuer Dokumente

Erstellen neuer Dokumente

Erstellen eines neuen Dokuments

Optionen fir neue Dokumente

Dokumentfenster - Ubersicht

Erstellen benutzerdefinierter Seitenformate
Definieren von Dokumentvorgaben

Erstellen eines Dokuments mithilfe einer Vorgabe

Die Gestaltung einer Seite beginnt mit den Grundlagen: Sie erstellen ein neues Dokument, richten Seiten ein und legen Rander und Spalten fest
bzw. &ndern die Rastereinstellungen.

Zum Seitenanfang

Erstellen eines neuen Dokuments

1. Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Neu“ > ,Dokument”.

Das Dialogfeld ,Neues Dokument" ist eine Kombination der Dialogfelder ,Dokument einrichten* und ,Rander und Spalten®,
sodass Sie das Seitenformat, Rander und Seitenspalten an einem Ort einstellen kdnnen. Sie kénnen diese Einstellungen
jederzeit andern.

2. Festlegen der Dokumentformat-Einstellungen. (Siehe Optionen fiir neue Dokumente.)
Um die GroRe des Anschnitt- und Infobereichs festzulegen, klicken Sie auf ,Mehr Optionen“. Diese Bereiche gehen von den

Kanten des definierten Seitenformats aus. Damit sich die Bereiche an allen Seiten gleichméaRig ausdehnen, klicken Sie auf
das Symbol zum Festlegen identischer Einstellungen &

3. Klicken Sie auf ,OK", um ein neues Dokument mit den angegebenen Einstellungen zu 6ffnen.

Q Um Standard-Layouteinstellungen fur alle neuen Dokumente festzulegen, wéahlen Sie ,Datei“ > ,Dokument einrichten oder ,Layout* > ,Rénder
und Spalten” und stellen Sie Optionen ein. Dabei diirfen keine Dokumente gedffnet sein.

Das Layoutraster dient nur zu Layoutzwecken: Um lhrem Dokument Text hinzuzufiigen, miissen Sie Rahmenraster oder Textrahmen einfuigen.

Zum Seitenanfang

Optionen fiir neue Dokumente

Dokumentvorgabe Wahlen Sie eine zuvor gespeicherte Vorgabe.

Zielmedium Wenn Sie ein Dokument erstellen, das im PDF- oder SWF-Format ausgegeben und im Internet eingesetzt werden soll, &ndern sich
bei Auswahl der Option ,Web* mehrere Optionen im Dialogfeld. Beispielsweise wird die Option ,Doppelseite deaktiviert, die Ausrichtung von
Hochformat in Querformat geandert und ein Seitenformat gewahlt, das auf der Bildschirmauflosung basiert. Sie kdnnen jede dieser Einstellungen
bearbeiten, allerdings lasst sich die Einstellung ,Zielmedium“ nach Erstellung des Dokuments nicht &ndern.

CS6: Fur Verdffentlichungen, die firr die Digital Publishing Suite vorgesehen sind, wurde die Prioritéat fur eine digitale Veroffentlichung hinzugefugt.
Seitenanzahl Geben Sie die Anzahl der Seiten an, die in dem neuen Dokument angelegt werden sollen.

Startseitennr. Geben Sie an, bei welcher Seitenzahl das Dokument beginnt. Wenn Sie eine gerade Zahl eingeben (z. B. 2) und ,Doppelseite”
aktiviert ist, ist der erste Druckbogen des Dokuments ein zweiseitiger Druckbogen. SieheBeginnen eines Dokuments mit einem zweiseitigen
Druckbogen.

Doppelseite Aktivieren Sie diese Option, damit sich die linken und rechten Seiten wie bei einem doppelseitigen Druckbogen (wie bei Biichern
und Zeitschriften) gegenlberliegen. Deaktivieren Sie diese Option, damit jede Seite eigenstandig bleibt, z. B. wenn Sie Flyer oder Poster drucken
mochten oder wenn die Objekte bei der Bindung einen Anschnitt aufweisen sollen.

Nach dem Erstellen eines Dokuments kdnnen Sie im Seitenbedienfeld Druckbégen mit mehr als zwei Seiten erstellen oder festlegen, dass die
ersten beiden Seiten als Druckbogen gedffnet werden. (Siehe Steuern des Seitenumbruchs in Druckbdgen.)

Mustertextrahmen CS5.5 und friiher: Aktivieren Sie diese Option, um entsprechend den von lhnen festgelegten Spalteneinstellungen einen
Textrahmen zwischen den Randhilfslinien zu erstellen. Der Mustertextrahmen wird der A-Mustervorlage hinzugefiigt. (Weitere Informationen finden
SieVerwenden von Textrahmen auf Musterseiten.)

Die Option ,Mustertextrahmen* steht nur zur Verfigung, wenn Sie ,Datei* > ,Neu“ > ,Dokument" gewahlt haben.
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Priméarer Textrahmen Nur CS6: Wahlen Sie diese Option, um ein primares Textrahmen auf der Musterseite hinzuzufligen. Wenn Sie eine neue
Vorgabeseite anwenden, fliel3t der Textabschnitt im primaren Textrahmen automatisch in das primare Textrahmen der neuen Vorgabeseite.

Seitenformat Wahlen Sie ein Seitenformat aus dem MenU oder geben Sie Werte fiir ,Breite” und ,H6he" ein. Das Seitenformat ist die endgultige
Gr6Re nach dem Zuschneiden der Seite.

Ausrichtung Kilicken Sie auf ,Hochformat* oder ,Querformat” @ Die Symbole stehen in dynamischer Wechselwirkung zu den Mal3en, die Sie
unter ,Seitenformat* eingegeben haben: Wurde bei ,H6he" der gréRere Wert eingegeben, ist das Hochformat-Symbol ausgewahlt. Wurde bei
LBreite" der grof3ere Wert eingegeben, ist das Querformat-Symbol ausgewahlt. Wenn Sie auf das deaktivierte Symbol klicken, werden die Werte
fur ,H6he" und ,Breite” vertauscht.

Tipp: Um die GroR3e des Anschnitt- und Infobereichs festzulegen, klicken Sie im Dialogfeld ,Neues Dokument” auf ,Mehr Optionen®. Damit sich die
Bereiche an allen Seiten gleichmaRig ausdehnen, klicken Sie auf das Symbol zum Festlegen identischer Einstellungen .

Anschnitt Dank des Anschnittbereichs sind Sie in der Lage, Objekte zu drucken, die sich am &uflReren Rand des definierten Seitenformats
befinden. Wenn eine Seite die erforderlichen MaR3e hat und Sie ein Objekt am Rand der Seite platzieren, kann durch eine geringe Fehlausrichtung
beim Drucken oder Zuschneiden ein kleiner wei3er Streifen am Rand des bedruckten Bereichs auftreten. Daher sollten Sie Objekte, die sich am
Rand einer Seite mit den erforderlichen MalRen befinden, nicht ganz am Rand platzieren. Schneiden die Seite nach dem Drucken zu. Der
Anschnittbereich wird im Dokument durch eine rote Linie dargestellt. Einstellungen fiur den Anschnittbereich kénnen unter ,Anschnitt* im Dialogfeld
,Drucken* festgelegt werden.

Infobereich Beim Zuschneiden des Dokuments auf das endgiiltige Seitenformat wird dieser Bereich entfernt. Im Infobereich werden
Druckinformationen, benutzerdefinierte Farbleisteninformationen und andere Anweisungen und Beschreibungen fur weitere Informationen im
Dokument angezeigt. Die im Infobereich platzierten Objekte (einschlieflich Textrahmen) werden ausgedruckt. Nachdem das Dokument jedoch auf
sein endglltiges Seitenformat zugeschnitten wurde, sind sie nicht mehr vorhanden.

Objekte, die aulRerhalb beider Bereiche liegen, werden nicht gedruckt.
Hinweis: Sie kdnnen die Dokumenteinstellungen auch fiir die spatere Wiederverwendung speichern. Klicken Sie dazu auf ,Vorgabe speichern®.

. . Zum Seitenanfan
Dokumentfenster — Ubersicht e ¢

Alle Seiten oder Druckbdgen eines Dokuments haben eine eigene Montageflache und eigene Hilfslinien, die im normalen Ansichtsmodus sichtbar
sind. (Wenn Sie zur normalen Ansicht wechseln mochten, wahlen Sie ,Ansicht* > ,Bildschirmmodus® > ,Normal“.) Die Montageflache wird durch
einen grauen Hintergrund ersetzt, wenn das Dokument in einem der Vorschaumodi angezeigt wird. (Siehe Anzeigen einer Dokumentvorschau.) In
den Voreinstellungen zu  Hilfslinien und Montageflache* kénnen Sie die Farbe dieses Vorschauhintergrunds und der Hilfslinien beliebig andern.

L J T F
Dokument und Hilfslinien im normalen Ansichtsmodus
A. Druckbogen (schwarze Linien) B. Seite (schwarze Linien) C. Randhilfslinien (magentafarbene Linien) D. Spaltenhilfslinien (violette Linien) E.
Anschnittbereich (rote Linien) F. Infobereich (blaue Linien)

Hinweise zum Dokumentfenster:

« Linien in anderen Farben sind Linealhilfslinien, die, sofern vorhanden, in der Ebenenfarbe angezeigt werden, wenn sie
ausgewahlt sind. Siehe Ebenen.

« Spaltenhilfslinien erscheinen vor den Randhilfslinien. Wenn eine Spaltenhilfslinie genau vor einer Randhilfslinie liegt, wird die
Randhilfslinie davon verdeckt.

Zum Seitenanfang

Erstellen benutzerdefinierter Seitenformate

Sie kénnen benutzerdefinierte Seitenformate erstellen, die im Dialogfeld ,Neues Dokument* im Menu ,Seitenformat* angezeigt werden.
1. Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Neu“ > ,Dokument".
2. Wahlen Sie im Meni ,Seitenformat” die Option ,Benutzerdefiniertes Seitenformat".

3. Geben Sie fur das Seitenformat einen Namen ein, legen Sie die gewinschten Einstellungen fest und klicken Sie auf
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LHinzufugen".

Die Datei ,Neue Dokumentformate.txt“, mit der Sie in friheren Versionen von InDesign benutzerdefinierte Seitenformate erstellen konnten, ist in
InDesign CS5 oder hoher nicht verfligbar.

- Zum Seitenanfan
Definieren von Dokumentvorgaben ¢

Sie kénnen Dokumenteinstellungen fir das Seitenformat, Spalten, Rander sowie Anschnitt- und Infobereiche speichern, um ahnliche Dokumente
schneller und konsistent zu erstellen.

1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Dokumentvorgaben“ > ,Definieren.
2. Klicken Sie in dem Dialogfeld auf ,Neu*“.

3. Geben Sie im Dialogfeld ,Neue Dokumentvorgabe“ einen Namen fir die Vorgabe ein und legen Sie allgemeine Layout-
Optionen fest. (Siehe Dokumenten Optionen fiir eine Beschreibung der einzelnen Optionen.)
4., Klicken Sie zweimal auf ,OK".

Q‘ Sie kénnen eine Dokumentvorgabe in einer separaten Datei speichern und an andere Benutzer weitergeben. Verwenden Sie zum Speichern
und Laden von Dokumentvorgabedateien die Schaltflachen ,Speichern” und ,Laden” im Dialogfeld ,Dokumentvorgaben®.

Zum Seitenanfang

Erstellen eines Dokuments mithilfe einer Vorgabe
1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wahlen Sie ,Datei* > ,Dokumentvorgabe“ > ,[Name der Vorgabe]“. (Wahlen Sie die Vorgabe bei gedriickter Umschalttaste
aus, wenn Sie ein neues, auf der Vorgabe basierendes Dokument erstellen méchten, ohne das Dialogfeld ,Neues
Dokument* zu 6ffnen.)

« Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Neu“ > ,Dokument und anschlieBend im Menl ,Dokumentvorgabe* des Dialogfelds ,Neues
Dokument” eine Vorgabe.

Im Dialogfeld ,Neues Dokument* werden die Vorgabe-Layoutoptionen angezeigt.

2. Nehmen Sie auf Wunsch Anderungen an den Optionen vor und klicken Sie auf ,OK".

Q‘ Um das Dialogfeld ,Neues Dokument“ zu umgehen, wéahlen Sie im Menil ,Dokumentvorgaben” bei gedriickter Umschalttaste eine Vorgabe.

o Empfohlener Workflow fiir InDesign-Dokumente

¢ Verwenden von Dokumentvorlagen

e Hinzufligen von Dokumenten zu Buchdateien

« Andern der Dokumenteinrichtung, Stege und Spalten

Beitrage auf Twitter™ und Facebook sind nicht Gegenstand der Bedingungen von Creative Commons.

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinie
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PageMaker-Menibefehle

PageMaker-Befehle aus dem Meni , Datei
PageMaker-Befehle aus dem Meni , Bearbeiten*
PageMaker-Befehle aus dem Menu , Layout”
PageMaker-Befehle aus dem Meni , Schrift*
PageMaker-Befehle aus dem Meni , Einstellung”
PageMaker-Befehle aus dem Menu , Option*
PageMaker-Befehle aus dem Menu , Ansicht”
PageMaker-Befehle aus dem Menu , Fenster*®

Diese Tabellen bieten Ihnen einen Uberblick dariiber, wo sich aus Adobe PageMaker bekannte Befehle in AdobelnDesign CS5 befinden.

PageMaker-Befehle aus dem Menii , Datei* Nach oben

PageMaker-Befehl
Datei > Neu
Datei > Offnen

Datei > Letzte Satzdateien

Datei > SchlieRBen

Datei > Speichern

Datei > Speichern unter

Datei > Wiederherstellen

Datei > Positionieren

Datei > Importieren

Datei > Exportieren

Datei > Verknlipfungen
Datei > Datei einrichten
Datei > Druckerformate

Datei > Drucken

Datei > Einstellungen > Allgemeine

InDesign-Aquivalent
Datei > Neu > Dokument
Datei > Offnen

Datei > Zuletzt verwendete Datei 6ffnen
(Windows®)

Datei > Schlielzen

Datei > Speichern

Datei > Speichern unter

Datei > Zurlck zur letzten Version

Datei > Platzieren

Kein Aquivalent

Datei > Exportieren

Fenster > Verknlpfungen

Datei > Dokument einrichten

Datei > Druckvorgaben

Datei > Drucken

Bearbeiten > Voreinstellungen (Windows)

bzw. InDesign > Voreinstellungen
(Mac OS)

Zusatzliche Informationen

InDesign verfugt Gber keine
Voreinstellung, mit der Dokumente mit
einer kleineren DateigroRe oder schneller
gespeichert werden. Verwenden Sie
LSpeichern“, um ein Dokument schnell zu
speichern, und ,Speichern unter”, um ein
Dokument mit einer moglichst kleinen
DateigroRe zu speichern.

Siehe Hinweis oben.

InDesign kehrt nicht wie PageMaker zu
einer zwischengespeicherten Version
eines Dokuments zuriick. Sie kdnnen
stattdessen eine unbegrenzte Anzahl von
Schritten riickgangig machen.

Scannen Sie Bilder mithilfe der mit lhrem
Scanner mitgelieferten Software ein und
platzieren Sie die Bilder dann in InDesign.

Entsprechende Einstellungen finden Sie in
den Voreinstellungen unter ,Komposition*,
+Einheiten und Einteilungen®,



Datei > Einstellungen > Online

Datei > Einstellungen > Layoutanpassung

Datei > Einstellungen > Uberfiillungen

Datei > Beenden

PageMaker-Befehle aus dem Meni

PageMaker-Befehl

Bearbeiten > Rickgangig

Bearbeiten > Ausschneiden
Bearbeiten > Kopieren

Bearbeiten > Einfligen

Bearbeiten > Ldschen
Bearbeiten > Alles markieren
Bearbeiten > Alle Markierungen aufheben

Bearbeiten > Auflagen (Mac OS)

Bearbeiten > Mehrfach einfiigen

Bearbeiten > Inhalte einfliigen
Bearbeiten > Objekt einfigen (Windows)
Bearbeiten > Textmodus

Bearbeiten > Original bearbeiten

Bearbeiten > Zwischenablage einblenden
(Mac OS)

Kein Aquivalent

Layout > Layoutanpassung

Fenster > Ausgabe >
Uberfiillungsvorgaben

Datei > Beenden (Windows) bzw.
InDesign > InDesign beenden (Mac OS)

,Bearbeiten”

InDesign-Aquivalent

Bearbeiten > Ruckgangig

Bearbeiten > Ausschneiden
Bearbeiten > Kopieren

Bearbeiten > Einfuigen

Bearbeiten > Loschen
Bearbeiten > Alles auswahlen
Bearbeiten > Auswahl aufheben

Kein Aquivalent

Bearbeiten > Duplizieren und versetzt
einfiigen

Bearbeiten > Ohne Formatierung einfligen
Datei > Platzieren
Bearbeiten > Im Textmodus bearbeiten

Bearbeiten > Original bearbeiten

Kein Aquivalent

LHilfslinien und Montageflache" und
LAnzeigeleistung”.

Sie kénnen Objekte aus einem
Webbrowser in InDesign ziehen, ohne ein
Proxy zu konfigurieren.

Beim Festlegen der Layouteinstellungen
koénnen Sie zugleich die Layoutanpassung
aktivieren. Die Einstellungen in InDesign
sind fast identisch mit denen in
PageMaker. Die Hilfslinien sind
standardmaRBig an den zugehorigen
Spalten- oder Randhilfslinien ausgerichtet.
Deaktivieren Sie ,Bewegliche Hilfslinien*,
um diese Einstellung zu &ndern.

Erstellen Sie eine neue
Uberfiillungsvorgabe, wenn Sie
Uberfiillungsvoreinstellungen festlegen
mochten.

Nach oben

Zusatzliche Informationen

In InDesign kénnen Sie eine unbegrenzte
Anzahl von Schritten riickgéngig machen.

OLE wird von InDesign nicht unterstitzt.
Sie kdnnen jedoch ahnliche Optionen im
Verknupfungenbedienfeld festlegen.

Publizieren und Abonnieren wird von
InDesign nicht unterstitzt. Sie kdnnen
jedoch ahnliche Optionen im
Verkniipfungenbedienfeld festlegen.

Sie kénnen auch im Menu des
Verknipfungenbedienfelds ,Original
bearbeiten* auswahlen.



PageMaker-Befehle aus dem Menu , Layout”

PageMaker-Befehl

Layout > Gehe zu Seite

Layout > Seite(n) einfiigen
Layout > Seite(n) l6schen

Layout > Seiten sortieren

Layout > Zurlckblattern
Layout > Vorblattern
Layout > Spaltenhilfslinien

Layout > Standardhilfslinien kopieren

Layout > Autom. Textanschluss

PageMaker-Befehle aus dem Meni

PageMaker-Befehl
Schrift > Schriftart
Schrift > Schriftgrad

Schrift > Zeilenabstand

Schrift > Schriftschnitt

Schrift > Zeichenausgleich bearbeiten

Schrift > Horizontal skalieren

Schrift > Zeichen
Schrift > Absatz
Schrift > Einzilige/Tabs

Schrift > Silbentrennung

InDesign-Aquivalent

Layout > Gehe zu Seite

Layout > Seiten > Seiten einfligen
Layout > Seiten > Seiten l6schen

Fenster > Seiten

Layout > Zuriick
Layout > Vor
Layout > Rander und Spalten

Kein Aquivalent

Dricken Sie die Umschalttaste, wenn ein

Symbol fiir geladenen Text
wird.

» Schrift*

InDesign-Aquivalent

Schrift > Schriftart

Schrift > Schriftgrad

Schrift > Zeichen bzw.
Steuerungsbedienfeld im Zeichenmodus
(Fenster > Steuerung)

Schrift > Zeichen bzw.

Steuerungsbedienfeld im Zeichenmodus
(Fenster > Steuerung)

Schrift > Zeichen bzw.
Steuerungsbedienfeld im Zeichenmodus
(Fenster > Steuerung)

Steuerungsbedienfeld im Zeichenmodus
(Fenster > Steuerung)

Schrift > Zeichen
Schrift > Absatz
Schrift > Tabulatoren

Schrift > Absatz

Nach oben

Zusatzliche Informationen

AulRerdem konnen Sie auf ein
Seitensymbol im Seitenbedienfeld
doppelklicken, um auf diese Seite zu
springen.

Klicken Sie zum Sortieren im
Seitenbedienfeld auf eine Seite und
ziehen Sie sie an die gewiinschte Position.

InDesign-Standardhilfslinien einer
bestimmten Mustervorlage werden immer
in Seiten kopiert, die dieses Muster
verwenden.

Sie kdnnen Textfluss manuell, automatisch
(mit ,Autom. Textanschluss"“) oder
halbautomatisch erstellen.

Nach oben

Zusatzliche Informationen

InDesign verwendet standardmafig
Grundlinien-Zeilenabstand, PageMaker
dagegen proportionalen Zeilenabstand.

In InDesign werden die fur die
ausgewahlte Schriftart zur Verfiigung
stehenden Schriftschnitte angezeigt. Sie
kdnnen auch ,Schnell anwenden*
verwenden.

Die Option ,Zeichenausgleich bearbeiten*
in PageMaker ist vergleichbar mit dem
optischen Kerning in InDesign.

Wahlen Sie aus dem Menu des
Absatzbedienfeldes die Option



Schrift > Ausrichtung

Schrift > Formate

Schrift > Formate definieren

PageMaker-Befehle aus dem Menl

PageMaker-Befehl

Einstellung > Fillung

Einstellung > Linie

Einstellung > Linie und Fullung

Einstellung > Rahmen > Inhalt verbinden

Einstellung > Rahmen > Rahmen
einstellen

Einstellung > Rahmen > In Rahmen
umwandeln

Einstellung > Rahmen > Nachster
Rahmen

Einstellung > Rahmen > Voriger Rahmen

Einstellung > Rahmen > Aus Verkettung
entfernen

Einstellung > Rahmen > Inhalt I6schen

Schrift > Absatz bzw.
Steuerungsbedienfeld im Absatzmodus
(Fenster > Steuerung)

Schrift > Absatzformate oder Schrift >
Zeichenformate

Schrift > Absatzformate oder Schrift >
Zeichenformate

»Einstellung”

InDesign-Aquivalent

Fenster > Farbe > Farbfelder oder
Fenster > Farbe > Farbe

Fenster > Kontur

Fenster > Farbe > Farbfelder, Fenster >
Kontur und Fenster > Ausgabe > Attribute

Kein Aquivalent

Objekt > Textrahmenoptionen (nur
Textrahmen) oder Objekt > Einpassen

Objekt > Inhalt > [Inhaltsart]
Ansicht > Extras > Textverkettungen
einblenden

Ansicht > Extras > Textverkettungen
einblenden

Doppelklicken Sie auf den Eingang oder
Ausgang, um eine Verkettung zu teilen.

Wahlen Sie den Inhalt im Rahmen aus
und dricken Sie dann die Entf-Taste.

LSilbentrennung” aus.

InDesign unterstitzt sowohl Absatz- als
auch Zeichenformate.

Wabhlen Sie im Absatzformatebedienfeld
die Option ,Neues Absatzformat®, um ein
Absatzformat zu erstellen. Wahlen Sie im
Zeichenformatebedienfeld die Option
,Neues Zeichenformat“, um ein
Zeichenformat zu erstellen.

Nach oben

Zusatzliche Informationen

InDesign unterstitzt keine mit einem
Muster versehenen Flachen. Das
Farbfeldbedienfeld in InDesign entspricht
der Farben-Palette in PageMaker.

Wabhlen Sie aus dem Konturbedienfeld
einen Konturenstil oder erstellen Sie einen
benutzerdefinierten Konturenstil.

Erstellen Sie mithilfe des
Farbfeldbedienfeldes Farbtone. Legen Sie
im Attributebedienfeld die Uberdrucken-
Optionen fest.

InDesign erstellt fir importierte
Textdateien oder Grafiken automatisch
einen Rahmen. Um Inhalt in einen
vorhandenen Rahmen einzufligen, kdnnen
Sie den Rahmen auswéhlen und dann den
Inhalt im Rahmen platzieren oder
einflgen.

Legen Sie fur die Erstellung von
Textrahmen im Dialogfeld
sTextrahmenoptionen® Spalten, die
vertikale Ausrichtung und den
Versatzabstand fest. Legen Sie im
Absatzbedienfeld (,Schrift* > ,Absatz") die
horizontale Ausrichtung fest. Verwenden
Sie fur die Erstellung von Grafiken und
Textrahmen Unterbefehle im Menu
,Objekt* >  Anpassen®, um Inhalt an einen
Rahmen anzupassen (oder umgekehrt).

Wahlen Sie Text mithilfe des
Textwerkzeugs aus. Wahlen Sie Grafiken



Einstellung > Anordnen

Einstellung > Objekte ausrichten
Einstellung > Konturenfiihrung
Einstellung > Gruppieren
Einstellung > Gruppieren riickgéangig
Einstellung > Position festsetzen
Einstellung > Losen

Einstellung > Maskieren

Einstellung > Maskieren riickgangig

Einstellung > Bild > Bild nachbearbeiten

Einstellung > Bild > CMS-Quelle
Einstellung > Bild > Photoshop-Effekte

Einstellung > Polygon-Einstellungen

Einstellung > Eckenrundung

Einstellung > Verknupfungsinformation

Einstellung > Verknupfungsoptionen

Einstellung > Nicht-druckend

Einstellung > Transformation entfernen

PageMaker-Befehle aus dem Meni

PageMaker-Befehl

Option > Zusatzmodule

Option > Suchen

Objekt > Anordnen

Fenster > Objekt und Layout > Ausrichten

Fenster > Konturenfiihrung
Objekt > Gruppieren

Objekt > Gruppierung auftheben
Objekt > Position sperren
Objekt > Position entsperren

Objekt > Beschneidungspfad

Objekt > Beschneidungspfad

Kein Aquivalent

Objekt > Farbeinstellungen fir Bild
Objekt > Effekte

Doppelklicken Sie in der Toolbox auf das
Polygon-Werkzeug.

Objekt > Eckenoptionen

Fenster > Verknlpfungen

Eingabe-Voreinstellungen oder Fenster >
Verknlpfungen

Fenster > Ausgabe > Attribute

Kein Aquivalent

»Option*

InDesign-Aquivalent

Hilfe > Zusatzmodule (Windows) bzw.
InDesign > Zusatzmodule konfigurieren
(Mac OS)

Bearbeiten > Suchen/Ersetzen

mithilfe des Direktauswahl-Werkzeugs
aus.

Sie kénnen eine Grafik auch maskieren,
indem Sie die Maskenform erstellen, das
zu maskierende Bild kopieren und
anschlieRend in die Form einfiigen
(,Bearbeiten” > |Einfuigen in“) oder indem
Sie den Grafikrahmen anpassen.

Siehe Hinweis oben.

Verwenden Sie den Befehl ,Original
bearbeiten”, um die Einstellungen der
Bildnachbearbeitung in der
Originalanwendung zu &ndern.

Wahlen Sie aus dem Meni des
Verkniipfungenbedienfelds die Option
»Verknipfungsinformation®.

Aktivieren oder deaktivieren Sie unter
LVoreinstellungen >  Dateihandhabung*
die Option ,Beim Platzieren von Text- und
Tabellendateien Verkniipfungen erstellen.
Sie konnen jedoch auch im Meni des
Verknipfungenbedienfelds ,Verknupfung
aufheben® wéahlen.

Nach oben

Zusatzliche Informationen

Sie kénnen Suchen/Ersetzen-Vorgange in
der Layoutansicht oder im Textmodus
durchfuhren.



Option > Nachstes suchen
Option > Andern

Option > Rechtschreibung

Option > Buch

Option > Indexeintrag

Option > Index anzeigen

Option > Index erstellen

Option > Inhaltsverzeichnis erstellen

Option > Farben definieren

PageMaker-Befehle aus dem Meni

PageMaker-Befehl

Ansicht > Standardseitenelemente
anzeigen

Ansicht > Nicht-druckende Elemente
anzeigen

Ansicht > Einzoomen
Ansicht > Auszoomen
Ansicht > OriginalgréRe

Ansicht > Ganze Seite

Ansicht > Ganze Montageflache

Ansicht > Zoomen auf

Ansicht > Lineale einblenden/ausblenden
Ansicht > Linealpositionierhilfe

Ansicht > Nullpunktfestsetzung

Bearbeiten > Weitersuchen
Bearbeiten > Suchen/Ersetzen

Bearbeiten > Rechtschreibpriifung >
Rechtschreibpriifung

Datei > Neu > Buch

Fenster > Schrift und Tabellen > Index

Indexbedienfeld im Modus ,Verweis*
(Fenster > Schrift und Tabellen > Index)

Fenster > Schrift und Tabellen > Index

Layout > Inhaltsverzeichnis

Fenster > Farbe > Farbfelder

~Ansicht"

InDesign-Aquivalent

Wabhlen Sie im Menu des
Seitenbedienfelds die Option
.Musterseitenobjekte
einblenden/ausblenden*

Wahlen Sie in der Toolbox den
Normalmodus & aus, um die nicht
druckenden Elemente anzuzeigen. Sollen
die nicht druckenden Elemente
ausgeblendet werden, wahlen Sie den
Vorschaumodus 3.

Ansicht > Einzoomen

Ansicht > Auszoomen

Ansicht > OriginalgréRe

Ansicht > Seite in Fenster einpassen oder
Ansicht > Druckbogen in Fenster
einpassen

Ansicht > Ganze Montageflache

Wabhlen Sie einen VergroéRerungsfaktor
aus dem Zoommeni am unteren Rand
des Dokumentfensters.

Ansicht > Lineale einblenden/ausblenden

Kein Aquivalent

Klicken Sie mit der rechten Maustaste
(Windows) bzw. bei gedruckter Ctrl-Taste

Siehe Hinweis oben.
Siehe Hinweis oben.

Sie kénnen die Rechtschreibprifung in der
Layoutansicht oder im Textmodus
durchfthren.

Mithilfe des Buchbedienfelds kénnen Sie
Dokumente in einem Buch hinzufiigen,
I6schen und sortieren.

Klicken Sie im Indexbedienfeld auf die
Schaltflache ,Neu“, um einen Indexeintrag
hinzuzuftigen.

Wabhlen Sie aus dem Menu des
Indexbedienfelds den Befehl ,Index
generieren®.

Wabhlen Sie im Menl des
Farbfeldbedienfelds die Option ,Neues
Farbfeld aus.

Nach oben

Zusatzliche Informationen

Sie kénnen auch eine Ebene fiir Objekte
erstellen, die Sie nicht drucken mdchten,
und diese Ebene dann beim Drucken oder
Exportieren ein- oder ausblenden.



Ansicht > Hilfslinien
einblenden/ausblenden

Ansicht > Positionierhilfe

Ansicht > Hilfslinien festsetzen

Ansicht > Linealhilfslinien I6schen

Ansicht > Hilfslinien hinten

Ansicht > Rollbalken
einblenden/ausblenden

PageMaker-Befehle aus dem Mendl

PageMaker-Befehl

Fenster > Anordnen (Windows)
Fenster > Nebeneinander
Fenster > Uberlappend

Fenster > Funktionen
einblenden/ausblenden

Fenster > Kontrollpalette
einblenden/ausblenden

Fenster > Farben einblenden/ausblenden

Fenster > Formate einblenden/ausblenden

Fenster > Ebenen einblenden/ausblenden

Fenster > Standardseiten
einblenden/ausblenden

Fenster > Hyperlinks
einblenden/ausblenden

Fenster > Zusatzmodul-Paletten

Fenster > [Name des gedffneten
Dokuments]

(Mac OS) auf den Nullpunkt und wahlen
Sie dann aus dem angezeigten
Kontextmenu ,Nullpunkt fixieren®.

Ansicht > Raster und Hilfslinien >
Hilfslinien einblenden/ausblenden

Ansicht > Raster und Hilfslinien > An
Hilfslinien ausrichten

Ansicht > Raster und Hilfslinien >
Hilfslinien sperren und Ansicht >

Raster und Hilfslinien > Spaltenhilfslinien
sperren

Verwenden Sie die InDesign-
Tastaturbefehle, dricken Sie Strg +

Alt +G (Windows) bzw. Befehl + Wahl + G
(Mac OS), um alle Hilfslinien auf dem
aktuellen Druckbogen auszuwéhlen, und
driicken Sie dann die Entf-Taste.
Bearbeiten > Voreinstellungen >
Hilfslinien und Montageflache (Windows)
bzw. InDesign > Voreinstellungen >
Hilfslinien und Montageflache (Mac OS)

Kein Aquivalent

., Fenster”

InDesign-Aquivalent

Kein Aquivalent

Fenster > Anordnen > Nebeneinander
Fenster > Anordnen > Uberlappend

Fenster > Werkzeuge

Fenster > Steuerung

Fenster > Farbe > Farbfelder oder
Fenster > Farbe > Farbe

Fenster > Formate> Absatzformate oder
Zeichenformate

Fenster > Ebenen

Fenster > Seiten

Fenster > Interaktiv > Hyperlinks

Kein Aquivalent

Fenster > [Name des gedffneten
Dokuments]

Wahlen Sie die Option ,Hilfslinien im
Hintergrund“ aus.

Zusatzliche Informationen

Zusatzmodule werden als zusatzliche
Optionen in Mens, Bedienfeldern oder
Dialogfeldern von InDesign angezeigt.

Nach oben
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Speichern von Dokumenten

Speichern von Dokumenten
Speichern fiur frihere InDesign-Version
Arbeiten mit Metadaten

) Nach oben
Speichern von Dokumenten
Wenn Sie ein Dokument speichern, werden das aktuelle Layout, Verweise auf Quelldateien sowie Informationen zur aktuell angezeigten Seite und
die Zoomstufe gespeichert. Speichern Sie haufig, damit Ihre Arbeit nicht verloren geht, falls einmal ein Problem auftreten sollte. Sie kdnnen
Dateien wie folgt speichern:

» als normales Dokument

« als Kopie eines Dokuments: Hierdurch erstellen Sie ein Duplikat des Dokuments mit einem anderen Namen, wobei das
Originaldokument aktiv bleibt.

« als Vorlage: Vorlagen werden normalerweise als unbenannte Dokumente gedffnet. Sie kdnnen Einstellungen, Text und
Grafiken enthalten und als Ausgangspunkt fir andere Dokumente dienen.

Beim Speichern eines Dokuments werden auch die Metadaten (d. h. die Dateiinformationen) gespeichert, die Bestandteil des
InDesign-Dokuments sind. Zu den Metadaten gehoéren eine Miniaturansicht, die im Dokument verwendeten Schriftarten und
Farbfelder sowie die Metadaten im Dialogfeld ,Dateiinformationen“. Alle diese Daten helfen, das Dokument moglichst effizient
durchsuchen zu kdnnen. Sie kdnnen beispielsweise nach allen Dokumenten suchen, die eine bestimmte Farbe verwenden.

Sie konnen sich diese Metadaten in Bridge und im Bereich ,Erweitert* des Dialogfelds ,Dateiinformationen” ansehen. Anhand
einer Voreinstellung kénnen Sie festlegen, ob die Vorschau beim Speichern aktualisiert werden soll. Die anderen Metadaten
(Schriftarten, Farben und Verknlpfungen) werden bei jedem Speichern des Dokuments aktualisiert.

Mit den Befehlen ,Speichern*, ,Speichern unter* und ,Kopie speichern* werden Dokumente im InDesign-Format gespeichert.
Informationen zum Speichern von Dokumenten in anderen Dateiformaten finden Sie tUber den Index.

Wenn Sie ein Dokument fiir die endgultige Ausgabe durch einen Druckvorstufenbetrieb speichern, kbnnen Sie festlegen, dass
InDesign automatisch alle erforderlichen Dateien, wie verknipfte Grafiken und Schriftarten, in einem gemeinsamen Ordner
speichert. (Siehe Paketdateien.)

<+ Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

* Um ein Dokument unter einem neuen Namen zu speichern, wahlen Sie ,Datei* > ,Speichern unter“, geben Sie den Speicherort
und einen Dateinamen an und klicken Sie auf ,Speichern®. Die neu benannte Datei wird zum aktiven Dokument. Mit
~Speichern unter wird eventuell die Dateigrof3e verkleinert.

« Wenn Sie ein vorhandenes Dokument unter demselben Namen speichern méchten, wéhlen Sie ,Datei“ > ,Speichern“.

« Um alle gedffneten Dokumente mit den derzeitigen Speicherorten und Dateinamen zu speichern, driicken Sie Strg + Alt +
Umschalt + S (Windows) bzw. Befehl + Wahl + Umschalt + S (Mac OS).

« Um eine Kopie eines Dokuments unter einem neuen Namen zu speichern, wahlen Sie ,Datei* > ,Kopie speichern®, geben Sie
einen Speicherort und einen Dateinamen an und klicken Sie auf ,Speichern“. Die gespeicherte Kopie wird nicht zum aktiven
Dokument.

Wichtig: Um Probleme zu vermeiden, verwenden Sie keine reservierten Zeichen, die in manchen Betriebssystemen besondere Bedeutungen
haben. Vermeiden Sie z. B. Dateinamen mit Leerzeichen, Tabulatoren oder Punkten am Anfang sowie Dateinamen, die die folgenden Zeichen
verwenden: /\:;*? <>, $ %. Vermeiden Sie auBerdem Zeichen mit Akzenten (z. B. U, fi oder é), auch wenn Sie keine englische Version von
InDesign verwenden. Es kénnen Probleme auftreten, wenn die Datei auf einer anderen Plattform gedffnet wird.

Q Wenn Sie bei der Arbeit haufig mehrere Dokumente gleichzeitig gedffnet haben und Sie sie alle gleichzeitig speichern méchten, kénnen Sie
dazu einen Tastaturbefehl verwenden. Wahlen Sie ,Bearbeiten” > ,Tastaturbefehle* und wéhlen Sie dann im Menu ,Produktbereich* die Option
+Ansichten, Navigation und klicken Sie in der Liste ,Befehle* auf ,Alle speichern®. Dann kdnnen Sie einen Tastaturbefehl bearbeiten oder
hinzufigen. Mithilfe der Funktion ,Schnell anwenden* kénnen Sie den Befehl ,Alle speichern” festlegen.

Einschlieen von Vorschauen in gespeicherte Dokumente

Miniaturvorschaubilder von Dokumenten und Vorlagen erméglichen eine miihelose Identifikation dieser Dateien in Adobe Bridge und Adobe Mini
Bridge. Die Vorschau wird erstellt, wenn Sie das Dokument oder die Vorlage speichern. Eine Dokumentvorschau enthélt eine JPEG-Grafik des
ersten Druckbogens. Eine Vorlagenvorschau enthalt eine JPEG-Grafik aller Seiten in der Vorlage. Sie kdnnen die Gro3e der Vorschaubilder und
die Anzahl der Seiten an lhre Bedirfnisse anpassen. Wenn Sie z. B. ,Sehr gro3 1024x1024" wahlen, kénnen Sie den Inhalt einer Seite mit einer



hohen Aufldsung rasch tberfliegen, bevor Sie die Datei 6ffnen.

Sie kénnen die Option in den Voreinstellungen oder im Dialogfeld ,Speichern unter* aktivieren. Da Vorschaubilder die DateigréRe und auch die
zum Speichern des Dokuments erforderliche Zeit erhthen, empfiehlt es sich u. U., die Option Uber das Dialogfeld ,Speichern unter* nur im
Bedarfsfall zu aktivieren.

1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

* Um bei jedem Speichern eines Dokuments eine Vorschau einzuschlie3en, wahlen Sie ,Bearbeiten“ > ,Voreinstellungen® >
.Dateihandhabung” (Windows) bzw. ,InDesign“ > ,Voreinstellungen“ > ,Dateihandhabung” (Mac OS).

« Wenn Sie eine Vorschau fir ein bestimmtes Dokument erstellen mochten, wahlen Sie ,Datei* > ,Speichern unter*.

2. Wahlen Sie ,Vorschaubilder immer mit Dokumenten speichern®.

3. Wenn Sie die Vorschau tber das Dialogfeld ,Voreinstellungen® festlegen, wahlen Sie im Menu ,Seiten“ die Anzahl der
Vorschauseiten und wahlen Sie eine Option im Menu ,VorschaugroRe.
Hinweis: Wenn Sie die Vorschauoption im Dialogfeld ,Speichern unter* wahlen, wird die entsprechende Option auch im
Dialogfeld ,Voreinstellungen* ausgewahlt, wobei die standardméRigen Seiten- und Vorschaugrof3eneinstellungen verwendet
werden.

Speichern eines InDesign Markup-Dokuments (IDML)
In manchen Fallen kann es erforderlich sein, ein InDesign-Dokument im Interchange Markup-Format zu speichern. Das Speichern in diesem
Format ist besonders hilfreich, wenn Sie eine QuarkXPress- oder PageMaker-Publikation in InDesign 6ffnen wollen, ein in einer friheren InDesign-
Version erstelltes Dokument 6ffnen mochten oder Probleme mit einem Dokument haben — etwa, wenn sich Farbfelder nicht I6schen lassen.

1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Exportieren*.

2. Waéhlen Sie unter ,Dateityp” (Windows) bzw. ,Format* (Mac OS) die Option ,InDesign Markup-Format (IDML)".

3. Klicken Sie auf ,Speichern“.

Sie kénnen die gespeicherte IDML-Datei zwar in InDesign CS5 und InDesign CS4, nicht jedoch in vielen friheren Versionen von InDesign 6ffnen.

Weitere Informationen zur Verwendung von IDML zu Entwicklungszwecken finden Sie unter www.adobe.com/go/learn_id_indesignmarkup_cs4 de.

. .. .. . . Nach oben
Speichern fur frihere InDesign-Version
Damit Sie ein InDesign CS6-Dokument in InDesign CS5 6ffnen kdnnen, sind zwei Schritte erforderlich. Speichern Sie das Dokument in InDesign
CS5 zuerst Uber Datei > Speichern im IDML-Format (InDesign Markup Language). (Das IDML-Format ersetzt das Interchange INX-Format, das
zum Ruckwartsspeichern in friheren Versionen verwendet wurde.)

Damit Sie ein InDesign CS5-Dokument in InDesign CS4 6ffnen kdnnen, sind zwei Vorbereitungsschritte erforderlich. Exportieren Sie das
Dokument in InDesign CS5 zuerst Uber Datei > Exportieren in das IDML-Format (InDesign Markup Language). (Das IDML-Format ersetzt das
Interchange INX-Format, das zum Ruckwartsspeichern in friiheren Versionen verwendet wurde.)

AufRerdem ist sicherzustellen, dass der Computer, auf dem die friihere Version von InDesign ausgefuhrt wird, mit den erforderlichen
Zusatzmodulen aktualisiert wurde, damit hier die exportierte IDML-Datei gedffnet werden kann. Um die fur die Kompatibilitat erforderlichen
Zusatzmodule zu beziehen, wahlen Sie in InDesign CS4 Hilfe* > ,Aktualisierungen“ und folgen Sie den Bildschirmanweisungen. Zusatzmodule
kénnen auch von der Adobe-Website heruntergeladen und installiert werden: Gehen Sie auf der Adobe-Website auf die Seite
Produktaktualisierungen und wéahlen Sie in der Produktliste InDesign aus.

Das Offnen eines Dokuments in einer vorherigen Version von InDesign wird auch als ,Riickwértsspeichern* bezeichnet.

Hinweis: Inhalte, die mit Funktionen erstellt wurden, die nur in der aktuellen Version von InDesign enthalten sind, werden moglicherweise nicht
oder verandert dargestellt, wenn Sie ein Dokument in einer friheren Version von InDesign &ffnen.

1. Wahlen Sie Datei > Speichern (CS6) oder Datei > Exportieren (CS5).

2. Waéhlen Sie im Menu ,Dateityp* (Windows) bzw. ,Format‘ (Mac OS) die Option ,InDesign Markup-Format (IDML)".

3. Klicken Sie auf ,Speichern®.

Sie kénnen die .idml-Datei in InDesign CS4 6ffnen und dann in ein unbenanntes InDesign-Dokument konvertieren.

Hinweis: Um ein InDesign CS5-Dokument in InDesign CS3 zu 6ffnen, 6ffnen Sie die exportierte IDML-Datei in InDesign CS4, speichern Sie sie
und exportieren Sie sie im InDesign CS3 Interchange-Format (INX). Offnen Sie dann die exportierte INX-Datei in InDesign CS3. Stellen Sie
sicher, dass alle InDesign-Versionen aktuell sind.

Nach oben

Arbeiten mit Metadaten

Metadaten bestehen aus standardisierten Dateiinformationen wie Autorname, Auflésung, Farbraum, Copyright und Schlusselwortern. Mit
Metadaten kdnnen Sie Ihren Workflow optimieren und Ihre Dateien verwalten.

Der XMP-Standard

Metadaten werden im XMP-Standard (eXtensible Metadata Platform) gespeichert, auf dem Adobe Bridge, Adobe lllustrator, Adobe InDesign und
Adobe Photoshop aufsetzen. XMP basiert auf XML. In den meisten Fallen werden die Metadaten in der Datei gespeichert. Ist keine Speicherung


http://www.adobe.com/go/learn_id_indesignmarkup_cs4_de
http://www.adobe.com/de/downloads/updates/

der Informationen in der Datei mdglich, werden die Metadaten in einer separaten Datei (in einem sogenannten Filialdokument) gespeichert. XMP
ermdglicht den Austausch von Metadaten zwischen Adobe-Anwendungen und tber Publishing-Workflows hinweg. So kénnen Sie z. B. Metadaten
aus einer Datei als Vorlage speichern und die Metadaten dann in andere Dateien importieren.

Metadaten, die in anderen Formaten, z. B. EXIF, IPTC (lIM), GPS oder TIFF, gespeichert sind, werden synchronisiert und mit XMP beschrieben,
damit sie leichter angezeigt und verwaltet werden kénnen. Andere Anwendungen und Funktionen nutzen XMP auch fur die Weiterleitung und
Speicherung von Informationen wie Versionskommentare, die sich in Adobe Bridge suchen lassen.

Die Metadaten werden zumeist auch dann mit der Datei gespeichert, wenn sich das Dateiformat andert, beispielsweise von PSD in JPG. Die
Metadaten bleiben erhalten, wenn Dateien in ein Adobe-Dokument oder -Projekt eingefuigt werden.

Q Mit dem XMP Software Development Kit (SDK) kénnen Sie die Erstellung, die Verarbeitung und den Austausch von Metadaten anpassen. Mit
dem XMP SDK konnen Sie beispielsweise dem Dialogfeld ,Dateiinformationen” Felder hinzufligen. Weitere Informationen zu XMP und zum
XMP SDK finden Sie auf der Adobe-Website.

Arbeiten mit Metadaten in Adobe Bridge und Komponenten der Adobe Creative Suite

Viele der leistungsstarken Funktionen von Adobe Bridge ermdglichen das Organisieren, Suchen und Verfolgen von Dateien und Versionen anhand
der in den Dateien enthaltenen XMP-Metadaten. In Adobe Bridge stehen zwei Méglichkeiten fir das Arbeiten mit Metadaten zur Verfugung: das
Metadaten-Bedienfeld und das Dialogfeld ,Dateiinformationen” (InDesign) bzw. das Dialogfeld ,Inhaltsdateiinformationen” (InCopy).

In einigen Fallen existieren mehrere Ansichten fur dieselbe Metadateneigenschaft. Ein Eigenschaftenname kann in einer Ansicht mit ,Autor und in
einer anderen mit ,Ersteller* beschriftet sein, obwohl beide auf dieselbe Eigenschaft zurtickgreifen. Selbst wenn Sie diese Ansichten fir
spezifische Arbeitsablaufe anpassen, bleiben sie durch XMP standardisiert.

Hinzufiigen von Metadaten tber das Dialogfeld , Dateiinformationen*

Das Dialogfeld ,Dateiinformationen“ enthalt Kameradaten, Dateieigenschaften, den Bearbeitungsverlauf sowie Angaben zum Copyright und Autor
des aktuellen Dokuments. Im Dialogfeld ,Dateiinformationen” werden auferdem benutzerdefinierte Metadaten-Bedienfelder angezeigt. Metadaten
koénnen direkt im Dialogfeld ,Dateiinformationen” hinzugefligt werden. Wenn Sie neue Informationen in ein Feld eingeben, werden vorhandene
Metadaten uberschrieben und der neue Wert wird fir alle ausgewahlten Dateien Gibernommen.

1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Dateiinformationen” (InDesign) bzw. ,Datei* > ,Inhaltsdateiinformationen” (InCopy).

2. Wahlen Sie oben im Dialogfeld eine der folgenden Registerkarten aus:
@ Blattern Sie mithilfe der Nach-rechts- bzw. Nach-links-Taste durch die Registerkarten oder klicken Sie auf den nach unten
weisenden Pfeil, um eine Kategorie aus der Liste auszuwahlen.

Beschreibung Ermdglicht es Ihnen, Dokumentinformationen zur Datei einzugeben, wie z. B. einen Dokumenttitel, den Namen
des Autors, eine Beschreibung sowie Stichwdrter, anhand derer das Dokument bei Suchvorgangen gefunden wird. Um
Copyright-Informationen anzugeben, wéhlen Sie im Dropdown-Menu ,Copyright-Status* die Option ,Durch Copyright
geschutzt* aus. Geben Sie dann den Inhaber des Copyrights, den Copyright-Vermerk sowie die URL der Person bzw. des
Unternehmens an, die/das Uber das Copyright verfiigt.

IPTC Umfasst vier Bereiche: Unter ,IPTC Inhalt* ist der visuelle Inhalt des Bilds beschrieben. Unter ,IPTC Kontakt finden Sie
die Kontaktinformationen des Fotografen. ,IPTC Bild* enthélt beschreibende Informationen zum Bild. ,IPTC Status” listet
Workflow- und Copyright-Informationen auf.

Kameradaten Umfasst zwei Bereiche: Unter ,Kameradaten 1" werden schreibgeschiitzte Informationen zur Kamera und die
bei der Aufnahme des Fotos gewahlten Einstellungen angezeigt, darunter Marke, Modell, Verschlussgeschwindigkeit und
Blendeneinstellung. Unter ,Kameradaten 2“ werden schreibgeschiitzte Informationen zum Foto angezeigt, darunter
Pixelabmessungen und Auflésung.

Videodaten Hier werden Informationen Uber die Videodatei angezeigt, darunter die Video-Framebreite und -héhe. AuRerdem
kénnen Sie hier Informationen eingeben, darunter Band- und Szenenname.

Audiodaten Erméglicht die Eingabe von Informationen zur Audiodatei, z. B. Titel, Kunstler, Bitrate und
Schleifeneinstellungen.

Mobile SWF Hier werden Informationen tber Dateien von mobilen Medien angezeigt, darunter Titel, Autor, Beschreibung und
Inhaltstyp.

Kategorien Dies ermdglicht es lhnen, Informationen auf der Basis von Associated Press-Kategorien einzugeben.

Ursprung Ermdglicht es lhnen, nitzliche Dateiinformationen fuir Nachrichtenkanéale einzugeben, wie z. B. Angaben dazu,
wann und wo die Datei erstellt wurde, Angaben zur Ubertragung, spezielle Anweisungen und Headline-Informationen.

DICOM Listet fir DICOM-Bilder Informationen zu Patient, Studie, Bildfolge und Gerat auf.

Protokoll Zeigt fur Bilder, die mit Photoshop gespeichert wurden, Adobe Photoshop-Verlaufsprotokollinformationen an. Die
Registerkarte ,Protokoll“ wird nur angezeigt, wenn Adobe Photoshop installiert ist.

Illustrator Ermoglicht es Ihnen, ein Dokumentprofil fur die Druck-, Web- und mobile Ausgabe anzuwenden.

Erweitert Zeigt Felder und Strukturen zum Speichern von Metadaten unter Verwendung von Namespaces und Eigenschaften
an, z. B. Dateiformat sowie XMP-, EXIF- und PDF-Eigenschaften.

Rohdaten Zeigt XMP-Textinformationen der Datei an.



3. Geben Sie die Informationen ein, die im angezeigten Feld hinzugefiigt werden sollen.
4. Klicken Sie auf ,OK*, um die Anderungen zu iibernehmen.

Exportieren von Metadaten als XMP-Datei
Sie kénnen Metadaten in einer XMP-Datei speichern und mit anderen Benutzern gemeinsam nutzen. Solche XMP-Dateien kdnnen als Vorlagen
fur das Ausfillen von InDesign-Dokumenten und anderen Dokumenten dienen, die mit XMP-fahigen Anwendungen erstellt wurden. Von lhnen
exportierten Vorlagen werden an einem Speicherort abgelegt, auf den alle XMP-fahigen Anwendungen Zugriff haben. Sie werden aul3erdem im
Dropdown-Ment unten im Dialogfeld ,Dateiinformationen” angezeigt.

1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Dateiinformationen” (InDesign) bzw. ,Datei* > ,Inhaltsdateiinformationen“ (InCopy).

2. Wabhlen Sie im Dropdown-Meni unten im Dialogfeld die Option ,Exportieren®.

3. Geben Sie einen Dateinamen ein, wahlen Sie einen Speicherort fir die Datei aus und klicken Sie auf ,Speichern®.
Q Um Metadatenvorlagen im Explorer (Windows) bzw. Finder (Mac OS) anzuzeigen, klicken Sie unten im Dialogfeld
,Dateiinformationen” auf das Dropdown-Meni und wéhlen Sie die Option ,Vorlagenordner anzeigen®“.

Importieren von Metadaten aus einer XMP-Datei

Beim Importieren von Metadaten aus einer exportierten XMP-Vorlagendatei in ein Dokument kdnnen Sie festlegen, ob alle Metadaten im aktuellen
Dokument geldscht und die neuen Metadaten hinzugefiigt, alle Gibereinstimmenden Metadaten erhalten bleiben oder ibereinstimmende Metadaten
den vorhandenen Metadaten hinzugefuigt werden sollen.

4 Wahlen Sie ,Datei“ > ,Dateiinformationen* (InDesign) bzw. ,Datei“ > ,Inhaltsdateiinformationen® (InCopy).

« Wahlen Sie im Dropdown-Meni unten im Dialogfeld eine XMP-Datei aus, legen Sie eine Importoption fest und klicken Sie auf
L,OK".

* Wahlen Sie im Dropdown-Meni unten im Dialogfeld ,Importieren®, legen Sie eine Importoption fest und klicken Sie auf ,OK".
Klicken Sie anschlieBend auf die zu importierende XMP-Vorlagendatei.

Bearbeiten von Metadaten in Bilddateien

Beim Erstellen von Beschriftungen fur platzierte Bilder in InDesign werden die Metadaten der platzierten Bilder verwendet. Sie kdnnen in InDesign
zwar die Metadaten von InDesign-Dokumenten bearbeiten, nicht aber die Metadaten platzierter Dateien. Stattdessen konnen Sie die Metadaten
platzierter Bilder mithilfe der jeweiligen Originalanwendung, des Finders bzw. Explorers sowie Adobe Bridge oder Adobe Mini Bridge andern.

1. Klicken Sie in InDesign mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedrickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf das Bild und
wahlen Sie ,Original bearbeiten*.

Alternativ kdnnen Sie auch ,Bearbeiten mit* und dann eine Anwendung wie Adobe lllustrator oder Adobe Photoshop wahlen.
2. Wahlen Sie in der Originalanwendung ,Datei > ,Dateiinformationen®.
3. Bearbeiten Sie die Metadaten und klicken Sie auf ,OK".

Sie kénnen ein Bild auch in Adobe Bridge auswahlen und zur Bearbeitung der Metadaten des Bilds ,Datei > ,Dateiinformationen“ wahlen. Siehe
Hinzufiigen von Metadaten Uber das Dialogfeld ,Dateiinformationen®.

Verwandte Hilfethemen
E Metadaten und Stichworter

(@) v-ro-sn |
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Festlegen von Voreinstellungen

Voreinstellungen und Standardeinstellungen

Festlegen allgemeiner Voreinstellungen

Festlegen von Standardeinstellungen

Wiederherstellen der urspriunglichen Werte aller Voreinstellungen und Standardeinstellungen
InDesign-Formate und -Vorgaben

. . Nach ob
Voreinstellungen und Standardeinstellungen aenopen
Zu den Voreinstellungen gehdren beispielsweise Einstellungen der Bedienfeldpositionen, MaReinheiten und Anzeigeoptionen fur Grafiken und
Typografie. Mit den Voreinstellungen kdnnen Sie festlegen, wie sich InDesign-Dokumente und -Objekte anfénglich verhalten.

. . Nach oben
Festlegen allgemeiner Voreinstellungen
In diesem Abschnitt werden die Einstellungen auf der Registerkarte ,,Allgemein“ des Dialogfelds ,Voreinstellungen® erlautert. Informationen zu
anderen Voreinstellungen finden Sie, indem Sie nach der jeweiligen Einstellung suchen.

1. Wahlen Sie ,Bearbeiten“ > ,Voreinstellungen® > ,Allgemein“ (Windows) bzw. ,InDesign“ > ,Voreinstellungen“ > ,Allgemein*
(Mac OS) und wahlen Sie die Voreinstellungskategorie aus, die Sie festlegen moéchten.

2. Wahlen Sie im Abschnitt ,Seitennummerierung” unter ,Ansicht* eine Methode zur Seitennummerierung. (Siehe Anzeigen einer
absoluten Nummerierung oder Abschnittsnummerierung im Seitenbedienfeld.)

3. Geben Sie im Abschnitt ,Laden und Einbetten von Schriftarten“ an, ab wie viel Glyphen pro Schriftart nur eine Untergruppe
der Schriftart (statt der gesamten Schriftart) eingebettet werden soll. Diese Einstellung wirkt sich auf die Schriftladeoptionen in
den Dialogfeldern ,Drucken” und ,Exportieren” aus.

4. Unter ,Bei Skalierung” kdnnen Sie festlegen, wie skalierte Objekte in Bedienfeldern angezeigt werden und wie sich der Inhalt
skalierter Rahmen verhalt.

« Wahlen Sie ,Auf Inhalt anwenden®, wenn Sie mochten, dass die Punktgrof3e sich &ndert, wenn ein Textrahmen skaliert
wird. (Siehe Skalieren von Schrift.) Wenn diese Option bei der Skalierung eines Grafikrahmens aktiviert ist, &ndert sich die
prozentuale BildgrofR3e, doch der Prozentsatz des Rahmens wird auf 100 % zurlickgesetzt. (Siehe Skalieren von Objekten.)

« Wahlen Sie ,Skalierungsprozentsatz anpassen“, um beim Skalieren von Text die urspriingliche Punktgréf3e und die neue
Punktgrof3e in Klammern anzuzeigen. Wenn diese Option bei der Skalierung von Grafikrahmen aktiviert ist, andert sich die
prozentuale Gré3e sowohl des Rahmens als auch des Bildes.

5. Klicken Sie auf ,Alle Warndialogfelder zurlicksetzen“, um alle Warnungen anzuzeigen, einschlie3lich derjenigen, die Sie
bereits deaktiviert haben. (Im Warndialogfeld kénnen Sie ein Kontrollkéstchen aktivieren, damit die Warnung nicht erneut
angezeigt wird.)

) Nach oben
Festlegen von Standardeinstellungen
Wenn Sie Einstellungen &ndern, ohne zuvor ein Dokument gedffnet zu haben, werden damit Standardeinstellungen fur kinftige neu erstellte
Dokumente festgelegt. Ist wahrend der Anderung der Einstellungen ein Dokument geoffnet, wirken sich die Anderungen nur auf dieses Dokument
aus.

Wenn Sie Einstellungen andern, ohne zuvor ein Objekt ausgewéhlt zu haben, werden mit diesen Anderungen die Standardeinstellungen fiir
kunftige neu erstellte Objekte festgelegt.

Andern der Standardeinstellungen fur neue Dokumente
1. Schlieen aller Dokumente.

2. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen an Meniioptionen oder an Einstellungen in Bedienfeldern oder Dialogfeldern vor.

Q Wenn Sie fiir die meisten |hrer Dokumente dasselbe Seitenformat und dieselbe Sprache verwenden, konnen Sie diese Standardeinstellungen
andern, wenn kein Dokument gedffnet ist. Um z. B. das Standard-Seitenformat zu &ndern, schlieBen Sie alle Dokumente, wahlen Sie ,Datei* >
.Dokument einrichten“ und wéhlen Sie dann das gewilinschte Format. Um ein Standard-Worterbuch festzulegen, wéhlen Sie ,Bearbeiten” >
sVoreinstellungen“ > Wérterbuch” (Windows) bzw. ,InDesign“ > ,Voreinstellungen* > ,Woérterbuch* (Mac OS) und wéhlen Sie dann eine Option
im Menu ,Sprache*.



Festlegen von Standardeinstellungen fir neue Objekte in einem Dokument
1. Wahlen Sie ,Bearbeiten“ > ,Auswahl aufheben®, wahrend ein Dokument gedffnet ist.
2. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen an Meniioptionen oder an Einstellungen in Bedienfeldern oder Dialogfeldern vor.

Nach oben

Wiederherstellen der urspringlichen Werte aller Voreinstellungen und Standardeinstellungen

Wenn InDesign ein fehlerhaftes Verhalten zeigt, wird das Problem hé&ufig durch Léschen von Voreinstellungen (auch als ,Verschieben von
Voreinstellungen in den Papierkorb“ oder ,Entfernen von Voreinstellungen“ bezeichnet) behoben.

Sie sollten stets eine Sicherungskopie der Voreinstellungsdateien ,InDesign Defaults* und ,InDesign SavedData“ anlegen. Anstatt die
Voreinstellungen zu entfernen, kdnnen Sie die fehlerhaften Voreinstellungsdateien mit diesen Sicherungsdateien tberschreiben. Somit gehen lhre
Anpassungen nicht verloren.

Unter Adobe InDesign Presets (PDF, nur englisch) hat Mike Witherell eine detaillierte Liste der Dateien zusammengestellt, die beim
Wiederherstellen von Voreinstellung geandert werden.

%+ Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« (Windows) Starten Sie InDesign und driicken Sie dann Umschalt + Strg + Alt. Beantworten Sie die Frage, ob die
Voreinstellungsdateien geldscht werden sollen, mit ,Ja“.

» (Mac OS) Starten Sie InDesign und halten Sie dabei Umschalt + Wahl + Befehl + Ctrl gedriickt. Beantworten Sie die Frage, ob
die Voreinstellungsdateien geldscht werden sollen, mit ,Ja“.

Verschiedene Programmvoreinstellungen und Standardeinstellungen werden in den Adobe InDesign-Voreinstellungsdateien gespeichert. Diese
Dateien, einschlieBlich der InDesign Defaults-Datei, werden jedes Mal gespeichert, wenn Sie InDesign beenden. Die Dateien befinden sich an
folgenden Speicherorten, falls Sie die Voreinstellungsdateien von Hand lI6schen oder umbenennen mdchten:

¢ Mac OS
InDesign SavedData Users/[Benutzer]/Library/Caches/Adobe InDesign/Version [Version]/InDesign SavedData
InDesign Defaults Users/[Benutzer]/Library/Preferences/Adobe InDesign/Version [Version]/InDesign Defaults
* Windows XP

InDesign SavedData \Dokumente und Einstellungen\[Benutzername]\Lokale
Einstellungen\Anwendungsdaten\Adobe\lnDesign\Version [Version]\Caches

InDesign Defaults \Dokumente und Einstellungen\[Benutzername]\Anwendungsdaten\Adobe\lnDesign\Version [Version]
» Windows Vista oder Windows 7

InDesign SavedData Users\[Benutzername]\AppData\Roaming\Adobe\lnDesign\Version [Version]\Caches\InDesign
SavedData

InDesign Defaults C:\Users\[Benutzername]\AppData\Roaming\Adobe\InDesign\Version [Version]\InDesign Defaults

Nach oben

InDesign-Formate und -Vorgaben
Sie kénnen Einstellungen fiir die erneute Verwendung speichern, einschlie3lich Einstellungen fir die folgenden Elemente:
« Erstellen von Absatz- und Zeichenformaten. (Siehe Hinzufligen von Absatz- und Zeichenformaten.)
« Erstellen von Objektformaten. (Siehe Objektformate.)
« Erstellen von Tabellen- und Zellenformaten. (Siehe Tabellen- und Zellenformate.)
« Erstellen von PDF-Exportvorgaben. (Siehe Anpassen der Adobe PDF-Vorgaben.)

« Erstellen von Druckvorgaben. Das Format enthélt alle Attribute aus dem Dialogfeld ,Drucken®. (Siehe Drucken eines
Dokuments oder Buches.)

« Erstellen von Uberfiillungsvorgaben. (Siehe Farbiiberfiillung.)

« Erstellen von Transparenzreduzierungsvorgaben. (Siehe Reduzieren von transparentem Bildmaterial.)

« Erstellen von Inhaltsverzeichnisformaten. (Siehe Erstellen von Inhaltsverzeichnisformaten fir mehrere Listen.)
« Speichern der Arbeitsbereichkonfiguration

» Erstellen von Dokumentvorgaben. (Siehe Definieren von Dokumentvorgaben.)

« Erstellen von Konturenstilen. (Siehe Definieren benutzerdefinierter Konturenstile.)

Allgemein gilt: Andern Sie die Einstellungen im Dialogfeld und speichern Sie sie anschlieRend. Formate und Vorgaben werden in dem Dokument
gespeichert, in dem sie erstellt wurden. Sie kénnen die Einstellungen eines anderen Dokuments verwenden, indem Sie dessen Formate und
Vorgaben importieren oder laden. Die meisten Vorgaben kénnen zudem in eine separate Datei exportiert oder gespeichert und an andere


http://www.indesignusergroup.com/chapters/washingtondc/files/729/21_presets-Mike_Witherell.pdf

Computer verteilt werden.
Unter Adobe InDesign Presets (PDF, nur englisch) hat Mike Witherell eine detaillierte Liste mit Vorgaben zusammengestellt.

Sie kénnen auch festlegen, dass Formate und Vorgaben von allen Dokumenten in einer Buchdatei verwendet werden kdnnen. Weitere
Informationen erhalten Sie unter Synchronisieren von Buchdokumenten.

(@) ev-rvo-s |
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Weitergeben von Inhalten

Exportieren von Inhalt aus InDesign

Aufgabenbedienfeld — Ubersicht

Aufgabendateien

Erstellen von Aufgaben und Hinzufuigen von Inhalt (InDesign)
Exportieren von Inhalt als separate InCopy-Dateien (InDesign)

. . Nach oben
Exportieren von Inhalt aus InDesign

Beim Exportieren von Inhalt aus InDesign nach InCopy wird eine Verknilipfung zwischen den beiden Anwendungen erstellt. Sie kénnen
Textrahmen, Grafikrahmen und deren Inhalt auf zwei Arten von InDesign nach InCopy exportieren:

« Erstellen Sie eine Container-Datei (*.icma) (eine Aufgabe) und fiigen Sie zusammengehdrige Gruppen von Dokumentobjekten
(beispielsweise Text und Grafiken aus einem Textabschnitt) der Aufgabe hinzu, damit diese Objekte gemeinsam bearbeitet
werden konnen. Inhalt in Aufgaben wird als ICML-Datei exportiert.

« Exportieren Sie Text- und Grafikrahmen separat (einschlie8lich Platzhalterrahmen) mit dem Befehl ,Bearbeiten“ > ,InCopy* >
+Exportieren®. Exportierter Inhalt wird als ICML-Datei gespeichert.

Nachdem der Inhalt exportiert wurde, werden links oben neben den exportierten Rahmen in InDesign und InCopy sowie im Aufgabenbedienfeld
kleine Symbole angezeigt. Im Verknipfungenbedienfeld wird eine Verkniipfung mit der exportierten Datei angezeigt. Diese Symbole zeigen den
Status verwalteter Rahmen an und unterscheiden verwaltete Rahmen von den Rahmen, die nicht Teil des Workflows sind. Alle exportierten Inhalte
werden im Aufgabenbedienfeld angezeigt. Der mit den Menubefehlen zum Exportieren exportierte Inhalt wird im Bereich ,Nicht zugewiesener
InCopy-Inhalt* der Aufgabenbedienfeldliste angezeigt. Zwar wird bei beiden Methoden eine kontrollierte Verbindung zwischen dem InCopy-Inhalt
und einem InDesign-Dokument hergestellt, doch die bevorzugte Methode ist die Verwendung von Aufgabendateien.

Wenn Sie Inhalte exportieren, kdnnen diese von anderen Benutzern ausgecheckt werden, wobei die Inhalte weiterhin mit dem InDesign-
Originaldokument verkniipft sind. (Diese Verknipfung wird von InDesign aus erstellt; es ist nicht moglich, die Verkniipfung von InCopy aus zu
erstellen.)

Sobald der Inhalt exportiert ist, sieht der InCopy-Benutzer Seitenlayouts, Formate usw. so, wie sie auch im InDesign-Dokument angezeigt werden.
Er kann jedoch keine Anderungen daran vornehmen.

Hinweis: Sie kdnnen Texte oder verankerte Grafiken auch mit InCopy erstellen und sie dann in InDesign platzieren.

Aufgabenbedienfeld — Ubersicht Nach oben
Das Hauptwerkzeug fur die Arbeit mit Aufgaben ist das Aufgabenbedienfeld (,Fenster* > ,Aufgaben” in InCopy, ,Fenster” > ,Redaktionelle
Aufgaben“ >  Aufgaben“ in InDesign). Im Aufgabenbedienfeld werden die Dateien angezeigt, die mit dem derzeit aktiven InDesign-Dokument
verkniipft sind. Ein Symbol zeigt dabei deren Status an. Das Menii des Aufgabenbedienfelds enthalt zudem Befehle, mit denen sich die
Funktionen fiir den Versionsimport und das Dateimanagement zwischen InCopy und InDesign koordinieren lassen. Wenn Sie eine Aufgabe in
InCopy 6ffnen, werden der Name der Aufgabe und ihr Inhalt im Aufgabenbedienfeld angezeigt. Sie kdnnen auf Text- und Grafikrahmen im
Aufgabenbedienfeld doppelklicken, um sie im Dokumentfenster auszuwahlen.

Hinweis: Der gesamte nach InCopy exportierte oder einer Aufgabe hinzugefugte Inhalt wird auch im Verknipfungenbedienfeld aufgelistet. Zwar
kénnen Sie hier einige Aufgaben des Workflow-Managements durchfiihren (beispielsweise Inhalt aus- und einchecken), doch das empfohlene
Bedienfeld fur diese Vorgénge ist das Aufgabenbedienfeld.
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Aufgabenbedienfeld in InDesign

A. InCopy-Inhaltsnamen B. InDesign-Dokumentname C. Status ,Aufgabe veraltet* D. Status ,Verfugbar‘ und ,Text auf dem aktuellen
Stand“ E. Status ,Wird verwendet* und ,Text veraltet* F. Status ,Wird bearbeitet” und ,Text auf dem aktuellen Stand* G. Nicht zugewiesener
Inhalt H. Benutzername |. Schaltflache ,Inhalt aktualisieren“ J. Schaltflache ,Auswahl auschecken/einchecken* K. Schaltflache ,Neue
Aufgabe“ L. Schaltflache ,Ausgewéhlte Aufgaben I6schen*/,Entfernen”
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Aufgabenbedienfeld in InCopy

A. InCopy-Inhaltsnamen B. Status ,Aufgabe veraltet* C. Aufgabenname D. Status ,Verfigbar und ,Text auf dem aktuellen Stand“ E.
Status ,Wird verwendet" und ,Text veraltet* F. Status ,Wird bearbeitet* und ,Text auf dem aktuellen Stand* G. Benutzername H. Schaltflache
,Design aktualisieren“ 1. Schaltflache ,Inhalt aktualisieren* J. Schaltflache ,Auswahl auschecken/einchecken*

Aufgabendateien Nach oben

In InDesign dienen Aufgabendateien als Container zum Verwalten von Seitenobjektsammlungen. Sie konnen beispielsweise alle Objekte eines
Textabschnitts auswéhlen (Uberschrift, Verfasserzeile, Hauptteil, Grafiken und Beschriftungen) und diese dann einem InCopy-Benutzer zuweisen.
Wenn Sie diese Objekte einer Aufgabe hinzuftigen, kdnnen InCopy-Benutzer nur auf den Inhalt zugreifen, fiir den sie verantwortlich sind.
Aufgabendateien (*.icma) werden im Dateisystem, in der InCopy-Textabschnittsleiste und in Statusmeldungen angezeigt. Nur Benutzer von
InDesign kdnnen Aufgabendateien erstellen und nur Benutzer von InCopy kdnnen sie 6ffnen.

Wenn Sie eine Aufgabe erstellen, wird standardmafig am Speicherort des InDesign-Dokuments ein Ordner angelegt. Dieser Aufgabenordner
enthalt die Aufgabendateien (*.icma) und einen Unterordner, der alle exportierten InCopy-Textabschnittsdateien (im ICML-Format) umfasst, die Teil
eines Bildes oder einer anderen Ressource sind. Speichern Sie den Projektordner nach Erstellung der Aufgabe an einem Speicherort, auf den alle
Benutzer Zugriff haben, oder erstellen Sie ein Aufgabenpaket und senden Sie es an die Benutzer. Wenn Inhalte vor dem Hinzufiigen zu einer
Aufgabe exportiert werden, erfolgt keine Verschiebung der auf dem Datentrager gespeicherten Dateien in den Inhaltsordner der Aufgabendatei.

Aufgabendateien umfassen:

« Verknupfungen mit den zugewiesenen Seitenelementen, einschliefllich Platzhalterrahmen. Mit diesen Elementen kdnnen
InCopy-Benutzer eine einzelne Datei in InCopy 6ffnen und mehrere Seitenobjekte bearbeiten.

« Transformationen an den Grafiken, die in der Aufgabe enthalten sind (beispielsweise Verschieben, Skalieren, Drehen oder
Verbiegen der Grafiken).

» Seitengeometrie, damit InCopy-Benutzer das Layout des zu bearbeitenden Rahmens und seinen Inhalt sehen kénnen, ohne
die gesamte InDesign-Datei zu 6ffnen.

« Farbkodierung der zugewiesenen Rahmen im Dokument.
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Abbildung einer Seite in InCopy mit Seitengeometrie und Farbkodierung

Erstellen von Aufgaben und Hinzufligen von Inhalt (InDesign) Nach oben

Nur InDesign-Benutzer kdnnen Aufgaben erstellen und den Aufgaben Inhalt hinzufigen. Aufgaben kénnen auf mehrere Arten erstellt werden. Die
gewahlte Methode hangt normalerweise davon ab, ob bereits beim Erstellen der Aufgabe Inhalte hinzugefiigt werden sollen.

« Erstellen Sie leere Aufgabendateien. Von Ihrem InDesign-Dokument aus kénnen Sie eine Reihe leerer Aufgaben erstellen, die
als Vorlagen fir spater hinzuzufiigende Inhalte dienen.

« Erstellen Sie Aufgaben und fligen Sie gleichzeitig Inhalt hinzu.

« Flgen Sie einer vorhandenen Aufgabendatei Inhalt hinzu. Sie kdnnen verknupften Inhalt hinzufiigen (also Textstellen und
Grafiken, die bereits als InCopy-Inhalt exportiert wurden) oder ausgewahlte Seitenobjekte als verkniipften InCopy-Inhalt
hinzufigen. Wenn ausgewahlte Rahmen bereits InCopy-Inhaltsdateien enthalten, diese Rahmen jedoch noch keiner Aufgabe
zugewiesen wurden, kdnnen Sie die Rahmen einer neuen oder vorhandenen Aufgabendatei hinzufligen.

Standardmafig wird der von lhnen erstellte Aufgabenordner im gleichen Ordner wie das InDesign-Dokument gespeichert. Sie kdnnen diesen
Ordner auf einem Server speichern oder ein Paket erstellen und es an die Benutzer senden.

Hinweis: Wenn InCopy-Benutzer nicht in der Lage sein sollen, Grafiken zu platzieren und einzupassen, dirfen Sie einer Aufgabe keine
Grafikrahmen hinzuftigen.

Erstellen leerer Aufgabendateien (InDesign)
1. Speichern Sie das Dokument in InDesign.
2. Waéhlen Sie im Menu des Aufgabenbedienfelds die Option ,Neue Aufgabe“.
3. Legen Sie im Dialogfeld ,Neue Aufgabe® die gewilinschten Optionen fir die Aufgabendatei fest und klicken Sie auf ,OK".

Gleichzeitiges Erstellen von Aufgaben und Hinzufligen von Inhalt (InDesign)
1. Erstellen Sie in InDesign ein Dokument mit einem oder mehreren Textrahmen, Grafikrahmen oder Platzhalterobjekten und
speichern Sie das Dokument.

2. Waéhlen Sie die hinzuzufiigenden Text- und Grafikrahmen aus.
3. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Wahlen Sie aus dem Menu des Aufgabenbedienfelds ,Der Aufgabe hinzufiigen* und klicken Sie dann auf ,Neu*.
« Wahlen Sie ,Bearbeiten“ > ,InCopy*“ > ,[Option] der Aufgabe hinzufiigen* > ,Neu“.
4. Legen Sie im Dialogfeld ,Neue Aufgabe“ die gewiinschten Optionen fiur die Aufgabendatei fest und klicken Sie auf ,OK*.

Die neu erstellte Aufgabendatei enthalt alle Rahmen, die im Dokumentfenster ausgewahlt wurden.

Hinzuftugen von Inhalt zu vorhandenen Aufgaben (InDesign)
1. Speichern Sie das InDesign-Dokument.
2. Wahlen Sie die hinzuzufiigenden Text- und Grafikrahmen aus.
3. Fihren Sie einen der folgenden Schritte durch:
« Klicken Sie im Menl des Aufgabenbedienfelds auf ,Der Aufgabe hinzufiigen* und wahlen Sie dann die Aufgabe aus.
« Ziehen Sie Inhalt aus dem Bereich ,Nicht zugewiesener InCopy-Inhalt“ des Aufgabenbedienfelds in eine vorhandene
Aufgabe.

« Wahlen Sie mit dem Auswahl-Werkzeug Seitenobjekte aus und ziehen Sie sie auf eine vorhandene Aufgabe im
Aufgabenbedienfeld.

« Klicken Sie auf ,Bearbeiten“ > ,InCopy“ > ,[Option] der Aufgabe hinzufiigen und wahlen Sie dann die Aufgabe aus.



4. Wabhlen Sie aus dem Menu des Aufgabenbedienfelds die Option ,Alle Aufgaben aktualisieren”, um die Inhaltsdateien InCopy-
Benutzern zur Verfiigung zu stellen.

Hinweis: Der Inhalt kann nur Aufgaben im selben Dokument hinzugefligt werden. Es ist jedoch mdglich, den Inhalt in mehrere Dokumente zu
importieren und ihn einer Aufgabe in jedem dieser Dokumente hinzuzuftigen.

Optionen fir Aufgabendateien (InDesign)
Beim Erstellen oder Bearbeiten von Aufgabendateien kénnen Sie folgende Optionen festlegen:

Aufgabenname Die eindeutige Identifikation der Aufgabe im Aufgabenbedienfeld (beispielsweise ,Meeresartikel*). Dieser Name muss den
Namenskonventionen des Betriebssystems entsprechen.

Zugewiesen Die eindeutige Identifikation des Benutzers, dem die Dateien zugewiesen wurden. Der Name des Benutzers wird im
Aufgabenbedienfeld in Klammern hinter dem Aufgabennamen angezeigt. Die Eingabe eines Namens an dieser Stelle dient nur zur Information;
der Benutzer erhélt dadurch keine speziellen Zugriffsrechte.

Farbe Zeigt eine Liste von Farben an, die Sie den Rahmen der aktuellen Aufgabe im Dokumentfenster und den Aufgabennamen im
Aufgabenbedienfeld zuweisen kdnnen, um sie hervorzuheben. Diese Farbkodierung dient zur Unterscheidung von Rahmen einer Aufgabe von
Rahmen einer anderen Aufgabe sowie zur Unterscheidung von nicht zugewiesenen Rahmen. Um die Anzeige der Farbkodierung umzuschalten,
wahlen Sie ,Ansicht* >  Extras" > ,Zugewiesene Rahmen einblenden“ bzw. ,Zugewiesene Rahmen ausblenden®. In InCopy ist die Farbkodierung
nur in der Layoutansicht sichtbar.

Hinweis: Wenn beim Wechseln zwischen zugewiesenen Rahmen unerwartete Ergebnisse auftreten, weisen diese Rahmen u. U. XML-Tags auf
und die Option ,Ansicht* > ,Struktur” > ;Rahmen mit Tags einblenden* ist moglicherweise aktiviert. Es ist nicht méglich, zugewiesene Rahmen und
mit Tags versehene Rahmen gleichzeitig einzublenden.

Andern Klicken Sie auf die Schaltflache ,Andern*, um den Speicherort des Aufgabenordners anzugeben. StandardmaRig wird der Aufgabenordner
an demselben Speicherort erstellt wie die InDesign-Datei.

Platzhalterrahmen Hiermit sind InCopy-Benutzer in der Lage, Text- und Grafikrahmen in der Aufgabe sowie Felder und andere Formen
anzuzeigen, die alle anderen Rahmen auf diesen InDesign-Seiten reprasentieren. Alle Rahmen und Platzhalter représentieren die wahre Grof3e,
Form und Position der InDesign-Originale. Platzhalterrahmen sind leere Formen, die keinerlei Inhalt im InDesign-Dokument darstellen. Die Option
sPlatzhalterrahmen*“ gibt das Originals am ungenauestens wieder und ist somit vergleichsweise schnell. In InCopy sind die Platzhalterrahmen nur in
der Layoutansicht sichtbar. InCopy-Benutzer kénnen Platzhalterrahmen nicht auschecken und bearbeiten.

Zugewiesene Druckbdgen Hiermit sind InCopy-Benutzer in der Lage, alle zugewiesenen Rahmen sowie den gesamten Inhalt anderer Rahmen
anzuzeigen, die nicht zur Aufgabe gehéren, sich jedoch auf demselben Druckbogen befinden. In InCopy kénnen Inhalte in Rahmen auf3erhalb
einer Aufgabe nicht bearbeitet und nur in der Layoutansicht angezeigt werden.

Alle Druckbdgen Hiermit wird der gesamte Inhalt des InDesign-Dokuments in die Aufgabendatei exportiert. Diese Option gibt das Original am
genauestens wieder und ist somit vergleichsweise langsam, da in der Aufgabendatei das Design und Layout jeder Seite, auch von Seiten, die
nicht Teil des vom Benutzer bearbeiteten Abschnitts sind, angezeigt werden.

Verknupfte Bilddateien beim Verpacken Schlief3t eine Kopie verknupfter Bilder in das Aufgabenpaket ein. Wenn Sie diese Option aktivieren,
erhalten InCopy-Benutzer Zugriff auf Bilder, die Paketdatei wird jedoch gréRer. InCopy-Benutzer kdnnen beim Zuriicksenden eines Pakets Bilder
mitsenden.

Exportieren von Inhalt als separate InCopy-Dateien (InDesign) Nach oben

Wenn Sie in Ihrer Arbeitsgruppe lieber mit einzelnen Dateien anstatt mit Aufgaben arbeiten, kdnnen Sie den InCopy-Inhalt auch ohne
Aufgabendatei exportieren. Im Gegensatz zum Erstellen einer einzelnen Aufgabendatei mit Verweisen auf mehrere Inhaltsdateien und
Layoutinformationen wird bei diesem Verfahren eine separate Datei (.icml) fur jeden Text- oder Grafikrahmen im Dokument erstellt. Um den
Kontext des zu bearbeitenden Inhalts zu sehen, muss auch das entsprechende InDesign-Dokument (.indd) geéffnet werden.

Richten Sie das InDesign-Dokument so ein, dass es in lhrem Workflow verwendet werden kann. Wenn beispielsweise alle Kommentare des
Herausgebers in einer einzigen Datei exportiert werden sollen, erstellen Sie eine Ebene fur den Herausgeber, in der er alle Kommentare eingeben
kann. Sie kdnnen anschlieRend den gesamten Inhalt der ausgewahlten Ebene exportieren.

Hinweis: Eine schnelle Mdglichkeit, Inhalte als separate InCopy-Datei zu exportieren, besteht darin, ausgewahlte Rahmen mit dem Auswabhl-
Werkzeug in den Bereich ,Nicht zugewiesener InCopy-Inhalt* im Aufgabenbedienfeld zu ziehen.
1. Erstellen Sie in InDesign ein Dokument mit mindestens einem Text- oder Grafikrahmen oder Platzhalterobjekt.

2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wabhlen Sie den Text- oder Grafikrahmen eines einzelnen Textabschnitts aus oder halten Sie beim Klicken die
Umschalttaste gedriickt, um mehrere Rahmen auszuwahlen.

« Setzen Sie die Einfugemarke durch Klicken in einen Textabschnitt oder markieren Sie Text in einem Textrahmen.

3. Wahlen Sie ,Bearbeiten* > ,InCopy“ > ,Exportieren” und klicken Sie dann auf eine der folgenden Optionen:
Auswahl Hiermit werden alle ausgewahlten Text- und Grafikrahmen exportiert.

Ebene Hiermit wird der gesamte Inhalt aus der ausgewéahlten Ebene exportiert.
Alle Textabschnitte Hiermit werden alle Textabschnitte exportiert, die nicht bereits exportiert wurden.
Alle Grafiken Hiermit werden alle Grafiken exportiert, die nicht bereits exportiert wurden.

Alle Grafiken und Textabschnitte Hiermit werden alle Grafiken und Textabschnitte exportiert, die nicht bereits exportiert



wurden.

@ Wenn Sie alle Inhalte des Dokuments exportieren und anschlieRend demselben Dokument weitere Text- oder
Grafikrahmen hinzufiigen, kénnen Sie die Exportdauer fir die neuen Rahmen verkiirzen, indem Sie erneut den Befehl
LExportieren* >  Alle Textabschnitte* (bzw. ,Alle Grafiken* bzw. ,Alle Grafiken und Textabschnitte*) wéahlen. InDesign
exportiert nur die neuen Inhalte.

4. Geben Sie einen Namen und einen Speicherort fir die Dateien ein und klicken Sie auf ,Speichern®.

Der von lhnen angegebene Dateiname dient als Préfix fur die Identifizierung jeder exportierten Inhaltsdatei im Dateisystem.
Wenn Sie mehrere Textrahmen exportieren, werden die ersten Buchstaben des Textes automatisch dem Dateinamen
hinzugefuigt. Beispiel: ,meinTextabschnitt-Fahrradwettbewerbe.icml“. Bei mehreren Grafikrahmen haben die Dateinamen das
Format ,meinTextabschnitt-Grafik”, ,meinTextabschnitt-Grafik1* usw. Der Dateiname wird im Dateisystem, in der InCopy-
Textabschnittsleiste und in Statusmeldungen angezeigt.

5. Speichern Sie die InDesign-Datei, wenn Sie dazu aufgefordert werden.
Der InCopy-Inhalt wird nun verwaltet und kann von anderen Benutzern im Workflow ausgecheckt und bearbeitet werden.

Freigegebener Inhalt wird im Verknlpfungenbedienfeld genauso wie importierte Grafiken angezeigt. Wenn Sie eine freigegebene Datei manuell
verschieben, kdnnen Sie tber das Verknupfungenbedienfeld die entsprechende Verkniipfung aktualisieren.

& Wenn Sie Inhalte exportieren, wird im Textrahmen (InDesign und InCopy) und im Aufgabenbedienfeld (InCopy) das Symbol ,Verfugbar*
angezeigt. Die Worter ,[Wird bearbeitet]” werden in der Textabschnittsleiste (InCopy) angezeigt.

Verwandte Hilfethemen
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Workflow-Management von Dateien — Grundlagen

Weitergeben von Inhalten

Arbeiten mit Inhalt in InCopy

Verwaltete Dateien

Richtlinien fir die Arbeit mit verwalteten Dateien
Beispiele zum Workflow-Management von Dateien
Eingeben der Benutzeridentifikation
Workflow-Symbole

Klicken Sie fur ausfuhrliche Informationen und Anweisungen auf die folgenden Links.

Weitergeben von Inhalten Hach oben
Mit LiveEdit Workflow-Zusatzmodulen fir Adobe InCopy kénnen Redakteure in InCopy Texte verfassen, wahrend Grafikdesigner in
Adobe InDesign das dazugehorige Layout entwerfen. Dieser Workflow umfasst Container-Dateien (Aufgaben), in denen zusammengehérende
Inhalte gruppiert werden, sowie Werkzeuge zum Sperren von Dateien und zum Benachrichtigen. Mit diesen Werkzeugen kdnnen Dateien in
InCopy und InDesign Uber ein gemeinsam verwendetes Netzwerk oder in per E-Mail Gbertragenen komprimierten Paketen zur Verfigung gestellt
und aktualisiert werden.

Beim Workflow mit einem gemeinsam verwendeten Netzwerk exportieren InDesign-Benutzer Text und Grafiken in ein freigegebenes Verzeichnis
im Dateisystem. Hier sind die Dateien dann fur InCopy-Benutzer abrufbereit, die weitere Bearbeitungen vornehmen. Ausgewahlte Textrahmen und
Grafikrahmen werden entweder in die Aufgabe kopiert oder als separate InCopy-Dateien exportiert, wo sie Teil des verwalteten Prozesses und mit
dem InDesign-Dokument verkniipft werden. Diese gemeinsam genutzten Dateien werden als verwaltete Dateien bezeichnet. Wenn Benutzer an
der Aufgabendatei oder an der InDesign-Datei auf einem lokalen Server arbeiten, werden alle Benutzer, die am Workflow des entsprechenden
Dokuments beteiligt sind, tiber Anderungen am Layout oder Inhalt informiert.

Mehrere Benutzer von InCopy oder InDesign kénnen dieselben Inhalte gleichzeitig 6ffnen und mehrere Benutzer von InCopy kénnen dieselbe
Aufgabendatei gleichzeitig 6ffnen. Es kann aber jeweils nur ein Benutzer die InCopy-Datei zum Bearbeiten auschecken. Die anderen Benutzer
kénnen nur eine schreibgeschiitzte Kopie der Datei anzeigen. Der Benutzer, der die verwaltete InCopy-Datei ausgecheckt hat, kann andere
Benutzer (iber seine Anderungen informieren, indem er die Datei auf dem gemeinsam genutzten Server speichert oder sie an den InDesign-
Benutzer zuriicksendet. Die anderen Benutzer kénnen jedoch erst dann Anderungen an der Datei vornehmen, wenn die Datei wieder eingecheckt
wurde. Dank dieses Systems zum Aus- und Einchecken kénnen mehrere Benutzer auf dieselbe Datei zugreifen, aber nicht die Arbeit der anderen
Benutzer Uberschreiben.

Weitere Informationen finden Sie im InCopy LiveEdit Workflow-Handbuch (PDF) unter www.adobe.com/go/learn_liveedit_de.

. . . Nach ob
Arbeiten mit Inhalt in InCopy aeopen
Inhalt ist entweder Text in einem oder mehreren Rahmen oder eine importierte Grafik. Es gibt finf Grundaufgaben beim Arbeiten mit Inhalt in
InCopy: Offnen einer Aufgabendatei, Offnen eines Aufgabenpakets, Offnen einer verkniipften InCopy-Datei, Offnen einer InDesign-Datei mit
verkniipften InCopy-Dateien oder Ausschlie3liches Erstellen von Inhalt mit InCopy.

Offnen von mit InDesign erstellten Aufgabendateien

InDesign-Benutzer kdnnen eine Aufgabendatei erstellen und Inhalte fiir die gemeinsame Verwendung zuweisen. Auf diese Weise lassen sich in
InDesign miteinander in Beziehung stehende Komponenten (Uberschrift, Kérper, Grafiken, Bildunterschriften usw.) verkniipfen und diese
Komponenten dann verschiedenen InCopy-Benutzern zum Schreiben und Editieren zuweisen. InCopy-Benutzer 6ffnen die Aufgabendatei und
arbeiten nur an den ihnen zugewiesenen Komponenten. In der Layoutansicht kann in Echtzeit angezeigt werden, wie die bearbeitete Kopie mit
dem InDesign-Layout zusammenhéangt, ohne dass hierfir das gesamte InDesign-Dokument gedffnet werden muss. Wenn sich das Layout andert,
muss der InDesign-Benutzer Aufgaben aktualisieren, damit die InCopy-Benutzer iber die Anderungen informiert werden. Sie kénnen
Aufgabendateien auf einem Server oder iber Aufgabenpakete freigeben.
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InDesign-Dokument (.indd) mit einer Aufgabendatei (.icml), die aus drei verknupften Inhaltsdateien (.incx) zusammengestellt wurde. Die Aufgabe
und ihre Komponenten werden im Aufgabenbedienfeld aufgefihrt und in InCopy gedffnet.

Offnen von Aufgabenpaketen

Der Aufgabenpaket-Workflow ist besonders sinnvoll, wenn Designer und Redakteure an demselben Projekt arbeiten, aber keinen Zugriff auf einen
lokalen Server haben. In diesem Fall kann der InDesign-Benutzer ein oder mehrere Pakete erstellen und die komprimierten Dateien per E-Mail an
die zugewiesenen InCopy-Benutzer senden. InCopy-Benutzer kdnnen die Aufgabenpakete 6ffnen, den Inhalt bearbeiten und die Pakete an den
InDesign-Benutzer zuriicksenden, der dann damit das Dokument aktualisieren kann.

Offnen von aus InDesign exportierten, verkniipften InCopy-Dateien

In bestimmten Workflows kann es erforderlich sein, InDesign-Text und -Grafiken statt im Rahmen einer Aufgabendatei als separate Dateien zu
exportieren. Das Exportieren separater Dateien ist dann sinnvoll, wenn Sie mit nicht miteinander in Beziehung stehenden Grafiken oder
Textkorpern arbeiten. InCopy-Benutzer kdnnen den Inhalt jedoch nicht im Gesamtlayout sehen.
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InDesign-Dokument (.indd) mit drei verknupften aber nicht zugewiesenen Inhaltsdateien (.icml), das in InCopy getffnet wurde.

Offnen von InDesign-Dokumenten mit verkniipften InCopy-Dateien

Damit alle Seitenobjekte im Kontext des gesamten Layouts zu sehen sind, kénnen InCopy-Benutzer das InDesign-Dokument in InCopy 6ffnen und
bearbeiten. Diese Vorgehensweise kann praktisch sein, wenn Sie zum Bearbeiten und Einpassen von Text das Gesamtlayout sehen mussen oder
viele Textabschnitte des Dokuments bearbeiten méchten. Nachdem der InCopy-Benutzer die Textabschnitte bearbeitet hat, kann der InDesign-
Benutzer die Verkniipfungen zu den bearbeiteten Dateien aktualisieren. Wenn der InDesign-Benutzer Anderungen am Layout vornimmt, wird der
InCopy-Benutzer informiert, sobald das InDesign-Dokument gespeichert wurde.

Vollstandiges Erstellen von Inhalt in InCopy

Sie kénnen Inhalt in InCopy erstellen, der nicht mit einer InDesign-Datei verbunden ist. Durch Eingeben von Text, Zuweisen von Schriftarten und
Formaten und Importieren von Grafiken aus anderen Anwendungen (wie z. B. Adobe lllustrator und Adobe Photoshop) kénnen Sie den Text in
diesen eigenstandigen Dokumenten aufwerten. Sie kénnen auch Tags fur die spatere XML-Verwendung zuweisen. Diese Vorgehensweise
empfiehlt sich bei redaktionellen Workflows, in denen der Inhalt vor dem Design feststeht. Dartiber hinaus kénnen Sie den Textbereich, das
Seitenformat und die Ausrichtung fur eigenstandige InCopy-Dokumente einrichten und andern. Wenn der Textabschnitt spater jedoch mit einem
InDesign-Dokument verknipft wird, werden die in InCopy gewahlten Einstellungen von den Einstellungen in InDesign aufler Kraft gesetzt.

. Nach oben
Verwaltete Dateien

Um eine Datei verwalten zu kdnnen, muss sie einer Aufgabendatei hinzugefiigt, von InDesign als InCopy-Inhalt exportiert oder als InCopy-Inhalt in
InDesign platziert werden. Verwaltete Dateien geben Aufschluss Uber den Status und Eigentimer eines Textabschnitts. Mit verwalteten Dateien
koénnen Sie:

« Textabschnitte sperren und entsperren, um die Integritat der Datei zu bewahren.
« InCopy-Benutzer benachrichtigen, wenn das zugehdrige InDesign-Layout veraltet ist.

« Den Benutzer identifizieren, der an der Datei arbeitet.

Benutzer benachrichtigen, wenn eine InCopy-Inhaltsdatei veraltet ist, von einer anderen Person verwendet wird oder zur



Bearbeitung verfugbar ist. Die Benachrichtigung kann in Form von Meldungen, Rahmensymbolen, Statussymbolen im
Verkniipfungenbedienfeld und Statussymbolen im Aufgabenbedienfeld erfolgen.

Schreibgeschitzte Dateien

Sobald eine Inhaltsdatei verwaltet wird, ist sie schreibgeschutzt, d. h., aul3er der Person, die die Datei ausgecheckt hat, haben alle Benutzer im
Workflow nur Lesezugriff. Das System legt eine Sperrdatei (*.idlk) an, sobald ein Benutzer eine Inhaltsdatei auscheckt, wobei diesem Benutzer die
alleinigen Bearbeitungsrechte zugeteilt werden. Schreibgeschitzte Dateien haben folgende Eigenschaften:

« Ein InCopy-Benutzer kann den Text nicht manuell formatieren. Wenn dem Text jedoch Zeichen- oder Absatzformate
zugewiesen wurden, kann ein InDesign-Benutzer die Definition der Formate andern und somit die Formatierung des Texts
andern. Diese Anderungen werden auch auf Dateien, die von einer anderen Person ausgecheckt sind, angewendet. Die
Anderungen an der Formatdefinition werden im Text reflektiert, sobald der InDesign-Benutzer die Datei aktualisiert.

« Im Allgemeinen sind Benutzer von InCopy oder InDesign nicht in der Lage, Objekte wie Text oder zugewiesene Formate in
gesperrten InCopy-Inhalten zu &ndern. Einige Objekte, wie beispielsweise Zeichen- und Absatzformate, werden jedoch nur
vom Inhalt benutzt. Sie kénnen z. B. nicht &ndern, wie ein Zeichenformat auf Objekte in einem gesperrten Inhalt angewendet
wird, Sie kdnnen aber das Zeichenformat selbst und somit das Erscheinungsbild des Textes abwandeln.

« Benutzer von InDesign kdnnen die Rander und Spalten des Textinhalts sowie die Form, Position und Anzahl der von dem
Textabschnitt belegten Textrahmen andern.

« InDesign-Benutzer kdnnen die Geometrie und Formatierung eines Grafikrahmens &ndern, ohne die Grafik auszuchecken.
InCopy-Benutzer sind nicht in der Lage, einen Grafikrahmen oder die Formatierung des Rahmens zu andern. Benutzer sowohl
von InDesign als auch von InCopy miissen jedoch den Grafikrahmen auschecken, um die eigentliche Grafik zu bearbeiten
(beispielsweise zu drehen oder zu skalieren).

. . .. . . . . Nach ob
Richtlinien fiir die Arbeit mit verwalteten Dateien aenopen
Gehen Sie folgendermaf3en vor, um sicherzustellen, dass Sie immer mit den aktuellsten Inhalten arbeiten und nicht die Arbeit anderer Benutzer
Uberschreiben:

« Speichern Sie Aufgabendateien auf einem Server, auf den alle Teammitglieder zugreifen kénnen. Wenn Teammitglieder
keinen Zugriff auf einen Server haben, kdnnen Sie Aufgabenpakete erstellen und versenden.

« Wenn Sie eine Aufgabe erstellen, wird ein spezieller Ordner fir die Aufgabendatei und den Inhalt angelegt. Mit diesen
Aufgabenordnern kénnen Sie die Aufgaben- und Inhaltsdateien verwalten. Dies vereinfacht die Verwaltung gemeinsam
genutzter Dateien Uber die gesamte Arbeitsgruppe hinweg und gewahrleistet, dass alle Benutzer die richtigen Dateien 6ffnen.

« Offnen Sie in InCopy die Aufgabendatei (statt eines einzelnen InCopy-Textabschnitts). Sie koénnen dann die Texteinpassungs-
und Layoutinformationen in der Druckfahnen- und Layoutansicht sehen. Wenn Sie Inhalt exportieren, ohne Aufgabendateien zu
verwenden, kénnen Sie Texteinpassungs- und Layoutinformationen nur durch Offnen der InDesign-Datei anzeigen.

« Offnen Sie direkt nach dem Offnen einer Aufgabendatei ein InDesign-Dokument oder checken Sie Inhalt in InDesign oder
InCopy aus. Blenden Sie hierbei Rahmenkanten ein (,Ansicht* > [Extras" > ,Rahmenkanten einblenden®), damit Sie die
Rahmensymbole sehen kdnnen, wenn sie angezeigt werden.

» Wenn Sie Dateien in InDesign aus dem Workflow entfernen missen (beispielsweise wegen eines Liefertermins), kbnnen Sie
die Verknipfung mit ihnen aufheben oder ein Aufgabenpaket stornieren.

. . . Nach oben
Beispiele zum Workflow-Management von Dateien

Wenn Sie fur die Zusammenarbeit von InCopy und InDesign ein Workflow-Management einrichten, kénnen Redakteure Dokumente verfassen,
umschreiben, erweitern und redigieren, wahrend Grafikdesigner das Layout entwerfen. Typische Workflows beinhalten das Verwalten von Dateien
auf einem lokalen Server, die Weitergabe von Dateien in E-Mail-Paketen sowie Kombinationen beider Methoden.

Bei diesen Workflows wird davon ausgegangen, dass Sie Uber eine grundlegende InDesign-Vorlage mit Layoutgeometrie, Formaten und
Platzhaltertext verfigen. Zur Layoutgeometrie gehdren Seitenabmessungen sowie Text- und Grafikrahmen. Anhand dieser Angaben kann InCopy
Texteinpassungsinformationen korrekt anzeigen.

Workflow mit einem lokalen Server

1. Erstellen Sie Aufgaben in InDesign und figen Sie Inhalt hinzu.

Hierbei werden exportierte Text- und Grafikrahmen in den Verwaltungsprozess aufgenommen und kénnen dadurch von InCopy-Benutzern
bearbeitet werden.

2. Geben Sie die Aufgabendateien fur InCopy-Benutzer frei.
Speichern Sie die Dateien auf einem Server, auf den alle Workflow-Benutzer Zugriff haben.

3. Offnen Sie die Aufgabendatei in InCopy und checken Sie zum Bearbeiten einen Textabschnitt oder eine



Grafik aus.

In InCopy werden die Dateien mit lhnen zugewiesenem Inhalt im Aufgabenbedienfeld angezeigt. Wenn Sie die Datei auf einem lokalen Server
speichern, werden die Anderungen im Dateisystem gespeichert, wodurch jeder, der mit diesem Dokument (InDesign-Layout oder eine andere
verwaltete Inhaltsdatei im Dokument) arbeitet, iiber diese Anderungen informiert wird. Diese Benutzer kdnnen dann den Inhalt aktualisieren und
sich die neuesten Anderungen ansehen. Der Inhalt bleibt ausgecheckt, bis Sie ihn wieder einchecken.

4. Bearbeiten Sie das Layout in InDesign.

Auch wahrend die Inhaltsdateien in InCopy bearbeitet werden, kénnen InDesign-Benutzer das Dokumentlayout bearbeiten; das Dokument muss
hierzu nicht ausgecheckt werden. Wenn der InCopy-Benutzer den ausgecheckten Inhalt speichert, kann der InDesign-Benutzer den Inhalt
innerhalb des Layouts aktualisieren, um die neuesten Anderungen zu sehen.

5. Setzen Sie die Arbeit in InCopy fort.

Wenn Sie lhre Bearbeitungen abgeschlossen haben, checken Sie den Inhalt ein. AnschlieBend kdnnen andere Benutzer den Inhalt auschecken
und bearbeiten. Wenn gleichzeitig ein anderer Benutzer das Layout in InDesign bearbeitet, kdnnen Sie wahrend der Arbeit eine Aktualisierung
durchfiihren und die Layoutgeometrie anzeigen.

6. Vergewissern Sie sich in InDesign, dass der gesamte Inhalt eingecheckt ist.
Dank des verwalteten Workflows wissen Sie immer, wer Dateien ausgecheckt hat. Nach dem Einchecken der Inhaltsdateien sind InDesign-
Benutzer in der Lage, die Dateien auszuchecken und das Layout nach Bedarf fertig zu stellen.

Workflow mit E-Mail-Paketen

1. Erstellen Sie in InDesign Aufgabenpakete und versenden Sie diese.
Erstellen Sie Aufgabenpakete und weisen Sie den entsprechenden InCopy-Benutzern Inhalte zu. Senden Sie die Pakete anschlieBend an die
InCopy-Benutzer. Die Paketdateien werden automatisch ausgecheckt, um Bearbeitungskonflikte zu vermeiden.

2. Offnen Sie das Aufgabenpaket in InCopy und checken Sie zum Bearbeiten einen Textabschnitt oder
eine Grafik aus.

Wenn Sie ein Aufgabenpaket per E-Mail erhalten, doppelklicken Sie darauf, um es in InCopy zu 6ffnen. An der Datei vorgenommene Anderungen
werden nur lokal gespeichert. Andere Benutzer werden (iber von Ihnen vorgenommene Anderungen nicht benachrichtigt.

3. Bearbeiten Sie das Layout in InDesign.

Auch wenn die Inhaltsdateien verpackt sind, kdnnen InDesign-Benutzer das Dokumentlayout bearbeiten; das Dokument muss hierzu nicht
ausgecheckt werden. Wenn Sie das Layout oder Aufgaben aktualisieren mussen, kdnnen Sie ein aktualisiertes Paket an die InCopy-Benutzer
senden.

4. Senden Sie anschlieBend das bearbeitete Paket in InCopy zurtck.
Wenn Sie Ihre Bearbeitungen abgeschlossen haben, checken Sie den Inhalt ein und senden Sie das bearbeitete Paket zurtick. Andere Benutzer
sind dann in der Lage, den Inhalt auszuchecken, die neuesten Anderungen zu sehen und die Datei zu bearbeiten.

5. Vergewissern Sie sich in InDesign, dass der gesamte Inhalt eingecheckt ist.

Dank des verwalteten Workflows wissen Sie immer, wer Dateien ausgecheckt hat. Nachdem Aufgabenpakete zuriickgesendet wurden, werden die
Textabschnitte in den Aufgabenpaketen eingecheckt. InDesign-Benutzer kdnnen die Dateien dann wieder auschecken, um das Layout nach
Bedarf fertig zu stellen.

Eingeben der Benutzeridentifikation Nach oben

Alle Benutzer des Workflows miissen einen Benutzernamen haben. Uber diese Identifikation ist ersichtlich, wer eine bestimmte Datei ausgecheckt
hat. Darliber hinaus werden diese Informationen anderen Benutzern zur Verfligung gestellt. Die Benutzeridentifikation ist auch zum Auschecken
einer Datei zur Bearbeitung erforderlich.

Wenn Sie bereits einen Benutzernamen angegeben haben und diesen &ndern mochten, miissen Sie zunéchst alle ausgecheckten Inhalte wieder
einchecken. Wenn Sie die Benutzeridentifikation wahrend eines Bearbeitungsdurchgangs @andern, kdnnen Sie die von lhnen ausgecheckten Inhalte
nicht mehr weiter bearbeiten, weil der Inhalt von Ihnen unter einem anderen Namen ausgecheckt werden wirde.

Die Benutzeridentifikation ist anwendungsspezifisch. Jeder Benutzer kann nur jeweils eine Benutzeridentifikation pro Anwendung haben.

Hinweis: Die InCopy-Funktionen ,Notizen* und ,Anderungen verfolgen* verwenden den angegebenen Benutzernamen auRerdem zur
Identifizierung des Autors einer Notiz bzw. des Initiators einer verfolgten Anderung.
1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Benutzer”.
« Wahlen Sie aus dem Meni des Aufgabenbedienfelds die Option ,Benutzer”.
2. Geben Sie einen noch nicht vorhandenen Namen ein und klicken Sie auf ,OK".

Wenn Sie vergessen, einen Benutzernamen einzugeben, werden Sie beim ersten Versuch, eine Workflow-Aktion durchzufiihren, zur Eingabe



eines Namens aufgefordert.

Hinweis: Das Popup-Menii ,Farbe® in diesem Dialogfeld wird fiir die Identifikation redaktioneller Notizen und verfolgter Anderungen verwendet.
Auf Wunsch kénnen Sie jetzt eine Farbe auswahlen, doch wirkt sich dies nicht auf die Aufgaben aus, die Sie im Rahmen eines verwalteten

Workflows durchftihren.

Workflow-Symbole

Nach oben

Symbole kénnen auf Text- und Grafikrahmen, im Aufgabenbedienfeld und in der Textabschnittsleiste (nur InCopy) angezeigt werden. Symbole fiir
den Bearbeitungsstatus erscheinen im Verknipfungen- und Aufgabenbedienfeld neben der verwalteten Datei und informieren Sie Uber den Status
des Inhalts. Symbole werden auf Rahmen angezeigt, die einen verkniipften InCopy-Textabschnitt enthalten (in der Layout-Ansicht von InDesign
und InCopy). Diese Symbole geben ebenfalls Aufschluss iber den Status des Inhalts und kdnnen zur Unterscheidung zwischen verwalteten und
nicht verwalteten Inhalten verwendet werden. Die zugehorige Quickinfo gibt den Bearbeitungsstatus und Eigentiimer an. Wenn die
Rahmensymbole angezeigt werden sollen, missen Rahmenkanten in InDesign und InCopy eingeblendet werden (,Ansicht* > ,Extras" >

,Rahmenkanten einblenden”).

Hinweis: (InDesign) Das InDesign-Dokumentfenster muss sich im normalen Modus befinden, damit die Rahmenkanten sichtbar sind. (Klicken Sie
auf die Schaltflache fur den normalen Modus = unten links in der Toolbox.)

Symbol

Es

F

El

B

=]

i3

Name

Verfugbar

Wird von [Name] verwendet

Wird bearbeitet

Verfligbar und veraltet

Wird von [Name] verwendet und ist
veraltet

Wird bearbeitet und veraltet
Veraltet

Veralteter Textinhalt

Textinhalt auf dem aktuellen Stand
Veralteter Grafikinhalt

Grafikinhalt auf dem aktuellen Stand

Verpackter Inhalt

Ort

Aufgabenbedienfeld (InDesign und
InCopy), Textrahmen und Grafikrahmen

Aufgabenbedienfeld, Textrahmen und
Grafikrahmen

Aufgabenbedienfeld, Textrahmen und
Grafikrahmen

Text- und Grafikrahmen

Text- und Grafikrahmen

Text- und Grafikrahmen
Aufgabenbedienfeld
Aufgabenbedienfeld und Textrahmen
Aufgabenbedienfeld und Textrahmen
Aufgabenbedienfeld und Grafikrahmen
Aufgabenbedienfeld und Grafikrahmen

Aufgabenbedienfeld

Hinweis: Das Symbol ,Veraltet* auf den Symbolen ,Verfugbar®, ,Wird verwendet®, ,Wird bearbeitet”, ,Textinhalt* und ,Grafikinhalt* weist darauf
hin, dass der Inhalt veraltet ist. Die Version im Dateisystem ist also neuer als die von Ihrem Computer angezeigte Version.

Verwandte Hilfethemen

(@) ev-ro-s |

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinien


http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com//de_DE/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_de

Arbeiten mit ConnectNow

Mit Adobe® ConnectNow steht lhnen ein geschitzter, personlicher Online-Meetingraum zur Verfugung, in dem Sie via Web in Echtzeit mit
anderen konferieren und zusammenarbeiten kdnnen. ConnectNow bietet Ihnen die Mdglichkeit, den auf Ihrem Bildschirm angezeigten Inhalt zu
prasentieren und zu kommentieren. Sie kdnnen auerdem Chat-Nachrichten versenden und tber die integrierte Audiofunktion kommunizieren.
Auch das Senden von Live-Videos, das Freigeben von Dateien zur gemeinsamen Nutzung, das Aufzeichnen von Notizen zur Konferenz und das
Zugreifen auf die Computer anderer Teilnehmer ist moglich.

Der Zugang zu ConnectNow erfolgt direkt von der Benutzeroberflache der Anwendung aus.
1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Meinen Bildschirm freigeben*.

2. Geben Sie im Dialogfeld Bei Adobe CS Live anmelden Ihre E-Mail-Adresse sowie das zugehdrige Kennwort ein und klicken
Sie dann auf Anmelden. Wenn Sie keine Adobe-ID haben, klicken Sie auf die Schaltflache ,Erstellen einer Adobe-ID*.

3. Wenn Sie den auf lhrem Bildschirm angezeigten Inhalt prasentieren mochten, klicken Sie in der Mitte des ConnectNow-
Anwendungsfensters auf die Schaltflache Eigenen Bildschirm freigeben.

Eine umfassende Anleitung zum Gebrauch von ConnectNow finden Sie in der Adobe ConnectNow-Hilfe.

Einen Videolehrgang uber die Verwendung von ConnectNow finden Sie hier: Using ConnectNow to share your screen (7:12). (Dieser Lehrgang
wird in Dreamweaver prasentiert.)

(@) ov-rio-5v |

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinien


http://help.adobe.com/de_DE/Acrobat.com/Using/WSCB361D26-AD4E-4afb-B79E-CA4FE1AEA81A.html
http://tv.adobe.com/#vi+f1590v1002
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com//de_DE/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_de

Arbeiten mit Dateien und Vorlagen

Empfohlener Workflow fir InDesign-Dokumente

Offnen von InDesign-Dokumenten

Konvertieren fritherer Versionen von InDesign-Dokumenten
Verwenden von Adobe Bridge mit InDesign

Adobe Version Cue

Verwenden von Dokumentvorlagen

Uberpriifen von InDesign-Dokumenten

Entwerfen von Kalendern und Visitenkarten anhand von Vorlagen

. . Nach oben
Empfohlener Workflow fiir InDesign-Dokumente
Sie kénnen die Leistung verbessern und viele Probleme verhindern, indem Sie einen geeigneten Workflow fiir die Verwendung von Adobe
InDesign festlegen.

Beibehalten eines sauberen Computersystems

Im Laufe der Zeit treten Veranderungen in der Software und der Hardware auf, die zu Leistungseinbufen und Systemproblemen fiihren kdnnen.
Defragmentieren der Festplatte, Entfernen alterer Softwareversionen, Aktualisierung von Geréatetreibern, Optimierung des Arbeitsspeichers,
Anwenden von Virenschutzprogrammen und Durchfiihren anderer WartungsmafRnahmen kénnen die Anwendungen und Dateien vor Schaden
schitzen. Ein regelméaRiges Durchfiihren dieser MalRnahmen hilft sicherzustellen, dass Dokumente in InDesign wie erwartet gedffnet, angezeigt
und gedruckt werden.

Erstellen eines Projektordners

Bevor Sie ein Projekt beginnen, legen Sie fest, welche Dateien Sie benétigen und wie Sie sie speichern. Wenn Sie schon Probleme mit
fehlerhaften Verkniipfungen hatten, sollten Sie verkniipfte Dateien im gleichen Ordner wie Ihr Dokument ablegen. InDesign behalt Verknipfungen
zu Dateien bei, die Sie in einem Dokument platzieren. Sollte jedoch eine Verknupfung fehlerhaft sein, sucht InDesign im Ordner des Dokuments
nach der Datei. Das Speichern eines Dokuments und seiner verkniipften Dateien im gleichen Ordner erleichtert es, sie von einem Computer zum
anderen zu verschieben. Das Speichern von Dateien in einem Ordner gewéhrleistet auch, dass InDesign die Originalgrafiken findet, wenn ein
Dokument gedruckt wird. Sollte InDesign verkniipfte Grafiken nicht finden kénnen, werden Anderungen in der Originalgrafik nicht angezeigt und die
Grafiken u. U. nur in schlechter Qualitéat oder gar nicht ausgedruckt.

Sollte Ihr Projekt aus mehreren Dokumenten bestehen (z. B. Kapitel in einem Buch), kann es u. U. fiir Sie hilfreich sein, einen Projektordner zu
erstellen, der einen Ordner fir jedes Dokument und seine verkniipften Dateien enthalt.

Verwenden einer Vorlage

Verwenden Sie eine Vorlage, wenn Sie regelmafig éhnliche Projekte erstellen. VVorlagen helfen Ihnen, konsistente Dokumente schneller zu
erstellen, wéahrend die Originaldatei geschitzt wird. Sollten Sie z. B. einen monatlich erscheinenden Newsletter erstellen, kdnnte lhre Vorlage
Linealhilfslinien, Seitenzahlen, das Impressum und Formate, die Sie in jeder Ausgabe verwenden mdéchten, enthalten. (Siehe Verwenden von
Dokumentvorlagen.)

Lokales Offnen von Dokumenten

Bevor Sie ein Dokument 6ffnen, das auf einem Netzlaufwerk oder einem Wechseldatentrager gespeichert ist, kopieren Sie das Dokument und alle
verknupften Grafiken auf die lokale Festplatte. Der verzégerte Zugriff und die Datenubertragungsrate eines Netzlaufwerks oder eines
Wechseldatentragers kénnen dazu fuihren, dass Daten verloren gehen oder beschadigt werden und so das Dokument beschadigt wird. Achten Sie
aber darauf, die Arbeit anderer Benutzer nicht zu tberschreiben, wenn Sie die lokalen Dateien auf einen Netzwerkserver zuriickkopieren.

Lésen von Problemen vor dem Konvertieren einer Datei

Beschadigte Adobe PageMaker- oder QuarkXPress®-Dateien bleiben in der Regel beschadigt, wenn sie in InDesign geoffnet werden. Wenn ein
Fehler oder ein anderes unerwartetes Verhalten bei einer konvertierten Datei auftritt, 6ffnen Sie die Originaldatei in der Quellanwendung und
versuchen Sie, den Fehler zu beheben.

Wenn die konvertierte Datei fehlerhaft ist, exportieren Sie sie in das IDML-Format, 6ffnen Sie die IDML-Datei und speichern Sie sie als InDesign-
Dokument.

Speichern von Dokumenten

Speichern Sie Dokumente regelméaRig und erstellen Sie Sicherungskopien von wichtigen Dateien. Sie kdnnen nicht benétigte Daten eines
Dokuments mit dem Befehl ,Speichern unter* [6schen. Wenn Sie den Befehl ,Speichern* verwenden, hangt InDesign neue Informationen an das
Dokument an, entfernt jedoch nicht veraltete Daten, wie z. B. Informationen Uber eine geléschte Grafik. Wenn Sie jedoch den Befehl ,Speichern
unter* verwenden, schreibt InDesign das gesamte Dokument neu und schlie3t dabei nur Informationen tber Objekte und Seiten ein, die



momentan im Dokument sind. Ein Dokument, das nur die notwendigen Daten enthélt, belegt weniger Platz auf der Festplatte und kann schneller
aktualisiert und gedruckt werden.

Anwenden bewdahrter Designregeln

« Erstellen von Formaten in einem Dokument Wenn Sie Formate erstellen, ohne zuvor ein Dokument gedffnet zu haben, kann
dies dazu fiihren, dass Formate doppelt angezeigt werden, sobald Sie ein neues Dokument erstellen. Um Formate in mehreren
Dokumenten zu verwenden, speichern Sie die Formate und laden Sie sie.

» Verwenden Sie geeignete Schriftarten. Wenn Sie Schriftarten fur ein Dokument auswéhlen, bedenken Sie, wie Sie den Text
formatieren und drucken mochten. InDesign unterstitzt OpenType®-, Type 1- (PostScript) und TrueType-Schriftarten.
Beschadigte oder schlecht erstellte Schriftarten kénnen ein InDesign-Dokument beschadigen oder beim Drucken zu
unerwarteten Ergebnissen fiihren. Sie sollten daher verlassliche Schriftarten verwenden, die von bekannten Herstellern von
Schriftarten erstellt wurden. Sollten Sie mit einem Serviceunternehmen zusammenarbeiten, finden Sie heraus, welche
Schriftarten vorausgesetzt werden.

» Vermeiden Sie die Verwendung von zu vielen Textrahmen. Verwenden Sie so wenige Textrahmen wie mdglich, sodass die
Dokumentdatei kleiner bleibt und sich das Layout leichter bearbeiten lasst.

Geschickter Umgang mit Grafiken

« Verwenden Sie das geeignete Grafikdateiformat. Wenn Sie fur ein Projekt Grafiken erstellen, bedenken Sie, wie Sie das
Dokument drucken méchten. Wenn Sie planen, das Dokument bei einem Serviceunternehmen zu drucken, fragen Sie nach,
welche Grafikformate am besten mit den dort verwendeten Ausgabegeraten funktionieren. Das Serviceunternehmen kann Sie
auch bei der optimalen Auflésung fir Bilder beraten.

« Speichern Sie Grafiken extern. Wenn Sie eine Grafikdatei importieren, erstellt InDesign standardm&Rig eine Verknlpfung zu
der Grafik. Mit Verkniipfungen kénnen Sie die DateigréRe des Dokuments minimieren und die Leistung von InDesign
verbessern. Wenn Sie das Dokument drucken, muss die Originalgrafikdatei verfiigbar und verkniipft sein. Wenn InDesign das
Original nicht finden kann, wird die Grafik u. U. als Vorschau mit niedriger Auflésung oder als graues Feld gedruckt.

Uberpriifen von Verkniipfungen und Schriftarten vor dem Drucken

Um sicherzustellen, dass ein Dokument richtig gedruckt wird, Gberpriifen Sie, ob alle Verkniipfungen intakt und alle Schriftarten verfugbar sind.
Eine Verknupfung wird fehlerhaft, wenn Sie die Originalgrafik I6schen, verschieben oder umbenennen. Verwenden Sie die Funktionen ,Preflight*
und ,Verpacken®, bevor Sie Dateien an ein Serviceunternehmen libergeben.

Einen Videolehrgang zum Thema Erstellen von Dokumenten finden Sie unter www.adobe.com/go/Irvid4273_id_de.

Nach oben

Offnen von InDesign-Dokumenten

Im Allgemeinen 6ffnen Sie Dokument- und Vorlagendateien genauso wie in anderen Programmen. Wenn Sie eine InDesign-Vorlage 6ffnen, wird
diese standardmafig als neues, unbenanntes Dokument gedffnet. Es werden folgende Erweiterungen verwendet: .indd fur Dokumentdateien, .indt
fur Vorlagendateien, .idms fiir Snippet-Dateien, .indl fir Bibliothekdateien, .inx fur Interchange-Dateien, .idml fir Markup-Dateien und .indb fir
Buchdateien.

Uber den Meniibefehl ,Datei* > ,Offnen* kénnen Sie auch Dateien aus friiheren InDesign Versionen sowie aus InDesign Interchange (.inx),
InDesign Markup (.idml), Adobe PageMaker 6.0 und hoher, QuarkXPress 3.3 und 4.1 und QuarkXPress Passport 4.1 6ffnen. Auf3erdem sind
Zusatzmodule von anderen Herstellern zum Offnen weiterer Dateiformate verfiigbar.

Q Wenn Sie zusatzliche Informationen tber ein InDesign-Dokument anzeigen lassen mdéchten, klicken Sie bei gedriickter Strg-Taste auf ,Hilfe* >
,Uber InDesign* (Windows) bzw. bei gedriickter Befehlstaste auf ,InDesign* > ,Uber InDesign* (Mac OS).

Verwenden des Befehls , Offnen*
1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Offnen* und wahlen Sie ein oder mehrere Dokumente aus.
2. Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus und klicken Sie dann auf ,Offnen:

« Wahlen Sie ,Normal* (Windows) bzw. ,Normal ¢ffnen“ (Mac OS), um das Originaldokument oder eine Kopie einer Vorlage
zu offnen.

« Wabhlen Sie ,Original“ (Windows) bzw. ,Original 6ffnen“ (Mac OS), um ein Originaldokument oder eine Vorlage zu 6ffnen.

e Wahlen Sie ,Kopie* (Windows) bzw. ,Kopie 6ffnen“ (Mac OS), um eine Kopie eines Dokuments oder einer Vorlage zu
offnen.

3. Wenn eine Warnmeldung darauf hinweist, dass die Farbeinstellungen im Dokument und in der Anwendung nicht
Ubereinstimmen, wahlen Sie eine Option aus und klicken Sie auf ,OK*.

Hinweis: Warnmeldungen zu Farbeinstellungen sind standardmafig deaktiviert, doch Sie kdnnen sie aktivieren, indem Sie
die Standardeinstellungen im Dialogfeld ,Farbeinstellungen” &ndern (,Bearbeiten” > ,Farbeinstellungen®.)

4. Wenn in einer Warnmeldung angezeigt wird, dass Schriftarten im Dokument fehlen, fiihren Sie einen der folgenden Schritte


http://www.adobe.com/go/lrvid4273_id_de

aus:
« Klicken Sie auf ,OK". InDesign formatiert den Text automatisch mit einer Ersatzschrift.
« Klicken Sie auf ,Schriftart suchen“, um im Dokument nach verwendeten Schriftarten zu suchen und diese aufzulisten.
Weitere Informationen zum Suchen von fehlenden Schriftarten finden Sie unter Suchen und Ersetzen von Schriftarten.

5. Wenn eine Warnmeldung darauf hinweist, dass das Dokument fehlende oder geanderte Verknipfungen enthélt, reparieren Sie
die Verkniipfungen mithilfe des Verknupfungenbedienfelds. Siehe Aktualisieren, Wiederherstellen und Ersetzen von
Verknupfungen.

Offnen des zuletzt verwendeten Dokuments
# Wahlen Sie ,Datei“ > ,Zuletzt verwendete Datei 6ffnen“ und wéahlen Sie eines der zuletzt gespeicherten Dokumente aus.

Um festzulegen, wie viele der zuletzt verwendeten Dokumente angezeigt werden, wahlen Sie ,Bearbeiten* > ,Voreinstellungen® >
,Dateihandhabung” (Windows) bzw. ,InDesign“ >  Voreinstellungen“ > ,Dateihandhabung“ (Mac OS) und geben Sie unter ,Anzahl der zuletzt
verwendeten anzuzeigenden Elemente* die gewlinschte Anzahl an. Der hdochste zulassige Wert ist 30.

Wahlen von Wortlisten beim Offnen von Dokumenten

Beim Offnen eines Dokuments wird u. U. eine Warnmeldung angezeigt, in der Sie gefragt werden, ob Sie die Wortliste im Dokument oder eine
Ausnahmewortliste im Benutzerworterbuch verwenden mochten. Eine Ausnahmewortliste enthélt Worter, die zum Benutzerworterbuch hinzugefiigt
wurden, wahrend an dem Dokument gearbeitet wurde. Wenn Sie wissen, welche Ausnahmewortliste Sie verwenden, klicken Sie auf die
entsprechende Schaltflache. Falls Sie nicht sicher sind, klicken Sie auf eine der Schaltflachen, wahlen Sie ,Bearbeiten” > ,Rechtschreibprifung” >
+Worterbuch®, um die Wortlisten zu prufen, und wahlen Sie anschlieBend ggf. ,Bearbeiten > ,Voreinstellungen* > ,Wérterbuch® (Windows) bzw.
snDesign“ > Voreinstellungen“ > ,Worterbuch* (Mac OS), um die fur den Textsatz verwendete Wortliste zurlickzusetzen. Siehe Silbentrennungs-
und Rechtschreibwérterbiicher.

. .. . . Nach oben
Konvertieren friherer Versionen von InDesign-Dokumenten
“ Um friihere Versionen von InDesign-Dokumenten in die aktuelle Version zu konvertieren, wéhlen Sie ,Datei* > ,Offnen* und 6ffnen dann die
Datei.

Beachten Sie dabei folgende Punkte:

* Wenn Sie beim Erstellen einer friiheren Version eines Dokuments Drittanbieter-Zusatzmodule verwendet haben, setzen Sie
sich vor dem Konvertieren des Dokuments mit dem Hersteller in Verbindung, um sicherzugehen, dass die Zusatzmodule richtig
installiert und mit InDesign CS5 kompatibel sind.

+ Wenn Sie ein Dokument konvertieren, wird u. U. eine Meldung angezeigt, in der Sie gefragt werden, ob Sie die
Ausnahmewortliste des Benutzerwérterbuchs oder des Dokuments verwenden mochten. Weitere Informationen hierzu finden
Sie unter Wahlen von Wortlisten beim Offnen von Dokumenten.

» Bibliotheksdateien, die in friiheren Versionen von InDesign erstellt wurden, werden in InDesign CS5 getffnet und konvertiert,
auch wenn die Bibliothek gesperrt ist. Sie miissen einen Namen und einen Speicherort fiir die konvertierte Bibliotheksdatei
angeben. Die standardméaRige Namensgebungskonvention ist Dateiname-X.indl.

« Friihere Versionen von InDesign kénnen die aktuellen InDesign-Dokumente nicht direkt 6ffnen. Zum Beispiel sind zum Offnen
eines InDesign CS5-Dokuments in InDesign CS4 zwei Schritte erforderlich. Wahlen Sie zunéachst in InDesign CS5 den
Menubefehl ,Datei* > ,Exportieren” und speichern Sie die Datei im IDML-Format. Aktualisieren Sie dann InDesign CS4 mit
speziellen Zusatzmodulen, mit denen Sie die IDML-Datei 6ffnen kénnen. (Siehe Speichern fir friihere InDesign-Version.)

Q Wenn mit einem in einer friheren Version von InDesign erstellten Dokument Probleme auftreten, verwenden Sie in InDesign CS5 das
Dialogfeld ,Exportieren, um das Dokument im InDesign Markup-Format (IDML) zu speichern. Offnen Sie dann die IDML-Datei und speichern
Sie sie als InDesign-Dokument.

. . . Nach oben
Verwenden von Adobe Bridge mit InDesign
Adobe Bridge ist eine plattformubergreifende Anwendung, die mit den Komponenten der AdobeCreative Suite ausgeliefert wird. Mit Adobe Bridge
kénnen Sie die bendtigten Dateien zum Erstellen von Inhalten fur die Druck-, Web-, Video- und Audioausgabe suchen und sortieren. Adobe Bridge
l&sst sich aus jeder Creative Suite-Komponente (ausgenommen Adobe Acrobat®) starten. Uber Adobe Bridge haben Sie Zugriff auf Materialien
von Adobe und von Drittanbietern.

Adobe Bridge bietet Ihnen folgende Mdéglichkeiten:

« Sie konnen Bilder, Videofootage- und Audiodateien verwalten: Sehen Sie sich Dateien in Adobe Bridge in der Vorschau an und
suchen, sortieren und verarbeiten Sie Dateien, ohne die einzelnen Anwendungen zu 6ffnen. AuBerdem kdnnen Sie Metadaten
fur Dateien bearbeiten und tber Adobe Bridge Dateien in Ihren Dokumenten, Projekten und Kompositionen platzieren.

« In Adobe Bridge kdnnen Sie die in einem InDesign-Dokument enthaltenen Verknipfungen als Miniaturen anzeigen, ohne dazu
das InDesign-Dokument in InDesign 6ffnen zu mussen.



« Sie kdnnen Material aus Adobe Bridge in das InDesign-Dokumentfenster ziehen oder Material aus dem Dokumentfenster in
Adobe Bridge ziehen, um Snippets zu erstellen. Siehe Verwenden von Snippets.

« Sie kdnnen automatisierte Aufgaben wie beispielsweise Stapelverarbeitungsbefehle ausfihren.
« Sie konnen Farbeinstellungen fir mehrere Creative Suite-Komponenten mit Farbmanagement synchronisieren.

« Sie kénnen Web-Konferenzen in Echtzeit beginnen, um gemeinsam mit anderen auf den Desktop zuzugreifen und Dokumente
zu Uberprifen.

. Nach oben
Adobe Version Cue

Adobe Version Cue® und Adobe Drive sind nicht in Adobe Creative Suite 5 oder zukinftigen Versionen der Creative Suite enthalten. Adobe wird
weiterhin durch offene Industriestandards und Partnerschaften in die Bereitstellung von Ressourcenverwaltungslésungen investieren. Weitere
Informationen zu OpenType-Schriften finden Sie unter www.adobe.com/go/learn_vc_end_de.

Nach ob
Verwenden von Dokumentvorlagen aenonen

Vorlagen sind eine gute Ausgangsbasis fiir Standarddokumente, da sie mit Voreinstellungen fur Layout, Grafiken und Text versehen werden
kdnnen. Wenn Sie beispielsweise eine monatlich erscheinende Zeitschrift vorbereiten, kdnnen Sie eine Vorlage erstellen, die das Layout einer
typischen Ausgabe enthalt — mit Hilfslinien, Rastern, Musterseiten, benutzerdefinierten Formaten und Farbfeldern, Platzhalter-Rahmen, Ebenen
sowie Standardgrafiken oder -text. So missen Sie nur noch alle vier Wochen die Vorlage 6ffnen und neuen Inhalt importieren.

Sie erstellen eine Vorlage genauso wie ein normales Dokument; der einzige Unterschied liegt beim Speichern des Dokuments. Wenn Sie eine
Vorlage erstellen, die andere verwenden sollen, bietet es sich an, eine Ebene mit Anweisungen zu der Vorlage hinzuzuftigen. Vor dem Drucken
des Dokuments kann die Ebene ausgeblendet oder geléscht werden. Siehe Ebenen.

Speichern eines Dokuments als Vorlage
1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Speichern unter” und geben Sie den Speicherort und einen Dateinamen an.

2. Wahlen Sie unter ,Dateityp” (Windows) bzw. ,Format* (Mac OS) die Option ,InDesign CS5-Vorlage" und klicken Sie auf
~Speichern®.

Erstellen eines neuen Dokuments aus einer Vorlage
1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Offnen”.
2. Wahlen Sie eine Vorlage aus.
3. Wahlen Sie ,Normal“ (Windows) bzw. ,Normal 6ffnen (Mac OS) und klicken Sie auf ,Offnen®.
4. Speichern Sie das neue Dokument unter einem eigenen Namen.

Bearbeiten einer vorhandenen Vorlage
1. Waéhlen Sie ,Datei* > ,Offnen”.
2. Wahlen Sie eine Vorlage aus.
3. Wahlen Sie ,Original* (Windows) bzw. ,Original 6ffnen* (Mac OS) und klicken Sie auf ,Offnen*.

- .. . Nach oben
Uberprifen von InDesign-Dokumenten

InDesign-Dokumente kdnnen Sie auf verschiedene Weisen prifen.

Nachverfolgen von Anderungen

Wenn ,Anderungen verfolgen* aktiviert ist, markiert InDesign beim Bearbeiten von Text den hinzugefiigten Text und streicht den geléschten Text
durch. Anderungen kénnen Sie im Textmodus anzeigen. Der Dokumenteigentiimer kann die Anderungen durchsehen und sie akzeptieren oder
ablehnen. Siehe Verfolgen und Uberpriifen von Anderungen.

Uberpriifen einer PDF-Datei mit Acrobat

Sie kénnen das InDesign-Dokument als PDF exportieren und mit Adobe Acrobat eine E-Mail-Uberpriifung oder eine freigegebene Uberpriifung auf
Acrobat.com oder auf einen anderem Server einrichten. Prufer kdnnen Kommentare mit dem Werkzeug ,Haftnotiz* und mit anderen
Markierungsmethoden hinzufiigen. Der Dokumenteigentiimer kann die Anderungskommentare im PDF durchgehen und das InDesign-
Originaldokument bearbeiten. Weitere Informationen finden Sie in der Acrobat-Hilfe.

Verwenden von CS Review

Bei CS Review handelt es sich um einen Online-Abonnement-Service, Uber den Sie lhre Entwirfe im Web freigeben und so von anderen direkt
Feedback erhalten kdnnen. Wenn Sie ein Review liber das CS Review-Bedienfeld erstellen, laden Sie einen oder mehrere Schnappschiisse der
Datei in den Acrobat.com-Arbeitsbereich hoch. Die Reviewer kénnen dann ihre Kommentare hinzuftigen.


http://www.adobe.com/go/learn_vc_end_de

Beim Erstellen einer Uberpriifung kénnen Sie die Uberpriifung in mehrere Teile unterteilen, sodass einzelne Bereiche fiir die Kommentare zur
Verfligung stehen. Eine Uberprifung kann aus verschiedenen Dateien und Anwendungen zusammengesetzt sein. Dank der dynamischen
Uberpriifung kénnen Sie im Laufe der Uberpriifung Teile hinzufiigen und entfernen.

.. Nach oben
Entwerfen von Kalendern und Visitenkarten anhand von Vorlagen

Sie kénnen Kalender, Visitenkarten, Lebenslaufe und andere spezielle Dokumente mithilfe von Vorlagen erstellen.
Adobe stellt mehrere Vorlagen auf den Websites Adobe Marketplace und Exchange bereit:
www.adobe.com/go/exchange_de

Verwenden Sie die Suche, um zuséatzliche Ressourcen fiir spezielle Dokumente zu suchen.

Verwandte Hilfethemen
E Adobe Bridge

B vini Bridge
E CS Review
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Arbeiten mit verwalteten Dateien

Offnen von freigegebenem Inhalt
Auschecken von Inhalt

Offnen verwalteter Dateien (InCopy)
Aktualisieren von Aufgabendateien (InDesign)
Aktualisieren von Inhalt

Versehentliches Aktualisieren der Arbeit
Aktualisieren des InDesign-Layouts
Einchecken von Inhalt

Speichern von Anderungen (InDesign)
Speichern von Anderungen (InCopy)

.. . Nach ob
Offnen von freigegebenem Inhalt aenonen
Nur InCopy-Benutzer kdnnen Aufgabendateien (.inca) 6ffnen. Wenn ein InCopy-Benutzer eine InDesign-Datei 6ffnet, die Aufgaben enthalt, hat der
Benutzer Zugriff auf alle verwalteten Inhalte unabhangig von den Aufgaben.

# Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch.

« Klicken Sie in InCopy auf ,Datei* > ,Offnen*, wéhlen Sie eine Aufgabendatei (*.icma oder *.inca) aus und klicken Sie auf
L,Offnen®.

« Wahlen Sie in InDesign oder InCopy den Befehl ,Datei“ > ,Offnen”, wéhlen Sie eine InDesign-Datei (.indd) aus, die
zugewiesene Inhalte enthalt, und klicken Sie auf ,Offnen”.

« Offnen Sie ein Aufgabenpaket. Siehe Empfangen von Paketen (InCopy).

Die Aufgabennamen und entsprechenden Inhalte werden im Aufgabenbedienfeld angezeigt.

Nach oben
Auschecken von Inhalt
Wenn Sie ein Objekt auschecken, wird eine verborgene Sperrdatei (.idlk) im Dateisystem platziert. Nachdem der Inhalt ausgecheckt ist, haben Sie
alleinige Kontrolle dariiber und andere Benutzer kénnen keine Anderungen am Inhalt vornehmen. Sie kénnen nur InCopy-Inhalte auschecken. Das
Auschecken von InDesign-Dokumenten mit Layoutinformationen ist nicht méglich.

Wenn Sie versuchen, ein InDesign-Dokument zu schlie3en, aus dem Sie eine oder mehrere InCopy-Inhaltsdateien ausgecheckt haben, wird eine
Warnmeldung angezeigt, in der Sie aufgefordert werden, alle Inhalte einzuchecken. Wenn Sie das Dokument schlieBen, ohne die Inhaltsdateien
einzuchecken, sind sie immer noch an Sie ausgecheckt, wenn Sie das InDesign-Dokument das nachste Mal 6ffnen. Wenn Sie das InDesign-
Dokument speichern, werden automatisch auch alle bearbeitbaren InCopy-Inhaltsdateien gespeichert.

Auschecken von Inhalt (InDesign)
%+ Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Wahlen Sie den zu bearbeitenden Text- oder Grafikrahmen im Layout aus und klicken Sie dann auf ,Bearbeiten“ > ,InCopy* >
LJAuschecken®.

« Wahlen Sie die Dateien im Aufgabenbedienfeld aus und klicken Sie anschlieRend im Bedienfeldmenu auf die Option
+Auschecken®.

Wenn Sie verfligbare Inhalte in InDesign auschecken, wird das Bearbeitungssymbol # auf dem InDesign-Rahmen angezeigt. In InCopy wird im
InCopy-Rahmen und im Aufgabenbedienfeld das Symbol ,Wird verwendet" # angezeigt, wenn die Aufgabendateien auf einem lokalen Server
gespeichert werden.

Auschecken von Inhalt (InCopy)
1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Wenn die gewiinschten Inhalte Teil einer Aufgabe sind, wéhlen Sie ,Datei* > ,Offnen* und dann die Aufgabendatei (*.icma
oder *.inca) aus.

« Wenn die gewiinschten Inhalte als einzelne Dateien exportiert wurden, wéhlen Sie ,Datei* > ,Offnen* und wahlen Sie
dann die InCopy-Datei (*.icml oder *.incx) aus. Wenn Sie das Layout sehen mdchten, um Text einzupassen, wahlen Sie
auBerdem das InDesign-Dokument aus.



2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:
« Wahlen Sie ,Datei > ,Auschecken®, um eine einzelne InCopy-Inhaltsdatei auszuchecken.

« Wenn der gesamte Inhalt einer Aufgabe ausgecheckt werden soll, wahlen Sie die Aufgabe im Aufgabenbedienfeld aus
und klicken Sie im Bedienfeldmeni auf die Option ,Auschecken*.

« Wenn einzelne Elemente in einer Aufgabe ausgecheckt werden sollen, 6ffnen Sie die Aufgabenliste im
Aufgabenbedienfeld, wahlen Sie ein oder mehrere Elemente aus und klicken Sie im Bedienfeldmenu auf die Option
+Auschecken®.

Das Bearbeitungssymbol # wird neben dem Objekt im Aufgabenbedienfeld angezeigt, um darauf hinzuweisen, dass der Inhalt
ausgecheckt ist und ausschlielich von lhnen bearbeitet werden kann.

3. Wenn Sie aufgefordert werden, den Inhalt zu aktualisieren, klicken Sie auf ,,OK*.

Wenn Sie verfligbare Inhalte in InCopy auschecken, wird das Bearbeitungssymbol # auf dem InCopy-Rahmen und im Aufgabenbedienfeld
angezeigt. In InDesign wird auf dem InDesign-Textrahmen das Symbol ,Wird verwendet* P g angezeigt.

Offnen verwalteter Dateien (InCopy) Nach oben

Wenn Sie rasche Bearbeitungen oder Anderungen an einer verwalteten Inhaltsdatei (*.icml oder *.incx) durchfiihren miissen, kénnen Sie sie direkt
in InCopy 6ffnen und in der Textabschnittsansicht anzeigen. Sie kdnnen eine einzelne verwaltete Datei bearbeiten, ohne sie auszuchecken, da
InCopy sie automatisch auscheckt. Wenn Sie die Datei speichern und schliel3en, checkt InCopy den Inhalt automatisch wieder ein. Wenn Sie
einzelne Dateien 6ffnen, werden unterschiedliche Speicherbefehle angezeigt.

Nach oben

Aktualisieren von Aufgabendateien (InDesign)

Sie kénnen die an Aufgaben vorgenommenen Anderungen manuell oder beim SchlieRen des derzeitigen Dokuments speichern. Nur durch
Aktualisieren einer Aufgabendatei kdnnen Sie Layoutanderungen fur andere InCopy-Benutzer verfligbar machen.

# Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Um ausgewahlte Aufgaben zu aktualisieren, wahlen Sie diese im Aufgabenbedienfeld aus und klicken dann im Menu des
Aufgabenbedienfelds auf ,Ausgewahlte Aufgaben aktualisieren®.

« Um alle veralteten Aufgaben im aktuellen Dokument zu aktualisieren, wahlen Sie im Menu des Aufgabenbedienfelds ,Veraltete
Aufgaben aktualisieren”. Nur veraltete Aufgaben werden aktualisiert.

* Um alle Aufgaben im aktuellen Dokument zu aktualisieren, wahlen Sie im Menu des Aufgabenbedienfelds ,Alle Aufgaben
aktualisieren®.

Hinweis: Wenn ein InCopy-Benutzer eine Aufgabe gedffnet hat, wahrend Sie die Aufgabe aktualisieren, wird neben der Aufgabe im
Aufgabenbedienfeld von InCopy das Symbol ,Veraltet* 4& angezeigt.

Aktualisieren von Inhalt Hach oben
Um sicherzustellen, dass Sie immer mit dem aktuellsten Inhalt arbeiten, sollten Sie das Symbol ,Veraltet* im Aufgabenbedienfeld beachten und
den Inhalt entsprechend aktualisieren. Beim Aktualisieren einer InCopy-Aufgabendatei und ihrem Inhalt bzw. beim Aktualisieren einzelner
Inhaltsdateien werden Daten aus der aktuellsten Dateisystemversion kopiert, sodass die auf lhrem Computer angezeigte Version mit der Version
im Dateisystem Ubereinstimmt. Sie missen zur Aktualisierung keine Dateien ein- oder auschecken und Sie sind nicht zu Bearbeitungsvorgangen
berechtigt. Allerdings kénnen beim Aktualisieren Probleme auftreten, wenn ein anderer Benutzer lhre Sperre geldscht hat.

Hinweis: Beim Aktualisieren von Inhalt wird der Inhalt im Aufgabenpaket, der noch nicht zuriickgegeben wurde, nicht aktualisiert.
Der Workflow fiir die Aktualisierung sieht normalerweise so aus:

1. Der InCopy-Benutzer 6ffnet eine Aufgabendatei oder checkt eine einzelne Inhaltsdatei aus und bearbeitet den Inhalt.

2. AnschlieRend speichert der InCopy-Benutzer den Inhalt. Dies bewirkt, dass die Kopie im Dateisystem aktualisiert wird. Er setzt
dann seine Bearbeitung fort.

3. Der InDesign-Benutzer sieht das Symbol ,Veraltet* A im Aufgabenbedienfeld und im Verknipfungenbedienfeld neben der
Auswahl sowie die Symbole ,Wird verwendet" # und ~rextinhalt ist veraltet* @4 bzw. ,Grafikinhalt ist veraltet” s auf dem
entsprechenden Rahmen.
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4. Der InDesign-Benutzer aktualisiert den Inhalt.

Aktualisieren von Inhalt beim Offnen eines verwalteten Dokuments (InDesign)
1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Offnen, wéhlen Sie die zu éffnende Datei aus und klicken Sie auf ,Offnen*.
2. Klicken Sie auf ,Ja“, wenn Sie aufgefordert werden, das Dokument mit dem bearbeiteten Inhalt aus dem Dateisystem zu
aktualisieren.
3. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Wenn InDesign die Verkniipfungen automatisch aktualisieren soll, klicken Sie auf ,Verknipfungen automatisch reparieren®.

« Um die Verknipfung manuell zu reparieren, klicken Sie auf ,Nicht reparieren und wéahlen Sie im Verknipfungenbedienfeld
die zu aktualisierende Datei aus. Wéahlen Sie dann aus dem Bedienfeldmeni die Option ,Verknupfung aktualisieren.

Aktualisieren von Inhalt wahrend der Arbeit (InDesign)
+ Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Wabhlen Sie die Text- oder Grafikrahmen im Layout aus und klicken Sie dann auf ,Bearbeiten > ,InCopy*“ > ,Inhalt
aktualisieren®.

« Wahlen Sie die Text- oder Grafikrahmen im Verknupfungenbedienfeld aus und klicken Sie auf die Schaltflache ,Verknipfung
aktualisieren“ ZE oder wahlen Sie aus dem Menu des Aufgabenbedienfelds die Option ,Verknupfung aktualisieren*.

Aktualisieren von Inhalt wahrend der Arbeit (InCopy)
#* Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Setzen Sie die Einfugemarke durch Klicken in einen Textrahmen, um diesen auszuwahlen, und wéhlen Sie ,Datei* > ,Inhalt
aktualisieren®.

» Wahlen Sie den Inhalt im Aufgabenbedienfeld aus und klicken Sie dann auf die Schaltflache ,Inhalt aktualisieren =& oder
wahlen Sie aus dem Meni des Aufgabenbedienfelds die Option ,Inhalt aktualisieren®.

Sie kénnen den Inhalt auch tUber das Verknlpfungenbedienfeld aktualisieren.

Versehentliches Aktualisieren der Arbeit Hach oben
In den meisten Féllen sind die Aktualisierungsbefehle fur die von Ihnen ausgecheckten Inhalte deaktiviert, weil diese Inhalte immer bereits auf
dem neuesten Stand sind. Wenn ein anderer Benutzer jedoch die Sperre fir den ausgecheckten Inhalt I6scht, indem er die Sperrdatei (.idlk) in
den Papierkorb verschiebt, und der Benutzer dann den Inhalt verandert, konnen Probleme auftreten. In diesem Fall konnen die
Aktualisierungsbefehle aktiviert werden, auch wenn der Inhalt an Sie ausgecheckt ist, sodass im Grunde zwei Personen den Inhalt gleichzeitig
bearbeiten kénnen. Bei einer Aktualisierung gehen zuvor durchgefiinrte Anderungen verloren. Es empfiehlt sich, die Sperrdatei nicht zu l6schen.

Nach oben

Aktualisieren des InDesign-Layouts

InDesign-Benutzer kdnnen das Layout modifizieren (beispielsweise die Grof3e oder Position des Textrahmens eines Textabschnitts &ndern) und
die Anderungen speichern, wahrend InCopy-Benutzer den Text in diesen Textrahmen bearbeiten. Wie InCopy-Benutzer in einem Workflow mit
gemeinsam genutztem Server Uber Layoutanderungen informiert werden, hangt davon ab, ob sie eine Aufgabendatei gedffnet oder einzelne
Inhaltsdateien ausgecheckt und auch die verknupfte InDesign-Datei gedffnet haben.

Beachten Sie Folgendes:

« Wenn ein InDesign-Benutzer das Layout von Rahmen in einer Aufgabe @ndert, muss der Benutzer die Aufgabe aktualisieren,



um die Designanderungen den InCopy-Benutzern verfiigbar zu machen. InDesign aktualisiert Aufgabendateien nicht
automatisch beim Speichern des Dokuments.

« Wenn der InDesign-Benutzer die auf einem gemeinsam verwendeten Server gespeicherte Aufgabe aktualisiert, wird im
Aufgabenbedienfeld von InCopy neben der Aufgabe das Symbol ,Veraltet* 4& angezeigt. Der InCopy-Benutzer muss das
Design aktualisieren, um das aktuelle Layout zu sehen.

« Wenn ein InDesign-Benutzer das Layout eines exportierten Inhalts &ndert, der nicht Teil einer Aufgabe ist, wird das Symbol
+Veraltet* im Aufgabenbedienfeld angezeigt, und in der Titelleiste des Dokuments wird angegeben, dass das Layout veraltet ist.
Benutzer von InCopy kénnen per Aktualisierung die neuesten Anderungen am Layout und Format in das derzeit aktive
InDesign-Dokument tibernehmen.

Die Aktualisierung des Layouts in InCopy ist insbesondere bei Texteinpassungsaufgaben hilfreich, weil das neueste Aussehen und der neueste
Zeilenumbruch in der Layout- und Druckfahnenansicht sichtbar werden.

#* Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Wenn Sie eine Aufgabendatei gedffnet haben und im Aufgabenbedienfeld das Symbol ,Veraltet* 44 neben dem
Aufgabennamen angezeigt wird, klicken Sie auf die Schaltflache ,Design aktualisieren* Ex oder wahlen Sie ,Datei* > ,Design
aktualisieren®. Dieser Befehl kann nicht riickgangig gemacht werden.

« Wenn Sie nicht mit Aufgabendateien arbeiten und mehrere InDesign-Dokumente gedéffnet haben, wahlen Sie das zu
aktivierende Dokument aus und klicken Sie dann auf ,Datei* > ,Design aktualisieren®.

. Nach ob
Einchecken von Inhalt achoben

Wenn Sie eine verwaltete Inhaltsdatei einchecken, wird diese in einem freigegebenen Verzeichnis im Dateisystem gespeichert und kann dann von
anderen Benutzern zur Bearbeitung ausgecheckt werden. Wenn Sie einen Text- oder Grafikrahmen von InDesign exportieren, wird er automatisch
gleichzeitig eingecheckt.

Obwohl eine eingecheckte Datei zur Bearbeitung bereitsteht, kann sie erst bearbeitet werden, nachdem sie ausgecheckt wurde (es sei denn, Sie
bearbeiten den Inhalt in InCopy im eigenstéandigen Modus). Wenn Sie Inhalt einchecken, geben Sie nur die redaktionelle Kontrolle tiber den Inhalt
auf; die Datei wird dadurch nicht geschlossen. Der Inhalt wird weiterhin in schreibgeschitzter Form auf dem Bildschirm angezeigt.

Mit den LiveEdit Workflow-Zusatzmodulen werden nicht mehrere Dateiversionen erstellt. Stattdessen werden Dateien beim Aktualisieren in InCopy
oder InDesign Uberschrieben.

Wenn Sie mit einem Aufgabenpaket arbeiten, geben Sie das Aufgabenpaket nach dem Einchecken zurlick oder leiten Sie es weiter.

Einchecken von verwaltetem Inhalt (InDesign)
#* FUhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

e Wahlen Sie den Inhalt im Layout aus und klicken Sie auf ,Bearbeiten” > ,InCopy“ > ,Einchecken®.

« Wahlen Sie den Inhalt im Aufgabenbedienfeld aus und klicken Sie anschlieBend im Bedienfeldmenu auf ,Einchecken®.

Einchecken von verwaltetem Inhalt (InCopy)
#* Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

e Wahlen Sie den Inhalt in der Layoutansicht aus und klicken Sie auf ,Datei* > ,Einchecken®.
« Wahlen Sie den Inhalt im Aufgabenbedienfeld aus und klicken Sie anschlieBend im Bedienfeldmenu auf ,Einchecken®.

Hinweis: Sie kénnen die letzten Anderungen riickgéngig machen, bevor Sie den Inhalt einchecken.
Q Wenn Sie eine Datei einchecken, wird das Symbol ,Verfligbar* auf dem Text- oder Grafikrahmen im InDesign-Layout, in der InCopy-
Layoutansicht, im Aufgabenbedienfeld und in der Textabschnittliste (InCopy) angezeigt.

Speichern von Anderungen (InDesign) Nach oben

Wahrend der Arbeit an einem ausgecheckten Inhalt kénnen Sie lhre Anderungen speichern und die Kopie im Dateisystem aktualisieren.
+ Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Um den ausgewdhlten Inhalt zu speichern, ohne die Anderungen im InDesign-Dokument oder die verkniipften Dateien zu
speichern, wahlen Sie den Inhalt im Layout aus und klicken auf ,Bearbeiten“ > ,InCopy* > ,Inhalt speichern“.

« Um alle an Sie ausgecheckten Inhaltsdateien zu speichern, wahlen Sie ,Datei“ > ,Speichern“. Bei diesem Speichervorgang
werden Aufgabendateien oder ausgecheckte Inhaltsdateien in InCopy nicht automatisch aktualisiert. In den ausgecheckten
Dateien in InCopy wird jedoch das Symbol ,Veraltet 4& im Aufgabenbedienfeld angezeigt.

« Um das InDesign-Dokument unter einem neuen Namen und mit Verkniipfungen zu evtl. vorhandenen InCopy-Dateien zu
speichern, wahlen Sie ,Datei* > ,Speichern unter”. Diese Aktion bewirkt, dass die Aufgaben in der InDesign-Datei als fehlend
angezeigt werden, bis sie aktualisiert werden.



* Um eine Kopie des derzeit aktiven Dokuments zu speichern, wéhlen Sie ,Datei“ > ,Kopie speichern“. Sie kénnen der Kopie
einen neuen Namen und Speicherort mit Verknipfungen zu vorhandenen InCopy-Dateien geben.

Nach oben

Speichern von Anderungen (InCopy)
#* Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Um die InCopy-Datei unter demselben Namen und am gleichen Ort im Dateisystem zu speichern, wahlen Sie ,Datei > ,Inhalt
speichern®. Die Datei bleibt an Sie ausgecheckt.

« Um die InCopy-Inhaltsdatei unter einem neuen Namen zu speichern, wahlen Sie ,Datei“ > ,Inhalt speichern unter®. Die neu
erstellte Inhaltsdatei wird nicht im Workflow verwaltet. Der Befehl ,Inhalt speichern unter* ist nur verfigbar, wenn Sie die
InCopy-Inhaltsdatei (*.icml oder *.incx) direkt getffnet haben.

« Um eine Kopie der derzeit aktiven InCopy-Inhaltsdatei zu speichern, wahlen Sie ,Datei > ,Inhaltskopie speichern®. Sie kdnnen
der Kopie auch einen neuen Namen und Speicherort zuweisen. Die gespeicherte Kopie wird nicht im Workflow verwaltet. Der
Befehl ,Inhaltskopie speichern” ist nur verfligbar, wenn Sie die InCopy-Inhaltsdatei (*.icml oder *.incx) direkt gedffnet haben.

* Um alle derzeit getffneten und ausgecheckten InCopy-Inhaltsdateien zu speichern, wahlen Sie ,Datei* > ,Alle Inhalte
speichern“. Hierbei werden alle Dateien am derzeitigen Speicherort gespeichert. Der Befehl ,Alle Inhalte speichern” ist nur
verfiighar, wenn Sie eine Aufgabe oder eine InDesign-Datei ge6ffnet haben.

Verwandte Hilfethemen

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinien
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Layout und Design

Ein Teil des Inhalts, zu dem von dieser Seite verlinkt wird, wird u. U. nur auf Englisch angezeigt.



Erstellen von Dokumenten

Anpassen der Montageflache und Hilfslinien
Andern der Dokumenteinrichtung, Stege und Spalten

Klicken Sie flr ausfiihrliche Informationen und Anweisungen auf die folgenden Links.

Nach oben

Anpassen der Montageflache und Hilfslinien

Sie kénnen wahlen, welche Farben fur die Anzeige von Hilfslinien fir Seitenstege und Spalten und fur den Anschnitt- und Infobereich auf der
Montageflache verwendet werden. Um auf den ersten Blick zu erkennen, ob Sie im Normal- oder im Vorschaumodus arbeiten, kdnnen Sie die
Farbe des Vorschauhintergrunds andern.

In InDesign kénnen Sie auch steuern, wie nahe bei einer Hilfslinie sich ein Objekt befinden muss, um an der Hilfslinie ausgerichtet zu werden, ob
Hilfslinien vor oder hinter Objekten angezeigt werden und wie grof3 die Montageflache ist.
1. Wahlen Sie ,Bearbeiten* (Windows) bzw. ,InDesign* (Mac OS) > ,Voreinstellungen* > ,Hilfslinien und Montageflache".

2. Wahlen Sie unter ,Farbe" die gewunschten Farben aus den einzelnen Menis aus oder wahlen Sie ,Benutzerdefiniert’, um
eine Farbe mit dem Farbwahler auszuwéhlen.
Stege Hiermit legen Sie die Farbe der Seitenstege fest.

Spalten Hiermit legen Sie die Farbe der Spaltenhilfslinien fiir die Seite fest.

Anschnitt Hiermit legen Sie die Farbe des Anschnittbereichs fest. (Dieser wird im Dialogfeld ,Dokument einrichten®
konfiguriert.)

Infobereich Hiermit legen Sie die Farbe des Infobereichs fest. (Dieser wird im Dialogfeld ,Dokument einrichten* konfiguriert.)
Vorschauhintergrund Hiermit legen Sie die Farbe der Montageflache im Vorschaumodus fest.

3. Um festzulegen, wie nahe sich ein Objekt bei einer Hilfs- oder Rasterlinie befinden muss, um an ihr ausgerichtet zu werden,
geben Sie einen Wert flr ,Ausrichtungsbereich” an (in Pixel).

4. Um Hilfslinien hinter Objekten anzuzeigen, aktivieren Sie ,Hilfslinien im Hintergrund®.

5. Um festzulegen, wie weit sich die Montageflache tber die Seite oder den Druckbogen hinaus erstreckt (bzw. Uber den
Anschnitt- oder Infobereich hinaus, falls angegeben), geben Sie unter ,Horizontale Stege* und ,Vertikale Stege“ einen Wert
ein.

6. Klicken Sie auf ,OK", um das Dialogfeld ,Voreinstellungen® zu schlie3en.

Q Sie kdnnen wahlen, in welcher Farbe das Papier auf dem Bildschirm angezeigt wird. Sorgen Sie dafur, dass kein Text oder Objekt ausgewahlt
ist und doppelklicken Sie im Farbfeldbedienfeld (,Fenster* > Farbfelder”) auf die Farbe ,Papier”. Die Farbe ,Papier wird nur auf dem
Bildschirm angezeigt und hat keine Auswirkungen auf die Druckausgabe. Sie dient lediglich dazu, ein Layout auf nicht weil3em Papier zu
simulieren.

Nach oben

Andern der Dokumenteinrichtung, Stege und Spalten

Sicherlich ist es Ihnen auch schon einmal passiert, dass Sie ein Dokument erstellt und dann lhre Meinung beziiglich des Dokumentlayouts
geéandert haben. Vielleicht soll das Dokument Einzel- statt Doppelseiten haben oder Sie mdchten das Seitenformat bzw. die Randeinstellungen
andern.

Andern der Dokumenteinstellungen

Anderungen im Dialogfeld ,Dokument einrichten* haben einen Einfluss auf jede Seite im Dokument. Wenn Sie das Seitenformat oder die
Ausrichtung &ndern, nachdem den Seiten Objekte hinzugefiigt wurden, konnen Sie mit der Funktion ,Layoutanpassung* die erforderliche Zeit zum
Anordnen vorhandener Objekte minimieren. Siehe Automatische Layoutanpassung.

1. Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Dokument einrichten“.

2. Legen Sie die Dokumentoptionen fest und klicken Sie dann auf ,OK". (Siehe Optionen fir neue Dokumente.)

Andern von Seitenrand- und Spalteneinstellungen

Sie koénnen die Spalten- und Randereinstellungen fiir Seiten und Druckbdgen &ndern. Die Anderung der Spalten- und Randereinstellungen einer
Musterseite wirkt sich auf alle Seiten aus, die auf der Musterseite basieren. Die Anderung der Spalten- und Randereinstellungen einer normalen
Seite wirkt sich nur auf die Seiten aus, die im Seitenbedienfeld ausgewahlt sind.



Hinweis: Die Einstellungen im Dialogfeld ,Rander und Spalten“ wirken sich nicht auf Spalten innerhalb von Textrahmen aus. Textrahmenspalten
bestehen nur in einzelnen Textrahmen, nicht auf der Seite selbst. Im Dialogfeld ,Textrahmenoptionen* kdnnen Sie Spalten innerhalb einzelner
Textrahmen einrichten. (Siehe Einfligen von Spalten in Textrahmen). Textrahmenspalten kénnen auch mit der Funktion ,Layoutanpassung”
geéandert werden.

1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Um die Rand- und Spalteneinstellungen fiir einen Druckbogen oder eine Seite zu &ndern, wechseln Sie zu dem
gewlinschten Druckbogen oder wéhlen Sie im Seitenbedienfeld einen Druckbogen bzw. eine Seite aus.

« Um die Rand- und Spalteneinstellungen fir mehrere Seiten zu verandern, wahlen Sie diese Seiten im Seitenbedienfeld
aus oder wahlen Sie eine Mustervorlage aus, mit der die zu &ndernden Seiten gesteuert werden.

2. Wahlen Sie ,Layout* > ,Rander und Spalten®, stellen Sie folgende Optionen ein und klicken Sie auf ,OK".

Stege Mit den eingegebenen Werten bestimmen Sie die Abstande der Randhilfslinien von den Kanten der Seite. Wenn im
Dialogfeld ,Neues Dokument“ oder ,Dokument einrichten“ die Option ,Doppelseite* aktiviert wurde, &ndern sich die Namen der
Randeroptionen von ,Links* und ,Rechts* zu ,Innen“ und ,Auf3en“, sodass Sie einen zusétzlichen Bundsteg fiir die Bindung
festlegen kénnen.

Spalten Legen Sie die Spaltenanzahl fest.

Erstellen von Spalten mit unterschiedlicher Breite

Wenn sich auf einer Seite mehrere Spalten befinden, werden dazwischen jeweils zwei Spaltenhilfslinien angezeigt. Wenn Sie eine Spaltenhilfslinie
ziehen, wird auch die zugehdrige andere Hilfslinie verschoben. Der Abstand zwischen den Spaltenhilfslinien entspricht dem von lhnen
angegebenen Wert fur den Steg. Die beiden Hilfslinien werden gemeinsam verschoben, sodass dieser Wert beibehalten wird.

Hinweis: Es ist nicht moglich, fir Text innerhalb eines Textrahmens Spalten mit ungleicher Spaltenbreite zu erstellen. Stattdessen kdnnen Sie
verkettete Textrahmen mit unterschiedlicher Spaltenbreite erstellen und diese nebeneinander anordnen.

1. Wechseln Sie zu der Mustervorlage oder dem Druckbogen, die bzw. den Sie &ndern mochten.

2. Wenn die Spaltenhilfslinien gesperrt sind, wahlen Sie ,Ansicht* >  Raster und Hilfslinien“ >  Hilfslinien sperren®, um diese
Option wieder zu deaktivieren.

3. Ziehen Sie mit dem Auswahl-Werkzeug X eine Spaltenhilfslinie. Sie kdnnen die Linie nicht Uber eine benachbarte
Spaltenhilfslinie oder tber den Seitenrand hinaus ziehen.

h “>

Ziehen einer Spaltenhilfslinie, um ungleichméRige Spaltenbreiten zu erhalten

Q Um Spalten mit ungleichmafigen Bundstegen zu erstellen, legen Sie Linealhilfslinien mit gleichméafRigen Abstanden an und ziehen Sie dann
einzelne Hilfslinien an die gewiinschte Position. (Siehe Erstellen von Linealhilfslinien.)

Verwandte Hilfethemen
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Erstellen neuer Dokumente

Erstellen neuer Dokumente

Erstellen eines neuen Dokuments

Optionen fir neue Dokumente

Dokumentfenster - Ubersicht

Erstellen benutzerdefinierter Seitenformate
Definieren von Dokumentvorgaben

Erstellen eines Dokuments mithilfe einer Vorgabe

Die Gestaltung einer Seite beginnt mit den Grundlagen: Sie erstellen ein neues Dokument, richten Seiten ein und legen Rander und Spalten fest
bzw. &ndern die Rastereinstellungen.

Zum Seitenanfang

Erstellen eines neuen Dokuments

1. Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Neu“ > ,Dokument”.

Das Dialogfeld ,Neues Dokument" ist eine Kombination der Dialogfelder ,Dokument einrichten* und ,Rander und Spalten®,
sodass Sie das Seitenformat, Rander und Seitenspalten an einem Ort einstellen kdnnen. Sie kénnen diese Einstellungen
jederzeit andern.

2. Festlegen der Dokumentformat-Einstellungen. (Siehe Optionen fur neue Dokumente.)
Um die GroRe des Anschnitt- und Infobereichs festzulegen, klicken Sie auf ,Mehr Optionen“. Diese Bereiche gehen von den

Kanten des definierten Seitenformats aus. Damit sich die Bereiche an allen Seiten gleichméaRig ausdehnen, klicken Sie auf
das Symbol zum Festlegen identischer Einstellungen &

3. Klicken Sie auf ,OK", um ein neues Dokument mit den angegebenen Einstellungen zu 6ffnen.

Q Um Standard-Layouteinstellungen fur alle neuen Dokumente festzulegen, wéahlen Sie ,Datei“ > ,Dokument einrichten oder ,Layout* > ,Rénder
und Spalten” und stellen Sie Optionen ein. Dabei diirfen keine Dokumente gedffnet sein.

Das Layoutraster dient nur zu Layoutzwecken: Um lhrem Dokument Text hinzuzufiigen, miissen Sie Rahmenraster oder Textrahmen einfuigen.

Zum Seitenanfang

Optionen fiir neue Dokumente

Dokumentvorgabe Wahlen Sie eine zuvor gespeicherte Vorgabe.

Zielmedium Wenn Sie ein Dokument erstellen, das im PDF- oder SWF-Format ausgegeben und im Internet eingesetzt werden soll, &ndern sich
bei Auswahl der Option ,Web* mehrere Optionen im Dialogfeld. Beispielsweise wird die Option ,Doppelseite deaktiviert, die Ausrichtung von
Hochformat in Querformat geandert und ein Seitenformat gewahlt, das auf der Bildschirmauflosung basiert. Sie kdnnen jede dieser Einstellungen
bearbeiten, allerdings lasst sich die Einstellung ,Zielmedium“ nach Erstellung des Dokuments nicht &ndern.

CS6: Fur Verdffentlichungen, die firr die Digital Publishing Suite vorgesehen sind, wurde die Prioritéat fur eine digitale Veroffentlichung hinzugefugt.
Seitenanzahl Geben Sie die Anzahl der Seiten an, die in dem neuen Dokument angelegt werden sollen.

Startseitennr. Geben Sie an, bei welcher Seitenzahl das Dokument beginnt. Wenn Sie eine gerade Zahl eingeben (z. B. 2) und ,Doppelseite”
aktiviert ist, ist der erste Druckbogen des Dokuments ein zweiseitiger Druckbogen. SieheBeginnen eines Dokuments mit einem zweiseitigen
Druckbogen.

Doppelseite Aktivieren Sie diese Option, damit sich die linken und rechten Seiten wie bei einem doppelseitigen Druckbogen (wie bei Biichern
und Zeitschriften) gegenlberliegen. Deaktivieren Sie diese Option, damit jede Seite eigenstandig bleibt, z. B. wenn Sie Flyer oder Poster drucken
mochten oder wenn die Objekte bei der Bindung einen Anschnitt aufweisen sollen.

Nach dem Erstellen eines Dokuments kdnnen Sie im Seitenbedienfeld Druckbégen mit mehr als zwei Seiten erstellen oder festlegen, dass die
ersten beiden Seiten als Druckbogen gedffnet werden. (Siehe Steuern des Seitenumbruchs in Druckbdgen.)

Mustertextrahmen CS5.5 und friiher: Aktivieren Sie diese Option, um entsprechend den von lhnen festgelegten Spalteneinstellungen einen
Textrahmen zwischen den Randhilfslinien zu erstellen. Der Mustertextrahmen wird der A-Mustervorlage hinzugefiigt. (Weitere Informationen finden
SieVerwenden von Textrahmen auf Musterseiten.)

Die Option ,Mustertextrahmen* steht nur zur Verfigung, wenn Sie ,Datei* > ,Neu“ > ,Dokument" gewahlt haben.
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Priméarer Textrahmen Nur CS6: Wahlen Sie diese Option, um ein primares Textrahmen auf der Musterseite hinzuzufligen. Wenn Sie eine neue
Vorgabeseite anwenden, fliel3t der Textabschnitt im primaren Textrahmen automatisch in das primare Textrahmen der neuen Vorgabeseite.

Seitenformat Wahlen Sie ein Seitenformat aus dem MenU oder geben Sie Werte fiir ,Breite” und ,H6he" ein. Das Seitenformat ist die endgultige
Gr6Re nach dem Zuschneiden der Seite.

Ausrichtung Kilicken Sie auf ,Hochformat* oder ,Querformat” @ Die Symbole stehen in dynamischer Wechselwirkung zu den Mal3en, die Sie
unter ,Seitenformat* eingegeben haben: Wurde bei ,H6he" der gréRere Wert eingegeben, ist das Hochformat-Symbol ausgewahlt. Wurde bei
LBreite" der grof3ere Wert eingegeben, ist das Querformat-Symbol ausgewahlt. Wenn Sie auf das deaktivierte Symbol klicken, werden die Werte
fur ,H6he" und ,Breite” vertauscht.

Tipp: Um die GroR3e des Anschnitt- und Infobereichs festzulegen, klicken Sie im Dialogfeld ,Neues Dokument” auf ,Mehr Optionen®. Damit sich die
Bereiche an allen Seiten gleichmaRig ausdehnen, klicken Sie auf das Symbol zum Festlegen identischer Einstellungen .

Anschnitt Dank des Anschnittbereichs sind Sie in der Lage, Objekte zu drucken, die sich am &uflReren Rand des definierten Seitenformats
befinden. Wenn eine Seite die erforderlichen MaR3e hat und Sie ein Objekt am Rand der Seite platzieren, kann durch eine geringe Fehlausrichtung
beim Drucken oder Zuschneiden ein kleiner wei3er Streifen am Rand des bedruckten Bereichs auftreten. Daher sollten Sie Objekte, die sich am
Rand einer Seite mit den erforderlichen MalRen befinden, nicht ganz am Rand platzieren. Schneiden die Seite nach dem Drucken zu. Der
Anschnittbereich wird im Dokument durch eine rote Linie dargestellt. Einstellungen fiur den Anschnittbereich kénnen unter ,Anschnitt* im Dialogfeld
,Drucken* festgelegt werden.

Infobereich Beim Zuschneiden des Dokuments auf das endgiiltige Seitenformat wird dieser Bereich entfernt. Im Infobereich werden
Druckinformationen, benutzerdefinierte Farbleisteninformationen und andere Anweisungen und Beschreibungen fur weitere Informationen im
Dokument angezeigt. Die im Infobereich platzierten Objekte (einschlieflich Textrahmen) werden ausgedruckt. Nachdem das Dokument jedoch auf
sein endglltiges Seitenformat zugeschnitten wurde, sind sie nicht mehr vorhanden.

Objekte, die aulRerhalb beider Bereiche liegen, werden nicht gedruckt.
Hinweis: Sie kdnnen die Dokumenteinstellungen auch fiir die spatere Wiederverwendung speichern. Klicken Sie dazu auf ,Vorgabe speichern®.

. . Zum Seitenanfan
Dokumentfenster — Ubersicht e ¢

Alle Seiten oder Druckbdgen eines Dokuments haben eine eigene Montageflache und eigene Hilfslinien, die im normalen Ansichtsmodus sichtbar
sind. (Wenn Sie zur normalen Ansicht wechseln mochten, wahlen Sie ,Ansicht* > ,Bildschirmmodus® > ,Normal“.) Die Montageflache wird durch
einen grauen Hintergrund ersetzt, wenn das Dokument in einem der Vorschaumodi angezeigt wird. (Siehe Anzeigen einer Dokumentvorschau.) In
den Voreinstellungen zu  Hilfslinien und Montageflache* kénnen Sie die Farbe dieses Vorschauhintergrunds und der Hilfslinien beliebig andern.

L J T F
Dokument und Hilfslinien im normalen Ansichtsmodus
A. Druckbogen (schwarze Linien) B. Seite (schwarze Linien) C. Randhilfslinien (magentafarbene Linien) D. Spaltenhilfslinien (violette Linien) E.
Anschnittbereich (rote Linien) F. Infobereich (blaue Linien)

Hinweise zum Dokumentfenster:

« Linien in anderen Farben sind Linealhilfslinien, die, sofern vorhanden, in der Ebenenfarbe angezeigt werden, wenn sie
ausgewahlt sind. Siehe Ebenen.

« Spaltenhilfslinien erscheinen vor den Randhilfslinien. Wenn eine Spaltenhilfslinie genau vor einer Randhilfslinie liegt, wird die
Randhilfslinie davon verdeckt.

Zum Seitenanfang

Erstellen benutzerdefinierter Seitenformate

Sie kénnen benutzerdefinierte Seitenformate erstellen, die im Dialogfeld ,Neues Dokument* im Menu ,Seitenformat* angezeigt werden.
1. Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Neu“ > ,Dokument".
2. Wahlen Sie im Meni ,Seitenformat” die Option ,Benutzerdefiniertes Seitenformat".

3. Geben Sie fur das Seitenformat einen Namen ein, legen Sie die gewinschten Einstellungen fest und klicken Sie auf
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LHinzufugen".

Die Datei ,Neue Dokumentformate.txt“, mit der Sie in friheren Versionen von InDesign benutzerdefinierte Seitenformate erstellen konnten, ist in
InDesign CS5 oder hoher nicht verfligbar.

- Zum Seitenanfan
Definieren von Dokumentvorgaben ¢

Sie kénnen Dokumenteinstellungen fir das Seitenformat, Spalten, Rander sowie Anschnitt- und Infobereiche speichern, um ahnliche Dokumente
schneller und konsistent zu erstellen.

1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Dokumentvorgaben“ > ,Definieren.
2. Klicken Sie in dem Dialogfeld auf ,Neu*“.

3. Geben Sie im Dialogfeld ,Neue Dokumentvorgabe“ einen Namen fir die Vorgabe ein und legen Sie allgemeine Layout-
Optionen fest. (Siehe Dokumenten Optionen fir eine Beschreibung der einzelnen Optionen.)
4., Klicken Sie zweimal auf ,OK".

Q‘ Sie kénnen eine Dokumentvorgabe in einer separaten Datei speichern und an andere Benutzer weitergeben. Verwenden Sie zum Speichern
und Laden von Dokumentvorgabedateien die Schaltflachen ,Speichern” und ,Laden” im Dialogfeld ,Dokumentvorgaben®.

Zum Seitenanfang

Erstellen eines Dokuments mithilfe einer Vorgabe
1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wahlen Sie ,Datei* > ,Dokumentvorgabe“ > ,[Name der Vorgabe]“. (Wahlen Sie die Vorgabe bei gedriickter Umschalttaste
aus, wenn Sie ein neues, auf der Vorgabe basierendes Dokument erstellen méchten, ohne das Dialogfeld ,Neues
Dokument* zu 6ffnen.)

« Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Neu“ > ,Dokument und anschlieBend im Menl ,Dokumentvorgabe* des Dialogfelds ,Neues
Dokument” eine Vorgabe.

Im Dialogfeld ,Neues Dokument* werden die Vorgabe-Layoutoptionen angezeigt.

2. Nehmen Sie auf Wunsch Anderungen an den Optionen vor und klicken Sie auf ,OK".

Q‘ Um das Dialogfeld ,Neues Dokument“ zu umgehen, wéahlen Sie im Menil ,Dokumentvorgaben” bei gedriickter Umschalttaste eine Vorgabe.

o Empfohlener Workflow fiir InDesign-Dokumente

¢ Verwenden von Dokumentvorlagen

e Hinzufligen von Dokumenten zu Buchdateien

« Andern der Dokumenteinrichtung, Stege und Spalten
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Lineale und Mal3einheiten

Andern der Lineale und MaReinheiten
Andern des Nullpunkts

Messen von Objekten
Informationenbedienfeld — Ubersicht

Klicken Sie fur ausfuihrliche Informationen und Anweisungen auf die folgenden Links.

- . . . Nach oben
Andern der Lineale und MaRReinheiten

Sie kénnen die Mafeinheit &ndern, die auf Bildschirmlinealen und in Bedienfeldern angezeigt wird. Diese Einstellungen kénnen jederzeit geandert
werden, um bei der Eingabe eines Wertes die aktuellen Maf3einheiten voriibergehend zu tibergehen. Lineale messen standardméRig von der
linken, oberen Ecke einer Seite oder eines Druckbogens aus. Sie kénnen dies dndern, indem Sie den Nullpunkt verschieben. (Siehe Andern des
Nullpunkts.)

Durch das Andern der MaReinheit werden Hilfslinien, Raster und Objekte nicht verschoben. Wenn sich die Linealteilstriche dndern, sind sie daher
u. U. nicht mehr mit Objekten positioniert, die an den alten Teilstrichen ausgerichtet wurden.
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Lineale in einem Dokumentfenster
A. Teilstriche mit Kennzeichnung B. Lange Teilstriche C. Kurze Teilstriche

Sie kénnen unterschiedliche MaReinheiten fir horizontale und vertikale Lineale einrichten. Durch die MaReinheit, die Sie fir das horizontale Lineal
auswahlen, werden Tabulatoren, Stege, Einzlige und andere MalRe gesteuert. Zu jedem Druckbogen gehort ein eigenes vertikales Lineal, jedoch
werden fir alle vertikalen Lineale dieselben Einstellungen verwendet, die Sie im Dialogfeld ,Einheiten und Einteilungen® in den Voreinstellungen
festgelegt haben.

Die StandardmafReinheit fur die Lineale ist Pica (ein Pica entspricht 12 Punkt). Sie kdnnen die LinealmaReinheit aber auch benutzerdefiniert
anpassen und festlegen, wo die langen Teilstriche auf einem Lineal angezeigt werden. Wenn Sie beispielsweise die benutzerdefinierte
LinealmaReinheit fiir das vertikale Lineal auf 12 Punkt &ndern, wird alle 12 Punkt eine lange Linealunterteilung angezeigt (sofern die Anzeige bei
der aktuellen VergroRerung moglich ist). Zu den Teilstrichkennzeichnungen gehéren auch die benutzerdefinierten langen Teilstriche. Wenn im
obigen Beispiel auf dem Lineal also 3 angezeigt wird, kennzeichnet dies die dritte 12-Punkt-Einteilung, also 36 Punkt.

Ein- und Ausblenden von Linealen
# Wahlen Sie im normalen Ansichtsmodus (,Ansicht‘ > ,Bildschirmmodus*“ > ,Normal“) den Befehl ,Ansicht* > ,Lineale einblenden® bzw. ,Lineale
ausblenden®.

Andern der MaReinheiten und Lineale
1. Wahlen Sie ,Bearbeiten* (Windows) bzw. ,InDesign“ (Mac OS) > ,Voreinstellungen* > ,Einheiten und Einteilungen®.
2. Um den Nullpunkt zu andern, fihren Sie im Ment ,Ursprung“ unter ,Linealeinheit* einen der folgenden Schritte aus:

« Um den Linealursprung auf die linke obere Ecke jedes Druckbogens einzustellen, wahlen Sie ,Druckbogen®. Das
horizontale Lineal erstreckt sich quer uber den gesamten Druckbogen hinweg.

« Um den Linealursprung auf die linke obere Ecke jeder Seite einzustellen, wahlen Sie ,Seite“. Das horizontale Lineal
beginnt auf jeder Seite des Druckbogens bei Null.

« Um den Linealursprung auf die Mitte des Bunds zu setzen, wahlen Sie ,Bund“. Das horizontale Lineal misst negative
Werte links vom Bund und positive Werte rechts vom Bund.

3. Wenn Sie das MaRsystem fur Lineale, Dialogfelder und Bedienfelder &ndern mochten, wahlen Sie das gewiinschte System fir
xHorizontal“ und ,Vertikal“ aus oder wahlen Sie ,Benutzerdefiniert* und geben Sie die Anzahl der Punkte ein, nach denen
jeweils ein grofRer Teilstrich auf dem Lineal angezeigt werden soll.



Wenn Sie ein anderes Maf3system als Punkt angeben, wird der Grundlinienrasterwert fir ,Einteilung alle* weiterhin in Punkt
angegeben. Dadurch lassen sich die in Punkt angezeigten Schriftgrad- und Zeilenabstandwerte leichter aufeinander
abstimmen.

4. Wenn Sie den Wert fur die TextgroRe andern mochten, wahlen Sie im Menu ,TextgroRe* die Option ,Punkt* oder ,Pixel“.
Diese Option ist vor allem dann sinnvoll, wenn Sie ein Dokument fiir das Internet umgestalten.

5. Wenn Sie den Wert fur die Konturenstarke &ndern mochten, wahlen Sie im Menu ,Kontur® die Option ,Punkt®, ,Millimeter”
oder ,Pixel“. Diese Option ist vor allem dann sinnvoll, wenn Sie ein Dokument fur das Internet umgestalten.

6. Um den Wert zu andern, der zum Berechnen von Punkten verwendet werden soll, geben Sie die gewiinschte PunktgréRe pro
Zoll unter ,,Punkt/Zoll* an.

7. Legen Sie nach Wunsch folgende Tastaturschritte fest:
Pfeiltasten Hiermit legen Sie fest, wie weit Objekte beim Driicken einer Pfeiltaste schrittweise verschoben werden.

Schriftgrad/Zeilenabstand Hiermit legen Sie fest, in welchen Schritten die PunktgrofRe bzw. der Zeilenabstand vergroRert
oder verkleinert wird, wenn Sie die entsprechenden Tastaturbefehle verwenden.

Grundlinienversatz Hiermit legen Sie fest, um welchen Betrag die Grundlinie verschoben wird, wenn Sie die entsprechenden
Tastaturbefehle verwenden.

Kerning/Laufweite Hiermit legen Sie fest, um welchen Betrag das Kerning und die Laufweite gedndert werden, wenn Sie die
entsprechenden Tastaturbefehle verwenden.

8. Klicken Sie auf ,OK".

Q Sie kdnnen Linealmafeinheiten auch &ndern, indem Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedrickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf ein
Lineal klicken und die MaReinheit aus dem Kontextmenu auswéhlen. Sie kénnen die Linealmaleinheit fir beide Lineale gleichzeitig &ndern,
indem Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf den Schnittpunkt des horizontalen und vertikalen
Lineals klicken.

Uberschreiben der StandardmaReinheiten
Sie kénnen eine Maleinheit angeben, die von der Standardeinheit abweicht.

#* Markieren Sie den aktuellen Wert in einem Bedienfeld oder in einem Dialogfeld und geben Sie den neuen Wert entsprechend der Schreibweise
in der folgenden Tabelle ein:

Gewlinschte Maleinheit Nach dem Wert Beispiele Funktion

einzugebende Zeichen

Zoll z 525z 5 1/4 Zoll

in 5,25 in

Zoll 5,25 Zoll

" 5,25
Millimeter mm 48mm 48 Millimeter
Zentimeter cm 12cm 12 Zentimeter
Pica p 3p 3 Pica
Punkt pt 6pt 6 Punkt

p (vor dem Wert) p6
Pica und Punkt p (zwischen zwei Werten) 3p6 3 Pica, 6 Punkt
Pixel pX 5 px 5 Pixel
Cicero [ 5c 5 Cicero
Agaten ag 5ag Agaten

Nach oben

Andern des Nullpunkts

Der Nullpunkt ist die Position, an der die Nullstellen des horizontalen und vertikalen Lineals zusammenfallen. StandardmaRig liegt der Nullpunkt in
der linken oberen Ecke der ersten Seite jedes Druckbogens. Das bedeutet, dass die Standardposition des Nullpunkts in Bezug auf einen
Druckbogen immer gleich ist. Es kann jedoch sein, dass sie sich in Bezug auf die Montageflache zu &ndern scheint.



Die im Steuerungs-, Informationen- und Transformierenbedienfeld angezeigten x- und y-Koordinaten werden im Verhéltnis zum Nullpunkt
angegeben. Sie kénnen den Nullpunkt verschieben, um Entfernungen zu messen, einen neuen Bezugspunkt fir Messungen zu erstellen oder um
UbergroRe Seiten nebeneinander anzuordnen. Standardmafig befindet sich auf jedem Druckbogen ein Nullpunkt in der oberen linken Ecke der
ersten Seite. Sie kdnnen ihn jedoch auch am Bund platzieren oder einstellen, sodass jede Seite auf einem Druckbogen einen eigenen Nullpunkt
hat.

Anpassen des Nullpunkts

Wenn Sie den Nullpunkt verschieben, wird er in allen Druckbdgen an dieselbe relative Position verschoben. Verschieben Sie den Nullpunkt z. B. in
die linke obere Ecke der zweiten Seite eines zweiseitigen Druckbogens, wird er an dieser Position auf der zweiten Seite aller anderen Druckbdgen
im Dokument angezeigt.

% Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Um den Nullpunkt zu verschieben, ziehen Sie den Zeiger vom Schnittpunkt des horizontalen und vertikalen Lineals aus an die
Position auf dem Layout, an der Sie den Nullpunkt setzen mdchten.

eCo ®e0o6
X [ i

72 |u

|z_' |1:.¢

i/
S

|v-\_|

|ux_|

Festlegen eines neuen Nullpunkts

e Um den Nullpunkt zurtickzusetzen, doppelklicken Sie auf den Schnittpunkt des horizontalen und vertikalen Lineals

« Wenn Sie den Nullpunkt fixieren (sperren) bzw. wieder 16sen mochten, klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw.
bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf den Nullpunkt der Lineale und wahlen Sie im Kontextmenu die Option ,Nullpunkt
fixieren®.

Andern des Standardnullpunkts

Mit der Einstellung ,Ursprung” im Dialogfeld ,Voreinstellungen* kdnnen Sie den Standardnullpunkt fur Lineale und den Bereich des horizontalen
Lineals einstellen. Der Bereich bestimmt, ob das Lineal Uber die Seite misst, tber den gesamten Druckbogen oder, bei mehrseitigen Druckbdgen,
von der Mitte des Bunds aus.

Wenn Sie den Linealursprung auf den Bund jedes Druckbogens einstellen, wird der Ursprung am Bund fixiert. Sie kénnen den Linealursprung
durch Ziehen vom Schnittpunkt der Lineale aus nur neu positionieren, wenn Sie eine andere Ursprungsoption wahlen.

1. Wahlen Sie ,Bearbeiten“ > ,Voreinstellungen“ > ,Einheiten und Einteilungen* (Windows) bzw. ,InDesign“ >
.voreinstellungen“ > Einheiten und Einteilungen* (Mac OS).

2. Fihren Sie im Abschnitt ,Linealeinheit* des Menis ,Ursprung” einen der folgenden Schritte aus:

« Um den Linealursprung auf die linke obere Ecke jedes Druckbogens einzustellen, wahlen Sie ,Druckbogen®. Das
horizontale Lineal erstreckt sich quer uber den gesamten Druckbogen hinweg.

* Um den Linealursprung auf die linke obere Ecke jeder Seite einzustellen, wahlen Sie ,Seite“. Das horizontale Lineal
beginnt auf jeder Seite des Druckbogens bei Null.

+ Um den Linealursprung auf die Mitte des Bunds zu setzen, wahlen Sie ,Bund“. Das horizontale Lineal misst negative
Werte links vom Bund und positive Werte rechts vom Bund.

Q AuBBerdem kdnnen Sie Einstellungen fur den horizontalen Linealursprung im Kontextment é@ndern, das Sie durch Klicken mit der rechten
Maustaste (Windows) bzw. bei gedruickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf das horizontale Lineal einblenden.

) Nach oben
Messen von Objekten

Mit dem Messwerkzeug wird der Abstand zwischen zwei Punkten im Dokumentfenster gemessen. Der gemessene Abstand wird im
Informationenbedienfeld angezeigt. Alle MalRe auRer dem Winkel werden in der Mafeinheit berechnet, die zurzeit fir das Dokument gilt.

Nachdem Sie ein Objekt mit dem Messwerkzeug gemessen haben, bleiben die zugehdrigen Linien sichtbar, bis Sie eine andere Messung
durchfiihren oder ein anderes Werkzeug auswahlen.

Messen des Abstands zwischen zwei Punkten
1. Sorgen Sie dafiir, dass das Informationenbedienfeld eingeblendet wird (,Fenster* > ,Informationen®).

2. Waéhlen Sie das Messwerkzeug <‘§> aus. (Klicken Sie auf das Pipette-Werkzeug und halten Sie die Maustaste gedrickt, um



das Messwerkzeug anzuzeigen.)

3. Klicken Sie auf den ersten Punkt und ziehen Sie den Zeiger zum zweiten. Halten Sie beim Ziehen die Umschalttaste gedriickt,
wenn Sie die Bewegung auf ein Vielfaches von 45 Grad beschréanken mdchten. Dabei kdnnen Sie eine einzelne
Montageflache und ihren Druckbogen nicht verlassen.

Die Messwerte fur Breite und Hohe werden im Informationenbedienfeld angezeigt.

Messen von Winkeln
1. Sorgen Sie dafur, dass das Informationenbedienfeld eingeblendet wird (,Fenster* > ,Informationen®).

2. Wahlen Sie das Messwerkzeug <§ aus. (Klicken Sie auf das Pipette-Werkzeug und halten Sie die Maustaste gedriickt, um
das Messwerkzeug anzuzeigen.)

3. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:
* Um einen Winkel von der x-Achse aus zu messen, ziehen Sie das Werkzeug.

« Um einen benutzerdefinierten Winkel zu messen, ziehen Sie den Zeiger, um den ersten Schenkel zu erstellen.
Positionieren Sie das Werkzeug auf einem der Endpunkte der MaRBlinie. Um den zweiten Schenkel des Winkels zu
erstellen, konnen Sie entweder doppelklicken und ziehen oder die Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) driicken und
ziehen.

Beim Messen eines benutzerdefinierten Winkels wird die Lange des ersten Schenkels im Informationenbedienfeld als D1
und die Lange des zweiten als D2 angegeben.

. . - . Nach oben
Informationenbedienfeld — Ubersicht
Das Informationenbedienfeld zeigt Informationen zu ausgewahlten Objekten, dem aktuellen Dokument oder dem Bereich unter dem aktuellen
Werkzeug an, einschlie3lich Position, GréRe und Drehung. Beim Verschieben eines Objekts gibt das Bedienfeld zudem die Position des Objekts
im Verhéltnis zum Ausgangspunkt an.

Mit dem Informationenbedienfeld konnen Sie auch die Wortanzahl und Zeichenanzahl pro Textabschnitt bestimmen.

Im Gegensatz zu anderen InDesign-Bedienfeldern dient dieses Bedienfeld nur zur Anzeige. Sie kdnnen hier keine Werte eingeben oder
bearbeiten. Wenn Sie ,Optionen einblenden” aus dem Bedienfeldment wahlen, werden weitere Details zu einem ausgewahlten Objekt angezeigt.

- X
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Informationenbedienfeld
A. Horizontale (x) Position des Cursors B. Vertikale (y) Position des Cursors C. Abstand, um den ein Objekt oder Werkzeug im Verhaltnis zur
Ausgangsposition verschoben wurde D. Breite in aktueller MaReinheit E. Héhe in aktueller MaRReinheit F. Drehwinkel
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Anzeigen des Informationenbedienfelds
% Wahlen Sie ,Fenster > ,Informationen®.
Zum Andern des aktuellen MaRsystems klicken Sie auf das kleine Dreieck neben dem Pluszeichen.

Bestimmen der Wortanzahl
1. Setzen Sie die Einfugemarke in einen Textrahmen oder wéhlen Sie Text aus.
2. Waéhlen Sie ,Fenster” > Informationen®.

Das Informationenbedienfeld zeigt die Anzahl der Worter und Zeichen im Textabschnitt oder im ausgewéhlten Text an. Wenn es Ubersatztext gibt,
erscheint ein Pluszeichen, gefolgt von der Anzahl der Zeichen, Wérter oder Zeilen im Ubersatz.

Anzeigen zuséatzlicher Optionen im Informationenbedienfeld
# Wahlen Sie aus dem Men des Informationenbedienfelds den Eintrag ,Optionen einblenden*.
Je nach ausgewahltem Objekt oder Werkzeug sehen Sie Folgendes:

« Werte fiir die Farben der Flachen und Konturen des ausgewahlten Objekts und Informationen tiber Verlaufe ™,

« Die Namen der Farbfelder. Durch Klicken auf das kleine Dreieck neben dem Flachen- oder Konturensymbol konnen Sie
stattdessen Farbraumwerte anzeigen.

« Informationen zum aktuellen Dokument, z. B. Speicherort, Datum der letzten Anderung, Autor und DateigroRe, wenn in dem
Dokument nichts ausgewabhlt ist.

« Anzahl der Zeichen, Wérter, Zeilen und Absétze, wenn Sie eine Einfligemarke setzen oder mit einem der Textwerkzeuge Text
markieren. (Wenn es Ubersatztext gibt, erscheint ein Pluszeichen, gefolgt von der Anzahl der Zeichen, Worter oder Absétze im



Ubersatz.)

» Dateityp, Auflosung und Farbraum, wenn eine Grafik ausgewahlt wurde. Die Auflésung wird in ,Original ppi“ (Auflésung der
nativen Grafikdatei) und ,ppi effektiv* (Aufldsung der Grafik nach GroRenénderung in InDesign) angegeben. Wenn das
Farbmanagement aktiviert ist, wird auch das ICC-Farbprofil angezeigt.

» Bei ausgewahltem Scheren-, Skalieren- oder Frei-Transformieren-Werkzeug den Scherwinkel oder die horizontale bzw.
vertikale Skalierung.

Verwandte Hilfethemen
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Raster

Verwenden von Rastern
Ausrichten von Objekten an Rastern

Nach oben

Verwenden von Rastern
Sie kénnen zwischen zwei Arten von nicht druckenden Rastern wahlen: einem Grundlinienraster zum Ausrichten von Textspalten und einem
Dokumentraster zum Ausrichten von Objekten. Auf dem Bildschirm &hnelt ein Grundlinienraster einem linierten Notizblatt und ein Dokumentraster
ahnelt Millimeterpapier. Beide Arten von Raster kénnen angepasst werden.
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Grundlinienraster (links) und Dokumentraster (rechts)

Wenn ein Raster angezeigt wird, kénnen Sie die folgenden Merkmale erkennen:
« Das Grundlinienraster deckt ganze Druckbdgen ab, wahrend das Dokumentraster die gesamte Montageflache abdeckt.
« Grundlinien- und Dokumentraster erscheinen auf jedem Druckbogen und kénnen keinem Muster zugewiesen werden.

« Das Dokumentraster kann vor oder hinter allen Hilfslinien, Ebenen und Objekten angezeigt werden, es kann jedoch keiner
Ebene zugewiesen werden.

Einrichten eines Grundlinienrasters
Mit den Rastereinstellungen kdnnen Sie ein Grundlinienraster fiir das gesamte Dokument einrichten.

Q Mit den Textrahmenoptionen kénnen Sie ein Grundlinienraster fiir einen Rahmen einrichten. (Siehe Andern der Eigenschaften von
Textrahmen.)

1. Wahlen Sie ,Bearbeiten* (Windows) bzw. ,InDesign“ (Mac OS) > ,Voreinstellungen“ > ,Raster".

2. Geben Sie eine Grundlinienrasterfarbe an, indem Sie eine Farbe aus dem Meni ,Farbe“ auswahlen. Sie kénnen im Men(
.Farbe” auch die Option ,Benutzerdefiniert* auswahlen

3. Geben Sie unter ,Relativ zu" an, ob das Raster an der oberen Kante der Seite oder am Kopfsteg beginnen soll.

4. Geben Sie unter ,Anfang“ den Abstand des Rasters vom oberen Seitenrand bzw. vom Kopfsteg an (je nachdem, welche
Option Sie im Menii ,Relativ zu“ gewahlt haben. Wenn bei der Ausrichtung des vertikalen Lineals an diesem Raster Probleme
auftreten, beginnen Sie mit dem Wert Null.

5. Geben Sie fur die Option ,Einteilung alle* einen Wert fiir die Absténde zwischen den Rasterlinien ein. Gewohnlich ist dies ein
Wert, der dem Zeilenabstandswert fur den Textkdrper entspricht, sodass Textzeilen perfekt an diesem Raster ausgerichtet
werden.
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Grundlinienraster in Dokumentfenster
A. Erste Rasterlinie B. Abstand zwischen Rasterlinien



6. Geben Sie bei der Option ,Anzeigeschwellenwert* einen Wert fir die VergroRerung ein, unter der das Raster nicht angezeigt
wird. Erhéhen Sie den Anzeigeschwellenwert, um gedrangte Rasterlinien bei niedrigen Vergré3erungen zu vermeiden.

Grundlinienraster bei einer VergrofRerung unter (links) und Uber (rechts) dem Anzeigeschwellenwert

7. Klicken Sie auf ,OK".

Hinweis: Die Option ,An Hilfslinien ausrichten“ steuert sowohl das Ausrichten an Hilfslinien als auch am Grundlinienraster.

Einrichten eines Dokumentrasters
1. Wahlen Sie ,Bearbeiten“ (Windows) bzw. ,InDesign* (Mac OS) > ,Voreinstellungen“ > ,Raster".

2. Geben Sie eine Dokumentrasterfarbe an, indem Sie eine Farbe aus dem Meni ,Farbe“ auswahlen. Sie kénnen im Menu
.Farbe" auch die Option ,Benutzerdefiniert* auswahlen

3. Um die horizontale Rastereinteilung festzulegen, geben Sie im Bereich ,Dokumentraster” unter ,Horizontal“ einen Wert fiir
,Rasterlinie alle* und anschlieRend einen Wert fur ,Unterbereiche" zwischen den Rasterlinien ein.

4. Um die vertikale Rastereinteilung festzulegen, geben Sie im Bereich ,Dokumentraster” unter ,Vertikal“ einen Wert fur
,Rasterlinie alle* und anschlieRend einen Wert fiir ,,Unterbereiche* zwischen den Rasterlinien ein.

5. Fihren Sie einen der folgenden Schritte durch und klicken Sie auf ,,OK*:

« Um Dokument- und Grundlinienraster hinter allen anderen Objekten zu platzieren, stellen Sie sicher, dass die Option
»Raster im Hintergrund“ aktiviert ist.

* Um Dokument- und Grundlinienraster vor allen anderen Objekten zu platzieren, deaktivieren Sie die Option ,Raster im
Hintergrund*.

Q Wenn Hilfslinien hinter allen anderen Objekten angezeigt werden sollen, wahlen Sie ,Hilfslinien im Hintergrund“ in dem Kontextmend, das
angezeigt wird, wenn Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste (Mac OS) auf einen leeren Bereich im
Dokumentfenster klicken.

Ein- oder Ausblenden von Rastern

« Um das Grundlinienraster ein- oder auszublenden, wahlen Sie ,Ansicht* > ,Raster und Hilfslinien“ > ,Grundlinienraster
einblenden” bzw. ,Grundlinienraster ausblenden*.

« Um das Dokumentraster ein- oder auszublenden, wahlen Sie ,Ansicht* > ,Raster und Hilfslinien“ > ,Dokumentraster
einblenden” bzw. ,Dokumentraster ausblenden®.

. . Nach oben
Ausrichten von Objekten an Rastern
Wenn die Ausrichtungsfunktion aktiviert ist, fiihrt das Verschieben eines Objekts innerhalb der Ausrichtungszone einer Rasterposition dazu, dass
das Objekt an dieser Position ausgerichtet wird.

Ausrichten von Objekten am Dokumentraster
1. Wahlen Sie ,Ansicht* > ,Raster und Hilfslinien“ und sorgen Sie dafiir, dass ,,An Dokumentraster ausrichten® aktiviert (mit
einem Hakchen versehen) ist. Wenn die Option nicht aktiviert ist, klicken Sie darauf.
Hinweis: Die Option ,An Hilfslinien ausrichten“ steuert sowohl das Ausrichten an Hilfslinien als auch am Grundlinienraster.
2. Wenn Sie den Ausrichtungsbereich festlegen mdchten, wéhlen Sie ,Bearbeiten* (Windows) bzw. ,InDesign“ (Mac OS) >
LVoreinstellungen® >  Hilfslinien und Montageflache®. Geben Sie dann einen Wert fur ,Ausrichtungsbereich* ein und klicken
Sie auf ,OK". Der Wert fir ,Ausrichtungsbereich* wird immer in Pixel angegeben.

Wenn Sie ein Objekt an einem Raster ausrichten mochten, ziehen Sie das Objekt zum Raster hin, bis sich mindestens eine Kante des Objekts im
Ausrichtungsbereich des Rasters befindet.

Verwandte Hilfethemen
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Linealhilfslinien

Erstellen von Linealhilfslinien
Arbeiten mit Linealhilfslinien
Verwenden intelligenter Hilfslinien

. . Lo Nach oben
Erstellen von Linealhilfslinien
Linealhilfslinien unterscheiden sich dadurch von Rastern, dass sie frei auf der Seite oder Montageflache positioniert werden kénnen. Sie kdnnen
zwei Arten von Hilfslinien erstellen: Seitenhilfslinien, die nur auf der Seite angezeigt werden, auf der sie erstellt wurden, und Druckbogenhilfslinien,
die sich Uber alle Seiten und die Montageflache eines mehrseitigen Druckbogens ziehen. Sie kdnnen jede Linealhilfslinie auf die Montageflache
ziehen. Eine Linealhilfslinie wird zusammen mit der Ebene, auf der sie erstellt wurde, ein- und ausgeblendet.

Neue Hilfslinien werden immer auf dem Zieldruckbogen angezeigt. Sind im Dokumentfenster z. B. mehrere Druckbdgen sichtbar und Sie ziehen
eine neue Hilfslinie in das Fenster, wird die neue Hilfslinie nur auf dem Zieldruckbogen eingeblendet.

A B
| 1

Hilfslinien im Dokumentfenster
A. Druckbogenhilfslinie B. Seitenhilfslinie

Erstellen einer Hilfslinie

1. Stellen Sie sicher, dass sowohl Lineale als auch Hilfslinien sichtbar sind, dass der gewiinschte Druckbogen als Ziel bestimmt
ist und dass das Dokument im normalen Ansichtsmodus und nicht im Vorschaumodus angezeigt wird.

2. Wenn das Dokument mehrere Ebenen enthélt, klicken Sie im Ebenenbedienfeld auf einen Ebenennamen, um die Ebene
auszuwahlen.

3. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Um eine Seitenhilfslinie zu erstellen, platzieren Sie den Zeiger auf einem horizontalen oder vertikalen Lineal und ziehen
Sie ihn dann zu der gewiinschten Position im Druckbogen. Wenn Sie die Hilfslinie auf der Montageflache ablegen, lauft sie
Uber Montageflache und Druckbogen. Ziehen Sie die Hilfslinie spater auf eine Seite, dient sie als Seitenhilfslinie.

* Um eine Druckbogenhilfslinie zu erstellen, ziehen Sie vom horizontalen oder vertikalen Lineal, wobei Sie den Zeiger auf
der Montageflache lassen, die Hilfslinie jedoch an der gewiinschten Position auf dem Zieldruckbogen ablegen.

« Um zwischen den horizontalen und vertikalen Hilfslinien zu wechseln, wahlen Sie die Hilfslinie aus und halten Sie die Alt-
(Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) gedriickt.

« Um eine Druckbogenhilfslinie zu erstellen, wenn die Montageflache nicht sichtbar ist (z. B. nachdem Sie eingezoomt
haben), halten Sie die Strg- (Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS) gedrickt, wahrend Sie vom horizontalen oder
vertikalen Lineal zum Zieldruckbogen ziehen.

« Um eine Druckbogenhilfslinie ohne Ziehen zu erstellen, doppelklicken Sie auf eine bestimmte Position auf dem
horizontalen oder vertikalen Lineal. Wenn Sie die Hilfslinie am nachsten Teilstrich ausrichten mochten, halten Sie die
Umschalttaste gedriickt, wéhrend Sie auf das Lineal doppelklicken.

« Um gleichzeitig vertikale und horizontale Hilfslinien zu erstellen, driicken Sie die Strg- (Windows) bzw. Befehlstaste
(Mac OS), wahrend Sie vom Linealschnittpunkt des Zieldruckbogens zur gewtinschten Position ziehen.
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Gleichzeitig erstellte vertikale und horizontale Hilfslinie

& Um eine Linealhilfslinie tiber eine Zahleneingabe neu zu positionieren, wahlen Sie die Hilfslinie aus und geben Sie im Steuerungsbedienfeld
Werte fir x und y ein.

Erstellen mehrerer gleichmagig verteilter Seitenhilfslinien
1. Wenn das Dokument mehrere Ebenen enthalt, klicken Sie im Ebenenbedienfeld auf einen Ebenennamen, um die Ebene
auszuwabhlen.
2. Wahlen Sie ,Layout >  Hilfslinien erstellen®.
3. Geben Sie unter ,Anzahl” ein, wie viele Zeilen oder Spalten Sie erstellen mochten.

4. Geben Sie unter ,Spaltenabstand” einen Wert fir den Abstand zwischen Zeilen und Spalten ein. Beginnen Sie mit einem
niedrigen Wert wie 1 Pica. Bei einem breiten Abstand bleibt nur wenig Raum flr Spalten.

Spalten, die mit dem Befehl ,Hilfslinien erstellen angelegt werden, sind nicht identisch mit Spalten, die Gber den Befehl
LLayout’ > Stege und Spalten” erstellt werden. Beispielsweise kann bei Spalten, die mit ,Hilfslinien erstellen“ angelegt
wurden, der Textfluss nicht gesteuert werden, wenn eine Textdatei platziert wird. Legen Sie mit dem Befehl ,Stege und
Spalten® groRere Spaltenunterteilungen fest, die fir automatischen Textfluss geeignet sind, und erstellen Sie mit ,Hilfslinien
erstellen” Spaltenraster und andere Layouthilfen.

5. Klicken Sie unter ,Hilfslinien anpassen an“ auf ,Stege“, um die Hilfslinien innerhalb der Seitenstege zu erstellen, oder auf
LSeite”, um die Hilfslinien innerhalb der Seitenkanten zu erstellen.
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Hilfslinien mit gleichméaRigen Abstanden zwischen Seitenstegen (links) und Seitenkanten (rechts)

6. Um alle vorhandenen Hilfslinien (auch auf gesperrten oder ausgeblendeten Ebenen) zu I6schen, aktivieren Sie ,Vorhandene
Hilfslinien entfernen®.

7. Aktivieren Sie ,Vorschau“, um die Auswirkungen auf die Seite anzuzeigen, und klicken Sie auf ,OK".

Hinweis: Sie kdnnen mit ,Hilfslinien erstellen* nur Seitenhilfslinien erstellen, keine Druckbogenhilfslinien.

Q Um einheitliche Abstéande zwischen vorhandenen Hilfslinien zu erstellen, wahlen Sie die Hilfslinien aus (entweder durch Ziehen oder durch
Klicken bei gedriickter Umschalttaste). Klicken Sie anschlieRend auf ,Abstand verwenden® im Steuerungsbedienfeld, geben Sie den
Abstandswert in das Textfeld ein und driicken Sie die Eingabetaste bzw. den Zeilenschalter, um die Eingabe zu bestatigen. Klicken Sie auf ,Um
horizontale Mittelachse verteilen“ oder ,Um vertikale Mittelachse verteilen* links neben der Option ,Abstand verwenden®.

Ein- oder Ausblenden von Hilfslinien

« Wenn Sie alle Steg-, Spalten- und Linealhilfslinien ein- oder ausblenden méchten, wéhlen Sie ,Ansicht* > ,Raster und
Hilfslinien“ > ,Hilfslinien einblenden/ausblenden*.

« Wenn Sie die Linealhilfslinien nur auf einer Ebene ein- oder ausblenden méchten, ohne die Sichtbarkeit der Objekte dieser
Ebene zu verandern, doppelklicken Sie auf den Namen der Ebene im Ebenenbedienfeld, aktivieren oder deaktivieren Sie die
Option ,Hilfslinien einblenden” und klicken Sie dann auf ,OK".

« Wenn Sie Hilfslinien und alle anderen nicht druckenden Elemente ein- oder ausblenden mochten, klicken Sie unten in der
Toolbox auf das Symbol fiir den Vorschaumodus &.

Arbeiten mit Linealhilfslinien Nach oben

Sie kdnnen die Eigenschaften einzelner Hilfslinien verandern und mehrere Hilfslinien gleichzeitig verschieben, ausschneiden, kopieren, einfiigen



oder loschen. Ausgeschnittene oder kopierte Hilfslinien kénnen in andere Seiten oder Dokumente eingefligt werden, nicht jedoch in andere
Programme. Um die Eigenschaften bestimmter Hilfslinien zu andern, miissen Sie diese Hilfslinien auswahlen. Wenn keine Hilfslinien ausgewahlt
sind, werden tber den Befehl Hilfslinien“ nur die Standardwerte fiir neue Hilfslinien festgelegt.

Auswahlen von Linealhilfslinien
Nicht ausgewahlte Linealhilfslinien werden standardmagig hellblau angezeigt. Ausgewahlte Linealhilfslinien werden in ihrer jeweiligen Ebenenfarbe
markiert. Wird eine Hilfslinie ausgewahlt, so wird das Bezugspunktsymbol im Steuerungsbedienfeld je nach Hilfslinie durch -= oder ¥ ersetzt.

« Wenn Sie eine einzelne Linealhilfslinie auswahlen méchten, klicken Sie mit dem Auswahl-Werkzeug X oder dem

Direktauswahl-Werkzeug R auf die Hilfslinie, um sie in ihrer Ebenenfarbe hervorzuheben.

@ Wenn Sie keine Linealhilfslinie auswahlen kdnnen und der Befehl ,Ansicht* > ,Raster und Hilfslinien* > Hilfslinien sperren*
bereits deaktiviert ist, befindet sich die Hilfslinie moglicherweise auf der Mustervorlage dieser Seite oder auf einer Ebene, in
der Hilfslinien gesperrt sind.

« Wenn Sie mehrere Linealhilfslinien auswéahlen mochten, halten Sie die Umschalttaste gedrtickt, wéhrend Sie mit dem Auswahl-
oder Direktauswahl-Werkzeug auf Hilfslinien klicken. Sie kdnnen auch tber mehrere Hilfslinien hinweg ziehen, solange das
Auswabhlrechteck kein anderes Objekt bertihrt oder umschlief3t.

« Wenn Sie alle Linealhilfslinien auf dem Ziel-Druckbogen auswéhlen mdchten, driicken Sie Strg + Alt + G (Windows) bzw.
Befehl + Wahl + G (Mac OS).

Verschieben von Linealhilfslinien
#* FUhren Sie mit dem Auswahl-Werkzeug L oder Direktauswahl-Werkzeug Rk einen der folgenden Schritte durch:

« Um eine Linealhilfslinie zu verschieben, ziehen Sie sie.

« Um mehrere Linealhilfslinien zu verschieben, wahlen Sie die gewtinschten Hilfslinien durch Klicken bei gedriickter
Umschalttaste aus und ziehen Sie sie.

Verschieben Sie ausgewabhlte Hilfslinien genau wie andere ausgewahlte Objekte. Sie konnen sie z. B. mit den Pfeiltasten in
kleinen Schritten bewegen oder das Steuerungs- oder Transformierenbedienfeld benutzen.

« Wenn Sie eine Hilfslinie an einem Linealteilstrich ausrichten mdchten, halten Sie beim Ziehen die Umschalttaste gedruckt.
Alternativ kdnnen Sie die Hilfslinie auswéhlen, die Umschalttaste driicken und gedriickt halten und anschlieRend klicken.

« Um eine Druckbogenhilfslinie zu verschieben, ziehen Sie den Teil, der auf der Montageflache liegt, oder driicken Sie die Strg-
(Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS), wahrend Sie die Hilfslinie von der Seite aus ziehen.

« Um Hilfslinien auf eine andere Seite oder in ein anderes Dokument zu verschieben, wahlen Sie die gewiinschten Hilfslinien aus
und wahlen Sie ,Bearbeiten” > ,Kopieren“ oder ,Bearbeiten“ > ,Ausschneiden“. Wechseln Sie dann zu einer anderen Seite
und wahlen Sie ,Bearbeiten” > Einfuigen“. Wenn Sie die Hilfslinien auf einer Seite mit gleichem Format und gleicher
Ausrichtung wie auf der urspriinglichen Seite einfligen, erscheinen sie an derselben Position.

Hinweis: Die Option ,Ebenen beim Einfligen erhalten“ beeinflusst, auf welcher Ebene eingefligte Hilfslinien angezeigt werden.

Loéschen von Linealhilfslinien
+ Wenn Sie einzelne Hilfslinien I6schen méchten, wahlen Sie eine oder mehrere Linealhilfslinien aus und driicken Sie die Entf-
Taste. (Sie kdnnen Linealhilfslinien auch auf ein Lineal ziehen und dort ablegen, um sie zu l6schen.)

e Um alle Linealhilfslinien auf dem Zieldruckbogen zu I6schen, klicken Sie mit der rechten Maustaste (Windows) bzw. bei
gedriickter Befehlstaste (Mac OS) auf eine ausgewabhlte Hilfslinie oder ein Lineal und wahlen Sie ,Alle Hilfslinien auf
Druckbogen léschen®.

Wenn sich eine Hilfslinie nicht Idschen Iasst, ist sie moglicherweise gesperrt, befindet sich auf einer Musterseite oder auf einer gesperrten Ebene.

Anpassen von Linealhilfslinien
1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Um Optionen fir eine oder mehrere vorhandene Hilfslinien zu &ndern, wahlen Sie diese aus.

« Um Standardoptionen fur neue Hilfslinien einzustellen, heben Sie die Auswahl fur alle Hilfslinien auf, indem Sie auf einen
leeren Bereich klicken.
2. Wahlen Sie ,Layout” >  Hilfslinien“.
3. Geben Sie bei ,Anzeigeschwellenwert* an, unter welcher VergroRerung Hilfslinien nicht mehr angezeigt werden. Auf diese
Weise verhindern Sie, dass Hilfslinien bei niedrigen VergroRerungen zu nahe beieinander stehen.
4. Wabhlen Sie unter ,Farbe* eine Farbe oder ,Benutzerdefiniert’, um eine Farbe in der Systemfarbauswahl festzulegen. Klicken
Sie auf ,OK".

Q Sie kdnnen die aktuelle VergroRerung als Anzeigeschwellenwert fiir ausgewahlte Hilfslinien einstellen, indem Sie die Alt- (Windows) bzw.
Wabhltaste (Mac OS) gedriickt halten, wahrend Sie die ausgewahlten Hilfslinien an die gewlinschte Position ziehen.



Sperren oder Entsperren von Hilfslinien

« Wenn Sie alle Linealhilfslinien sperren oder entsperren mochten, wéhlen Sie ,Ansicht” > ,Raster und Hilfslinien“ > ,Hilfslinien
sperren®, um den Menubefehl zu aktivieren oder zu deaktivieren.

« Wenn Sie die Linealhilfslinien nur auf einer Ebene sperren méchten bzw. die Sperrung aufheben méchten, ohne die
Sichtbarkeit der Objekte dieser Ebene zu verandern, doppelklicken Sie auf den Namen der Ebene im Ebenenbedienfeld,
aktivieren oder deaktivieren Sie die Option Hilfslinien sperren” und klicken Sie dann auf ,OK".

Andern der Anordnung von Linealhilfslinien

Standardmafig werden Hilfslinien vor allen anderen Linien und Objekten angezeigt. Durch einige Hilfslinien kann jedoch die Sicht auf Objekte
versperrt werden, z. B. auf dinne Konturen. Sie kdnnen die Einstellung ,Hilfslinien im Hintergrund“ so &ndern, dass Hilfslinien vor oder hinter allen
anderen Objekten angezeigt werden. Unabhéngig von dieser Einstellung werden Objekte und Hilfslinien jedoch immer vor Steg- und
Spaltenhilfslinien angezeigt. Durch Platzieren auf verschiedenen Ebenen werden Hilfslinien zwar strukturell geordnet, die optische Anordnung
bleibt davon jedoch unberihrt. Durch die Einstellung ,Hilfslinien im Hintergrund“ werden alle Hilfslinien als einzelne Gruppe im Verhéltnis zu allen
Seitenobjekten gestapelt.
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Standardanordnung

A. Linealhilfslinien B. Seitenobjekte C. Steg- und Spaltenhilfslinien D. Seite

1. Wahlen Sie ,Bearbeiten* (Windows) bzw. ,InDesign“ (Mac OS) > ,Voreinstellungen* > ,Hilfslinien und Montageflache".
2. Aktivieren Sie die Option ,Hilfslinien im Hintergrund“ und klicken Sie auf ,,OK".

Ausrichten von Objekten an Hilfslinien und Rastern

Mit den Befehlen ,An Hilfslinien ausrichten“ und ,An Dokumentraster ausrichten* kdnnen Sie Objekte prazise an Hilfslinien ausrichten.
Objektkanten werden am nachsten Raster- oder Hilfslinienschnittpunkt ausgerichtet (also an diesen Punkt gezogen), wenn Sie Objekte zeichnen,
verschieben oder ihre Groflze andern.

Der genaue Bereich, in dem ein Objekt an Hilfslinien ausgerichtet wird, ist der so genannte Ausrichtungsbereich, dessen GroR3e Sie einstellen
kdnnen. Ist sowohl ,An Hilfslinien ausrichten” als auch ,An Dokumentraster ausrichten* aktiviert, hat das Raster Vorrang.

Beachten Sie beim Ausrichten von Objekten an Hilfslinien und Rastern die folgenden Richtlinien:

« Wenn Sie ein Objekt an einer Hilfslinie ausrichten mochten, ziehen Sie das Objekt zur Hilfslinie hin, bis sich mindestens eine
Kante des Objekts im Ausrichtungsbereich der Hilfslinie befindet.

« Hilfslinien missen zum Ausrichten von Objekten sichtbar sein. Bei Dokument- und Grundlinienrastern ist dies nicht notwendig.

« Objekte auf einer Ebene werden an Hilfslinien ausgerichtet, die auf einer beliebigen anderen Ebene sichtbar sind. Wenn
Objekte nicht an Hilfslinien einer bestimmten Ebene ausgerichtet werden sollen, blenden Sie die Hilfslinien dieser Ebene aus.

« Wenn Textgrundlinien am Grundlinienraster ausgerichtet werden sollen, klicken Sie fir einzelne Abséatze oder Absatzformate

auf ,An Grundlinienraster ausrichten* =

1. Wahlen Sie ,Ansicht* > ,Raster und Hilfslinien“ und aktivieren Sie die Option ,An Hilfslinien ausrichten“ (sofern sie noch nicht
aktiviert ist).

Hinweis: Die Option ,An Hilfslinien ausrichten“ steuert sowohl das Ausrichten an Hilfslinien als auch am Grundlinienraster.
2. Wenn Sie den Ausrichtungsbereich festlegen mochten, wahlen Sie ,Bearbeiten* (Windows) bzw. ,InDesign“ (Mac OS) >

LVoreinstellungen® >  Hilfslinien und Montageflache®. Geben Sie dann einen Wert fur ,Ausrichtungsbereich® ein und klicken
Sie auf ,OK". Der Wert fir ,Ausrichtungsbereich” wird immer in Pixel angegeben.

. . . .. Nach ob
Verwenden intelligenter Hilfslinien aenopen

Die Funktion ,Intelligente Hilfslinien“ erleichtert Ihnen das Ausrichten von Objekten an Elementen in einem Layout. Beim Ziehen oder Erstellen
eines Objekts werden voriibergehend Hilfslinien angezeigt, an denen Sie erkennen, dass das Objekt an einer Kante, an der Seitenmitte oder an
einem anderen Seitenobjekt ausgerichtet wird.

Die Funktion ,Intelligente Hilfslinien“ ist standardméafig aktiviert. Sie kénnen die intelligenten Hilfslinien insgesamt deaktivieren oder einzelne
Kategorien fir intelligente Hilfslinien deaktivieren.

Intelligente Objektausrichtung Die intelligente Objektausrichtung ermdglicht eine einfache Ausrichtung an der Mitte oder den Kanten von
Seitenobjekten. Zusatzlich zur Ausrichtung werden intelligente Hilfslinien dynamisch gezeichnet, um anzuzeigen, nach welchem Objekt die



Ausrichtung erfolgt.

Intelligente Abmessungen Die Riickmeldung Uber intelligente Abmessungen wird angezeigt, wenn Sie Seitenobjekte erstellen, drehen oder
deren GroRRe andern. Wenn Sie beispielsweise ein Objekt auf der Seite um 24° drehen, wird ein Drehsymbol angezeigt, wahrend Sie ein anderes
Objekt ebenfalls um ungefahr 24° drehen. Mithilfe dieses Hinweises kdnnen Sie das Objekt an demselben Drehwinkel ausrichten, wie das
benachbarte Objekt. Ahnlich ist es, wenn Sie die GréRRe eines Objekts neben einem anderen Objekt dandern. In diesem Fall kénnen Sie mithilfe
eines Liniensegments mit Pfeilen an jedem der beiden Enden das Objekt auf dieselbe Breite oder Lange des benachbarten Objekts ausrichten.
Intelligente Abstande Mit intelligenten Abstanden kénnen Sie Seitenobjekte schnell anordnen, da temporare Hilfslinien erkennen lassen, wenn
der Abstand zwischen Objekten gleich ist.

Intelligenter Cursor Wenn Sie ein Objekt verschieben oder seine Grof3e andern, wird die Position des intelligenten Cursors in einem grauen
Késtchen als X- und Y-Werte angezeigt. Wenn Sie Objekte drehen, werden die Werte des Cursors als MalRe angezeigt. Mit der Option
sTransformationswerte anzeigen“ unter ,Voreinstellungen* > ,Benutzeroberflache" kdnnen Sie intelligente Cursor aktivieren und deaktivieren.
Einen Videolehrgang zum Thema Intelligente Hilfslinien finden Sie unter www.adobe.com/go/Irvid4029 _id_de.

Aktivieren und Deaktivieren intelligenter Hilfslinien
< Wahlen Sie ,Ansicht‘ > ,Raster und Hilfslinien“ > ,Intelligente Hilfslinien“.

Aktivieren und Deaktivieren intelligenter Hilfslinienkategorien
1. Offnen Sie die Voreinstellungen ,Hilfslinien und Montageflache®.
2. Aktivieren oder deaktivieren Sie je nach Bedarf die Optionen ,An Objektmitte ausrichten“, ,An Objektkanten ausrichten®,
JIntelligente Abmessungen® und ,Intelligente Abstande*.

Q Um den intelligenten Cursor zu deaktivieren, mit dem die X- und Y-Werte der Objekte angezeigt werden, auf die Sie zeigen, deaktivieren Sie
unter ,Voreinstellungen“ > ,Benutzeroberflache* die Option ,Transformationswerte anzeigen*.

Andern des Erscheinungsbildes intelligenter Hilfslinien
1. Offnen Sie im Dialogfeld ,Voreinstellungen® den Bereich ,Hilfslinien und Montageflache*.
2. Wahlen Sie im Meni ,Intelligente Hilfslinien* eine andere Farbe aus und klicken Sie auf ,OK*

Hinweise zum Arbeiten mit intelligenten Hilfslinien

% Intelligente Hilfslinien sind nur fiir Seitenobjekte und Uberschneidungen in der aktuellen Seitenansicht aktiv. Wenn sich auf einer Seite viele
Objekte befinden und Sie versuchen, ein Objekt an einem anderen Objekt bzw. an anderen Objekten auszurichten, vergré3ern Sie diesen
Bereich. Wenn die intelligenten Hilfslinien nicht an Spaltenhilfslinien ausgerichtet werden sollen, deaktivieren Sie kurzfristig die Option ,An
Hilfslinien ausrichten® unter ,Ansicht* > ,Raster und Hilfslinien“. Die intelligenten Hilfslinien sind unabhangig vom Zoomfaktor stets akkurat, sodass
Sie beispielsweise nicht einzoomen missen, um herauszufinden, ob zwei Objekte wirklich entlang der linken Kante ausgerichtet sind.

Verwandte Hilfethemen

[3) v-rvo-s7 |

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinien


http://www.adobe.com/go/lrvid4029_id_de
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://help.adobe.com//de_DE/legalnotices/index.html
http://helpx.adobe.com/go/gffooter_online_privacy_policy_de

Musterseiten

Mustervorlagen, Anordnungen und Ebenen

Erstellen von Musterseiten

Anwenden von Musterseiten

Kopieren von Mustervorlagen

Loschen einer Mustervorlage aus einem Dokument

Ubergehen oder Abtrennen von Musterseitenobjekten
Importieren einer Mustervorlage aus einem anderen Dokument

Klicken Sie fur ausfuhrliche Informationen und Anweisungen auf die folgenden Links.

Mustervorlagen, Anordnungen und Ebenen Hach oben
Eine Mustervorlage ist wie ein Hintergrund, den Sie muhelos auf zahlreiche Seiten anwenden kdnnen. Objekte auf einer Mustervorlage erscheinen
auf allen Seiten, auf die die Mustervorlage angewendet wird. Musterseitenobjekte, die auf Dokumentseiten angezeigt werden, sind von einem
gepunkteten Rand eingerahmt. Anderungen an der Mustervorlage werden automatisch auf die zugehoérigen Seiten angewendet. Mustervorlagen
enthalten meist Logos, Seitenzahlen, Kopfzeilen und Fuf3zeilen. Sie kénnen auch leere Text- oder Grafikrahmen enthalten, die auf den
Dokumentseiten als Platzhalter dienen. Ein Musterelement kann auf einer Dokumentseite nur dann ausgewahlt werden, wenn es ibergangen
wurde.

Mustervorlagen kdnnen genau wie Dokumentseiten mehrere Ebenen enthalten. Objekte auf einer einzelnen Ebene haben eine eigene Anordnung
innerhalb dieser Ebene. Objekte auf einer Musterseitenebene liegen hinter Objekten, die derselben Ebene auf der Dokumentseite zugewiesen
wurden.

Wenn ein Mustervorlagenobjekt vor Objekten auf der Dokumentseite erscheinen soll, weisen Sie dem Objekt auf der Mustervorlage eine héhere
Ebene zu. Mustervorlagenobjekte auf einer htheren Ebene werden vor allen Objekten auf niedrigeren Ebenen angezeigt. Beim Reduzieren aller
Ebenen werden Mustervorlagenobjekte hinter die Dokumentseitenobjekte verschoben.
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Mustervorlagenobjekte (oben links) werden hinter Seitenobjekten auf derselben Ebene angezeigt (unten links). Wird ein Mustervorlagenobjekt auf
eine héhere Ebene verschoben (oben rechts), steht es vor allen Objekten auf niedrigeren Ebenen (unten rechts).

Tipps und Richtlinien fir Mustervorlagen

« Sie konnen Alternativentwiirfe vergleichen, wenn Sie mehrere Mustervorlagen erstellen und nacheinander auf Beispielseiten
mit typischem Inhalt anwenden.

« Um schnell ein Layout fir neue Dokumente zu erstellen, speichern Sie einen Satz Mustervorlagen mit Absatz- und
Zeichenformaten, Farbbibliotheken sowie anderen Formaten und Vorgaben in einer Dokumentvorlage.

« Wenn Sie Spalten- oder Stegeinstellungen in einer Mustervorlage &ndern oder eine neue Mustervorlage mit anderen Spalten-
und Stegeinstellungen anwenden, kénnen Sie festlegen, dass Objekte auf der Seite automatisch an das neue Layout
angepasst werden. (Siehe Automatische Layoutanpassung.)

« Die auf einer Mustervorlage eingefligten automatischen Seitenzahlen zeigen die korrekte Seitenzahl fir alle Abschnitte des
Dokuments an, auf die die Mustervorlage angewendet wird. (Siehe Hinzufligen einer einfachen Seitennummerierung.)

. Nach oben
Erstellen von Musterseiten

Standardmafig hat jedes von lhnen erstellte Dokument eine Musterseite. Sie kénnen zusatzliche Musterseiten von Grund auf neu erstellen oder



sie von einer vorhandenen Muster- oder Dokumentseite ableiten. Nachdem Sie Musterseiten auf andere Seiten angewendet haben, werden
samtliche Anderungen an der Grundmustervorlage auf die darauf basierenden Mustervorlagen und Dokumentseiten tibertragen. Bei umsichtiger
Planung kdnnen Sie so mihelos Layoutanderungen an mehreren Dokumentseiten vornehmen.

Einen Videolehrgang zum Thema Arbeiten mit Musterseiten finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0069 _de.

Erstellen einer komplett neuen Musterseite
1. Klicken Sie im Meni des Seitenbedienfelds auf ,Neue Mustervorlage*“.
2. Legen Sie die folgenden Optionen fest und klicken Sie dann auf ,OK*:

« Geben Sie unter ,Préfix“ ein Prafix ein, das die angewendete Mustervorlage fir jede Seite im Seitenbedienfeld
kennzeichnet. Sie kdnnen bis zu vier Zeichen eingeben.

« Geben Sie fur ,Name" einen Namen fiir den Musterdruckbogen ein.

« Wahlen Sie unter ,Basiert auf Mustervorlage” einen vorhandenen Musterdruckbogen, auf dem dieser Musterdruckbogen
basieren soll, oder wahlen Sie ,Ohne“.

« Geben Sie fir ,Seitenanzahl* an, wie viele Seiten der Musterdruckbogen enthalten soll (maximal zehn).

Erstellen eines neuen Musterdruckbogens aus einer vorhandenen Seite oder einem
vorhandenen Druckbogen
« Ziehen Sie einen ganzen Druckbogen aus dem Seitenbereich (obere Hélfte) des Seitenbedienfelds auf den
Mustervorlagenbereich.

« Wahlen Sie einen Druckbogen im Seitenbedienfeld aus und wéhlen Sie im Menl des Seitenbedienfelds die Option ,Speichern
als Mustervorlage".

Alle Objekte auf der urspriinglichen Seite bzw. dem Druckbogen werden Teil der neuen Mustervorlage. Wurde fir die ursprungliche Seite eine
Mustervorlage verwendet, basiert die neue Mustervorlage auf der Mustervorlage der urspriinglichen Seite.
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Erstellen neuer Musterdruckbdgen auf der Grundlage einer anderen Seite oder eines anderen Druckbogens

Erstellen einer Mustervorlage auf der Basis einer anderen

Sie kénnen eine Mustervorlagenvariation erstellen, die auf einer anderen Mustervorlage in demselben Dokument (der libergeordneten
Mustervorlage) basiert und mit dieser aktualisiert wird. Die auf der Gbergeordneten Mustervorlage basierenden Musterdruckbdgen werden
untergeordnete Mustervorlagen genannt. Wenn lhr Dokument z. B. aus zehn Kapiteln besteht, fur die nur leicht variierende Musterdruckbdgen
verwendet werden, basieren Sie alle Bdégen auf einem Musterdruckbogen, der das Layout und die Objekte enthalt, die fur alle zehn gleich sind.
Auf diese Weise miissen Sie fur eine Anderung des grundlegenden Designs nur den iibergeordneten Musterdruckbogen bearbeiten, nicht alle
zehn einzeln. Die Formatierung lasst sich dann bei untergeordneten Mustervorlagen variieren. Sie kdnnen Uibergeordnete Mustervorlagenobjekte
auf einer untergeordneten Mustervorlage Uberschreiben, um Variationen einer Mustervorlage zu erstellen, genau wie Sie Mustervorlagenobjekte
auf Dokumentseiten Uberschreiben konnen. Dies ist eine sehr effiziente Methode, ein konsistentes und doch variierendes Design auf dem
neuesten Stand zu halten.
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Ubergeordnete Mustervorlage (Original) und untergeordnete Mustervorlage (links). Wenn die tibergeordnete Mustervorlage verandert wird, werden
die untergeordneten Mustervorlagen automatisch aktualisiert (rechts).

# Wenn Sie eine Mustervorlage auf einer anderen basieren lassen mochten, fihren Sie im Mustervorlagenbereich des Seitenbedienfelds einen
der folgenden Schritte aus

« Wahlen Sie einen Musterdruckbogen aus und wéahlen Sie aus dem Menu des Seitenbedienfelds den Befehl
.Mustervorlagenoptionen fir [Name des Musterdruckbogens]“. Wahlen Sie fir ,Basiert auf Mustervorlage* eine andere


http://www.adobe.com/go/vid0069_de

Mustervorlage und klicken Sie auf ,,OK*.

« Ziehen Sie den Namen des Musterdruckbogens, der als Grundlage dienen soll, auf den Namen einer anderen Mustervorlage,
um ihn anzuwenden.
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B-Mustervorlage basierend auf A-Mustervorlage

Bearbeiten des Layouts einer Mustervorlage

Sie kénnen das Layout einer Musterseite jederzeit &ndern. Die Anderungen werden automatisch auf alle Seiten angewendet, fiir die diese
Mustervorlage gilt. Beispielsweise werden alle Texte und Grafiken, die Sie einer Musterseite hinzufigen, auf den Dokumentseiten angezeigt, auf
die Sie die Musterseite anwenden.

Hinweis: Wenn Sie ein Musterseitenobjekt auf einer bestimmten Seite Gibergehen oder abtrennen, wird dieses Objekt ggf. nicht aktualisiert, wenn
die Musterseite sich andert.
1. Doppelklicken Sie im Seitenbedienfeld auf das Symbol der Mustervorlage, die Sie bearbeiten mochten, oder wéahlen Sie die
Musterseite aus der Textfeldliste unten im Dokumentfenster. Der Musterdruckbogen wird im Dokumentfenster angezeigt.

2. Nehmen Sie Anderungen an der Mustervorlage vor.
Alle Seiten, fUr die diese Mustervorlage verwendet wird, werden von InDesign automatisch aktualisiert.

Um die GrofRe der Musterseite zu andern, wahlen Sie sie mit dem Seitenwerkzeug aus und andern Sie dann die Abmessungen uber die Optionen
im Steuerungsbedienfeld. Siehe Verwenden unterschiedlicher Seitenformate.

Q Mit mehreren Ansichten kénnen Sie die Ergebnisse von Mustervorlagenbearbeitungen anzeigen. Wahlen Sie ,Fenster* > ,Anordnen” > ,Neues
Fenster" und dann ,Fenster” > ,Anordnen“ > Nebeneinander“. Stellen Sie eine Ansicht fur die Seite und eine fur die darauf angewendete
Mustervorlage ein. Bearbeiten Sie anschlieRend die Mustervorlage und beobachten Sie, wie die Seite aktualisiert wird.

Andern der Optionen fiir Musterseiten
Sie kénnen auch den Namen oder das Préfix der Musterseite andern, eine andere Mustervorlage als Grundlage wahlen oder die Seitenanzahl im
Musterdruckbogen andern.

1. Klicken Sie im Seitenbedienfeld auf den Namen eines Musterdruckbogens, um den Musterdruckbogen auszuwahlen.
2. Waéhlen Sie im Menu des Seitenbedienfelds den Befehl ,Mustervorlagenoptionen fir [Name des Musterbogens]“.
3. Andern Sie die Optionen wie gewiinscht und klicken Sie auf ,0K*.

. Nach oben
Anwenden von Musterseiten
Wenn ein Dokument benutzerdefinierte Druckbdgen enthélt (z. B. eine 3- oder 4-seitige Ausschlagtafel in einer Zeitschrift), sollte eine
angewendete Mustervorlage dieselbe Seitenanzahl haben.

Wenn die Musterseite ein anderes Seitenformat als die Layoutseite hat und Sie die Musterseite anwenden, andert sich das Format der
Layoutseite. Wenn die Layoutseite ein benutzerdefiniertes Seitenformat aufweist, kdnnen Sie angeben, ob das benutzerdefinierte Format der
Layoutseite beibehalten oder das Format der Musterseite angewendet werden soll.

Hinweis: Musterseitenobjekte auf einer Dokumentseite haben einen gepunkteten Rand. Wenn Sie die Musterseitenobjekte auf einer
Dokumentseite nicht anzeigen kdnnen, sind die Musterseitenobjekte méglicherweise auf einer niedrigeren Ebene ausgeblendet oder sind selbst
ausgeblendet. Wahlen Sie im Meni des Seitenbedienfelds die Option ,Musterseitenobjekte einblenden®.

Anwenden einer Mustervorlage auf eine Dokumentseite oder einen Druckbogen
« Um eine Mustervorlage auf eine einzelne Seite anzuwenden, ziehen Sie das Musterseitensymbol auf ein Seitensymbol im
Seitenbedienfeld. Wenn ein schwarzes Rechteck um die gewiinschte Seite herum angezeigt wird, lassen Sie die Maustaste
los.
« Um eine Mustervorlage auf einen Druckbogen anzuwenden, ziehen Sie das Musterseitensymbol im Seitenbedienfeld auf eine
Ecke des Druckbogens. Wenn alle Seiten im gewlinschten Druckbogen von einem schwarzen Rechteck umgeben sind, lassen
Sie die Maustaste los.
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Anwenden einer Mustervorlage auf eine Seite (links) und auf einen Druckbogen (rechts)

Anwenden einer Mustervorlage auf mehrere Seiten
# Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Wahlen Sie im Seitenbedienfeld die Seiten aus, auf die Sie eine neue Mustervorlage anwenden mdchten. Klicken Sie dann bei
gedriickter Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) auf eine Mustervorlage.

« Wahlen Sie aus dem Meni des Seitenbedienfelds den Befehl ,Mustervorlage auf Seiten anwenden®, wahlen Sie unter
.Mustervorlage anwenden* eine Mustervorlage, prifen Sie die Seitenbereiche unter ,Auf Seiten und klicken Sie auf ,OK". Sie
kénnen eine Mustervorlage gleichzeitig auf mehrere Seiten anwenden. Beispielsweise kdnnen Sie durch Eingabe von 5, 7-9,
13-16 dieselbe Mustervorlage auf die Seiten 5, 7-9 und 13-16 anwenden. (Siehe Anzeigen einer absoluten Nummerierung
oder Abschnittsnummerierung im Seitenbedienfeld.)
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Anwenden von Mustervorlagen auf nicht zusammenhéngende Seitenbereiche

Aufheben der Zuweisung von Mustervorlagen zu Dokumentseiten

“ Wahlen Sie im Bereich ,Mustervorlage” des Seitenbedienfelds die Mustervorlagenoption ,Ohne*.

Wenn Sie die Zuweisung einer Musterseite zu einer Seite aufheben, werden das Layout und die Elemente der Musterseite nicht mehr auf die Seite
angewendet. Wenn eine Mustervorlage fast alle gewiinschten Objekte enthélt und Sie nur das Aussehen einiger Seiten andern miissen, kdnnen
Sie Musterelemente tbergehen und die Objekte auf den betreffenden Seiten im Dokument bearbeiten, statt die Zuordnung der Mustervorlage
aufzuheben.

Nach oben

Kopieren von Mustervorlagen

Sie kénnen Mustervorlagen innerhalb eines Dokuments oder zwischen Dokumenten kopieren, um sie als Grundlage fir neue Mustervorlagen zu
verwenden. Sie haben auch die Méglichkeit zum Kopieren von Mustervorlagen in andere Dokumente, wenn Sie Dokumente in einem Buch
synchronisieren oder Musterseiten aus einem anderen Dokument importieren.

Kopieren einer Mustervorlage innerhalb eines Dokuments
#* FUhren Sie im Seitenbedienfeld einen der folgenden Schritte durch:

» Ziehen Sie den Seitennamen eines Musterdruckbogens auf die Schaltflache ,Neue Seite erstellen unten im Bedienfeld.

« Wahlen Sie den Seitennamen eines Musterdruckbogens aus und klicken Sie im Bedienfeldmeni auf ,Musterdruckbogen
[Druckbogenname] duplizieren®.

Wenn Sie eine Mustervorlage kopieren, wird der nachste Buchstabe im Alphabet zum Seitenprafix der kopierten Mustervorlage.

Kopieren oder Verschieben einer Mustervorlage in ein anderes Dokument
1. Offnen Sie das Dokument, dem Sie die Mustervorlage hinzufiigen méchten. Offnen Sie dann das Dokument mit der zu
kopierenden Mustervorlage.

2. Fuhren Sie im Seitenbedienfeld des Quelldokuments einen der folgenden Schritte aus:
« Klicken Sie auf den Musterdruckbogen und ziehen Sie ihn zum Kopieren in das Fenster des Zieldokuments.

« Wahlen Sie die Mustervorlage aus, die Sie verschieben oder kopieren méchten. Wahlen Sie ,Layout* > ,Seiten* >
.Musterseite verschieben und wahlen Sie im Menu ,Verschieben in“ den Namen des Zieldokuments. Wenn Sie die
Seite(n) aus dem Quelldokument entfernen mochten, aktivieren Sie die Option ,Seiten nach dem Verschieben I6schen”
und klicken Sie dann auf ,OK".

Wenn das Zieldokument bereits tber eine Musterseite mit demselben Préafix verfligt, wird der verschobenen Musterseite der nachste verfligbare
Buchstabe im Alphabet zugewiesen.



. . . Nach oben
Loschen einer Mustervorlage aus einem Dokument
1. Wahlen Sie im Seitenbedienfeld ein oder mehrere Musterseitensymbole aus.
Q Um alle nicht verwendeten Musterseiten auszuwahlen, wahlen Sie aus dem Bedienfeldmeni den Befehl ,Nicht verwendete
Mustervorlagen auswahlen®.

2. Fihren Sie einen der folgenden Schritte durch:
« Ziehen Sie ein ausgewahltes Musterseiten- oder Druckbogensymbol auf das Léschen-Symbol unten im Bedienfeld.
« Klicken Sie auf die Schaltflache ,Farbfeld I6schen* am unteren Rand des Bedienfelds.
« Wahlen Sie aus dem Bedienfeldment den Befehl ,Musterdruckbogen [Druckbogenname] I6schen®.

Wenn Sie eine Musterseite I6schen, wird auf alle Dokumentseiten, auf die die geléschte Musterseite angewendet war, die Musterseite ,[Ohne]*
angewendet.

.- . . Nach oben
Ubergehen oder Abtrennen von Musterseitenobjekten

Wenn Sie eine Musterseite auf eine Dokumentseite anwenden, werden alle Objekte der Musterseite, die so genannten Musterseitenobjekte, auf
der Dokumentseite angezeigt. Manchmal sollen Seiten nur unwesentlich von einer Mustervorlage abweichen. In diesen Féallen missen Sie das
Mustervorlagenlayout nicht neu fiir die Seite erstellen oder eine neue Mustervorlage anlegen. Sie kdnnen das Musterelement Ubergehen oder
abtrennen. Andere Musterelemente auf der Dokumentseite werden weiterhin mit der Mustervorlage aktualisiert.

Beachten Sie den Unterschied zwischen Ubergehen und Abtrennen von Musterelementen auf einer Dokumentseite:

Uberschreiben von Musterelementattributen Beim Uberschreiben eines Musterelements wird eine Kopie davon auf der Dokumentseite platziert,
ohne dass die Verbindung zur Musterseite aufgehoben wird. Sobald das Element selbst tGberschrieben ist, kdnnen Sie Attribute des Elements
selektiv Gibergehen, um eine individuelle Anpassung vorzunehmen. Beispielsweise kénnten Sie die Fillfarbe der lokalen Kopie andern. Die lokale
Kopie wiirde danach bei Anderungen an der Fillfarbe auf der Musterseite selbst nicht aktualisiert. Bei anderen Attributen wie etwa der GréRe
wirden jedoch nach wie vor Aktualisierungen erfolgen, da diese Attribute bei der lokalen Kopie nicht Gberschrieben wurden. Benutzerdefinierte
Einstellungen kdnnen spéter entfernt werden, um das Objekt wieder an die Mustervorlage anzupassen.

Zu den Attributen, die fur eine Musterseite Uberschrieben werden kénnen, gehdren Konturen, Flachen, Rahmeninhalte und alle Transformationen
(z. B. Drehung, Skalierung, Scherung oder GroRenanderung), Eckenoptionen, Textrahmenoptionen, Sperrstatus, Transparenz sowie Objekteffekte.

Trennen der Objekte von den zugehdrigen Mustervorlagen Auf einer Dokumentseite kdnnen Sie ein Mustervorlagenobjekt von der damit
verbundenen Mustervorlage abtrennen. Bevor Sie das Objekt abtrennen kdnnen, muss es auf der Dokumentseite Uiberschrieben werden, sodass
eine lokale Kopie entsteht. Ein abgetrenntes Objekt wird nicht mit der Mustervorlage aktualisiert, weil die Verbindung zur Musterseite unterbrochen
ist.

Ubergehen eines Musterseitenobjekts
1. Vergewissern Sie sich, dass das Musterelement Ubergangen werden kann.

Sie koénnen ein Musterelement nur dann Gberschreiben, wenn im Meni des Seitenbedienfelds der Befehl ,Musterelemente in
Auswahl durfen Uberschrieben werden* fiir dieses Element ausgewabhlt ist.

2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wenn Sie bestimmte Musterelemente auf einer Dokumentseite Uberschreiben mdchten, halten Sie die Strg- und
Umschalttaste (Windows) bzw. Befehls- und Umschalttaste (Mac OS) gedriickt und klicken Sie auf das Element (oder
wahlen Sie mehrere Elemente durch Ziehen aus). Andern Sie die ausgewahlten Musterelemente wie gewiinscht. Das
Element kann jetzt wie jedes andere Seitenobjekt ausgewahlt werden, bleibt aber mit der Musterseite verbunden.

« Wenn Sie alle Musterseitenobjekte auf einem Druckbogen im Dokument tbergehen mdchten, bestimmen Sie einen
Druckbogen als Ziel und wahlen Sie dann im Meni des Seitenbedienfelds die Option ,Alle Musterseitenobjekte
Uibergehen®. Sie kdnnen jetzt beliebig viele oder alle Musterseitenobjekte auswéahlen und andern.

Wenn Sie ein Musterseitenobjekt tibergehen, wird die gepunktete Linie des Begrenzungsrahmens zu einer durchgezogenen
Linie, an der Sie erkennen koénnen, dass eine lokale Kopie erstellt wurde.

Hinweis: Wenn Sie einen verketteten Textrahmen Ubergehen, werden alle sichtbaren Rahmen in dieser Kette tibergangen,
auch wenn sie sich auf einer anderen Seite eines Druckbogens befinden.

Abtrennen eines Musterseitenobjekts
« Wenn Sie ein einzelnes Musterseitenobjekt von der zugehdrigen Mustervorlage trennen méchten, Ubergehen Sie es zunachst,
indem Sie bei gedrickter Strg- und Umschalttaste (Windows) bzw. Befehls- und Umschalttaste (Mac OS) auf einer
Dokumentseite auf das gewiinschte Musterseitenobjekt klicken. Wahlen Sie dann im Menil des Seitenbedienfelds den Befehl
+Ausgewdahlte Objekte von Mustervorlage abtrennen®.

« Wenn Sie alle Ubergangenen Musterelemente auf einem Druckbogen abtrennen méchten, Ubergehen Sie die abzutrennenden
Musterseitenobjekte und legen Sie den betreffenden Druckbogen im Dokument als Ziel fest. (Wechseln Sie nicht zur
urspringlichen Musterseite.) Wahlen Sie im Menl des Seitenbedienfelds den Befehl ,Alle Objekte von Mustervorlage



abtrennen“. Wenn der Befehl nicht verfliigbar ist, befinden sich auf diesem Druckbogen keine ibergangenen Objekte.

Verhindern des Ubergehens eines Musterseitenobjekts

Manchmal kann es erforderlich sein, bis auf wenige Ausnahmen alle Musterelemente zu tibergehen. Dies wéare etwa der Fall, wenn Sie
Musterelemente wie z. B. Hintergrundbilder auf einer Dokumentseite iibergehen wollten, nicht jedoch eine Kopfzeile mit Seitennummerierung.
Wenn Sie vorher das Ubergehen der Kopfzeile verhindern, kénnen Sie die Option ,Alle Musterseitenobjekte (ibergehen” wahlen, um alle
Musterelemente mit Ausnahme der Kopfzeile tibergehen.

1. Wahlen Sie auf der Musterseite das gewtinschte Element aus.
2. Deaktivieren Sie im Meni des Seitenbedienfelds die Option ,Musterelemente in Auswahl diirfen iberschrieben werden*.

Bei Musterelementen, fur die Abweichungen nicht zugelassen sind, wird auf der Dokumentseite keine Rahmenkante angezeigt. Wenn Sie das
Ubergehen fiir einen verketteten Textranmen verhindern, wird fiir alle Textrahmen in dieser Kette dieselbe Einstellung angewendet.

Erneutes Anwenden von Musterseitenobjekten

Sie kénnen Ubergangene Musterseitenobjekte wieder auf die Musterseite anwenden. Die Objektattribute werden dann auf die Einstellungen der
zugehorigen Mustervorlage zuriickgesetzt und bei Bearbeitungen der Mustervorlage wieder entsprechend aktualisiert. Die lokale Kopie des
Objekts wird entfernt und das Musterelement kann nicht ausgewahlt werden, wie an der gepunkteten Umrandung zu erkennen ist. Sie kdnnen
Uberschreibungen fiir ausgewahlte Objekte oder alle Objekte auf einem Druckbogen entfernen, nicht jedoch fiir ein ganzes Dokument gleichzeitig.

#* Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Um das Ubergehen von Musterseitenobjekten wieder riickgangig zu machen, wéhlen Sie die gewiinschten Objekte aus, die
urspriinglich Musterseitenobjekte waren. Wahlen Sie im Seitenbedienfeld einen Druckbogen als Ziel und wéhlen Sie aus dem
Bedienfeldmenl den Befehl ,Ausgewéhlte Musterseitenobjekte wiederherstellen®.

« Um das Ubergehen aller Musterseitenobjekte eines Druckbogens wieder riickgéngig zu machen, wahlen Sie den gewiinschten
Druckbogen (oder Musterdruckbogen) im Seitenbedienfeld als Ziel aus. Wahlen Sie ,Bearbeiten“ > ,Auswahl auftheben“ und
vergewissern Sie sich, dass keine Objekte ausgewahlt sind. Wahlen Sie aus dem Meni des Seitenbedienfelds den Befehl
LAlle Musterseitenobjekte wiederherstellen.

Wenn Sie Musterseitenobjekte abgetrennt haben, kdnnen Sie sie nicht wieder an die Musterseite anpassen; Sie kdnnen jedoch die abgetrennten
Objekte I6schen und die Mustervorlage neu auf die Seite anwenden.

Wenn Sie eine Mustervorlage auf eine Seite, die Ubergangene Musterseitenobjekte enthalt, neu anwenden, werden die Glbergangenen Objekte
abgetrennt und alle Musterseitenobjekte neu angewendet. Die Seite enthalt dann eventuell zwei Kopien einiger Objekte. Sie missen die
abgetrennten Objekte lI6schen, damit die Seite dem Aussehen der Mustervorlage genau entspricht.

Ausblenden von Musterelementen
Mit dieser Option kdnnen Sie Musterseitenobjekte auf einer oder mehreren Seiten im Dokument ausblenden. Ausgeblendete Musterseitenobjekte
werden weder gedruckt noch ausgegeben.

1. Wahlen Sie im Seitenbedienfeld die Seiten und Druckbdgen aus, auf denen die Musterseitenobjekte ausgeblendet werden
sollen.
2. Wahlen Sie im Seitenbedienfeldmeni die Option ,Musterseitenobjekte ausblenden®.

Um die Musterseitenobjekte erneut einzublenden, wahlen Sie im Seitenbedienfeld die gewilinschten Druckbdgen aus, und wéahlen Sie im
Seitenbedienfeldmeni die Option ,Musterseitenobjekte einblenden®.

. . . Nach oben
Importieren einer Mustervorlage aus einem anderen Dokument
Sie kdnnen Mustervorlagen aus einem anderen InDesign-Dokument (jede Version) in das aktive Dokument importieren. Wenn das Zieldokument
Musterseiten enthalt, deren Namen nicht mit den Namen von Musterseiten im Quelldokument Ubereinstimmen, bleiben diese Seiten und die
zugehorigen Dokumentseitenanderungen unverandert.

1. Klicken Sie im Menl des Seitenbedienfelds auf ,Musterseiten laden*.

2. Suchen Sie das InDesign-Dokument, das die zu importierenden Musterseiten enthélt, und doppelklicken Sie darauf.

3. Legen Sie fest, wie verfahren werden soll, wenn eine geladene Musterseite denselben Namen hat wie eine Musterseite im
aktuellen Dokument.

« Wahlen Sie ,Musterseiten ersetzen, wenn die Mustervorlagen aus dem Quelldokument die gleichnamigen Mustervorlagen
im Zieldokument tberschreiben sollen. Wenn |hr Zieldokument keine tibergangenen Elemente enthélt, konnen Sie beim
Importieren problemlos die Option ,Musterseiten ersetzen“ wéahlen.

« Wahlen Sie ,Musterseiten umbenennen®, wenn die Seitenpréfixe in den nachsten verfiigbaren Buchstaben des Alphabets
geandert werden sollen.

Wenn Sie Mustervorlagen aus einem Quelldokument importieren, wird eine Verknlipfung zwischen dem Quelldokument und dem Zieldokument
angelegt. Werden danach Mustervorlagen aus demselben Quelldokument geladen, bleibt die Verbindung zwischen ibergangenen Objekten und
ihren Ubergeordneten Objekten auf neu geladenen Musterseiten erhalten. Mithilfe dieser Verbindung konnen Sie Musterseiten in verschiedenen



Dokumenten konsistent halten, ohne dass die Dokumente in einem Buch zusammengefasst werden.

Wenn Sie Musterseiten auf diese Weise konsistent halten méchten, laden Sie die Musterseiten aus dem Quelldokument, bevor Sie Objekte auf
der Musterseite Ubergehen. Wenn im Dokument Gibergangene Objekte vorhanden sind und Sie niemals Mustervorlagen aus anderen Quellen
importiert haben, werden die Gibergangenen Objekte getrennt, sobald Sie das erste Mal Musterseiten aus einem Quelldokument laden und damit
Musterseiten ersetzen, die denselben Namen haben wie die (ibergeordnete Mustervorlage der tibergangenen Objekte.

Wenn Sie spater jedoch Mustervorlagen aus einem anderen Quelldokument importieren und die Option ,Musterseiten ersetzen" auswahlen,
werden die Ubergangenen Objekte u. U. abgetrennt. Alle vorhandenen gleichnamigen Mustervorlagen aus dem neuen Quelldokument werden auf
die Dokumentseite mit den Ubergangenen Objekten angewendet, sodass zwei Satze von Objekten entstehen.

Verwandte Hilfethemen
Musterseiten (Video)

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinien
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Liquid Layouts und alternative Layouts | CS6

Alternative Layouts und Liquid Layout-Seiten-Regeln geben Ihnen die Méglichkeit, effizient Designs fur mehrere Seitenformate, Ausrichtungen
oder Seitenverhaltnisse zu entwickeln.

Fir das Veroffentlichen in mehreren Formaten und GréRen kénnen Sie eine Designstrategie wahlen, die am besten zu einem Projekt passt:
handgefertigt, halb- oder vollautomatisch. Der Grad der Gestaltungskontrolle verringert sich, wenn Sie sich auf automatische Workflows verlassen.
InDesign bietet verschiedene Verbesserungen fur lhre jeweils gewéhlte Strategie, um Kosten und Kontrolle ins Gleichgewicht zu bringen.

Hinweis: Automatische Liquid-Layout-basierte Veroffentlichungen sind aufgrund der Nichtverfigbarkeit von kompatiblen Viewer-Technologien
noch nicht maoglich.

Empfohlener Workflow

A. Workflow mit alternativem Layout B. Alternatives Layout und Liquid-Seiten-Regeln

SCHRITT 1: Wahlen Sie ein Zielgerat und die entsprechende GréRe und Ausrichtung aus. Erstellen Sie dann lhr priméres Layout fur alle Seiten.

SCHRITT 2: (Optional) Fiigen Sie Adobe Liquid Layout-Seitenregeln hinzu, um den Inhalt an verschiedene Seitenverhaltnisse und Gro3en
anzupassen. Liquid-Seiten-Regeln sind nutzlich, wenn Sie Inhalte fur mehrere Geréate entwickeln. Ohne Liquid-Seiten-Regeln mussen Sie fur jede
mogliche GrofRe und Ausrichtung ein eigenes Layout manuell erstellen. Siehe Liquid Layouts.

SCHRITT 3: Verwenden Sie die Funktion ,Alternatives Layout erstellen”, um neue Seiten im gleichen Dokument zu erstellen. Abhéngig vom
primaren Layout und den Liquid-Seiten-Regeln missen Sie u. U. das Layout manuell anpassen. Wiederholen Sie diesen Schritt fir jede neue
GroRe und Ausrichtung. Siehe Alternative Layouts.

Zum Seitenanfang

Liquid Layouts

Liquid Layouts

Liquid Layouts erleichtern das Entwerfen von Inhalten fir mehrere Seitenformate, Ausrichtungen oder Gerate. Wenden Sie Liquid-Seiten-Regeln



an, um festzulegen, wie Objekte auf einer Seite angepasst werden, wenn Sie alternative Layouts erstellen und die Grof3e, die Ausrichtung oder
das Seitenverhaltnis andern.

Sie kénnen unterschiedliche Regeln auf verschiedene Seiten anwenden, je nach Layout und Zielen. Es kann jedoch immer nur eine Liquid-Seiten-
Regeln gleichzeitig auf eine Seite angewendet werden. Liquid Layout ist ein allgemeiner Begriff, der bestimmte Liquid-Seiten-Regeln abdeckt:
Regeln zum Skalieren und neu Zentrieren sowie hilfslinienbasierte und objektbasierte Seiten-Regeln.

Verwenden Sie Liquid-Seiten-Regeln, um Inhalte auf die Ausgabegrof3e anzupassen.

» Layouts anpassen, wenn im gleichen Dokument mithilfe von alternativen Layouts neue Seiten erstellt werden.

« Layouts anpassen, wenn Sie vorhandene Seitenformate geandert werden. Dies ist effizienter als die vorherige
Layoutanpassungsfunktion.

Um eine Liquid-Seiten-Regel anzuwenden, wahlen Sie das Seitenwerkzeug Lk aus und klicken Sie auf eine Seite. Wahlen Sie dann in der
Steuerungsleiste eine Liquid-Seiten-Regel aus. Sie konnen auch den Befehl ,Layout* > ,Liquid Layouts" wéahlen.

Um die Auswirkungen der angewendeten Regel in der Vorschau anzuzeigen, verwenden Sie das Seitenwerkzeug, um die Seitengriffe zum Andern
der SeitengroRe zu ziehen. Wenn Sie das Werkzeug loslassen hat die Seite wieder die OriginalgroRRe.

Q Um die GroRRe der Seite zu andern, driicken Sie die Alt-Taste (Windows) bzw. die Wahltaste (Mac OS) und ziehen sie. Wenn Sie die Grof3e der
Seite mit der Maus andern, kénnen Sie jedoch die GroRe nicht so prazise einstellen. Die Einstellung der Seitengrof3e Uber die Widgets ,Hohe"
und ,Breite” in der Steuerungsleiste ist praziser.
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Liquid-Seiten-Regeln
A. Seitenwerkzeug B. Liquid-Seiten-Regeln iber Steuerungsleiste C. Seitengriffe D. Punkte fiir objektbasierte Regeln E. Liquid-Layout-Bedienfeld

Liquid-Seiten-Regeln

Sie kénnen unterschiedliche Regeln auf verschiedene Seiten anwenden. Es kann nur eine Liquid-Seiten-Regel gleichzeitig auf eine Seite
angewendet werden.

Schauen Sie sich dieses Video an, um herauszufinden, wie Sie die Regeln ,Ohne*, ,Skalieren* und ,Erneut zentrieren beim Andern der
LayoutgréBe anwenden kdnnen. Lernen Sie auch, was die Option ,Basiert auf Musterseite* bedeutet. Using basic Liquid Layout rules: Scale,
Recenter, and Based on Master (Verwenden von grundlegenden Liquid-Layout-Regeln: Skalieren, Erneut zentrieren und Basiert auf Musterseite).

Skalieren Der gesamte Inhalt auf der Seite wird als Gruppe verarbeitet, sodass bei einer Anderung der SeitengréRe alle Elemente proportional
skaliert werden. Das Ergebnis &hnelt der Letterbox und Pillarbox (anamorphe Bildaufzeichnung) beim HD-Fernsehen.


http://tv.adobe.com/watch/learn-indesign-cs6/using-basic-liquid-layout-rules-scale-recenter-and-based-on-master/
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http://idiom-q-win-1/Output/Build/cq.pdf.book/cdavies/XML/de-de/Products/InDesign/CS5/Using/pdf/cq.pdf.book/html/
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Liquid-Seiten-Regeln: Skalieren

Erneut zentrieren Der gesamte Inhalt auf der Seite wird automatisch neu zentriert, unabhéngig von der Breite. Im Gegensatz zum Skalieren
behalt hier der Inhalt seine OriginalgroRe bei. Mit der Regel ,Erneut zentrieren“ kdnnen Sie durch sorgfaltige Planung und Layout ein &hnliches
Ergebnis wie Schutzbereiche bei der Videoproduktion erzielen.
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Liquid-Seiten-Regeln: Erneut zentrieren

Hilfslinienbasiert Hilfslinien definieren eine gerade Linie Uber der Seite, woran sich der Inhalt anpassen kann.
« Es kdnnen Leerrdume hinzugefigt werden.
« Die Grof3e der Textrahmen wurde geandert und der Text wird neu umflossen (jedoch nicht skaliert).
« Die GrofRe von Rahmen fir platzierte Grafiken sowie die Beschnittabmessungen des umgebenden Rahmens werden geandert.

Um eine Liquid-Hilfslinie hinzuzufiigen, wahlen Sie zuerst das Seitenwerkzeug aus und ziehen Sie dann die Hilfslinien aus dem Lineal.
Hilfslinienbasierte Regeln ahneln der 3-Slice- und 9-Slice-Skalierung in Illustrator, Fireworks und Flash. Schauen Sie sich dieses Video unter
Anwenden von hilfslinienbasierten Liquid-Layout-Regeln an.

Q Um eine Linealhilfslinie in eine Liquid-Hilfslinie zu konvertieren, wahlen Sie das Seitenwerkzeug aus und klicken Sie auf der Hilfslinie auf das

Symbol zum Konvertieren in eine Liquid-Hilfslinie. Die Liquid-Hilfslinie wird als gestrichelte Linie dargestellt, wahrend eine Linealhilfslinie eine
durchgezogene Linie ist.
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Liquid-Seiten-Regeln: Hilfslinienbasiert
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Objektbasiert Sie kénnen das Liquid-Verhalten fur Grof3e und Position relativ zum Seitenrand fur jedes Objekt als fixiert oder relativ festlegen

« Jede Seite der Bounding-Box bzw. des Rahmens eines Objekts kann entweder fixiert werden oder relativ zum entsprechenden

Seitenrand sein. Beispielsweise kann die linke Seite des Rahmens nur in Relation zum linken Rand der Seite festgelegt
werden.

« Die Hohe und Breite konnen entweder mit einem festen Wert definiert oder relativ zur Seite angepasst werden.

Schauen Sie sich dieses Video unter Anwenden von objektbasierten Liquid-Layout-Regeln an.
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Liquid-Seiten-Regeln: Objektbasiert

. Zum Seitenanfan
Alternative Layouts ¢
Verwenden Sie alternative Layouts, wenn Sie innerhalb desselben Dokuments unterschiedliche Seitenformate fiir den Druck oder fur digitale

Publikationen bendtigen. Mit ihnen kénnen Sie verschiedene Gré3en einer Druckanzeige erstellen. Oder Sie kdnnen horizontale und vertikale
Layouts fur Gerate wie das Apple iPad oder Android Tablet-Geréate gestalten.
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Alternative Layouts und Seitenbedienfeld

In Verbindung mit Liquid Layouts kénnen Sie die erforderlichen manuellen Arbeiten erheblich reduzieren, wenn Sie Layouts fiir Inhalte fur jedes
neue Seitenformat und Ausrichtung neu erstellen.

Einen kurzen Uberblick erhalten Sie im Video Alternate Layouts (Alternative Layouts) von Lynda.com.

Erstellen von alternativen Layouts
Um ein alternatives Layout zu erstellen, fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:
e Wahlen Sie ,Layout* > ,Alternatives Layout erstellen*.

« Wahlen Sie ,Alternatives Layout erstellen“ aus dem Seitenbedienfeldment aus.


http://tv.adobe.com/watch/learn-indesign-cs6/applying-guide-based-liquid-layout-rules/
http://www.adobe.com/go/CHLvid60107_id_de

-
Alternatives Layout erstellen

lamme:
Von Quelseiten: Pad V -
Seitenformat: iPad -
Breite: = 1024 px Ausrichtung:

Hohe: = |768 px

Optionen

Liquid-Seiten-Regel: Vorhandene beibehzlten -
Textabschnitte verkniipfen
Textformat in neue Formatgruppe kopieren
Inteligenter Textumfluss

Alternative Layouts erstellen

Legen Sie im Dialogfeld ,Alternative Layouts erstellen” folgende Optionen fest:

Name Geben Sie den Namen des alternativen Layouts an.
Von Quellseiten Wahlen Sie das Quelllayout aus, in dem sich der Inhalt befindet.
Seitenformat Wahlen Sie ein Seitenformat aus oder geben Sie eine benutzerdefinierte Grofe fiir das alternative Layout ein.

Breite und Hohe Diese Felder zeigen die GroR3e des alternativen Layouts an. Sie kénnen lhre eigenen Werte eingeben, dadurch wird jedoch das
LSeitenformat” in ,Benutzerdefiniert* gedndert.

Ausrichtung Wahlen Sie eine Ausrichtung fuir das alternative Layout aus. Wenn Sie zwischen ,Hochformat* und ,Querformat” wechseln, werden
die Werte fir Hohe und Breite aktualisiert.

Liquid-Seiten-Regel Wahlen Sie eine Liquid-Seiten-Regeln aus, die auf das alternative Layout angewendet werden soll. Wahlen Sie
sVorhandene beibehalten aus, um die auf die Quellseiten angewendeten Liquid-Seiten-Regeln zu tbernehmen. Wéhlen Sie eine andere Regel
aus, um neue Liquid-Seiten-Regeln anzuwenden.

Textabschnitte verkntpfen Aktivieren Sie diese Option, um Objekte zu platzieren und mit den urspriinglichen Objekten im Quelllayout zu
verknupfen. Wenn Sie das urspriingliche Objekt aktualisieren, ist es einfacher, Aktualisierungen fiir verkniipfte Objekte zu verwalten. Siehe
Verknupfter Inhalt.

Textformat in neue Formatgruppe kopieren Aktivieren Sie diese Option, um alle Textformate zu kopieren und in einer neuen Gruppe zu
platzieren. Diese Option ist niitzlich, wenn Sie die Textformate zwischen verschiedenen Layouts variieren mussen.

Intelligenter Textumfluss Aktivieren Sie diese Option, um alle harten Zeilenumbriche und andere Formatabweichungen vom Text zu entfernen.

Beitréage auf Twitter™ und Facebook sind nicht Gegenstand der Bedingungen von Creative Commons.
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Hinzufligen einer einfachen Seitennummerierung

Galerie zur Seitennummerierung

Festlegen der Seitenpaginierung

Hinzufligen einer Seitenzahlmarke auf einer Musterseite
Andern des Seitennummerierungsformats

Allgemeine Seitennummerierungsaufgaben

Sie kénnen Seiten eine Marke fir die aktuelle Seitenzahl hinzufigen, um damit die Position und das Aussehen einer Seitenzahl festzulegen. Da
Seitenzahlmarken automatisch aktualisiert werden, ist die angezeigte Seitenzahl immer korrekt, auch wenn Sie Seiten in das Dokument einfiigen,
daraus entfernen oder neu anordnen. Seitenzahlmarken kénnen wie Text formatiert werden.

Zum Seitenanfang

Galerie zur Seitennummerierung

1 Eine Galerie und Tipps zum Hinzufliigen von  pmes )
[ X ! - b von Bob Bringhurst
Seitenzahlen.... Weitere Informationen
9
http://goo.gl/KKJvd
Unterstltzen Sie mit lhrem Wissen die
3 Adobe Community Help

Hinzufligen einer Seitenzahlmarke auf einer Musterseite

Zum Seitenanfang

Seitenzahlmarken werden im Allgemeinen den Musterseiten hinzugefiigt. Wenn auf Dokumentseiten Musterseiten angewendet werden, wird die
Seitennummerierung automatisch aktualisiert, &hnlich wie dies bei Kopf- und Ful3zeilen der Fall ist.

. I

Seitenzahl auf Mustervorlage A (links) und Seite 5 basierend auf dieser Mustervorlage (rechts)

Wenn sich die automatische Seitenzahl auf einer Musterseite befindet, wird das Musterseitenpréfix angezeigt. Auf einer Dokumentseite zeigt die
automatische Seitennummerierung die Seitenzahl an. Auf einer Montageflache wird ,MF* angezeigt.

1. Doppelklicken Sie im Seitenbedienfeld auf die Musterseite, der Sie die Seitennummer hinzufigen méchten. Zum Erstellen von
Musterseiten siehe Erstellen von Musterseiten.

2. Erstellen Sie einen Textrahmen, der gro3 genug ist, um die langste Seitennummer und jeglichen Text, den Sie daneben
einfiigen mochten, zu enthalten. Platzieren Sie den Textrahmen dort, wo die Seitenzahl erscheinen soll.

Wenn Ihr Dokument Doppelseiten hat, erstellen Sie separate Textrahmen fiir die linken und rechten Musterseiten.
3. Flgen Sie in den Seitenzahl-Textrahmen ggf. Text ein, der vor oder nach der Seitenzahl stehen soll (z. B. ,Seite").

4. Setzen Sie die Einfigemarke an die Stelle, an der die Seitenzahl stehen soll, und wéhlen Sie dann ,Schrift* > ,Sonderzeichen
einfigen” > ,Marken“ >  Aktuelle Seitenzahl“.

5. Wenden Sie die Musterseite auf die Dokumentseiten an, auf denen die Seitenzahlen angezeigt werden sollen. Informationen
zum Anwenden von Musterseiten siehe Anwenden von Musterseiten.

Q Zum Entfernen der Seitenzahl auf der ersten Seite des Dokuments gibt es zwei Mdglichkeiten. Entweder verwenden Sie eine andere bzw.
keine Mustervorlage oder Sie iibergehen und léschen den Mustertextrahmen auf der Dokumentseite. Zum Ubergehen eines Mustertextranmens


http://goo.gl/KKJvd
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klicken Sie bei gedrickter Strg- bzw. Befehls- und Umschalttaste auf den Mustertextrahmen.

- . . Zum Seitenanfan
Andern des Seitennummerierungsformats ’
Bei der Seitennummerierung werden standardmafig arabische Ziffern (1, 2, 3 ...) verwendet; Sie kdnnen aber auch romische Ziffern (i, ii, iii ...)
oder Buchstaben (a, b, ¢ ...) einsetzen. Die Seitennummerierung kann auch mit vorangestellten Nullen versehen werden. Jeder Teil des
Dokuments, fur den ein anderes Nummerierungsformat verwendet wird, wird als Abschnitt bezeichnet. Weitere Informationen zu Abschnitten finden
Sie unter Definieren der Abschnittsnummerierung.

In der japanischen , chinesischen oder koreanischen Version werden standardmaRig arabische Ziffern fir Seitennummern verwendet. Wenn Sie
jedoch den Befehl ,Nummerierungs- und Abschnittsoptionen“ verwenden, kdnnen Sie den Stil fir die Nummerierung festlegen, z. B. rémische
Zahlen, arabische Ziffern, Kanji usw. Mit der Option ,Stil* kdnnen Sie die Anzahl der Ziffern in der Seitenzahl auswéhlen, z. B. 001 oder 0001.
Jeder Teil des Dokuments, fiir den ein anderes Nummerierungsformat verwendet wird, wird als Abschnitt bezeichnet. Weitere Informationen zu
Abschnitten finden Sie unter Definieren der Abschnittsnummerierung.

Verwenden Sie das Dialogfeld ,Nummerierungs- und Abschnittsoptionen“, um das Seitennummerierungsformat zu dndern. Uber das Dialogfeld
kénnen Sie auch festlegen, dass die Nummerierung neu beginnen soll oder dass die Nummerierung mit einer von Ihnen festgelegten Zahl
beginnen soll.

1. Wahlen Sie im Seitenbedienfeld die Seite aus, auf der der Abschnitt mit dem neuen Nummerierungsformat beginnen soll.
2. Waéhlen Sie ,Layout” > ,Nummerierungs- und Abschnittsoptionen®.

3. Legen Sie Optionen fest und klicken Sie dann auf ,OK". Siehe Dokumentnummerierungsoptionen.

Ein Abschnittskennzeichen » wird Gber dem Seitensymbol im Seitenbedienfeld angezeigt und kennzeichnet den Beginn eines neuen Abschnitts.

Hinweis: Wenn der aktuellen Seitenzahl eine Zahl oder ein Buchstabe vorangestellt ist, handelt es sich dabei um ein Abschnittspréafix. Wenn
dieses Préafix nicht gewiinscht ist, deaktivieren Sie im Dialogfeld ,Nummerierungs- und Abschnittsoptionen” die Option ,Bei Seitennummerierung
Prafix verwenden®.

. . . Zum Seitenanfan
Allgemeine Seitennummerierungsaufgaben ¢

InDesign bietet unterschiedliche Funktionen an, mit denen Sie verschiedene Seitennummerierungseffekte erstellen kdnnen.

Aufgabe

Seitenzahl in Dokumente in einem Buch einfligen.

Abschnittsnummern und Kapitelnummern hinzufiigen.

Lebende Kolumnentitel oder laufende FuR3zeilen erstellen, in
denen Textvariablen wie das Erstellungsdatum, der Dateiname
oder die aktuelle Uberschrift bzw. der aktuelle Titel verwendet
werden.

Effekt ,Seite x von y* erstellen, wobei x fiir die aktuelle Seite und
y fur die Gesamtseitenanzahl steht.

Textabschnittswechsel ,Fortsetzung auf Seitex“ erstellen.

Schritte

Siehe Nummerieren von Seiten, Kapiteln und Absétzen in einem
Buch.

Siehe Hinzuftigen der Abschnitts- und Kapitelnummerierung.

Siehe Erstellen von Kopf- und FuRBzeilen und Textvariablen.

Figen Sie eine Marke fir die aktuelle Seitenzahl x ein und dann
die Textvariable ,Letzte Seitenzahl y. (Wahlen Sie dazu
LSchrift* > Textvariablen > Variable einfugen” > Letzte
Seitenzahl*.)

Siehe Hinzuftigen von automatischen Seitenzahlen fur
Textabschnittsspringe.

Beitréage auf Twitter™ und Facebook sind nicht Gegenstand der Bedingungen von Creative Commons.
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Verknupfter Inhalt | CS6

Inhaltsaufnahme-Werkzeuge

Platzieren und Verknupfen

Festlegen von Verknipfungsoptionen
Benutzerdefinierte Formatzuordnung
Aktualisieren eines verkniupften Elements

Die Replizierung von Inhalten auf verschiedenen Seiten ist kein einfaches Unterfangen. Au3erdem ist das Kopieren und Einfligen von Inhalten
mithsam und zeitaufwandig. Verwenden Sie Funktionen fur verknipfte Inhalte, um mehrere Versionen des Inhalts zu verwalten. Sie kénnen Inhalt
innerhalb desselben Dokuments oder sogar in verschiedenen Dokumenten platzieren und verknupfen. Dank verknupfter Inhalte dirfte es Ihnen
leichter fallen, neue Workflows zu unterstitzen, bei denen Sie beispielsweise vertikale und horizontale Layouts entwerfen. Auch fur traditionelle
Druck- und Publishing-Workflows, bei denen Sie Maskentext auf unterschiedlichen Seiten oder in unterschiedlichen Dokumenten synchronisieren,
sind verkniipfte Inhalte hervorragend geeignet.

Verknliipfte Inhalte verhalten sich &hnlich wie herkdmmliche Verkniipfungen. Siehe Verkniipfungenbedienfeld — Ubersicht. Sie kénnen ein Objekt
als tibergeordnet festlegen und es dann an anderen Stellen als untergeordnetes Objekt platzieren. Jedes Mal, wenn Sie das Uibergeordnete Objekt
aktualisieren, werden die untergeordneten Objekte markiert. Sie kdnnen sie dann aktualisieren, um sie mit dem ubergeordneten Objekt zu
synchronisieren.

Sie-kdnnen-Objekte-entweder-mit-den-Inhaltsaufnahme-
Werkzeugen-platzieren-und-verknipfen-oder-wéhlen-Sie-alternativ-den-Befehl-,Bearbeiten“->-,Platzieren und verkntpfen®.

Das Symbol &= wird in der oberen linken Ecke des verknilpften Objekts angezeigt. Das Element wird im Verkniipfungenbedienfeld als verknipftes
Objekt gekennzeichnet.

Zum Seitenanfan
Inhaltsaufnahme-Werkzeuge i meenanEng

Mit den Inhaltsaufnahme- und Inhaltsplatzierungs-Werkzeugen kénnen Sie Seitenelemente duplizieren und sie in gedffneten InDesign-
Dokumenten platzieren. Der aufgenommene Inhalt wird im Inhaltstibertrdger angezeigt. Verwenden Sie den Inhaltsubertrager, um mehrere
Seitenelemente in und zwischen gedffneten Dokumenten einfach und schnell zu platzieren und zu verknipfen.

Ny
Klicken Sie in der Toolbox auf Ll um den Inhaltsiibertrager zu 6ffnen.

| ..
« Verwenden Sie das Inhaltsaufnahme-Werkzeug Efl | um ein Objekt auszuwéhlen und es dem Ubertrager hinzuzufiigen.

L
« Verwenden Sie das Inhaltsplatzierungs-Werkzeug Eil  um Seitenobjekte auf einer Seite zu platzieren.

Q Drucken Sie die Taste B, um zwischen dem Inhaltsaufnahme- und Inhaltsplatzierungs-Werkzeug zu wechseln.

2 Elvetoighog eelen - [Flromme mocoen g | [ Ll BY |16« 4 b » | [k vekenmmnrtmen afhnen | g

Inhaltsiibertrager
A. Inhaltsaufnahme-Werkzeug B. Inhaltsplatzierungs-Werkzeug C. Verknupfung erstellen D. Formate zuordnen E. Benutzerdefinierte
Formatzuordnung bearbeiten F. Platzierungsoptionen G. Durchsuchen H. Alle verketteten Rahmen aufnehmen |. Ubertrager laden

Inhaltsaufnahme-Werkzeug Verwenden Sie das Inhaltsaufnahme-Werkzeug, um dem Inhaltstibertrager Seitenelemente hinzuzufiigen.

Inhaltsplatzierungs-Werkzeug Verwenden Sie das Inhaltsplatzierungs-Werkzeug, um die Elemente des Inhaltstubertragers im Dokument zu
platzieren. Wenn Sie dieses Werkzeug auswéahlen, wird das aktuelle Element dem Platzierungswerkzeug hinzugefigt.

Verknipfung erstellen Aktivieren Sie ,Verknlpfung erstellen”, um das platzierte Element mit der urspriinglichen Position des aufgenommenen
Elements zu verknipfen. Sie kénnen die Verknipfungen mithilfe des Verkniipfungenbedienfelds verwalten.

Formate zuordnen Ordnen Sie Absatz-, Zeichen-, Tabellen- oder Zellenformate zwischen den urspriinglichen und platzierten Elementen zu.
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Standardmafig werden fur die Zuordnung Formatnamen verwendet. Siehe Benutzerdefinierte Formatzuordnung.

Benutzerdefinierte Formatzuordnung bearbeiten Definieren Sie die benutzerdefinierte Formatzuordnung zwischen den urspriinglichen
und den platzierten Elementen. Ordnen Sie die Formate zu, die in dem platzierten Element die urspringlichen Formate automatisch
ersetzen sollen.

Platzierungsoptionen Legen Sie beim Platzieren von Elementen die Ubertrager-Optionen fest.

« Entfernen Sie Elementen aus dem Ubertrager, nachdem Sie sie platziert haben.
« Platzieren Sie das aktuelle Element an mehreren Stellen. Das Element ist weiterhin im Platzierungswerkzeug geladen.
« Platzieren Sie das Element und wechseln Sie zum nachsten Element. Das Element verbleibt jedoch im Ubertrager.

Durchsuchen Navigieren Sie durch die Elemente im Inhaltsiibertrager.

Alle verketteten Rahmen aufnehmen Aktivieren Sie diese Option, um alle verketteten Rahmen aufzunehmen. Der Textabschnitt und alle
Rahmen werden aufgenommen. Wenn diese Option deaktiviert ist, wird der Textabschnitt in einen einzelnen Rahmen aufgenommen.

U 5 .ot . .
Ubertrager laden Verwenden Sie 88, um den Ubertrager mit Elementen zu laden.

« ,Auswahl‘: Verwenden Sie diese Option, um alle ausgewahlten Elemente zu laden.

« ,Seiten”: Verwenden Sie diese Option, um alle Elemente auf den angegebenen Seiten zu laden.
« ,Alle Seiten einschlie3lich Montageflache-Objekte*: Verwenden Sie diese Option, um Elemente aus allen Seiten und von der
Montageflache zu laden.
Aktivieren Sie ,Einzelnen Satz erstellen”, um alle Elemente in einem einzelnen Satz zu gruppieren.
Sie kdnnen einzelne Seitenelemente aufnehmen oder zugehdrige Elemente als ,Sétze“ aufnehmen. In einigen Fallen erstellt InDesign automatisch
Satze, um die relationale Integritat der Seitenelemente beizubehalten.

Im Folgenden finden Sie einige Methoden zum Aufnehmen von Elementen als Satze; einige davon werden manuell, andere automatisch
durchgefihrt:
e Waéhlen Sie mehrere Elemente mit dem Auswahlrechteck aus.

« Verwenden Sie die Option ,Ubertrager laden* und wéhlen Sie dann einen Seitenbereich aus oder den gesamten
Dokumentinhalt oder ausgewéhlte Elemente und Elemente werden entsprechend in einem Satz aufgenommen.

« Nehmen Sie ein Element auf, das Uber zugehdrigen Inhalt verfugt, wie z. B. einen Teil einer interaktiven Schaltflache, der
andere Elemente und Status zugeordnet sind, dann werden alle zugehdrigen Elemente in einem Satz aufgenommen. (Dieser
Satz wird immer mit einer Geste platziert.)

+ Nehmen Sie ein Textfeld mit verkettetem Text auf, der sich Uber andere Objekte erstreckt und achten Sie darauf, dass das
Kontrollkastchen zum Aufnehmen von allen verketteten Textrahmen im Ubertrager aktiviert ist. Dadurch werden alle verketteten
Textfelder als Satz aufgenommen.

. .. Zum Seitenanfan
Platzieren und Verknupfen e ¢

1. Wahlen Sie ein Textelement aus, indem Sie den Rahmen markieren oder die Einfigemarke im Text platzieren. Sie kénnen
auch mehrere Elemente auswahlen, indem Sie bei gedriickter Umschalttaste klicken.

2. Waéhlen Sie ,Bearbeiten* > ,Textabschnitt platzieren und verknupfen®“. Der Cursor wird mit den Elementen geladen und die
Elemente werden im Inhaltsiibertrager angezeigt.

3. Klicken Sie auf eine Seite oder ziehen Sie einen Rahmen auf, um das verknupfte Element zu platzieren.

. . Zum Seitenanfan
Festlegen von Verkniipfungsoptionen e ¢

1. Wahlen Sie das verkniipfte Element im Verkniipfungsbedienfeld aus.

2. Wabhlen Sie im Menu des Verkniipfungenbedienfelds die Option ,Verknipfungsoptionen®.
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Verknipfungsoptionen

[Z] verknupfung beim Speichern des Dokuments aktualsieren

9] Wamen, wenn beim Akt der die lokalen And berschrieben werden
Lokale A beim Aktualsieren von i bebehatten

[V Erscheinungsbild [T Interaktivitat [l andere

GroBe und Form Rahmeninhat

InDesign behilt fndarungen e e susgeveibiten Anvbute b

[ Harte Zelenumbriche aus Textabschnitt entfemen

Eal! definieren

Q Driicken Sie die Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS), damit die Schaltflache ,Abbrechen* ihre Funktion in
Zuriicksetzen andert. Klicken Sie auf ,Zurtick”, um zu den Standardeinstellungen zuriickzukehren.

3. Wahlen Sie die erforderlichen Optionen aus:

Verkniipfung beim Speichern des Dokuments aktualisieren Aktivieren Sie diese Option, um die Verkniipfung beim
Speichern des Dokuments zu aktualisieren.

Warnen, wenn beim Aktualisieren der Verkniipfung die lokalen Anderungen iiberschrieben werden Aktivieren Sie
diese Option, um eine Warnung anzuzeigen, wenn beim Aktualisieren der Verknipfung alle lokalen Bearbeitungen am
verknuipften Objekt tiberschrieben werden.

Lokale Anderungen beim Aktualisieren von Objektverkniipfungen beibehalten Wahlen Sie aus den verfiigbaren
Kategorien aus, um lokale Bearbeitungen beim Aktualisieren von Verkniipfungen beizubehalten.

Kategorie Beispiele

Objektformat-Attribute wie Kontur, Fillung, Effekte.
Nicht berlicksichtigt werden alle Text- oder Textrahmen-

Darstellung spezifische Attribute, z. B. Uberdrucken, nicht druckbare
Einstellungen usw.

Hohe, Breite, Transformationen, Textrahmen-Attribute
GroRRe und Form und andere Attribute der Spaltengrof3e

- Animation, Objektstatus, Schaltflachenaktionen
Interaktivitat

In Rahmen platzierte oder eingefugte Bilder, Videos und
Inhalte sowie direkt auf solche Objekte angewendete

Rahmeninhalt Effekte und Einstellungen.

Attribute, die von anderen Kategorien ausgeschlossen
sind, wie Textumfluss fir Rahmen,

Andere Objektexportoptionen; Textrahmen-Attribute, wie
Grundlinienoptionen, Optionen zur automatischen
GroRenanderung, vertikale Ausrichtung usw.

Harte Zeilenumbriche aus Textabschnitt entfernen Aktivieren Sie diese Option, um alle harten Zeilenumbriiche aus dem
Textabschnitt zu entfernen. Durch das Entfernen von Zeilenumbriichen kann der Text nahtlos in den verknupften Rahmen
zurtickflieBen, wenn die Grof3e oder die Formatierung geéndert wurde.

Benutzerdefinierte Formatzuordnung definieren Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie Formate zuordnen und stattdessen
automatisch ein anderes Format auf den verknipften Inhalt anwenden mdochten. Siehe Benutzerdefinierte Formatzuordnung.

Q Wenn Sie die Standardoptionen fur Verkniipfungen festlegen méchten, vergewissern Sie sich zunéchst, dass alle Dokumente geschlossen sind.
Wahlen Sie dann im Menu des Verkniipfungsbedienfelds die Option ,Verknipfungsoptionen®.

.. Zum Seitenanfan
Benutzerdefinierte Formatzuordnung um Seite g
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Textformate (Absatz-, Zeichen-, Tabellen-, Zellen-) oder Formatgruppen kénnen beim Verknipfen verschiedenen Formaten zugeordnet werden.
Die zugewiesenen Formate werden anstelle der urspriinglichen Formate, die auf den tibergeordneten Inhalt angewendet sind, automatisch auf den
verkniipften Inhalt angewendet. Die benutzerdefinierte Formatzuordnung erweist sich z. B. dann als praktisch, wenn Sie serifenlose Schriftarten fiir
digitale und Serifenschriftarten fur gedruckte Verdffentlichungen verwenden mochten. AuRerdem koénnen Sie auf Wunsch den Textstil fur
horizontale und vertikale Layouts variieren.

Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus, um benutzerdefinierte Formatzuordnungen zu definieren:

« Aktivieren Sie im Dialogfeld ,Verknlpfungsoptionen® (Bedienfeld ,Verknipfungen® > ,Verknlpfungsoptionen“) die Option
.Benutzerdefinierte Formatzuordnung definieren* und klicken Sie dann auf ,Einstellungen®.

» Klicken Sie im Inhaltsubertrager auf 'l?.

-
Benutzerdefinierte Formatzuordnung

Queldokument: [ ERGERRIT] -
Formatart:  Absatz -
Quellformat oder -formatgruppe ‘ ;) Format oder

iPad V:Pull Quote Centered iPad H:Pull Quote Flush Left -
iPad V:First Paragraph iPad H:Body Copy

Neue Formatzuordnung Loschen Sofern niht anders angegeben, werden Formate nach Formatnamen zugeordnet.

2 Zudungen deiiets 2 Absairrate:

Benutzerdefinierte Formatzuordnung

1. Wahlen Sie ein Quelldokument und Formattyp aus.
2. Klicken Sie auf ,Neue Formatzuordnung*.

3. Wahlen Sie Quell- und zugeordnete Formate oder Formatgruppen aus der Liste aus.

Q Driicken Sie die Alt- (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS), damit die Schaltflache ,Abbrechen” ihre Funktion in Zurticksetzen andert. Klicken
Sie auf ,Zurlick“, um zu den Standardeinstellungen zuriickzukehren.

.. . .. Zum Seitenanfan
Aktualisieren eines verknupften Elements e ¢

Wenn ein Originalelement geandert wird, wird tber dem Rahmen und im Verkniipfungenbedienfeld das Symbol & angezeigt. Filhren Sie zum
Aktualisieren einen der folgenden Schritte aus:

» Klicken Sie in der linken oberen Ecke des Rahmens auf ..
« Doppelklicken Sie im Verkniipfungenbedienfeld auf das Symbol .

Wenn Sie an einem untergeordneten Element lokale Anderungen vorgenommen haben, werden diese Anderungen durch die Inhalte des
Originalelements (iberschrieben. Wenn Sie ,Warnen, wenn beim Aktualisieren der Verkniipfung die lokalen Anderungen (berschrieben werden*
aktiviert haben, wird ein entsprechender Warnhinweis angezeigt.

Q Uber das Verkniipfungenbedienfeld kénnen Sie feststellen, ob Sie an einem Textabschnitt lokale Anderungen vorgenommen haben. Falls dies
zutrifft, lautet der Status des Textabschnitts , Text geandert".
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Seiten und Druckbdgen

Andern der Seiten- und Druckbogenanzeige

Bestimmen oder Auswahlen einer Seite oder eines Druckbogens als Ziel
Hinzufligen von neuen Seiten zu einem Dokument

Erstellen von Farbbezeichnungen fir Seitenminiaturbilder

Wenn Sie nach Wahl von ,Datei“ > ,Dokument einrichten“ im angezeigten Dialogfeld die Option ,Doppelseite” aktivieren, werden Dokumentseiten
in Druckbogen angeordnet. Ein Druckbogen ist ein Satz von Seiten, die gemeinsam angezeigt werden, wie z. B. die beiden Seiten in einem
aufgeschlagenen Buch. Zu jedem InDesign-Druckbogen gehort eine eigene Montageflache. Dies ist der Bereich auf3erhalb einer Seite, in dem Sie
Objekte ablegen kénnen, die noch nicht auf einer Seite platziert sind. Die Montageflache jedes Druckbogens bietet Raum fuir Objekte mit
Anschnitt, also Objekte, die Uber die Seitenkanten hinauslaufen.

B Sefen auf 5 Druckbs & Bl G

Seitenbedienfeld
A. Seitensymbole B. Seite mit angewendeter Mustervorlage ,A“ C. Ausgewahlter Druckbogen

Wenn Sie die Bindungsoption im Dialogfeld ,Dokument einrichten“ auf ,Von rechts nach links" setzen, werden im Seitenbedienfeld Zahlen von
rechts nach links an den Seitensymbolen angeheftet.

Q In umfangreichen Dokumenten kdnnen Sie mit dem Befehl ,Layout® > ,Gehe zu Seite” muhelos zu einer bestimmten Seite gelangen.

Zum Seitenanfang

Andern der Seiten- und Druckbogenanzeige

Im Seitenbedienfeld werden Informationen Uber Seiten, Druckb6gen und Mustervorlagen (d. h. Seiten oder Druckbdgen, die anderen Seiten oder
Druckbdgen automatisch eine Formatierung zuweisen) angezeigt. Darliber hinaus kénnen Sie die Einstellungen fiir Seiten, Druckbdgen und
Mustervorlagen @andern. StandardmaRig werden im Seitenbedienfeld Miniaturen des Inhalts jeder Seite angezeigt.

1. Wenn das Seitenbedienfeld nicht angezeigt wird, wéhlen Sie ,Fenster >  Seiten“.
2. Klicken Sie im Menu des Seitenbedienfelds auf ,,Bedienfeldoptionen®.

3. Legen Sie im Abschnitt ,Symbole* fest, welche Symbole neben den Seitenminiaturbildern im Seitenbedienfeld angezeigt
werden sollen. Diese Symbole kennzeichnen, ob auf einen Druckbogen Transparenz oder Seitenibergange angewendet
wurden und ob die Druckbogenansicht gedreht wurde.

4. Gehen Sie in den Abschnitten ,Seiten“ und ,Mustervorlagen* folgendermaRen vor:

« Wahlen Sie eine SymbolgréRRe fiir Seiten und Mustervorlagen.

« Wabhlen Sie ,Vertikal anzeigen“, um Druckbdgen in einer vertikalen Spalte anzuzeigen. Deaktivieren Sie diese Option,
wenn Druckbdgen nebeneinander angezeigt werden sollen.

« Wahlen Sie ,Miniaturen einblenden®, um eine Miniaturdarstellung des Inhalts jeder Seite oder Mustervorlage anzuzeigen.
(Diese Option ist nicht verfugbar, wenn bestimmte Optionen fiir ,SymbolgréRe” ausgewahlt sind.)

5. Wahlen Sie im Bereich ,Bedienfeldlayout* die Option ,Seiten im Vordergrund“, um den Bereich mit den Seitensymbolen iber
dem Bereich mit den Mustervorlagensymbolen anzuzeigen, oder wahlen Sie ,Mustervorlagen im Vordergrund®“, um den
Bereich mit den Mustervorlagensymbolen tber dem Bereich mit den Seitensymbolen anzuzeigen.

6. Wahlen Sie eine Option im Menl ,Gro3e andern®, um festzulegen, wie die Bereiche bei einer GréRenénderung des
Bedienfelds angezeigt werden sollen:



« Wahlen Sie ,Proportional”, um im Bedienfeld die Gro3e des Seiten- und Mustervorlagen-Bereichs gleichméaRig zu andern.

« Wahlen Sie ,Seiten fixiert*, um die Grol3e des Seiten-Bereichs beizubehalten und nur die GréRe des Mustervorlagen-
Bereichs zu @ndern.

« Wahlen Sie ,Mustervorlagen fixiert*, um die GréRRe des Mustervorlagen-Bereichs beizubehalten und nur die GroRRe des
Seiten-Bereichs zu andern.

Bestimmen oder Auswahlen einer Seite oder eines Druckbogens als Ziel fum Seitenantang
Je nach der durchzufiihrenden Aufgabe konnen Sie Seiten oder Druckbdgen als Ziel auswahlen oder bestimmen. Einige Befehle wirken sich auf
die derzeit ausgewahlte Seite oder den derzeitigen Druckbogen aus, wahrend sich andere Befehle auf die Zielseite oder den Zieldruckbogen
auswirken. Beispielsweise kdnnen Sie Linealhilfslinien nur zur Zielseite oder zum Zieldruckbogen ziehen. Befehle, die sich auf Seiten beziehen
(beispielsweise ,Druckbogen duplizieren“ oder ,Seite I6schen®), wirken sich dagegen auf die im Seitenbedienfeld ausgewéahlten Seiten oder
Druckbdgen aus. Wenn Sie Seiten oder Druckbdgen als Ziel bestimmen, werden diese aktiv. Dies ist vor allem dann nitzlich, wenn mehrere
Druckbdgen im Dokumentfenster sichtbar sind und Sie ein Objekt in einen bestimmten Druckbogen einfligen mdchten.

« Gehen Sie im Seitenbedienfeld folgendermaf3en vor:

« Wenn Sie eine Seite oder einen Druckbogen als Ziel bestimmen und gleichzeitig auswahlen moéchten, doppelklicken Sie
auf das zugehérige Symbol bzw. die Seitenzahlen unter dem Symbol. Wenn die Seiten oder Druckbdgen im
Dokumentfenster nicht sichtbar sind, werden sie nun angezeigt.

Tipp: Alternativ dazu kdnnen Sie eine Seite oder einen Druckbogen als Ziel bestimmen und gleichzeitig auswéahlen, indem
Sie auf eine Seite, ein beliebiges Objekt auf der Seite oder die Montageflache der Seite im Dokumentfenster klicken.

Das vertikale Lineal wird abgeblendet und erscheint nur noch neben allen Seiten oder Druckbdgen, die als Ziel bestimmt
sind, in seiner urspriinglichen Form.

« Zum Auswahlen einer Seite klicken Sie auf deren Symbol. (Doppelklicken Sie nur dann auf die Seite, wenn Sie diese
auswahlen und in den Ansichtsbereich verschieben mochten.)

« Zum Auswahlen eines Druckbogens klicken Sie auf die Seitenzahlen unterhalb des Druckbogensymbols.

Hinweis: Einige Druckbogenoptionen, z. B. im Menu des Seitenbedienfelds, stehen nur zur Verfligung, wenn ein ganzer
Druckbogen ausgewabhlt ist.
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Seite 1 ist als Ziel bestimmt und Seite 5 ist ausgewahlt (links); Seite 1 ist als Ziel bestimmt und der gesamte Druckbogen ist
ausgewahlt (rechts).

Zum Seitenanfang

Hinzufiigen von neuen Seiten zu einem Dokument
« Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

+ Um eine Seite hinter der aktiven Seite bzw. hinter dem aktiven Druckbogen einzuftigen, klicken Sie auf die Schaltflache
.Neue Seite erstellen“ im Seitenbedienfeld oder wahlen Sie ,Layout > ,Seiten“ > ,Seite hinzufiigen“. Fiur die neue Seite
wird dieselbe Mustervorlage verwendet wie fur die vorhandene aktive Seite.

« Um mehrere Seiten am Ende des Dokuments hinzuzuftigen, wahlen Sie ,Datei* > ,Dokument einrichten®. Geben Sie im
Dialogfeld ,Dokument einrichten” die Seitenanzahl fir das gesamte Dokument ein. InDesign fugt die Seiten hinter der
letzten Seite bzw. dem letzten Druckbogen hinzu.

« Um Seiten einzufiigen und die Musterseite zu bestimmen, wahlen Sie aus dem Meni des Seitenbedienfelds den Befehl
LSeiten einfiigen” oder wéahlen Sie ,Layout” > ,Seiten* > ,Seiten einfligen“. Wahlen Sie, wo die Seiten hinzugefiigt werden
sollen, und wahlen Sie eine anzuwendende Mustervorlage aus.

. . . .. . Z Seit f
Erstellen von Farbbezeichnungen fir Seitenminiaturbilder i eenanang

Sie kénnen im Seitenbedienfeld den Seitenminiaturen farbige Bezeichnungen zuweisen. Beispielsweise kénnen Sie mithilfe der
Farbbezeichnungen auf den Status der Seiten hinweisen, z. B. griine Bezeichnungen fiir abgeschlossene Druckbbdgen, gelbe Bezeichnungen fiir



Druckbdgen, die noch in Bearbeitung sind, und rote Bezeichnungen fir noch unbearbeitete Druckbdgen.
1. Wahlen Sie im Seitenbedienfeld die Seiten aus, auf die Sie die Farbbezeichnungen anwenden méchten.

2. Waéhlen Sie im Seitenbedienfeldment die Option ,Farbbezeichnung“ und dann die Farbe aus, die Sie zuweisen mdchten.

Die Farbbezeichnung wird im Seitenbedienfeld unter der Miniatur angezeigt.

Eine den Musterseiten zugewiesene Farbbezeichnung wirkt sich auf alle Seiten aus, die auf den Musterseiten basieren. Wenn Sie allerdings eine
Farbbezeichnung auf einzelne Dokumentseiten anwenden, wird die Farbbezeichnung fur die Dokumentseiten verwendet. Um eine
Farbbezeichnung fir Musterseiten zu verwenden, wahlen Sie die zu &ndernden Dokumentseiten aus und wahlen Sie im Menu des
Seitenbedienfelds die Optionen ,Farbetikett* > ,Musterfarbe verwenden*.
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Ausrichten und Verteilen von Objekten

Ausrichtungsbedienfeld — Ubersicht

Ausrichten oder Verteilen von Objekten
Ausrichten von Objekten mit dem Liickenwerkzeug
Verteilen von Objekten mit ,Dynamisch verteilen*

. . - . Nach oben
Ausrichtungsbedienfeld — Ubersicht
Uber das Ausrichtungsbedienfeld (Fenster* > ,Objekt und Layout* > ,Ausrichten®) kénnen Sie Objekte horizontal oder vertikal ausrichten oder
verteilen — entlang der Auswahl, an Réandern, auf der Seite oder dem Druckbogen. Beachten Sie beim Einsatz des Ausrichtungsbedienfelds die
folgenden Punkte:

« Die Optionen des Ausrichtungsbedienfelds wirken sich nicht auf Objekte aus, fiir die ,Position sperren* aktiviert wurde, und
auch die Ausrichtung von Textabséatzen innerhalb der zugehérigen Rahmen bleibt unveréndert.

« Die Optionen unter ,Objekte ausrichten* wirken sich nicht auf die Textausrichtung aus. (Siehe Ausrichten von Text.)

« Uber das Dialogfeld ,Tastaturbefehle® (,Bearbeiten* > , Tastaturbefehle®) kdnnen Sie benutzerdefinierte Tastaturbefehle fiir das
Ausrichten und Verteilen erstellen. (Wahlen Sie unter ,Produktbereich” die Option ,Objektbearbeitung®.)

| = Ausrichten x =

Objekte austichtan:
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Objekte vatrtailen:
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Ausrichtungsbedienfeld

A. Schaltflachen fur vertikale Ausrichtung B. Schaltflachen fur vertikale Verteilung C. Schaltflachen fur Verteilung von vertikalem und
horizontalem Abstand (,Abstand verwenden®) D. Schaltflachen fir horizontale Ausrichtung E. Schaltflachen fiir horizontale Verteilung F.
Optionen fur die Ausrichtungsposition

Ausrichten oder Verteilen von Objekten Nach oben

Uber das Ausrichtungsbedienfeld kénnen Sie ausgewdahlte Objekte horizontal oder vertikal ausrichten oder verteilen — in der Auswahl, an Randern,
auf der Seite oder dem Druckbogen.

Horizontal im ausgewahlten Bereich verteilte Objekte (oben) und horizontal an den Réndern ausgerichtete Objekte (unten)

1. Wahlen Sie die Objekte aus, die ausgerichtet oder verteilt werden sollen.



. Wahlen Sie ,Fenster* > ,Objekt und Layout‘ > ,Ausrichten”, um das Ausrichtungsbedienfeld anzuzeigen.

Q Sie kénnen zusatzliche Bedienfeldoptionen ein- oder ausblenden, indem Sie im Bedienfeldmeni ,Optionen einblenden*
bzw. ,Optionen ausblenden” wéahlen.

. Legen Sie Uiber das Meni unten im Bedienfeld fest, ob Objekte basierend auf Auswahl, Randern, Seite oder Druckbogen

ausgerichtet bzw. verteilt werden sollen.

. Flhren Sie einen der folgenden Schritte durch:
* Wenn Sie Objekte ausrichten méchten, klicken Sie auf die Schaltflache fir die Art der gewiinschten Ausrichtung.

« Wenn Sie Objekte verteilen mochten, klicken Sie auf die Schaltflache fur die Art der gewilinschten Verteilung. Wenn Sie
beispielsweise auf die Schaltflache ,Linke Kanten verteilen® klicken, wahrend ,An Auswahl ausrichten® aktiviert ist, sorgt
InDesign dafiir, dass bei allen ausgewahlten Objekten von linker Kante zu linker Kante ein gleichmafiger Abstand besteht.

GleichméaRiger Abstand mit der Option ,Um horizontale Mittelachse verteilen®
A. GleichmaRige Abstande zwischen den Mittelpunkten der Objekte B. Die Gesamtbreite ist genauso grof3 wie vor der
Transformation

« Um den Abstand zwischen Objekten bezogen auf den Mittelpunkt oder auf Gbereinstimmende Kanten der Objekte
festzulegen, wéhlen Sie unter ,Objekte verteilen“ die Option ,,Abstand verwenden“ und geben Sie dann den gewiinschten

Abstand ein. Klicken Sie auf die entsprechende Schaltflache, um ausgewahlte Objekte entlang ihrer horizontalen oder
vertikalen Achse zu verteilen.

s
ot

B

Option ,Um horizontale Mittelachse verteilen* bei Eingabe eines Werts fir ,Abstand verwenden*
A. GleichmaRige Abstédnde zwischen den Mittelpunkten der Objekte gemafl dem eingegebenen Wert B. Die
Gesamtbreite der Objektgruppe wird geéndert

« Um den Abstand zwischen Objekten bezogen auf gegeniiberliegende Kanten festzulegen, wahlen Sie unter ,Abstand
verteilen* die Option ,Abstand verwenden“ und geben Sie dann ein, wie grof3 der Abstand zwischen den Objekten sein
soll. (Wenn ,Abstand verteilen* nicht sichtbar ist, wahlen Sie im Menul des Ausrichtungsbedienfelds ,Optionen
einblenden*.) Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache ,,Abstand verteilen“, um die Objekte entlang der horizontalen
oder vertikalen Achse zu verteilen.



Option ,Zwischenraum horizontal verteilen“ bei Eingabe eines Werts fir ,,Abstand verwenden*
A. Zwischen den einzelnen Objekten wird der angegebene Zwischenraum eingefiigt B. Die Gesamtbreite der
Objektgruppe wird geéndert

Wenn Sie mit vertikaler Verteilung arbeiten, werden ausgewahlte Objekte von oben nach unten verteilt, angefangen mit dem obersten Objekt.
Wenn Sie mit horizontaler Verteilung arbeiten, werden ausgewéahlte Objekte von links nach rechts verteilt, angefangen mit dem am weitesten links
liegenden Objekt.

Q Mit der Funktion ,Intelligente Abstande” konnen Sie Objekte ausrichten oder verteilen, wahrend Sie sie verschieben. Wenn beispielsweise zwei
vertikale Objekte einen Abstand von 12 Punkt voneinander haben, bewirkt ein drittes Objekt 12 Punkt unterhalb des zweiten Objekts, dass
voriibergehend Hilfslinien eingeblendet werden, an denen Sie das Objekt ausrichten lassen kdnnen.

Ausrichten von Objekten mit dem Liickenwerkzeug Nach oben

Mit dem Luckenwerkzeug kdnnen Sie die Grof3e einer Liicke zwischen zwei oder mehr Objekten schnell anpassen. Auf3erdem kénnen Sie mit
diesem Werkzeug die GroRe mehrerer Objekte mit einheitlich ausgerichteten Kanten gleichzeitig &ndern, wahrend die Licken dazwischen
unverandert bleiben. So kénnen Sie durch direktes Bearbeiten des Raums zwischen Objekten das Layout in nur einem Schritt anpassen.

Gesperrte Objekte und Musterseitenelemente werden bei der Verwendung des Liickenwerkzeugs ignoriert.

Einen Videolehrgang zur Verwendung des Lickenwerkzeugs finden Sie unter www.adobe.com/go/Irvid5155_id_de.

1. Wahlen Sie das Luckenwerkzeug |"’|.
2. Bewegen Sie den Mauszeiger in den Raum zwischen zwei Objekten und fiihren Sie einen der folgenden Aktionen aus:
« Ziehen Sie die Maus, um die Liicke zu verschieben und die GroR3e aller an der Liicke ausgerichteten Objekte zu andern.

» Halten Sie beim Ziehen die Umschalttaste gedriickt, um nur die Liicke zwischen den zwei nachstliegenden Objekten zu
verschieben.

« Halten Sie beim Ziehen die Strg-Taste (Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS) gedriickt, um die GroRe der Lucke zu
andern, anstatt sie zu verschieben. Wenn Sie dabei zusétzlich die Umschalttaste gedrickt halten, wird nur die GréRe der
Liicke zwischen den zwei nachstliegenden Objekten geandert.

« Halten Sie beim Ziehen die Alt-Taste (Windows) bzw. Wahltaste (Mac OS) gedriickt, um die Liicke und die Objekte in
derselben Richtung zu verschieben. Wenn Sie dabei zuséatzlich die Umschalttaste gedrtickt halten, werden nur die zwei
néachstliegenden Objekte verschoben.

» Halten Sie beim Ziehen die Strg-Taste+Alt-Taste (Windows) bzw. die Befehlstaste+Wahltaste (Mac OS) gedriickt, um die
GroRe der Lucke zu andern und die Objekte zu verschieben. Wenn Sie dabei zusatzlich die Umschalttaste gedriickt
halten, wird die GroR3e der Licke geandert und es werden nur die zwei nachstliegenden Objekte verschoben.

Q Hinweise zur Verwendung des Liickenwerkzeugs werden angezeigt, wenn Sie das Liuckenwerkzeug auswahlen und das Werkzeughinweise-
Bedienfeld (,Fenster* > ,Hilfsprogramme* > ,Werkzeughinweise") 6ffnen.

Nach oben

Verteilen von Objekten mit ,Dynamisch verteilen*

Beim Transformieren ausgewahlter Objekte kdnnen Sie die GréRe des Raums zwischen den ausgewahlten Objekten proportional &ndern, anstatt
die GrofR3e der eigentlichen Objekte zu &ndern. Wenn Sie beispielsweise den Abstand zwischen fiinf ausgerichteten Rechtecken andern mochten,
kénnen Sie dies ohne Verwendung des Befehls ,Verteilen* erreichen.

Ein Video zur Verwendung von Live Distribute finden Sie unter http://tv.adobe.com/go/4949/.


http://www.adobe.com/go/lrvid5155_id_de
http://tv.adobe.com/go/4949/

1. Wahlen Sie die Objekte aus.

2. Halten Sie die Leertaste gedriickt, wahrend Sie beginnen, einen Auswahlgriff zu ziehen. Ziehen Sie weiter, um den Abstand
zwischen den Objekten zu andern.

Verwandte Hilfethemen

(@) ev-ro-sn |
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Beschneidungspfade

Beschneidungspfade

Beschneiden einer Grafik anhand eines Pfades oder Alphakanals
Automatisches Erstellen eines Beschneidungspfads
Beschneidungspfadoptionen

Konvertieren eines Beschneidungspfads in einen Grafikrahmen

Beschneidungspfade Nach oben
Beschneidungspfade schneiden einen Teil des Bildmaterials ab, sodass nur noch ein Teil des Bildmaterials durch die von lhnen erstellten Formen
hindurch angezeigt wird. Sie kdnnen Beschneidungspfade erstellen, um unerwiinschte Bildteile auszublenden, und dabei sowohl einen Pfad fur
das Bild als auch einen Rahmen fir die Grafik erstellen. Indem Sie Beschneidungspfad und Grafikrahmen getrennt halten, kénnen Sie den
Beschneidungspfad ohne Beeintréchtigung des Grafikrahmens mithilfe des Direktauswahl-Werkzeugs und anderer Zeichenwerkzeuge aus der
Toolbox beliebig verandern.

Sie kdnnen Beschneidungspfade wie folgt erstellen:

« Platzieren Sie bereits gespeicherte Grafiken mit Pfaden oder Alphakanalen (Masken), die in InDesign automatisch verwendet
werden kénnen. Mit Programmen wie Adobe Photoshop kénnen Sie einer Grafik Pfade und Alphakanéle hinzufugen.

« Erstellen Sie mit der Option ,Kanten suchen“ des Befehls ,Beschneidungspfad” einen Beschneidungspfad fir eine Grafik, die
ohne einen solchen Pfad gespeichert wurde.

« Zeichnen Sie mit dem Zeichenstiftwerkzeug einen Pfad in der gewiinschten Form und fligen Sie die Grafik mit dem Befehl ,In
die Auswahl einfigen* in den Pfad ein.

Wenn Sie einen Beschneidungspfad automatisch von InDesign erstellen lassen, wird ein InDesign-Beschneidungspfad an das Bild angehéngt. Das
resultierende Bild ist durch den Pfad beschnitten und durch den Rahmen zugeschnitten.

Hinweis: Der Grafikrahmen zeigt die Farbe der Ebene an, auf der er sich befindet, und der Beschneidungspfad wird in der umgekehrten Farbe
der Ebene gezeichnet. Ist die Ebenenfarbe z. B. Blau, wird der Grafikrahmen in Blau angezeigt und der Beschneidungspfad in Orange.

. . . . Nach oben
Beschneiden einer Grafik anhand eines Pfades oder Alphakanals
InDesign kann importierte EPS-, TIFF- oder Photoshop-Grafiken anhand des mit der Datei gespeicherten Beschneidungspfads oder Alphakanals
beschneiden. Enthélt eine importierte Grafik mehrere Pfade oder Alphakanéle, kénnen Sie wahlen, welcher Pfad oder Alphakanal fiir den
Beschneidungspfad verwendet werden soll.

Ein Alphakanal ist ein unsichtbarer Kanal, der transparente Bereiche eines Bildes definiert. Er wird mit den RGB- oder CMYK-Kanélen innerhalb
einer Grafik gespeichert. Alphakanéale werden i. d. R. in Videoeffektanwendungen eingesetzt. InDesign erkennt die Standard-Transparenz von
Photoshop (den karierten Hintergrund) automatisch als Alphakanal. Wenn die Grafik einen deckenden Hintergrund aufweist, miissen Sie den
Hintergrund mit Photoshop entfernen oder mindestens einen Alphakanal fiir die Grafik erstellen und speichern. Sie kdnnen Alphakanale in Adobe
Photoshop mit den Funktionen zur Hintergrundentfernung erstellen, z. B. den Funktionen ,Ebenenmasken®, ,Kanéle-Palette®, ,Hintergrund-
Radiergummi“ oder ,Magischer Radiergummi®.

o} E F

Durch Verwendung von Alphakanélen und eingebetteten Pfaden erzielte Ergebnisse



A. Originalgrafik B. Alphakanal C. Platzierte Grafik D. Originalgrafik E. Grafik mit eingebettetem Pfad F. Platzierte Grafik
Q Beim Platzieren einer Photoshop-Datei kdnnen Sie im Dialogfeld ,Bildimportoptionen* den standardmafigen Beschneidungspfad oder einen
Alphakanal fur die Beschneidung wéahlen.
1. Wahlen Sie eine importierte Grafik aus und klicken Sie dann auf ,Objekt* > ,Beschneidungspfad".
2. Waéhlen Sie im Dialogfeld ,Beschneidungspfad” entweder ,Photoshop-Pfad” oder ,Alphakanal“ aus dem Menu ,Art".

3. Wahlen Sie im Menu ,Pfad” oder ,Alpha“ den gewtnschten Pfad oder Alphakanal.
Hinweis: Der Menubefehl fir den Alphakanal ist nur verfugbar, wenn Alphakanéle mit der Grafik gespeichert wurden.

4. Um den Beschneidungspfad zu versetzen, geben Sie unter ,Innerer Rahmenversatz* einen Wert ein.

5. Wenn Sie die sichtbaren und ausgeblendeten Bereiche vertauschen mdchten, wahlen Sie ,Umkehren*.

6. Wenn Sie einen Alphakanal wahlen, geben Sie die weiteren gewiinschten Beschneidungspfadoptionen an und klicken Sie auf
LOK*.

Q Um den Beschneidungspfad zu deaktivieren, wéahlen Sie die importierte Grafik aus und wahlen Sie dann ,Objekt* > ,Beschneidungspfad".
Wahlen Sie im Menu ,Art“ die Option ,Ohne* und klicken Sie auf ,,OK*.

. . . Nach oben
Automatisches Erstellen eines Beschneidungspfads
Wenn Sie den Hintergrund einer Grafik entfernen méchten, die nicht mit einem Beschneidungspfad gespeichert wurde, kann dies im Dialogfeld
,Beschneidungspfad" mit der Option ,Kanten suchen* automatisch erfolgen. Mit dieser Option werden die hellsten oder dunkelsten Grafikbereiche
ausgeblendet, d. h., Sie erzielen bei Motiven vor einer wei3en oder schwarzen Hintergrundflache die besten Ergebnisse.

Geeignetes (links) und weniger geeignetes (rechts) Material fir automatische Beschneidungspfade

1. Wahlen Sie eine importierte Grafik aus und klicken Sie dann auf ,Objekt‘ > ,Beschneidungspfad".
2. Wahlen Sie im Dialogfeld ,Beschneidungspfad” die Option ,Kanten suchen®“im Meni ,Art“. StandardméaRig werden die hellsten
Tone ausgeschlossen. Um die dunkelsten Tone auszuschlieen, aktivieren Sie auch die Option ,Umkehren*.

3. Legen Sie die Beschneidungspfadoptionen fest und klicken Sie auf ,OK".

. . Nach oben
Beschneidungspfadoptionen
Schwellenwert Legt den dunkelsten Pixelwert fest, der den resultierenden Beschneidungspfad definiert. Wird dieser Wert erhéht, werden mehr
Pixel transparent, da der ausgeblendete Bereich, der mit dem Helligkeitswert O (weil3) beginnt, erweitert wird. Wenn Sie z. B. einen sehr hellen
Schlagschatten mit ,Kanten suchen” entfernen mochten, erhéhen Sie den Schwellenwert, bis der Schatten verschwindet. Wenn helle Pixel
unsichtbar sind, die sichtbar sein sollten, ist der Schwellenwert zu hoch.
[ ]

Schwellenwert von 25 (links) und 55 (rechts)

Toleranz Hiermit wird festgelegt, wie nahe beim Schwellenwert der Helligkeitswert eines Pixels liegen kann, bevor das Pixel vom
Beschneidungspfad ausgeblendet wird. Durch Erhéhen des Toleranzwerts kdnnen Sie unerwiinschte Unebenheiten entfernen, die durch Streupixel
verursacht werden, die nur geringfligig dunkler sind als der Helligkeitswert des Schwellenwerts. Hohere Toleranzwerte fuhren in der Regel zu
glatteren, weiteren Beschneidungspfaden, da der Wertebereich in der Nahe des Toleranzwerts, in den dunklere Streupixel eingeschlossen werden,
erweitert wird. Das Verringern des Toleranzwerts wirkt wie eine Verengung des Beschneidungspfads um kleinere Wertabweichungen. Niedrigere
Toleranzwerte fiihren zu einem gréberen Beschneidungspfad, da Ankerpunkte hinzugefiigt werden, die die Druckausgabe erschweren kdnnen.



Toleranz 0 (links) und 5 (rechts)

Innerer Rahmenversatz Hiermit wird der resultierende Beschneidungspfad relativ zu dem Beschneidungspfad, der mit dem Schwellen- und
Toleranzwert definiert wird, verkleinert. Im Gegensatz zum Schwellen- und Toleranzwert werden bei dem Wert fur den inneren Rahmenversatz die
Helligkeitswerte nicht berticksichtigt, sondern die Form des Beschneidungspfads wird einheitlich verkleinert. Mit einer leichten Anpassung des
Wertes fir ,Innerer Rahmenversatz“ kénnen Streupixel ausgeblendet werden, die sich durch den Schwellen- und Toleranzwert nicht entfernen
lassen. Geben Sie einen negativen Wert ein, damit der resultierende Beschneidungspfad grof3er als der durch die Schwellen- und Toleranzwerte
definierte Beschneidungspfad wird.

—

=

Innerer Rahmenversatz -Op1 (links) und Op3 (rechts)

Umkehren Mit dieser Option werden die sichtbaren und ausgeblendeten Bereiche vertauscht, wobei der Beschneidungspfad mit den dunkelsten
Tonen beginnt.

Innenkanten einschlieBen Mit dieser Option werden Bereiche transparent, wenn sie sich in dem Originalbeschneidungspfad befinden und ihre
Helligkeitswerte innerhalb der Schwellen- und Toleranzwertbereiche liegen. StandardmaRig werden durch den Befehl ,Beschneidungspfad“ nur die
aulleren Bereiche transparent. Verwenden Sie daher ,Innenkanten einschlieBen®, um ,Locher* in einer Grafik korrekt darzustellen. Diese Option
funktioniert am besten, wenn die Helligkeitsstufen der transparent anzuzeigenden Bereiche nicht mit Bereichen Ubereinstimmen, die sichtbar sein
missen. Wenn Sie z. B. ,Innenkanten einschlieRen* fir die Grafik einer silbernen Brille wahlen, werden nicht nur die Glaser transparent, sondern
auch sehr helle Bereiche des Brillengestells. Wenn Bereiche versehentlich transparent werden, passen Sie die Werte fur ,,Schwellenwert",
sToleranz" und ,Innerer Rahmenversatz* an.

Auf Rahmen begrenzen Hiermit wird ein Beschneidungspfad erstellt, der am sichtbaren Rand der Grafik aufhort. Dabei kann ein einfacherer Pfad
entstehen, wenn Sie den Grafikrahmen zum Beschneiden des Bilds verwenden.

Hochauflésungsbild verwenden Hiermit werden die Bereiche auf der Grundlage der tatsachlichen Datei berechnet, um die gréRtmégliche
Préazision zu erzielen. Deaktivieren Sie diese Option, um die Transparenz anhand der Bildschirmauflésung zu berechnen. Dieser Vorgang ist
schneller, aber weniger prazise. Diese Option ist bei Auswahl von ,Alphakanal” nicht verfligbar, da in InDesign ein Alphakanal immer mit der
tatsachlichen Auflésung verwendet wird. (Siehe Transparenz — Einfuihrung.)

. . . . . . Nach oben
Konvertieren eines Beschneidungspfads in einen Grafikrahmen

#* Wahlen Sie ,Objekt* > ,Beschneidungspfad” > ,Beschneidungspfad in Rahmen konvertieren®.
Verwandte Hilfethemen

B Erstellen und Bearbeiten von Alphakanalmasken
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Erstellen neuer Dokumente

Erstellen neuer Dokumente

Erstellen eines neuen Dokuments

Optionen fir neue Dokumente

Dokumentfenster - Ubersicht

Erstellen benutzerdefinierter Seitenformate
Definieren von Dokumentvorgaben

Erstellen eines Dokuments mithilfe einer Vorgabe

Die Gestaltung einer Seite beginnt mit den Grundlagen: Sie erstellen ein neues Dokument, richten Seiten ein und legen Rander und Spalten fest
bzw. &ndern die Rastereinstellungen.

Zum Seitenanfang

Erstellen eines neuen Dokuments

1. Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Neu“ > ,Dokument”.

Das Dialogfeld ,Neues Dokument" ist eine Kombination der Dialogfelder ,Dokument einrichten* und ,Rander und Spalten®,
sodass Sie das Seitenformat, Rander und Seitenspalten an einem Ort einstellen kdnnen. Sie kénnen diese Einstellungen
jederzeit andern.

2. Festlegen der Dokumentformat-Einstellungen. (Siehe Optionen fiir neue Dokumente.)
Um die GroRe des Anschnitt- und Infobereichs festzulegen, klicken Sie auf ,Mehr Optionen“. Diese Bereiche gehen von den

Kanten des definierten Seitenformats aus. Damit sich die Bereiche an allen Seiten gleichméaRig ausdehnen, klicken Sie auf
das Symbol zum Festlegen identischer Einstellungen &

3. Klicken Sie auf ,OK", um ein neues Dokument mit den angegebenen Einstellungen zu 6ffnen.

Q Um Standard-Layouteinstellungen fur alle neuen Dokumente festzulegen, wéahlen Sie ,Datei“ > ,Dokument einrichten oder ,Layout* > ,Rénder
und Spalten” und stellen Sie Optionen ein. Dabei diirfen keine Dokumente gedffnet sein.

Das Layoutraster dient nur zu Layoutzwecken: Um lhrem Dokument Text hinzuzufiigen, miissen Sie Rahmenraster oder Textrahmen einfuigen.

Zum Seitenanfang

Optionen fiir neue Dokumente

Dokumentvorgabe Wahlen Sie eine zuvor gespeicherte Vorgabe.

Zielmedium Wenn Sie ein Dokument erstellen, das im PDF- oder SWF-Format ausgegeben und im Internet eingesetzt werden soll, &ndern sich
bei Auswahl der Option ,Web* mehrere Optionen im Dialogfeld. Beispielsweise wird die Option ,Doppelseite deaktiviert, die Ausrichtung von
Hochformat in Querformat geandert und ein Seitenformat gewahlt, das auf der Bildschirmauflosung basiert. Sie kdnnen jede dieser Einstellungen
bearbeiten, allerdings lasst sich die Einstellung ,Zielmedium“ nach Erstellung des Dokuments nicht &ndern.

CS6: Fur Verdffentlichungen, die firr die Digital Publishing Suite vorgesehen sind, wurde die Prioritéat fur eine digitale Veroffentlichung hinzugefugt.
Seitenanzahl Geben Sie die Anzahl der Seiten an, die in dem neuen Dokument angelegt werden sollen.

Startseitennr. Geben Sie an, bei welcher Seitenzahl das Dokument beginnt. Wenn Sie eine gerade Zahl eingeben (z. B. 2) und ,Doppelseite”
aktiviert ist, ist der erste Druckbogen des Dokuments ein zweiseitiger Druckbogen. SieheBeginnen eines Dokuments mit einem zweiseitigen
Druckbogen.

Doppelseite Aktivieren Sie diese Option, damit sich die linken und rechten Seiten wie bei einem doppelseitigen Druckbogen (wie bei Biichern
und Zeitschriften) gegenlberliegen. Deaktivieren Sie diese Option, damit jede Seite eigenstandig bleibt, z. B. wenn Sie Flyer oder Poster drucken
mochten oder wenn die Objekte bei der Bindung einen Anschnitt aufweisen sollen.

Nach dem Erstellen eines Dokuments kdnnen Sie im Seitenbedienfeld Druckbégen mit mehr als zwei Seiten erstellen oder festlegen, dass die
ersten beiden Seiten als Druckbogen gedffnet werden. (Siehe Steuern des Seitenumbruchs in Druckbdgen.)

Mustertextrahmen CS5.5 und friiher: Aktivieren Sie diese Option, um entsprechend den von lhnen festgelegten Spalteneinstellungen einen
Textrahmen zwischen den Randhilfslinien zu erstellen. Der Mustertextrahmen wird der A-Mustervorlage hinzugefiigt. (Weitere Informationen finden
SieVerwenden von Textrahmen auf Musterseiten.)

Die Option ,Mustertextrahmen* steht nur zur Verfigung, wenn Sie ,Datei* > ,Neu“ > ,Dokument" gewahlt haben.
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Priméarer Textrahmen Nur CS6: Wahlen Sie diese Option, um ein primares Textrahmen auf der Musterseite hinzuzufligen. Wenn Sie eine neue
Vorgabeseite anwenden, fliel3t der Textabschnitt im primaren Textrahmen automatisch in das primare Textrahmen der neuen Vorgabeseite.

Seitenformat Wahlen Sie ein Seitenformat aus dem MenU oder geben Sie Werte fiir ,Breite” und ,H6he" ein. Das Seitenformat ist die endgultige
Gr6Re nach dem Zuschneiden der Seite.

Ausrichtung Kilicken Sie auf ,Hochformat* oder ,Querformat” @ Die Symbole stehen in dynamischer Wechselwirkung zu den Mal3en, die Sie
unter ,Seitenformat* eingegeben haben: Wurde bei ,H6he" der gréRere Wert eingegeben, ist das Hochformat-Symbol ausgewahlt. Wurde bei
LBreite" der grof3ere Wert eingegeben, ist das Querformat-Symbol ausgewahlt. Wenn Sie auf das deaktivierte Symbol klicken, werden die Werte
fur ,H6he" und ,Breite” vertauscht.

Tipp: Um die GroR3e des Anschnitt- und Infobereichs festzulegen, klicken Sie im Dialogfeld ,Neues Dokument” auf ,Mehr Optionen®. Damit sich die
Bereiche an allen Seiten gleichmaRig ausdehnen, klicken Sie auf das Symbol zum Festlegen identischer Einstellungen .

Anschnitt Dank des Anschnittbereichs sind Sie in der Lage, Objekte zu drucken, die sich am &uflReren Rand des definierten Seitenformats
befinden. Wenn eine Seite die erforderlichen MaR3e hat und Sie ein Objekt am Rand der Seite platzieren, kann durch eine geringe Fehlausrichtung
beim Drucken oder Zuschneiden ein kleiner wei3er Streifen am Rand des bedruckten Bereichs auftreten. Daher sollten Sie Objekte, die sich am
Rand einer Seite mit den erforderlichen MalRen befinden, nicht ganz am Rand platzieren. Schneiden die Seite nach dem Drucken zu. Der
Anschnittbereich wird im Dokument durch eine rote Linie dargestellt. Einstellungen fiur den Anschnittbereich kénnen unter ,Anschnitt* im Dialogfeld
,Drucken* festgelegt werden.

Infobereich Beim Zuschneiden des Dokuments auf das endgiiltige Seitenformat wird dieser Bereich entfernt. Im Infobereich werden
Druckinformationen, benutzerdefinierte Farbleisteninformationen und andere Anweisungen und Beschreibungen fur weitere Informationen im
Dokument angezeigt. Die im Infobereich platzierten Objekte (einschlieflich Textrahmen) werden ausgedruckt. Nachdem das Dokument jedoch auf
sein endglltiges Seitenformat zugeschnitten wurde, sind sie nicht mehr vorhanden.

Objekte, die aulRerhalb beider Bereiche liegen, werden nicht gedruckt.
Hinweis: Sie kdnnen die Dokumenteinstellungen auch fiir die spatere Wiederverwendung speichern. Klicken Sie dazu auf ,Vorgabe speichern®.

. . Zum Seitenanfan
Dokumentfenster — Ubersicht e ¢

Alle Seiten oder Druckbdgen eines Dokuments haben eine eigene Montageflache und eigene Hilfslinien, die im normalen Ansichtsmodus sichtbar
sind. (Wenn Sie zur normalen Ansicht wechseln mochten, wahlen Sie ,Ansicht* > ,Bildschirmmodus® > ,Normal“.) Die Montageflache wird durch
einen grauen Hintergrund ersetzt, wenn das Dokument in einem der Vorschaumodi angezeigt wird. (Siehe Anzeigen einer Dokumentvorschau.) In
den Voreinstellungen zu  Hilfslinien und Montageflache* kénnen Sie die Farbe dieses Vorschauhintergrunds und der Hilfslinien beliebig andern.

L J T F
Dokument und Hilfslinien im normalen Ansichtsmodus
A. Druckbogen (schwarze Linien) B. Seite (schwarze Linien) C. Randhilfslinien (magentafarbene Linien) D. Spaltenhilfslinien (violette Linien) E.
Anschnittbereich (rote Linien) F. Infobereich (blaue Linien)

Hinweise zum Dokumentfenster:

« Linien in anderen Farben sind Linealhilfslinien, die, sofern vorhanden, in der Ebenenfarbe angezeigt werden, wenn sie
ausgewahlt sind. Siehe Ebenen.

« Spaltenhilfslinien erscheinen vor den Randhilfslinien. Wenn eine Spaltenhilfslinie genau vor einer Randhilfslinie liegt, wird die
Randhilfslinie davon verdeckt.

Zum Seitenanfang

Erstellen benutzerdefinierter Seitenformate

Sie kénnen benutzerdefinierte Seitenformate erstellen, die im Dialogfeld ,Neues Dokument* im Menu ,Seitenformat* angezeigt werden.
1. Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Neu“ > ,Dokument".
2. Wahlen Sie im Meni ,Seitenformat” die Option ,Benutzerdefiniertes Seitenformat".

3. Geben Sie fur das Seitenformat einen Namen ein, legen Sie die gewinschten Einstellungen fest und klicken Sie auf
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LHinzufugen".

Die Datei ,Neue Dokumentformate.txt“, mit der Sie in friheren Versionen von InDesign benutzerdefinierte Seitenformate erstellen konnten, ist in
InDesign CS5 oder hoher nicht verfligbar.

- Zum Seitenanfan
Definieren von Dokumentvorgaben ¢

Sie kénnen Dokumenteinstellungen fir das Seitenformat, Spalten, Rander sowie Anschnitt- und Infobereiche speichern, um ahnliche Dokumente
schneller und konsistent zu erstellen.

1. Wahlen Sie ,Datei* > ,Dokumentvorgaben“ > ,Definieren.
2. Klicken Sie in dem Dialogfeld auf ,Neu*“.

3. Geben Sie im Dialogfeld ,Neue Dokumentvorgabe“ einen Namen fir die Vorgabe ein und legen Sie allgemeine Layout-
Optionen fest. (Siehe Dokumenten Optionen fiir eine Beschreibung der einzelnen Optionen.)
4., Klicken Sie zweimal auf ,OK".

Q‘ Sie kénnen eine Dokumentvorgabe in einer separaten Datei speichern und an andere Benutzer weitergeben. Verwenden Sie zum Speichern
und Laden von Dokumentvorgabedateien die Schaltflachen ,Speichern” und ,Laden” im Dialogfeld ,Dokumentvorgaben®.

Zum Seitenanfang

Erstellen eines Dokuments mithilfe einer Vorgabe
1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Wahlen Sie ,Datei* > ,Dokumentvorgabe“ > ,[Name der Vorgabe]“. (Wahlen Sie die Vorgabe bei gedriickter Umschalttaste
aus, wenn Sie ein neues, auf der Vorgabe basierendes Dokument erstellen méchten, ohne das Dialogfeld ,Neues
Dokument* zu 6ffnen.)

« Wabhlen Sie ,Datei“ > ,Neu“ > ,Dokument und anschlieBend im Menl ,Dokumentvorgabe* des Dialogfelds ,Neues
Dokument” eine Vorgabe.

Im Dialogfeld ,Neues Dokument* werden die Vorgabe-Layoutoptionen angezeigt.

2. Nehmen Sie auf Wunsch Anderungen an den Optionen vor und klicken Sie auf ,OK".

Q‘ Um das Dialogfeld ,Neues Dokument“ zu umgehen, wéahlen Sie im Menil ,Dokumentvorgaben” bei gedriickter Umschalttaste eine Vorgabe.

o Empfohlener Workflow fiir InDesign-Dokumente

¢ Verwenden von Dokumentvorlagen

e Hinzufligen von Dokumenten zu Buchdateien

« Andern der Dokumenteinrichtung, Stege und Spalten

Beitrage auf Twitter™ und Facebook sind nicht Gegenstand der Bedingungen von Creative Commons.

Rechtliche Hinweise | Online-Datenschutzrichtlinie
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Erstellen von Inhaltsverzeichnissen

Inhaltsverzeichnisse

Erstellen von Inhaltsverzeichnissen fir Blcher

Erstellen von Inhaltsverzeichnissen

Erstellen von Inhaltsverzeichnisformaten fiir mehrere Listen
Optionen zum Formatieren von Inhaltsverzeichnissen

Erstellen von Inhaltsverzeichniseintragen mit Tabulatorfillzeichen
Erstellen eines Absatzformats mit einem Tabulatorfillzeichen
Aktualisieren und Bearbeiten von Inhaltsverzeichnissen

. . Nach oben
Inhaltsverzeichnisse

Ein Inhaltsverzeichnis kann die Titel der Abschnitte eines Buches oder einer Zeitschrift enthalten sowie Abbildungen, Inserenten oder
Bildnachweise auflisten. Auch fir andere Daten, die Lesern Orientierung bieten, ist das Inhaltsverzeichnis geeignet. Ein Dokument kann mehrere
Inhaltsverzeichnisse enthalten, z. B. ein Kapitel- und ein Abbildungsverzeichnis.

Jedes Inhaltsverzeichnis ist ein eigenstandiger Textabschnitt mit einer Uberschrift und einer Liste der nach Seitenzahlen oder alphabetisch
sortierten Eintréage. Die Eintrdge und Seitenzahlen stammen direkt aus dem Dokumentinhalt und kdnnen jederzeit aktualisiert werden, auch fiir
mehrere Dokumente in einer Buchdatei.

Die Erstellung eines Inhaltsverzeichnisses besteht aus drei Hauptschritten. Erstellen Sie als Erstes die Absatzformate, die Sie als Grundlage des
Inhaltsverzeichnisses verwenden méchten, und wenden Sie sie an. Legen Sie als Zweites die Formate und die Formatierung fir das
Inhaltsverzeichnis fest. Als Drittes figen Sie das Inhaltsverzeichnis in das Dokument ein.

Inhaltsverzeichniseintrage kdnnen automatisch in das Lesezeichenbedienfeld fiir Adobe PDF-Dokumente eingefuigt werden.

Einen Videolehrgang zum Thema Erstellen von Inhaltsverzeichnissen finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0219 de.

Tipps fur die Planung von Inhaltsverzeichnissen
Beachten Sie bei der Planung die folgenden Punkte:

« Einige Inhaltsverzeichnisse basieren auf Material, das im veroffentlichen Dokument nicht erscheint, wie z. B. bei einer Liste der
Inserenten. In InDesign beziehen Sie dazu bei der Erstellung des Inhaltsverzeichnisses Inhalte einer ausgeblendeten Ebene
ein.

« Sie konnen Inhaltsverzeichnisformate aus anderen Dokumenten oder Biichern laden, um neue Verzeichnisse mit derselben
Formatierung anzulegen. (Ein importiertes Inhaltsverzeichnisformat muss u. U. bearbeitet werden, wenn die
Absatzformatnamen im Dokument nicht mit denen im Quelldokument Ubereinstimmen.)

« Sie kénnen Absatzformate fiir den Titel und die Eintrage des Verzeichnisses erstellen, auf Wunsch mit Tabstopps und
Tabulatorflllzeichen. Beim Erstellen des Inhaltsverzeichnisses kénnen Sie diese Absatzformate dann zuweisen.

« Sie konnen Zeichenformate erstellen, um Seitenzahlen und Fullzeichen zu formatieren. Wenn Sie z. B. die Seitenzahlen fett
darstellen mochten, erstellen Sie ein Zeichenformat mit dem Attribut ,Fett* und wéahlen dieses Zeichenformat bei der Erstellung
des Inhaltsverzeichnisses aus.

. . .. .. Nach oben
Erstellen von Inhaltsverzeichnissen fir Blicher

Bevor Sie ein Inhaltsverzeichnis fur ein Buch erstellen, sollten Sie folgende Schritte ausfiihren:

« Vergewissern Sie sich, dass die Buchliste vollstéandig ist, alle Dokumente in der richtigen Reihenfolge aufgefiihrt werden und
allen Uberschriften die richtigen Absatzformate zugewiesen sind.

« Verwenden Sie Absatzformate im gesamten Buch konsistent. Verwenden Sie in den Dokumenten keine Formate, die
denselben Namen haben aber unterschiedlich definiert sind. Wenn mehrere Formate denselben Namen aber unterschiedliche
Definitionen haben, verwendet InDesign die Formatdefinition des aktuellen Dokuments (wenn darin eine Definition enthalten
ist) oder das erste Vorkommen des Formats im Buch.

« Sollten die bendtigten Formate nicht im Dialogfeld ,Inhaltsverzeichnis* aufgelistet sein, missen Sie das Buch ggf.
synchronisieren, damit die Formate in das Dokument mit dem Inhaltsverzeichnis kopiert werden.

« Wenn Sie mochten, dass Nummernprafixe (wie 1-1, 1-3 usw.) im Inhaltsverzeichnis erscheinen, verwenden Sie die
Absatznummerierung anstelle der Kapitelnummerierung. Abschnittsnummernpréfixe lassen sich in ein Inhaltsverzeichnis
einbeziehen.


http://www.adobe.com/go/vid0219_de

. . Nach ob
Erstellen von Inhaltsverzeichnissen achoben

Entscheiden Sie vor der Erstellung des Inhaltsverzeichnisses, welche Absétze (z. B. Titel und Uberschriften) Sie in das Verzeichnis aufnehmen
maochten, und definieren Sie dann jeweils ein Absatzformat. Stellen Sie sicher, dass die Formate allen entsprechenden Abséatzen im Dokument
bzw. in den Buchdokumenten zugewiesen werden.

Beim Erstellen des Inhaltsverzeichnisses kdnnen Sie Absatz- und Zeichenformate auch zum Formatieren des Inhaltsverzeichnisses verwenden.
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Inhaltsverzeichnis ohne Absatzformate (links) und mit zugewiesenen Absatzformaten (rechts)

Wenn sich Absétze, die in das Inhaltsverzeichnis aufgenommen werden sollen, in verschiedenen Textabschnitten auf der gleichen Seite befinden,
wird die Reihenfolge im Inhaltsverzeichnis durch ihre Positionierung auf der Seite bestimmt.

1. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Wenn Sie ein Inhaltsverzeichnis fur ein einzelnes Dokument erstellen, mochten Sie ggf. eine neue Seite am Anfang des
Dokuments einftigen.

« Wenn Sie ein Inhaltsverzeichnis fir mehrere Dokumente in einem Buch erstellen, 6ffnen bzw. erstellen Sie das
Inhaltsverzeichnisdokument, Uberprufen Sie, ob es im Buch enthalten ist, und 6ffnen Sie schlief3lich die Buchdatei.

2. Waéhlen Sie ,Layout > ,Inhaltsverzeichnis".

Wenn Sie ein Inhaltsverzeichnisformat definiert haben, das die richtigen Einstellungen fiur dieses Inhaltsverzeichnis enthalt,
wahlen Sie es im Menu ,Inhaltsverzeichnisformat” aus.

3. Geben Sie unter ,Titel“ einen Titel fur das Inhaltsverzeichnis ein (z. B. Inhalt oder Abbildungsverzeichnis). Dieser Titel wird
oberhalb des Inhaltsverzeichnisses angezeigt. Wahlen Sie im Menu ,Format” eine Formatoption flr den Titel aus.

4. Aktivieren Sie die Option ,Buchdokumente einschlief3en“, um fur alle Dokumente im Buch ein einziges Inhaltsverzeichnis zu
erstellen und die Seiten neu zu nummerieren. Deaktivieren Sie diese Option, wenn Sie nur fur das aktuelle Dokument ein
Inhaltsverzeichnis erstellen moéchten. (Wenn das aktuelle Dokument nicht Teil einer Buchdatei ist, steht diese Option nicht zur
Verfiigung.)

5. Legen Sie durch einen Doppelklick auf die Absatzformate unter ,Andere Formate“ fest, welchen Inhalt Sie in das
Inhaltsverzeichnis aufnehmen mdchten. Die jeweiligen Absatzformate werden hierdurch der Liste ,Absatzformate
einschliefen* hinzugeflgt.

6. Wahlen Sie ,Vorhandenes Inhaltsverzeichnis ersetzen®, um alle bestehenden Textabschnitte fir das Inhaltsverzeichnis im
Dokument zu ersetzen. Deaktivieren Sie diese Option, wenn Sie ein neues Inhaltsverzeichnis, z. B. ein Abbildungsverzeichnis,
erstellen méchten.

7. Wahlen Sie Optionen aus, um die Formatierung fiir jedes Absatzformat festzulegen. (Siehe Optionen zum Formatieren von
Inhaltsverzeichnissen.)
Q Sie sollten ein Inhaltsverzeichnisformat definieren, das Formatierungen und andere Optionen fur lhr Inhaltsverzeichnis
umfasst, vor allem wenn lhr Dokument mehrere Inhaltsverzeichnisse enthalten soll. Klicken Sie hierzu auf ,Format
speichern®. Sie kdnnen Inhaltsverzeichnisformate auch erstellen, indem Sie ,Layout* > ,Inhaltsverzeichnisformate* wahlen.

8. Klicken Sie auf ,OK".

Ein Cursor mit geladenem Text :== wird angezeigt. Bevor Sie klicken oder ziehen, kdnnen Sie zu einer anderen Seite
wechseln oder eine neue Seite erstellen, ohne dass Sie den geladenen Text verlieren.

9. Klicken Sie oder ziehen Sie den geladenen Textcursor auf eine Seite, auf der Sie den neuen Textabschnitt fur das
Inhaltsverzeichnis platzieren méchten.

Hinweis: Verketten Sie den Rahmen des Inhaltsverzeichnisses nicht mit anderen Textrahmen im Dokument. Wenn Sie das vorhandene
Inhaltsverzeichnis ersetzen, wird der gesamte Textabschnitt vom aktualisierten Inhaltsverzeichnis ersetzt.

. . .. . Nach oben
Erstellen von Inhaltsverzeichnisformaten fir mehrere Listen
Verwenden Sie Inhaltsverzeichnisformate, wenn Sie unterschiedliche Inhaltsverzeichnisse in Ihrem Dokument oder Buch erstellen missen. Sie
kdnnen beispielsweise ein Inhaltsverzeichnisformat flr eine Titelliste und ein anderes fur eine Liste der Inserenten, Abbildungen oder
Bildnachweise verwenden. Erstellen Sie fur jeden Listentyp ein Inhaltsverzeichnisformat.



Inhaltsverzeichnisformate sind auch nitzlich, wenn Sie die gleiche Inhaltsverzeichnisformatierung in einem anderen Dokument verwenden
mochten.

Hinweis: Verwechseln Sie Inhaltsverzeichnisformate nicht mit Absatzformaten, die das Prafix ,Inhaltsverzeichnis* haben. Absatzformate mit dem
Prafix ,Inhaltsverzeichnis* (z B. ,Inhaltsverzeichnistitel*) werden zum Formatieren der Inhaltsverzeichniseintrage verwendet. Ein
Inhaltsverzeichnisformat besteht dagegen aus Einstellungen zum automatischen Erstellen eines Inhaltsverzeichnisses.

Erstellen von Inhaltsverzeichnisformaten
1. Wahlen Sie ,Layout* > ,Inhaltsverzeichnisformate®.
2. Klicken Sie auf ,Neu".
3. Geben Sie einen Namen fur das Inhaltsverzeichnisformat ein.
4

. Geben Sie unter ,Titel“ einen Titel fiir das Inhaltsverzeichnis ein (z. B. Inhalt oder Abbildungsverzeichnis). Dieser Titel wird
oberhalb des Inhaltsverzeichnisses angezeigt. Wahlen Sie im MenUl ,Format” eine Formatoption fiir den Titel aus.
5. Wahlen Sie unter ,Andere Formate* die Absatzformate der Inhalte aus, die Sie in das Inhaltsverzeichnis einbeziehen méchten.
Klicken Sie dann auf ,Hinzufiigen®, um diese Formate der Liste ,Absatzformate einschlieRen* hinzuzufugen.

6. Wahlen Sie Optionen aus, um die Formatierung fiir jedes Absatzformat festzulegen. (Siehe Optionen zum Formatieren von
Inhaltsverzeichnissen.)

Importieren von Inhaltsverzeichnisformaten aus anderen Dokumenten
1. Wahlen Sie ,Layout* > ,Inhaltsverzeichnisformate*.

2. Klicken Sie auf ,Laden”, wahlen Sie die InDesign-Datei mit den gewlinschten Inhaltsverzeichnisformaten aus und klicken Sie
auf ,Offnen”.

3. Klicken Sie auf ,OK".

Hinweis: Stimmen die Absatzformate im Dokument nicht mit denen im importierten Inhaltsverzeichnisformat iberein, missen Sie das Format
bearbeiten, bevor ein Inhaltsverzeichnis erstellt werden kann.

. . . . Nach oben
Optionen zum Formatieren von Inhaltsverzeichnissen
Verwenden Sie diese Optionen beim Erstellen eines Inhaltsverzeichnisses, um die Textdarstellung des erstellten Inhaltsverzeichnisses festzulegen.
Einige dieser Optionen sind nur verfugbar, wenn Sie im Dialogfeld auf ,Weitere Optionen*“ klicken.

Hinweis: Die Einstellungen im Bereich ,Format* werden nur auf das derzeit unter ,Absatzformate einschlieRen* ausgewahlte Format angewendet.
Sie kénnen verschiedene Formatierungsoptionen fir jedes Format festlegen.

Eintragsformat Wahlen Sie fur jedes Format unter ,Absatzformate einschlie3en* ein Absatzformat fiir die damit verknupften
Inhaltsverzeichniseintrage.

Seitenzahl Sie sollten auch ein Zeichenformat fiir die Seitenzahlen erstellen. Dieses konnen Sie dann aus der Liste ,Format“ rechts neben der
Liste ,Seitenzahl* auswahlen. (Siehe Hinzufligen von Absatz- und Zeichenformaten.)

Sie kdnnen den Seitenzahlen im Inhaltsverzeichnis ein Préafix zuweisen oder eine andere Nummerierungskonvention verwenden. Siehe hierzu
Definieren der Abschnittsnummerierung.

Zwischen Eintrag und Zahl Legen Sie fest, welches Zeichen zwischen den Eintrdgen und den Seitenzahlen eingefligt werden soll. Der Standard

ist ,t", wodurch InDesign ein Tabulatorzeichen einfugt. Sie kdnnen andere Sonderzeichen aus der Liste wahlen, z. B. ,Tabulator fir Einzug rechts”

oder ,Geviert“. Eine vollstandige Liste der Sonderzeichen und Informationen zu deren Verwendung finden Sie unter Einfiigen von Glyphen und

Sonderzeichen.

& Markieren Sie den im Feld vorhandenen Text, bevor Sie ein anderes Sonderzeichen wahlen, damit Sie nicht versehentlich beide Zeichen
verwenden.

Sie sollten auch ein Zeichenformat erstellen, um den Leerraum zwischen Eintrag und Seitenzahl zu formatieren. Dieses kénnen Sie dann in der
Liste ,Format” rechts neben der Liste ,Zwischen Eintrag und Zahl“ auswahlen. (Siehe Hinzufligen von Absatz- und Zeichenformaten.)

Wenn das Absatzformat eines Eintrags bereits ein Tabulatorfillzeichen enthélt und das Tabulatorzeichen (*t) ausgewahlt wird, enthalt das erstellte
Inhaltsverzeichnis ein Tabulatorfullzeichen. Weitere Informationen finden Sie unter Erstellen von Inhaltsverzeichniseintragen mit
Tabulatorfullzeichen.
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Sie kénnen ein Zeichen festlegen, das Eintrag und Seitenzahl voneinander trennt, sowie ein Format fur dieses Zeichen definieren.

Eintrage alphabetisch sortieren Wahlen Sie diese Option, um die Eintrdge im Inhaltsverzeichnis mit dem ausgewahlten Format alphabetisch zu
sortieren. Diese Option ist nitzlich fur einfache Listen, z. B. eine Liste der Inserenten. Verschachtelte Eintréage (Stufe 2 und 3) werden innerhalb
ihrer Gruppe (Stufe 1 bzw. 2) alphabetisch sortiert.

Hinweis: Die Sortierreihenfolge fur ein Inhaltsverzeichnis wird durch die Standardeinstellung fur die Sprache des Dokuments festgelegt. Um die
Standardeinstellung fur die Sprache zu andern, stellen Sie sicher, dass nichts markiert ist, und wéhlen Sie dann eine Sprache im Meni des
Zeichenbedienfelds.

Ebene StandardméRig wird jedes Element, das Sie der Liste ,Absatzformate einschliefen* hinzufigen, eine Stufe tiefer gestellt als das Element
direkt dartber. Sie kdnnen diese Hierarchie &ndern, indem Sie eine neue Ebenenzahl fir das ausgewéahlte Absatzformat angeben. Mit dieser
Option wird nur die Anzeige im Dialogfeld angepasst. Sie hat keine Auswirkungen auf das endgliltige Inhaltsverzeichnis, es sei denn die Liste wird
alphabetisch dargestellt. In diesem Fall werden die Eintrage nach Ebene sortiert.

PDF-Lesezeichen erstellen Wahlen Sie diese Option, wenn beim Export des Dokuments in PDF die Eintrage des Inhaltsverzeichnisses im
Lesezeichenbedienfeld von Adobe Acrobat oder Adobe Reader® angezeigt werden sollen.

In einem Absatz Wahlen Sie diese Option, wenn alle Eintrage im Inhaltsverzeichnis in einem einzigen Absatz angezeigt werden sollen. Die
Eintrage werden durch ein Semikolon und ein Leerzeichen (;) getrennt.

Text auf ausgebl. Ebenen einschlieBen Aktivieren Sie diese Option nur, wenn Sie Abséatze auf verborgenen Ebenen in das Inhaltsverzeichnis
aufnehmen méchten. Dies kann z. B. beim Erstellen eines Inserentenverzeichnisses sinnvoll sein, wenn der Text im eigentlichen Dokument nicht
erscheint. Deaktivieren Sie die Option, wenn Sie verborgene Ebenen als Ablage fiir verschiedene Versionen oder fiirr Ubersetzungen desselben
Textes verwenden.

Nummerierte Absatze Wenn ein Inhaltsverzeichnis ein Absatzformat mit Nummerierung einschlief3t, geben Sie an, ob der
Inhaltsverzeichniseintrag den gesamten Absatz (Nummer und Text), nur die Nummern oder nur den Absatz enthalten soll.

. . . L . .. . Nach obe
Erstellen von Inhaltsverzeichniseintragen mit Tabulatorftllzeichen e

Inhaltsverzeichniseintréage sind oft durch Punkte oder Tabulatorfullzeichen von den zugehérigen Seitenzahlen getrennt.
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1. Erstellen Sie ein Absatzformat mit einem Tabulatorfiilllzeichen. (Siehe Erstellen eines Absatzformats mit einem
Tabulatorfullzeichen.)

2. Fuhren Sie zum Aktualisieren des Inhaltsverzeichnisses einen der folgenden Schritte aus:

« Wahlen Sie ,Layout® > ,Inhaltsverzeichnisformate”. Wéhlen Sie ein Inhaltsverzeichnisformat aus und klicken Sie auf
.Bearbeiten*”.

« Wahlen Sie ,Layout” > ,Inhaltsverzeichnis* (falls Sie kein Inhaltsverzeichnisformat verwenden).

3. Wahlen Sie unter ,Absatzformate einschlieBen“ ein Element aus, das im Inhaltsverzeichnis ein Tabulatorfillzeichen erhalten



soll.
4. Wahlen Sie unter ,Eintragsformat‘ das Absatzformat, in dem das Tabulatorfullzeichen enthalten ist.
5. Klicken Sie auf ,Weitere Optionen“.

6. Vergewissern Sie sich, dass ,Zwischen Eintrag und Zahl* auf ,At* (Tabulatorzeichen) eingestellt ist. Klicken Sie auf ,OK* bzw.
auf ,Speichern“, um das Dialogfeld zu schlief3en.

7. Aktualisieren Sie das Inhaltsverzeichnis ggf. Uber ,Layout* > ,Inhaltsverzeichnis aktualisieren®. Platzieren Sie anderenfalls den
neuen Textabschnitt fir das Inhaltsverzeichnis.

Nach oben

Erstellen eines Absatzformats mit einem Tabulatorfullzeichen
1. Wahlen Sie zum Anzeigen des Absatzformatebedienfelds ,Fenster” > ,Formate* > ,Absatzformate".
2. Fuhren Sie im Bedienfeld fur Absatzformate einen der folgenden Schritte aus:
« Doppelklicken Sie auf den Namen des Absatzformats, das den Inhaltsverzeichniseintrdgen zugewiesen ist.
« Wahlen Sie im Meni des Bedienfelds den Befehl ,Neues Absatzformat®.
3. Geben Sie ggf. einen Namen fiir das Absatzformat ein.
4. Klicken Sie auf ,Tabulator".

5. Klicken Sie auf das Symbol des rechts ausgerichteten Tabulators 1 und anschlieBend zum Positionieren des Tabstopps auf
das Lineal.

Verwenden Sie zwei Tabulatoreinstellungen, wenn die Absatze, auf die das Format angewendet werden soll, nummerierte
Listen enthalten: eine Einstellung fir den Nummerierungseinzug und eine zweite Einstellung fiir das Tabulatorfillzeichen.
6. Geben Sie als ,Fillzeichen” einen Punkt (.) ein.
7. Wahlen Sie bei Bedarf weitere Optionen und klicken Sie auf ,OK".

.. . . . Nach oben
Aktualisieren und Bearbeiten von Inhaltsverzeichnissen

Das Inhaltsverzeichnis ist eine Momentaufnahme des Dokumentinhalts. Wenn sich Seitenzahlen im Dokument @ndern oder Sie Uberschriften oder
andere mit Inhaltsverzeichniseintradgen verknlpfte Elemente bearbeiten, miissen Sie das Inhaltsverzeichnis zur Aktualisierung neu erstellen.

Aktualisieren von Inhaltsverzeichnissen
1. Offnen Sie das Dokument, in dem sich das Inhaltsverzeichnis befindet.

2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

« Sind Anderungen an Inhaltsverzeichniseintragen erforderlich, bearbeiten Sie das Dokument bzw. die Buchdokumente,
nicht den Inhaltsverzeichnis-Textabschnitt selbst.

« Wenn Sie die Formatierung fiur Titel, Eintrdge oder Seitenzahlen des Inhaltsverzeichnisses &ndern mdchten, bearbeiten
Sie die zugehdrigen Absatz- oder Zeichenformate.

« Wenn Sie die Nummerierungsart (z. B. 1, 2, 3 oder i, i, iii) fur die Seiten &ndern méchten, a&ndern Sie die
Abschnittsnummerierung im Dokument oder Buch. (Siehe Nummerieren von Seiten, Kapiteln und Abschnitten eines
Buches.)

« Mochten Sie einen neuen Titel festlegen, andere Absatzformate in das Inhaltsverzeichnis einbeziehen oder
Inhaltsverzeichniseintrage weiter formatieren, bearbeiten Sie das Inhaltsverzeichnisformat.

3. Wahlen Sie das Inhaltsverzeichnis aus oder platzieren Sie die Einfugemarke im Textrahmen mit dem Inhaltsverzeichnis und
wahlen Sie ,Layout* > ,Inhaltsverzeichnis aktualisieren®.

4. Wenn das Dokument Uber mehrere Inhaltsverzeichnisse verflgt, z. B. eine Liste der Abbildungen und eine Liste der
Inserenten, wahlen Sie den Textrahmen aus, der eine Liste enthalt, und klicken Sie dann auf ,Layout* > ,Inhaltsverzeichnis
aktualisieren®.

Bearbeiten von Inhaltsverzeichnissen

Mussen Sie ein Inhaltsverzeichnis verandern, bearbeiten Sie die eigentlichen Abséatze in den Dokumenten (nicht das Inhaltsverzeichnis selbst) und
erstellen Sie anschlieRend ein neues Inhaltsverzeichnis. Wenn Sie den Textabschnitt des Inhaltsverzeichnisses bearbeiten, gehen diese
Anderungen beim Erstellen eines neuen Verzeichnisses verloren. Aus demselben Grund sollten Sie die Absatzformate bearbeiten, die fiir die
Eintrage im Inhaltsverzeichnis verwendet werden, anstatt das Inhaltsverzeichnis direkt zu formatieren.

Verwandte Hilfethemen
Erstellen von Inhaltsverzeichnissen (Video)


http://www.adobe.com/go/vid0219_de
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Nach oben
Indexerstellung
Mit Indizes kénnen Sie einfache Stichwortlisten oder aber eine umfassende, detaillierte Gliederung der Informationen in lhrem Buch erstellen. Sie
koénnen fur ein Dokument oder ein Buch nur einen Index erstellen. Der erste Schritt bei der Indexerstellung besteht darin, im Text Indexmarker zu
platzieren. Dabei wird jede Indexmarke mit dem Wort, dem so genannten Thema, das im Index erscheinen soll, verknupft.

Wenn Sie den Index erstellen, wird jedes Thema zusammen mit der Seite, auf der es sich befindet, aufgefiihrt. Die Themen sind alphabetisch
sortiert, meist unter Abschnittstiberschriften (A, B, C usw.) Ein Indexeintrag besteht aus einem Thema (der nachgeschlagene Begriff) mit einem
Seitenverweis (Seitenzahl bzw. -bereich) oder Querverweis. Ein Querverweis folgt meist dem Vermerk ,Siehe” oder ,Siehe auch® und verweist
nicht auf eine Seitenzahl, sondern auf andere Indexeintrage.

A Index :
B ——A |
€ —— aniimals
D ——————hears 9
cats 19
B
bears 9
C
E = Calico. See also animals: cats
cats 119 i H
F G

Indexelemente
A. Titel B. Abschnittsiiberschrift C. Indexeintrag D. Untereintrag E. Thema F. Seitenverweis G. Querverweis

Einen Videolehrgang zum Thema Erstellen eines Indexes finden Sie unter www.adobe.com/go/vid0220 de.

Tipps zur Indexerstellung
Wenn Sie einen gut geplanten und vollstandigen Index erstellen, haben die Leser Ihrer Dokumente schnellen und unmittelbaren Zugriff auf alle
Informationen. Beachten Sie folgende Gesichtspunkte:

« Wie soll der Index aussehen? Wie viele Themenstufen sollen enthalten sein? Wird der Leser auf andere relevante Themen
verwiesen? Reicht eine Stichwortliste aus oder benétigen Sie einen komplexeren Index mit Querverweisen zu verwandten
Themen und einer sorgféaltig recherchierten Synonymliste?

» Bedenken Sie die unterschiedlichen Methoden, die Ihre Leser beim Suchen nach Informationen einsetzen werden. Ein Leser
sucht vielleicht Uber das Stichwort Tiere nach Informationen tber Tiere, wahrend ein anderer nach den Begriffen Natur oder
Fauna sucht.

« Flgen Sie erst dann Indexeintrage hinzu, wenn die Inhalte Ihres Dokuments fast endgliltig sind. Wenn Sie spéter grol3e
Textpassagen entfernen, verlieren Sie ggf. Teile lhrer Arbeit am Index.

« In einem gut durchdachten Index werden alle Themen konsistent dargestellt. Haufige Probleme in Indizes sind inkonsistente
Verwendung von GroR3- und Kleinschreibung (futtern und Fittern) sowie Singular- und Pluralformen (Tier und Tiere). Halten
Sie Begriffe durch eine Themenliste konsistent.

« Uberpriifen Sie den Index mehrere Male, bevor Sie den endgiiltigen Index generieren. Suchen Sie nach doppelten Eintragen,
ungenauen Themen, Tippfehlern und Inkonsistenzen in Gro3- und Kleinschreibung und Formulierung. Beispielsweise wirden
Krank, krank und Kranke drei separate Eintrage ergeben.

Verfahren zur Indexerstellung
Folgen Sie den grundlegenden Schritten zum Erstellen eines Indexes:


http://www.adobe.com/go/vid0220_de

1. Erstellen Sie eine Themenliste (optional). Mit einer Themenliste féllt es Ihnen leichter, konsistente Indexeintrage zu erstellen. (Siehe Erstellen
von Themenlisten fir Indizes.)

2. Figen Sie Indexmarken hinzu. Figen Sie auf den Seiten des Dokuments, auf die die Indexeintrage verweisen sollen, Indexmarker ein. (Siehe
Einflgen von Indexeintréagen.)

3. Erstellen Sie den Index. Bei der Indexerstellung wird anhand der Marker und der zugehdrigen Seitenzahlen eine Liste mit Eintragen erstellt.
(Siehe Erstellen von Indizes.)

4. Fugen Sie den Textabschnitt fir den Index ein. Figen Sie den Index mithilfe des Cursors fur geladenen Text in einen Textrahmen ein. Ein
Index beginnt in der Regel auf einer neuen Seite. Nachdem Sie den Index eingefiigt haben, kénnen Sie die Seiten und den Index formatieren.
Wahrscheinlich miissen Sie diese Schritte mehrmals ausfiihren, bis der Index lhren Anspriichen entspricht und veréffentlicht werden kann.

. .- . Nach oben
Indexbedienfeld — Ubersicht

Mit dem Indexbedienfeld (,Fenster* > ,Schrift und Tabellen* > ,Index“) kénnen Sie einen Index erstellen, bearbeiten und in der Vorschau anzeigen.
Das Bedienfeld verfugt Uber die Modi ,Verweis* und ,Thema“. Im Modus ,Verweis" enthalt der Vorschaubereich vollstandige Indexeintrage fur das
aktuelle Dokument oder Buch. Im Modus ,Thema“ werden im Vorschaubereich nur Themen angezeigt, keine Seitenzahlen oder Querverweise. Der
Modus ,Thema"“ dient priméar zur Ausarbeitung der Indexstruktur; im Modus ,Verweis* hingegen fiigen Sie Indexeintrage hinzu.

Im Modus ,Verweis* sind Indexeintrage alphabetisch sortiert und nach Anfangsbuchstaben in Abschnitte unterteilt. Uber Dreiecke neben den
Eintragen kdnnen Sie Untereintrage, Seitenzahlen und Querverweise ein- und ausblenden.

Bei Indexeintragen, die im erstellten Index u. U. nicht enthalten sind, werden statt Seitenverweisen die folgenden Codes angezeigt. Moglicherweise
missen Sie im Indexbedienfeld den Befehl ,Vorschau aktualisieren* wéhlen, damit die Codes angezeigt werden.

MF Kennzeichnet Indexeintréage, die sich auf der Montageflache befinden. Diese Eintrdge werden nicht in den Index aufgenommen.

AE Kennzeichnet Indexeintrége, die sich auf einer ausgeblendeten Ebene befinden. Beim Generieren des Index haben Sie die Méglichkeit,
Indexeintrage auf einer ausgeblendeten Ebene einzubeziehen.

VT Kennzeichnet Indexeintrage in ausgeblendetem bedingtem Text. Indexeintrage in ausgeblendetem bedingtem Text werden nicht in den Index
einbezogen.

SZ Kennzeichnet Indexeintrage, die sich in Ubersatztext befinden. Wenn Sie diese Eintréage in den Index einbeziehen, werden sie ohne
Seitenzahlen aufgefihrt.

Mustervorlage Kennzeichnet Indexeintrége, die sich auf einer Musterseite befinden. Diese Eintrdge werden nicht in den Index aufgenommen.
Klicken Sie auf eines der Dreiecke, um einen einzelnen Eintrag ein- bzw. auszublenden. Klicken Sie bei gedrickter Alt-Taste (Windows) bzw.
Wabhltaste (Mac OS) auf ein Dreieck, um samtliche Untereintrage eines Eintrags ein- bzw. auszublenden. Klicken Sie bei gedriickter Strg-Taste
(Windows) bzw. Befehlstaste (Mac OS) auf ein Dreieck, um alle Eintrage ein- bzw. auszublenden.

§ Wahlen Sie im Menii des Indexbedienfelds den Befehl ,Vorschau aktualisieren®, um den Vorschaubereich zu aktualisieren. Diese Option ist
besonders dann nitzlich, wenn Sie das Dokument umfangreich bearbeitet oder Indexmarken im Dokumentfenster verschoben haben.

. .. . Nach oben
Erstellen von Themenlisten fur Indizes
Sie kdnnen eine neu erstellte oder importierte Themenliste als Grundlage fir Indexeintrdge verwenden. Wenn Sie spéater Eintrage in den Index
einfigen, kénnen Sie Themen aus der Liste wahlen (statt sie jedes Mal neu einzugeben). So werden Informationen im ganzen Dokument bzw.
Buch konsistent indiziert.

Sie erstellen und bearbeiten eine Themenliste mit dem Indexbedienfeld im Modus , Thema“. Im Modus ,Thema“ werden nur Themen angezeigt.
Um eine Vorschau der Indexeintrage mit Seitenzahlen und Querverweisen anzuzeigen, wahlen Sie ,Verweis".
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Indexbedienfeld im Modus ,Verweis* (links) und im Modus , Thema“ (rechts)

Themen aus der Themenliste werden auch im Dialogfeld ,Neuer Seitenverweis" aufgefihrt. Zum Erstellen eines Indexeintrags wéhlen Sie einfach



ein Thema aus und verknipfen es mit einem Seiten- oder Querverweis. Nicht verwendete Themen (also Themen ohne Seiten- oder
Querverweise) werden bei der Indexerstellung nicht einbezogen.

Das Erstellen einer Themenliste vor dem Einfligen von Indexeintragen ist optional. Wenn Sie einen Indexeintrag erstellen, wird das zugehdorige
Thema fur eine spatere Verwendung automatisch in die Themenliste eingefuigt.

Q Standardmafig werden Themen, die Sie der Themenliste hinzufligen, nicht in der Verweisliste aufgefuhrt. Letztere enthalt lediglich die Themen,
die mit einer Seite verknupft wurden. Wenn die Themen in der Verweisliste angezeigt werden sollen, wahlen Sie im Verweismodus aus dem
Menii des Indexbedienfelds die Option ,Nicht verwendete Themen einblenden*.

Hinzuftigen von Themen zur Themenliste
1. Wahlen Sie ,Fenster* > ,Schrift und Tabellen* > ,Index“, um das Indexbedienfeld einzublenden.
2. Wahlen Sie die Option ,Thema*“.

3. Wahlen Sie im Meni des Indexbedienfelds den Befehl ,Neues Thema*“ oder klicken Sie unten im Bedienfeld auf das Symbol
,Neuen Indexeintrag erstellen®.

4. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:
* Geben Sie in das erste Feld unter ,Themenstufen“ den Namen des Themas ein (z. B. Tiere). Um ein Unterthema zu
erstellen, geben Sie einen Begriff (Katzen) in das zweite Feld ein. In diesem Beispiel wird ,Katzen“ eingertickt unter ,Tiere*

eingefiigt. Um ein Unterthema unter dem Unterthema zu erstellen, geben Sie einen Begriff (Wildkatzen) in das dritte Feld
ein usw.

« Wahlen Sie ein vorhandenes Thema aus. Geben Sie in das zweite, dritte und vierte Feld Unterthemen ein.
5. Klicken Sie auf ,Hinzufuigen“, um das Thema hinzuzufiigen. Das Thema wird sowohl im Dialogfeld ,Neues Thema“ als auch
im Indexbedienfeld angezeigt.
6. Klicken Sie zum Abschluss auf ,Fertig".

Q Wenn Sie ein gerade eingefugtes Thema I6schen mdchten, klicken Sie auf ,Fertig, wahlen Sie das Thema im Indexbedienfeld aus und klicken
Sie auf ,Ausgewahlten Eintrag l6schen®.

Importieren von Themen aus anderen InDesign-Dokumenten
1. Wahlen Sie im Meni des Indexbedienfelds den Befehl ,Themen importieren®.
2. Wahlen Sie das Dokument mit den gewiinschten Indexthemen aus und klicken Sie auf ,Offnen*.

Bearbeiten von Indexthemen
Uber das Indexbedienfeld kénnen Sie Eintrage vor oder nach der Erstellung von Indizes bearbeiten. Wenn Sie Indexeintrage iiber das
Indexbedienfeld &ndern, sind diese Anderungen im néchsten Index, den Sie generieren, zu sehen. Nehmen Sie allerdings direkt Anderungen am
bereits generierten Index vor, gehen diese Anderungen verloren, sobald Sie den Index erneut generieren.

1. Offnen Sie ein Dokument, das die Indexthemen enthalt.

2. Wahlen Sie im Indexbedienfeld die Option ,Thema“.

3. Doppelklicken Sie im Vorschaubereich auf ein Thema.

4. Bearbeiten Sie das Thema und klicken Sie auf ,OK".

L e . N Nach oben
Einfligen von Indexeintragen
Sie erstellen Indexeintrage Uber das Indexbedienfeld im Modus ,Verweis®“. Ein Indexeintrag besteht aus zwei Komponenten: einem Thema und
einem Verweis. Themen kénnen mit einer Themenliste im Voraus definiert werden. Verweise kénnen Seitenzahlen oder Querverweise zu anderen
Themen sein.
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Indexbedienfeld im Modus ,Verweis"

A. Eintrag B. Untereintrag C. Seitenverweis D. Querverweis

Direkt vor dem Wort, in dem Text ausgewahlt ist, oder an der Einfligemarke wird eine Indexmarke eingefligt. Sie kénnen Indexmarken einblenden,
indem Sie ,Schrift* > ,Verborgene Zeichen einblenden” wahlen.

Einfligen eines Indexeintrags

1. Setzen Sie mit dem Text-Werkzeug T die Einfugemarke an die Stelle, an der Sie die Indexmarke einfiigen mdchten, oder
markieren Sie den Text fir den Indexverweis.

Wenn der markierte Text eingebundene Grafiken oder Sonderzeichen enthalt, werden einige Zeichen (z. B. Indexmarken und
eingebundene Grafiken) im Feld , Themenstufen“ nicht angezeigt. Andere Zeichen, z. B. lange Gedankenstriche oder
Copyright-Symbole, werden in Metazeichen konvertiert (z. B. »_ oder "2).

2. Wahlen Sie ,Fenster* > ,Schrift und Tabellen > ,Index“, um das Indexbedienfeld einzublenden.

3. Aktivieren Sie das Optionsfeld ,Verweis".
Q Wenn Eintrage, die der Themenliste hinzugefligt wurden, nicht unter ,Verweis* angezeigt werden, wahlen Sie im Menu des
Indexbedienfelds ,Nicht verwendete Themen einblenden®. Sie kdnnen diese Themen dann beim Hinzufligen von Eintrégen
verwenden.

4. Um Indexeintrage aus allen geodffneten Dokumenten in einer Buchdatei anzuzeigen, aktivieren Sie ,Buch®.

5. Waéhlen Sie im Menu des Indexbedienfelds den Befehl ,Neuer Seitenverweis®. (Sollte dieser Befehl nicht verfligbar sein,
stellen Sie sicher, dass Sie im Modus ,Verweis" arbeiten und im Dokument eine Einfligemarke oder eine Textmarkierung
vorhanden ist.)

6. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch, um dem Feld ,Themenstufen* Text hinzuzuftigen:

« Um einen einfachen Indexeintrag (z. B. Katzen) zu erstellen, geben Sie den Eintrag in das erste Feld unter
~Themenstufen* ein. (Wenn eine Textmarkierung vorhanden war, wird dieser Text im Feld ,Themenstufen* angezeigt.)

« Um Eintrage mit Untereintragen hinzuzufligen, geben Sie in das erste Feld den Namen des Ubergeordneten Eintrags ein
(hier z. B. Tiere) und geben Sie in die folgenden Felder Untereintrage ein (Katzen und Wildkatzen). Mit den
Pfeilschaltflachen kdnnen Sie ggf. die Position des ausgewahlten Eintrags mit dem darliber oder darunter positionierten
Eintrag tauschen.
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« Doppelklicken Sie unten im Dialogfeld auf ein beliebiges Thema in der Liste.

7. Mit den Feldern ,Sortieren nach“ kdnnen Sie die Sortierweise fiir Eintrage verandern. Soll z. B. das Thema de la Vega unter V
stehen (statt unter D), geben Sie Vega unter ,Sortieren nach“ ein und tragen unter ,Themenstufen“ de la Vega ein.



Sie kénnen auch die Sortierreihenfolge von Zahlen, Symbolen und Sprachen festlegen sowie die Sortierangaben fiir
chinesische Zeichen bearbeiten. (Siehe Andern der Sortierreihenfolge fiir Indizes.)

8. Geben Sie die Art des Indexeintrags an:

« Um Indexeintrage mit einer Seitenzahl oder einem Seitenbereich zu erstellen (z. B. Katzen 82—-87), wahlen Sie im MenU
LArt eine Option aus, die den gewiinschten Geltungsbereich des Eintrags beschreibt. (Siehe Seitenbereichsoptionen in
Indizes.)

« Um einen Indexeintrag ohne Seitenzahlen zu erstellen, wahlen Sie ,Seitenbereich unterdriicken“ aus der Liste ,Art“. Im
erstellten Index wird keine Seitenzahl eingeflgt, aber im Indexbedienfeld wird die Seitenzahl in Klammern angezeigt.

« Um einen Indexeintrag zu erstellen, der auf einen anderen Eintrag verweist, wahlen Sie im Popup-Menu ,Art* eine der
Querverweisoptionen aus (z. B. Siehe oder Siehe auch). Geben Sie dann den Namen des Eintrags in das Textfeld ,Mit
Verweis" ein oder ziehen Sie den vorhandenen Eintrag aus der unten im Dialogfeld angezeigten Liste in das Feld ,Mit
Verweis“. Wenn Sie anstelle von ,Siehe" oder ,Siehe auch* einen anderen Verweistext verwenden mdchten, wahlen Sie
im Meni ,Art* die Option ,Benutzerdefinierter Querverweis* aus und geben Sie den gewlinschten Text ein. (Siehe
Hinzufligen von Querverweisen mit ,Siehe* oder ,Siehe auch” in einem Index.)

9. Um einen bestimmten Indexeintrag hervorzuheben, wahlen Sie ,Zahlenformat bergehen“ und legen dann ein Zeichenformat
fest.

10. Fuhren Sie zum Einfiigen eines Indexeintrags einen der folgenden Schritte durch:
« Klicken Sie auf ,Hinzufigen®“. Das Dialogfeld bleibt fiir weitere Eintrage geoffnet.

« Klicken Sie auf ,Alle hinzufiigen®“, um alle Stellen zu suchen, an denen der im Dokumentfenster ausgewahlte Text
vorkommt, und fir jede Stelle eine Indexmarke zu erstellen. Die Option ,Alle hinzufigen® ist nur verfugbar, wenn Text im
Dokument markiert ist.

« Klicken Sie auf ,OK", um den Indexeintrag hinzuzufiigen und das Dialogfeld zu schlie3en.

Hinweis: Wenn Sie nach dem Klicken auf ,Hinzufligen“ auf ,Abbrechen* klicken, werden die hinzugefuigten Eintrage nicht
entfernt. Verwenden Sie den Befehl ,Rickgéangig”, um diese Eintrdge zu entfernen.

11. Wenn Sie das Dialogfeld schlieBen méchten, klicken Sie auf ,OK* bzw. ,Fertig“.

Schnelles Indizieren von Wortern, Ausdriicken oder Listen

Mithilfe von speziellen Tastaturbefehlen kdnnen Sie einzelne Worter, einen Ausdruck oder eine Wortliste schnell indizieren. In Adobe InDesign
stehen hierzu zwei Tastaturbefehle zur Auswahl. Der eine Tastaturbefehl ist fir standardméaBige Indexeintrége vorgesehen und der andere fir
Eigennamen. Mit dem Tastaturbefehl fir Eigennamen wird die Reihenfolge eines Namens umgekehrt, d. h., er wird anhand des Nachnamens
alphabetisch einsortiert. Sie kdnnen also bei Eigennamen zuerst den Vornamen und dann den Nachnamen angeben, sie im Index aber anhand
des Nachnamens einordnen lassen. Der Name Karl Friedrich Meier wiirde im Index beispielsweise als Meier, Karl Friedrich aufgefiihrt.

Wenn Sie eine Liste indizieren mochten, trennen Sie die zu indizierenden Elemente jeweils durch einen Zeilenumbruch, einen weichen
Zeilenumbruch (Umschalt- und Eingabetaste), einen Tabulator, einen rechts ausgerichteten Tabulator (Umschalt- und Tabulatortaste), ein
Semikolon oder ein Komma vom nachsten Element. Durch den Tastaturbefehl zur Indizierung wird vor jedem Eintrag eine Marke eingefligt und
alle Elemente werden dem Index hinzugefugt.

1. Markieren Sie im Dokumentfenster das Wort bzw. die Worter, die Sie indizieren mochten.
2. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Driicken Sie bei normalen Wértern oder Ausdriicken Umschalt + Alt + Strg + O (Windows) bzw. Umschalt +
Wahl +Befehl + O (Mac OS).

« Driicken Sie bei Eigennamen, die anhand des Nachnamens in den Index einsortiert werden sollen, Umschalt + Alt +
Strg + A (Windows) bzw. Umschalt + Wahl + Befehl + A (Mac OS).

Direkt vor der Markierung bzw. einem markierten Element wird eine Indexmarke eingefigt, fur die die
Standardeinstellungen gelten.

& Um aus mehreren Teilen bestehende Nachnamen bzw. Namen mit Titeln zu indizieren, fiigen Sie zwischen den
Wortern ein oder mehrere geschiitzte Leerzeichen ein. Mochten Sie beispielsweise ,Karl Friedrich Meier junior* unter
~Meier* und nicht unter ,junior* einordnen, fiigen Sie zwischen ,Meier* und ,junior* ein geschitztes Leerzeichen ein.”
Um ein geschiitztes Leerzeichen einzufligen, wahlen Sie ,Schrift* > Leerraum einfiigen“ > ,Geschutztes Leerzeichen®.

Erstellen neuer Eintrédge aus vorhandenen Eintragen
Ein in den Index aufgenommener Sachverhalt wird haufig an mehreren Stellen im Dokument bzw. Buch erwéahnt. Wenn dies der Fall ist, kdnnen
Sie auf der Grundlage der vorhandenen Eintrage weitere Indexeintrége erstellen, um Konsistenz zu erreichen.
1. Platzieren Sie die Einfigemarke im Dokumentfenster oder markieren Sie die Textstelle, an der die Indexmarke eingefligt
werden soll.

2. Wahlen Sie im Indexbedienfeld die Option ,Verweis" und suchen Sie im Vorschaubereich den Eintrag, den Sie kopieren
mochten.



3. Fuhren Sie einen der folgenden Schritte durch:

« Ziehen Sie einen Eintrag auf die Schaltflache fur neue Eintrage il, um eine Indexmarke an der Einfigemarke bzw. am
Anfang der Markierung einzuftigen.

« Wahlen Sie einen Eintrag im Vorschaubereich des Bedienfelds aus und klicken Sie bei gedriickter Alt- (Windows) bzw.
Wahltaste (Mac OS) auf die Schaltflache fur neue Eintrage. Das Dialogfeld ,Neuer Seitenverweis* mit Informationen tber
den ausgewahlten Eintrag wird angezeigt. Nehmen Sie notwendige Anderungen vor und klicken Sie auf ,Hinzufiigen* oder
auf ,OK".

Alternativ kdnnen Sie eine Themenliste erstellen und beim Erstellen von Indexeintragen Themen daraus wahlen.

Automatisches Indizieren aller Vorkommen eines Begriffs

Mit dem Befehl ,Alle hinzufiigen* kdnnen Sie schnell alle Vorkommen eines bestimmten Begriffs in einem Dokument oder Buch indizieren. Wenn
Sie auf ,Alle hinzufigen* klicken, erstellt InDesign eine Indexmarke bei jedem Auftreten des im Dokument markierten Textes (nicht bei dem im
Dialogfeld angegebenen Text). (Eintrage, die auf weniger relevante Stellen verweisen, kénnen Sie spater l6schen.)

Bei der Suche nach dem markierten Text bertcksichtigt InDesign nur ganze Worter. Gro3- und Kleinschreibung wird unterschieden. Wenn z. B.
Kranke markiert ist, werden krank und Kranker nicht indiziert.
1. Markieren Sie im Dokumentfenster den Text, nach dem Sie suchen mdchten.
Waéhlen Sie im Indexbedienfeld die Option ,Verweis".
Um fir alle im Buch gedffneten Dokumente Indexeintréage zu erstellen, aktivieren Sie das Kontrollkéstchen ,Buch*.
Wahlen Sie im Meni des Indexbedienfelds den Befehl ,Neuer Seitenverweis".
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Wahlen Sie ,Alle hinzufigen®. InDesign fugt an allen Textstellen, die dem markierten Text entsprechen, Indexmarken ein,
unabhéngig davon, ob der Text bereits indiziert ist. Daher konnen fur dasselbe Wort oder denselben Ausdruck mehrere
Eintrage erzeugt werden.

Bearbeiten von Indexeintragen

Zum Andern eines Themas (z. B. Umbenennen oder Umsortieren) und automatischen Aktualisieren aller zugehérigen Eintrage verwenden Sie das
Indexbedienfeld im Modus ,Thema“. Méchten Sie nur einen Eintrag andern, verwenden Sie den Modus ,Verweis“. Im Modus ,Verweis" kdnnen Sie
auch Querverweise einfiigen und die zu einem Seitenverweis gehdrenden Indexmarken finden.

1. Offnen Sie das Dokument, in dem sich die Indexeintrage befinden.
2. Fihren Sie im Indexbedienfeld einen der folgenden Schritte aus:

« Aktivieren Sie ,Thema“, um ein Thema zu bearbeiten und alle Eintrage mit diesem Thema automatisch zu aktualisieren.
« Aktivieren Sie ,Verweis®, um einen einzelnen Eintrag zu bearbeiten.

3. Wahlen Sie im Vorschaubereich einen Eintrag oder einen Seitenverweis. Um einen Seitenverweis auszuwahlen, klicken Sie
auf das Seitensymbol unter dem Eintrag.

4. Doppelklicken Sie auf einen Eintrag oder Seitenverweis.

5. Bearbeiten Sie den Eintrag und klicken Sie auf ,,OK*“.

. . . . . Nach oben
Seitenbereichsoptionen in Indizes

Sie kénnen Indexeintrage erstellen, die statt auf eine Einzelseite auf einen Seitenbereich verweisen (z. B. Katzen 82—-87). Die Liste ,Art* im
Dialogfeld ,Neuer Seitenverweis* enthalt folgende Optionen fiir Seitenbereiche:

Aktuelle Seite Der Seitenbereich geht nicht Giber die aktuelle Seite hinaus.
Bis nachster Formatwechsel Der Seitenbereich reicht von der Indexmarke bis zur nachsten Anderung des Absatzformats.

Bis nachste Verwendung von Format Der Seitenbereich reicht von der Indexmarke bis zu der Seite, auf der das in der Liste ,Format*
ausgewahlte Format erneut vorkommt.

Bis zum Ende des Textabschnitts Der Seitenbereich reicht von der Indexmarke bis zum Ende der aktuellen Verkettung aus Textrahmen, die
Text enthalten.

Bis Dokumentende Der Seitenbereich reicht von der Indexmarke bis zum Ende des Dokuments.

Bis Abschnittsende Der Seitenbereich reicht von der Indexmarke bis zum Ende des aktuellen Abschnitts gemaf der Definition im
Seitenbedienfeld. (Siehe Nummerierungsoptionen fiir Dokumente.)

Fur folgende Absatzanzahl Der Seitenbereich reicht von der Indexmarke bis zum Ende der nachfolgenden Anzahl von Absétzen, die im
entsprechenden Feld angegeben ist, bzw. bis zum Ende der vorhandenen Anzahl von Absétzen.

Fir folgende Seitenanzahl Der Seitenbereich reicht von der Indexmarke bis zum Ende der nachfolgenden Anzahl von Seiten, die im
entsprechenden Feld angegeben ist, bzw. bis zum Ende der vorhandenen Anzahl von Seiten.

Seitenbereich unterdriicken Deaktiviert den Seitenbereich.

Nach oben

Hinzufligen von Querverweisen mit , Siehe* oder ,Siehe auch” in einem Index



Querverweise sind Indexeintrage, die nicht auf eine Seitenzahl, sondern auf andere Eintrdge verweisen. Sie erstellen Querverweise mit dem
Indexbedienfeld. Querverweise kénnen unterschiedliche Funktionen erfiillen:

« Querverweise verbinden allgemeine Begriffe mit der Entsprechung in lhrem Dokument bzw. Buch. Beispiel: Fauna. Siehe Tiere.
Eintrage mit Querverweisen enthalten keine Seitenangaben, sondern leiten nur zu ahnlichen Begriffen im Index.

* Querverweise fuhren zu anderen Eintragen, die zu einem Thema gehdren, jedoch kein eigenes Thema bilden. Beispiel:
Katzen. Siehe auch Wildkatzen. In diesem Fall enthélt der Indexeintrag mit dem Querverweis auch Seitenzahlen bzw.
Untereintrage, die direkt mit dem Thema des Eintrags zusammenhéngen.
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Zwei Arten von Querverweisen
A. Querverweis auf zusatzliche Informationen (Siehe auch) B. Querverweis auf einen ahnlichen Begriff (Siehe)

Wenn Sie in InDesign einen Querverweis erstellen, kénnen Sie auch ein Querverweis-Préafix wahlen. ,Siehe" und ,Siehe auch* bestehen aus
statischem Text. Wenn Sie ,Siehe [auch]“ wahlen, weist InDesign dem Querverweis bei jeder Indexerstellung automatisch das richtige Préafix zu:

« Eintrage mit Seitenzahlen und/oder Untereintragen erhalten ,Siehe auch.”
« Eintrage ohne Seitenzahlen oder Untereintrage erhalten ,Siehe.”

Bei Wahl der Option ,Siehe [auch]* missen Sie Querverweise nicht mehr manuell aktualisieren, wenn sich der Inhalt der Indexeintrage verandert.
1. Wéhlen Sie ,Fenster > ,Schrift und Tabellen“ > ,Index".

. Aktivieren Sie das Optionsfeld ,Verweis".

. (Optional) Aktivieren Sie ,Buch®, um Indexeintrage aus allen ge6ffneten Dokumenten in einer Buchdatei anzuzeigen.

. Wéhlen Sie im Meni des Indexbedienfelds den Befehl ,Neuer Seitenverweis".

Geben Sie in die Felder ,Themenstufen“ ein oder mehrere Themen ein.
. Wahlen Sie unten im Menii ,Art* ein Préfix fir Querverweise aus (z. B. ,Siehe auch®).
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. Geben Sie unter ,Mit Verweis* ein Thema ein oder ziehen Sie ein Thema aus der Liste unten auf das Feld.
8. Klicken Sie auf ,Hinzufuigen“, um den Querverweis in den Index einzufligen.

Querverweise werden im Indexbedienfeld und im ers